REPUBLICA FEDERATIVA DO BRASIL
MINISTERIO PUBLICO DA UNIAO
MINISTERIO PUBLICO DO DISTRITO FEDERAL E TERRITORIOS

EDITAL DE LICITACAO N° 56/2022

MODALIDADE: PREGAO ELETRONICO

PROCESSO N.° 08191.175379/2021-55

O Ministério Pablico do Distrito Federal e Territérios — MPDFT, sediado no Eixo Monumental,
Praca do Buriti, Lote 2, em Brasilia/DF, torna publico que realizard licitacdo do tipo menor
preco, na modalidade Pregdo Eletronico, utilizando recursos de tecnologia da informacido —
INTERNET, sob a forma de execuc¢ao indireta e regime de empreitada por preco global, para
prestacdo dos servigos especificados neste Edital e seus Anexos. A licitacdo serd regida pelas
Leis n.° 10.520/2002 e n° 8.666/1993, Lei Complementar n°® 123/2006, Decretos n°s 3.555/2000
e 10.024/2019, com as respectivas alteracoes, e IN n° 5/2017 da SEGES/ME.

DA SESSAO PUBLICA DO PREGAO ELETRONICO

Data: 04 de novembro de 2022

Horario: 14 (quatorze) horas - Horario de Brasilia

Cédigo UASG: 200009

Endereco Eletronico: www.gov.br/compras/pt-br/ (Sistema Comprasnet)

Encaminhamento de Proposta e Documentacao (Capitulos IX e X deste Edital): a partir da
divulgacdo do Edital no sistema Comprasnet até a data e hordrio estabelecidos acima para
abertura da sessdo publica

Cota Reservada para ME/EPP: Nio
Licitacao Exclusiva para ME/EPP: Nao

Na hipétese de ndo haver expediente ou ocorrer fato superveniente que impega a realizacdo do certame na data
marcada, a sessdo serd automaticamente transferida para o primeiro dia 1til subsequente, no mesmo hordrio e
endereco eletronico, salvo comunicac¢io do Pregoeiro em sentido contrario.



CAPITULO I - CONDICOES PRELIMINARES

1.

O Pregao Eletronico serd realizado em sessdo publica, por meio da INTERNET, mediante
condic¢des de seguranca — criptografia e autenticacdo — em todas as suas fases.

Os trabalhos serdo conduzidos por servidor(a) do MPDFT, denominado(a) Pregoeiro(a),
mediante a insercdo e monitoramento de dados gerados ou transferidos para o aplicativo
constante da pigina eletronica.

CAPITULOII - DO OBJETO

1.

A presente licitacdo tem por objeto a contratacdo de empresa especializada na prestacao de
servigos de reprografia, com disponibilizacdo dos equipamentos, insumos e alocagdo de
operadores, conforme especificagdes constantes dos Anexos abaixo relacionados, que fazem
parte deste Edital:

¢ Anexo I — Termo de Referéncia
e Anexo II — Declaragao de Conhecimento da Natureza dos Servicos

e Anexo III — Declaracdo de Parentesco (conforme Resolugio CNMP n.° 37/2009 e posteriores
alteracdes)

¢ Anexo IV — Planilha de Precos Méaximos

¢ Anexo V — Modelo de Requisi¢cao

¢ Anexo VI - Instrumento de Medi¢ao de Resultados (IMR)
¢ Anexo VII — Formulario (Dados para assinatura do contrato)

e Anexo VIII — Minuta de Contrato

O Anexo V esta disponivel junto ao Edital nos sites www.mpdft.mp.br e
www.gov.br/compras/pt-br/

2.1  Dificuldades eventuais para a obtencdo deste Anexo devem ser comunicadas por e-
mail para o seguinte endereco: pregaoeletronico@mpdft.mp.br

CAPITULO III - DAS CONDICOES PARA PARTICIPACAO

1.

Poder@o participar desta licitagdo Pessoas Juridicas previamente credenciadas no Sistema de
Cadastramento Unificado de Fornecedores - SICAF e perante o sistema eletronico provido
pela Secretaria de Gestdo do Ministério da Economia (SEGES/ME), por meio do sitio
www.gov.br/compras/pt-br/

N3ao poderao participar deste Pregao:

2.1. empresas cujo objeto social ndo seja pertinente e compativel com o objeto desta
licitacao;

2.2. sociedades integrantes de um mesmo grupo econdOmico, assim entendidas aquelas
que tenham diretores, s6cios ou representantes legais comuns, ou que utilizem

recursos materiais, tecnolégicos ou humanos em comum, exceto se demonstrado que
ndo agem representando interesse econdmico em comum;



2.3. empresa suspensa de participar de licitacdo e impedida de contratar com o MPDFT,
durante o prazo da sang¢ao aplicada; declarada inidonea para licitar ou contratar com
a Administracdo Publica, enquanto perdurarem os motivos determinantes da puni¢ao
ou até que seja promovida sua reabilitacdo; impedida de licitar e contratar com a
Unido, durante o prazo da sanc¢do aplicada;

2.4. empresas que tenha como sécios, conjuge, companheiro ou parente em linha reta,
colateral ou por afinidade até o terceiro grau, inclusive, dos membros ocupantes de
cargos de direcdo ou no exercicio de fungdes administrativas, assim como de
servidores ocupantes de cargos de direcao, chefia e assessoramento vinculados direta
ou indiretamente as unidades situadas na linha hierdrquica da drea encarregada da
licitagdo, conforme dispde a Resolucao n.° 37, de 28 de abril de 2009, do Conselho
Nacional do Ministério Publico, e posteriores alteracdes;

2.5. consorcio de empresas;

2.6. cooperativas (nos casos dos servicos terceirizados enumerados na cldusula primeira
do Termo de Conciliacdo Judicial firmado entre o MPT e a Unido);

2.7. empresas em processo de faléncia, dissolugdo, liquidag¢ao ou concurso de credor;
2.8. o autor do projeto, bdsico ou executivo;

2.9. empresa, isoladamente ou em consorcio, responsavel pela elaboracdo do projeto
basico ou executivo ou da qual o autor do projeto seja dirigente, gerente, acionista ou
detentor de mais de 5% (cinco por cento) do capital com direito a voto ou
controlador, responsdvel técnico ou subcontratado;

2.10. empresas estrangeiras que nao funcionem no Pais.

CAPITULO IV - DO CREDENCIAMENTO

1.

Para ter acesso ao sistema eletronico a licitante deve dispor de chave de identificagdo e de
senha pessoal, obtidas junto ao provedor do sistema no sitio www.gov.br/compras/pt-br/,
onde também poderd informar-se a respeito do funcionamento e do regulamento do sistema
e receber instrucdes detalhadas para a correta utilizac@o desses dispositivos.

A licitante se responsabiliza formalmente pelas transagcdes efetuadas em seu nome, assume
como firmes e verdadeiras suas propostas e seus lances, inclusive os atos praticados
diretamente ou por seu representante, excluida a responsabilidade do provedor do sistema ou
do 6rgido ou entidade promotora da licitacdo por eventuais danos decorrentes de uso
indevido da senha, ainda que por terceiros.

A perda da senha ou a quebra de sigilo deverd ser comunicada imediatamente ao provedor
do sistema, para imediato bloqueio de acesso.

O credenciamento e a sua manutencdo requerem registro atualizado no Sistema de
Cadastramento Unificado de Fornecedores (SICAF).

O fornecedor descredenciado no SICAF terd sua chave de identificacdo e senha suspensas
automaticamente.

Nenhuma pessoa, mesmo que credenciada mediante procuracdo, podera representar mais de
uma empresa nesta licitacdo.

CAPITULO V - DA PARTICIPACAO NA LICITACAO

1.

A participacdo no Pregdo Eletronico se dard por meio da digitacdo da senha pessoal e



9.

intransferivel do representante credenciado e subsequente encaminhamento da proposta de
precos e documentos de habilitagdo, exclusivamente por meio do sistema eletronico.

O prazo fixado para a apresentacdo das propostas e dos documentos de habilitacdo nio sera
inferior a 8 (oito) dias tuteis, contado da data de publicacdo do aviso do Edital.

Apo6s a divulgacdo do Edital no sitio eletronico as licitantes encaminhardo, exclusivamente
por meio do sistema, concomitantemente com os documentos de habilitacao exigidos no
Capitulo X deste Edital, proposta com a descricdo do objeto ofertado e o precgo, até a data e
o horério estabelecidos para abertura da sessao publica.

3.1. Juntamente com a proposta inicial e documentos de habilitacdo deverao ser anexados
no COMPRASNET os demais documentos previstos no Capitulo IX deste Edital,
quando houver, sob pena de desclassificacao.

3.2. A etapa de que trata o tOpico anterior serd encerrada com a abertura da sessdo
publica.

A licitante declarard, em campo proprio do sistema, o cumprimento dos requisitos para a
habilitagcdo e a conformidade de sua proposta com as exigéncias do Edital.

4.1. A falsidade da declaragdo de que trata o topico 4 acima sujeitard a licitante as
sancdes previstas neste Edital.

A apresentacdo da proposta implicard a plena aceitagdo, por parte da licitante, das condicdes
estabelecidas neste Edital e seus Anexos.

Cabera ao proponente acompanhar as operagdes no sistema eletronico durante a sessao
publica do Pregdo, ficando responsdvel pelo onus decorrente da perda de negdcios ou nao
atendimento das demandas formuladas pelo MPDFT face a inobservancia de quaisquer
mensagens emitidas pelo sistema ou de sua desconexao.

As microempresas e empresas de pequeno porte (ME/EPP) deverdo declarar, a época do
cadastramento da proposta, em campo proprio do sistema COMPRASNET, que atendem aos
requisitos da Lei Complementar n° 123, de 14/12/2006, para que possam gozar dos
beneficios previstos na referida Lei.

7.1. A utilizagdo dos beneficios concedidos pela Lei Complementar n° 123/2006 por
licitante que ndo se enquadre na defini¢do legal reservada a essas categorias configura
fraude ao certame, sujeitando a licitante a aplicacdo de penalidades previstas na
legislacdo vigente, neste Edital e seus Anexos.

Nos Pregdes que contemplem Grupo, a desclassificagdo de um unico Item do Grupo
implicard na desclassificacdo da proposta para todo o Grupo, ou seja, a proposta somente
serd aceita se atender aos requisitos para todos os Itens do Grupo.

Deverao ser observados os critérios de sustentabilidade previstos nos Anexos deste Edital.

CAPITULO VI - DOS ESCLARECIMENTOS E DA IMPUGNACAO AO EDITAL

1.

Até 3 (trés) dias tteis antes da data fixada para abertura da sess@o publica qualquer pessoa
poderd solicitar esclarecimentos ou impugnar o ato convocatério do Pregdo, mediante
peticao a ser enviada para o enderecgo eletronico pregaoeletronico @ mpdft.mp.br

O Pregoeiro responderd aos pedidos de esclarecimentos e decidird sobre a Impugnacdo no
prazo de 2 (dois) dias uteis, contado da data do recebimento.

A Impugnacio ndo possui efeito suspensivo, exceto como medida excepcional, e deverd ser
motivada nos autos do processo de licitacao.



Todas as questdes relativas a realizacao do presente certame licitatério, independentemente
de sua natureza ou espécie, serdo respondidas e/ou divulgadas, exclusivamente, por meio do
sistema COMPRASNET, sendo de exclusiva responsabilidade da licitante seu
acompanhamento.

Modificacdes no Edital serdo divulgadas pelo mesmo instrumento de publicacdo utilizado
para divulgacdo do texto original e o prazo inicialmente estabelecido serd reaberto, exceto
se, inquestionavelmente, a alteragdo ndo afetar a formulagdo das propostas, resguardado o
tratamento isondmico as licitantes.

CAPITULO VII - DA ABERTURA DA SESSAO PUBLICA

1.

2.

A partir do horario previsto no Edital a sessdo publica na internet serd aberta por comando
do Pregoeiro.

Até a abertura da sessdo as licitantes poderdo retirar ou substituir a proposta e os
documentos de habilitacdo anteriormente inseridos no sistema.

O Pregoeiro verificard as propostas apresentadas, desclassificando aquelas que ndo estejam
em conformidade com os requisitos estabelecidos no Edital; que apresentem irregularidades
insandveis ou pre¢os manifestamente inexequiveis.

A desclassificacdo de proposta serd sempre fundamentada e registrada no sistema, com
acompanhamento em tempo real por todos os participantes.

A auséncia do detalhamento do objeto no campo “Descricio Detalhada do Objeto” ndo
acarretard a desclassificacdo da proposta da licitante, podendo tal falha ser sanada mediante
realizacdo de diligéncia destinada a esclarecer ou complementar as informagdes.

Nao é obrigatdria a indicagdo de marca e/ou modelo dos produtos no campo da descricao
detalhada do objeto no sistema COMPRASNET antes da etapa de lances.

6.1. Caso a empresa apresente marca e/ou modelo no campo da descricdo detalhada do
objeto no sistema COMPRASNET, a andlise serd realizada com base nas
informagdes disponibilizadas pelos fabricantes dos produtos na internet. Serdo
sumariamente desclassificadas as empresas cuja marca e/ou modelo ofertados nao
estejam de acordo com as especificacoes do Edital, ainda que a informacao
disponibilizada pelo fabricante na internet esteja incorreta.

Na etapa de apresentacdo da proposta e dos documentos de habilitagdo pela licitante ndo
haverd ordem de classificagdo das propostas, o que ocorrerd somente apds os procedimentos
de que trata o Capitulo VIII deste Edital.

O sistema ordenard, automaticamente, as propostas classificadas pelo Pregoeiro, sendo que
somente estas participardo da fase de lances.

CAPITULO VIII - DA ETAPA DE LANCES

1.

Classificadas as propostas o Pregoeiro dard inicio a fase competitiva, quando entdo as
licitantes poderdo encaminhar lances, exclusivamente, por meio do sistema eletronico.

Aberta a etapa competitiva os representantes dos proponentes deverdo estar conectados ao
sistema para participar da sessdo de lances. A cada lance ofertado o participante sera
imediatamente informado do seu recebimento e respectivo horario de registro e valor.

As licitantes poderdo oferecer lances sucessivos, observados o hordrio fixado para abertura
da sessdo publica e as regras estabelecidas no Edital.



10.

11.

12.

13.

A licitante somente podera oferecer valor inferior ou maior percentual de desconto ao ultimo
lance por ela ofertado e registrado pelo sistema, observado, quando houver, o intervalo
minimo de diferenca de valor ou de percentuais entre os lances, que incidird tanto em
relac@o aos lances intermedidrios quanto em relagdo ao lance que cobrir a melhor oferta.

Nao serdo aceitos dois ou mais lances iguais e prevalecerd aquele que for recebido e
registrado primeiro.

Durante a sessdo publica as licitantes serdo informadas, em tempo real, do valor do menor
lance registrado, vedada a identificac@o da licitante.

Durante a fase de lances o Pregoeiro podera excluir, justificadamente, lance cujo valor seja
manifestamente inexequivel.

Neste Pregao sera adotado o modo de disputa aberto para o envio de lances.

No modo de disputa aberto a etapa de envio de lances na sessdo publica durard 10 (dez)
minutos e, apos isso, serd prorrogada automaticamente pelo sistema quando houver lance
ofertado nos ultimos 2 (dois) minutos do periodo de duracdo da sessdo publica.

9.1. A prorrogacdo automadtica da etapa de envio de lances, de que trata o topico acima,
serd de 2 (dois) minutos e ocorrerd sucessivamente sempre que houver lances
enviados nesse periodo de prorrogacdo, inclusive quando se tratar de lances
intermedidrios.

9.2. Na hipétese de ndo haver novos lances na forma estabelecida nos topicos 9 e 9.1
acima, a sessao publica serd encerrada automaticamente.

9.3. Encerrada a sessdo publica sem prorrogacao automdtica pelo sistema, nos termos do
disposto no tépico 9.1, o Pregoeiro poderd, assessorado pela equipe de apoio, admitir
o reinicio da etapa de envio de lances, em prol da consecucdo do melhor preco,
mediante justificativa.

Para este certame devera ser considerado o intervalo minimo de diferenca de
percentual de 1,05% (um virgula zero cinco por cento) entre os lances, que incidira
tanto em relacio aos lances intermediarios quanto em relacao ao lance que cobrir a
melhor oferta.

Ap0s a etapa de envio de lances haverd a aplicacio dos critérios de desempate previstos nos
art. 44 e art. 45 da Lei Complementar n° 123/2006, seguido da aplicagdo do critério
estabelecido no §2° do art. 3° da Lei n° 8.666/1993, se ndo houver licitante que atenda a
primeira hipdtese.

Os critérios de desempate serdo aplicados nos termos do topico acima, caso ndo haja envio
de lances apds o inicio da fase competitiva.

Dos Beneficios as Microempresas ¢ Empresas de Pequeno Porte

Para Itens com participacdo ndo exclusiva de ME/EPP serdo adotados os procedimentos
previstos nos tépicos 13.1 a 13.3 abaixo.

13.1. Ordenadas as propostas de acordo com o menor preco apresentado, se a licitante
classificada em primeiro lugar ndo for uma microempresa ou uma empresa de
pequeno porte o sistema procederd a verificagdo se alguma licitante ME ou EPP
ofereceu lance final com preco até 5% (cinco por cento) superior ao melhor
registrado. Havendo licitante nessa condicao o sistema facultard 8 ME/EPP mais bem
classificada oportunidade de ofertar, no prazo maximo de 5 (cinco) minutos, nova
proposta inferior aquela inicialmente vencedora da fase de lances. Havendo proposta,
esta serd considerada vencedora.



14.

15.

16.

17.

18.

13.1.1. Nao sendo vencedora a ME ou EPP mais bem classificada, na condicao
apresentada no topico anterior, o sistema, de forma automatica, convocara
as licitantes remanescentes que porventura se enquadrem na situacao
descrita no tépico 13.1 acima, na ordem classificatéria, para o exercicio do
mesmo direito.

13.1.2. A ME ou EPP que ndo apresentar proposta dentro do prazo de 5 (cinco)
minutos, controlados pelo sistema, decaird do direito previsto nos artigos 44
e 45 da Lei Complementar n° 123/2006.

13.2. Caso a primeira classificada seja uma microempresa ou empresa de pequeno porte,
conforme o art. 3° da Lei Complementar n.° 123/200@, serda ela considerada
vencedora e o Pregoeiro dard inicio a fase de “HABILITACAO™.

13.3. Naio ocorrendo a apresentagdo de propostas menores que a da primeira classificada
nao ME ou EPP, nos termos do tépico 13.1, essa serd considerada vencedora.

Na hipdtese de persistir o empate, a proposta vencedora serd sorteada pelo sistema
eletronico dentre as propostas empatadas

Nao serd admitida a desisténcia de proposta apds a abertura do certame, nem de lance apds o
encerramento da fase de lances, ficando a licitante desistente sujeita a aplicacdo das sancdes
previstas neste Edital.

15.1. O ndo encaminhamento da proposta ajustada ao lance apds a convocagdo pelo
Pregoeiro, no prazo estipulado neste Edital, caracteriza desisténcia para fins de
aplicacdo das penalidades cabiveis.

Se ocorrer a desconexdo do Pregoeiro no decorrer da etapa de lances, e o sistema eletronico
permanecer acessivel as licitantes, os lances continuardo sendo recebidos, sem prejuizo dos
atos realizados.

Quando a desconexdo do sistema eletronico, para o Pregoeiro, persistir por tempo superior a
10 (dez) minutos, a sessdo publica serd suspensa e reiniciada somente decorridas 24 (vinte e
quatro) horas apds a comunicacio do fato aos participantes, no sitio eletronico utilizado para
divulgacao.

Apo6s o encerramento da etapa de lances da sessdo publica o Pregoeiro deverd encaminhar,
pelo sistema eletronico, contraproposta a licitante que tenha apresentado lance mais
vantajoso, para que seja obtida melhor proposta, observado o critério de julgamento, ndo se
admitindo negociar condi¢des diferentes daquelas previstas no Edital. A negociacdo sera
realizada por meio do sistema, podendo ser acompanhada pelas demais licitantes.

18.1. Caso a melhor oferta esteja acima do valor maximo aceitdvel fixado neste Edital a
licitante serd convocada pelo Pregoeiro, no “chat” do sistema COMPRASNET, para
negociar o valor ofertado e, em caso de ndo atendimento a convocag¢do dentro do
prazo estipulado pelo Pregoeiro durante a negociacdo, ou ndo negociacdo do valor
ofertado, a licitante serd desclassificada, consoante previsto no Capitulo IX deste
Edital, e serd convocado o préximo colocado para a negociagao.

CAPITULO IX - DO JULGAMENTO E DO ENVIO DA PROPOSTA DE PRECOS

1.

A proposta contendo a descricao do objeto ofertado, o preco e as condicoes
previstas neste Edital, devera ser encaminhada exclusivamente pelo
sistema COMPRASNET até a data e o horario estabelecidos para
abertura da sessao publica.



1.1

Juntamente com a proposta inicial deverao ser anexados no
COMPRASNET, obrigatoriamente, até a data e o horario
estabelecidos para abertura da sessao publica, os documentos
previstos neste Capitulo e nao considerados complementares, quando
houver, sob pena de desclassificacio e aplicacio das sancoes
previstas neste Instrumento Convocatorio.

No julgamento das propostas a classificacdo se dard em ordem crescente dos pregos
ofertados, sendo considerada vencedora a proposta que cotar o MENOR PRECO
GLOBAL ANUAL.

Os precos ofertados deverao estar compativeis com os precos praticados
no mercado, sendo desclassificadas, apos a etapa de lances, as propostas
que apresentarem valor global anual superior a R$391.044,00 (Trezentos e
noventa e um mil e quarenta e quatro reais) ou, ainda, que apresentarem
valores unitarios dos servicos superiores aos valores constantes da
Planilha de Precos Maximos, Anexo IV do Edital.

3.1.

Serdo igualmente desclassificadas as propostas que apresentarem pregos
manifestamente inexequiveis, na forma definida pelo artigo 48 da Lei n°. 8.666/93,
precos baseados em cotacdes de outras licitantes, que contenham vicios ou
ilegalidades, ou, ainda, que desatendam a quaisquer das exigéncias contidas no
presente Edital.

3.1.1. Se houver indicios de inexequibilidade da proposta de preco, ou em caso da
necessidade de esclarecimentos complementares, poderd ser efetuada
diligéncia, na forma do § 3° do art. 43 da Lei n° 8.666, de 1993, para efeito
de comprovagdo de sua exequibilidade, podendo ser adotado, dentre outros,
os seguintes procedimentos: (Instrucdo Normativa N° 5, de 25 de maio de

2017)

3.1.1.1. questionamentos junto a proponente para a apresentacdo de
justificativas e comprovagdes em relacdo aos custos com indicios
de inexequibilidade;

3.1.1.2. verificacdo de Acordos, Convencdes ou Dissidios Coletivos de
Trabalho;

3.1.1.3. levantamento de informacdes junto a Secretaria do Trabalho do
Ministério da Economia;

3.1.14. consultas a entidades ou conselhos de classe, sindicatos ou
similares;

3.1.1.5. pesquisas em 6rgaos publicos ou empresas privadas;

3.1.1.6. verificacdo de outros Contratos que o proponente mantenha com a
Administracdo ou com a iniciativa privada;

3.1.1.7. pesquisa de preco com fornecedores dos insumos utilizados, tais
como: atacadistas, lojas de suprimentos, supermercados e
fabricantes;

3.1.1.8. verificacio de notas fiscais dos produtos adquiridos pelo
proponente;

3.1.1.9. levantamento de indicadores salariais ou trabalhistas publicados

por 6rgaos de pesquisa;



3.1.1.10. estudos setoriais;
3.1.1.11.  consultas as Fazendas Federal, Distrital, Estadual ou Municipal; e

3.1.1.12. andlise de solugdes técnicas escolhidas e/ou condicdes
excepcionalmente favordveis que o proponente disponha para a
prestacdo dos servigos.

3.1.2. Qualquer interessado podera requerer que se realizem diligéncias para aferir
a exequibilidade e a legalidade das propostas, devendo apresentar as provas
ou os indicios que fundamentam o pedido;

3.1.3. Quando a licitante apresentar preco final inferior a 30% (trinta por cento) da
média dos precos ofertados para o mesmo item, e a inexequibilidade da
proposta ndo for flagrante e evidente pela andlise da planilha de custos e
formacao de precos, ndo sendo possivel a sua imediata desclassificacao, sera
obrigatéria a realizacdo de diligéncias para aferir a legalidade e
exequibilidade da proposta.

3.2. A proposta devera apresentar precos unitarios e totais, expressos em R$ (reais), tanto
em algarismos como por extenso no caso do valor global. Em caso de divergéncia
entre 0s precos unitdrios e totais, prevalecerdao os primeiros, ocorrendo discordancia
entre os valores numéricos e por extenso, prevalecerao os ultimos.

3.3. A proposta deverd discriminar pormenorizadamente o objeto cotado, com todos o0s
elementos necessdrios para a afericdo da avalia¢do técnica dos mesmos, indicando,
ainda, somente uma marca e modelo para cada Item, quando for o caso, sob pena de
desclassificac@o da proposta.

3.3.1. Na auséncia das informagdes referidas acima a proposta da licitante podera
ser considerada invdlida, por ndo apresentar com suficiéncia a
caracterizacdo técnica de sua oferta.

3.3.2. A licitante deverd apresentar uma unica indicacdo de marca e de modelo
para cada item, sob pena de restar invdlida sua proposta caso declare duas
ou mais ofertas para um mesmo item.

3.3.3. Nio serd admitida a indica¢do do tipo “ou similar ou equivalente”, com o
intuito de posteriormente se alterar a oferta de marca/modelo durante a
execugdo dos servigos, caso em que a proposta da licitante serd considerada
invélida.

3.4. Caso os prazos definidos neste Edital ndo estejam expressamente indicados na
proposta, eles serdo considerados como aceitos para efeito de julgamento deste

Pregao.

Prazo de validade da proposta nao inferior a 60 (sessenta) dias, contados da data de abertura
da sessdo publica, estabelecida no preambulo deste Edital.

4.1. Na auséncia de indicacdo expressa do prazo de validade considerar-se-4 tacitamente
indicado o prazo de 60 (sessenta) dias.

No preco proposto deverdo estar incluidos todos os custos relacionados com fretes, salérios,
encargos trabalhistas, previdencidrios e sociais, tributos e contribui¢des, € todos os demais
impostos, taxas e outras despesas decorrentes de exigéncia legal ou das condi¢des de gestio
do Contrato ou instrumento equivalente a ser assinado.

Como documentacao complementar, para comprovacdo da vedagdo prevista
no topico 2.4 do Capitulo III deste Edital, a licitante devera anexar no sistema
COMPRASNET, obrigatoriamente, sob pena de desclassificacdo e aplicacao




10.

11.

12.

das sangdes previstas neste Instrumento Convocatério, DECLARACAO em
cumprimento a exigéncia da Resolucdo n.° 37, de 28 de abril de 2009, do
Conselho Nacional do Ministério Publico, e posteriores alteragdes, conforme
modelo constante do Anexo III deste Edital.

6.1. Especificamente para esta Declara¢do prevista no tépico 6 acima a licitante podera
anexa-la no sistema COMPRASNET dentro do prazo previsto neste Edital, quando da
convocacao pelo Pregoeiro juntamente com a proposta ajustada ao lance, bem como é
facultado as licitantes encaminhd-la juntamente com a proposta inicial, até a data e o
horério estabelecidos para abertura da sessdo publica.

Se a proposta ou o lance de menor valor ndo for aceitdvel o Pregoeiro examinard a proposta
ou o lance subsequente, verificando a sua compatibilidade com o objeto licitado e as regras
editalicias, na ordem de classificacdo e assim sucessivamente, até a apuracdo de uma
proposta ou lance que atenda o Edital. Também nessa etapa o Pregoeiro devera negociar
com o participante para que seja obtido preco melhor. A negociacdo serd realizada por meio
do sistema, podendo ser acompanhada pelas demais licitantes.

A licitante convocada devera encaminhar a proposta de precos, atualizada em
conformidade com o dltimo lance ofertado, e os documentos complementares relativos
a proposta, caso necessario, pelo sistema COMPRASNET, até as 19 (dezenove) horas
do primeiro dia ttil contado da convocacao do Pregoeiro, por meio da funcionalidade
“Convocar Anexo”.

Dentro do prazo estipulado, a licitante poderd encaminhar os documentos complementares
ou retificadores afetos a sua Proposta de Precos. Na hipétese de a proposta ja ter sido
incluida no sistema COMPRASNET, serd necessario que a licitante comunique ao Pregoeiro
o interesse de envio de novo documento. Nesse caso, o Pregoeiro fard novo uso da
funcionalidade “Convocar Anexo”.

9.1. Quando identificado erro formal, o Pregoeiro podera estabelecer prazo adicional para
o saneamento da proposta da licitante, registrado no sistema Comprasnet.

9.2. O saneamento da proposta ndo poderd implicar o aumento do seu valor.

O Pregoeiro poderd, no julgamento da habilitacdo e das propostas, sanar erros ou falhas que
ndo alterem a substancia das propostas, dos documentos e sua validade juridica, mediante
decisao fundamentada, registrada em Ata e acessivel as licitantes, e lhes atribuird validade e
eficacia para fins de habilitacdo e classificacao.

Nao serd admitido, em nenhuma hipdtese, sob pena de desclassificagdo, que a
proposta/planilha ajustada ao lance vencedor apresente precos para Servigos, encargos,
insumos, materiais e/ou outros associados superiores aos valores dos lances finais ofertados
na licitagdo.

Os documentos remetidos por meio da op¢ao “Convocar Anexo” do sistema
COMPRASNET poderdao ser solicitados em original ou cdpia autenticada a qualquer
momento, em prazo a ser estabelecido pelo Pregoeiro.

12.1. Caso solicitado, esses documentos deverdo ser encaminhados para o seguinte
endereco: Eixo Monumental, Praga do Buriti, Lote 2, Edificio-Sede do MPDFT, Sala
607, Brasilia/DF, CEP 70091-900.

CAPITULO X - DA HABILITACAO

1.

Os documentos de habilitacaio deverdo ser encaminhados
obrigatoriamente pelo sistema COMPRASNET, até a data e o horario
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estabelecidos para abertura da sessao publica, sob pena de inabilitacao e
aplicacao das sancoes previstas neste Instrumento Convocatorio.

Encerrada a etapa de lances e a eventual negociacdo, e sendo aceitdvel a proposta
classificada em primeiro lugar, o Pregoeiro procederd a verificagdo do atendimento das
condic¢des de habilitacdo da licitante.

Para habilitacdo no presente Pregdo serdo exigidos os seguintes documentos:
3.1. HABILITACAO JURIDICA
a) cédula de identidade;

b) ato constitutivo, estatuto ou Contrato social em vigor, devidamente registrado, em se
tratando de sociedades comerciais e, no caso de sociedades por a¢des, acompanhado de
documentos de elei¢do de seus administradores;

¢) inscri¢do do ato constitutivo, no caso de sociedades simples, acompanhada de prova de
diretoria em exercicio;

d) decreto de autorizagdo, em se tratando de empresa ou sociedade estrangeira em
funcionamento no Pais, e ato de registro ou autoriza¢do para funcionamento expedido
pelo 6rgdo competente, quando a atividade assim o exigir.

3.2. REGULARIDADE FISCAL E TRABALHISTA

a) prova de inscricdo no Cadastro de Pessoas Fisicas (CPF) ou no Cadastro Nacional de
Pessoa Juridica (CNPJ);

b) prova de regularidade para com as Fazendas Federal (Certiddao Negativa de Débitos
relativos aos Tributos Federais e a Divida Ativa da Unido, fornecida pela Secretaria da
Receita Federal do Brasil e pela Procuradoria-Geral da Fazenda Nacional, em conjunto,
nos termos da Portaria RFB/PGFN n.° 1.751/2014), Estadual ou Distrital e Municipal,
conforme o domicilio ou sede da licitante, admitida a certiddao positiva com efeito de
negativa ou outra equivalente na forma da lei;

¢) prova de regularidade para com o Fundo de Garantia do Tempo de Servico - FGTS
(Certificado de Regularidade de FGTS - CRF);

d) Certiddo Negativa (ou Positiva com Efeito de Negativa) de Débitos Trabalhistas —
CNDT, em cumprimento ao disposto na Lei n° 12.440, de 7 de julho de 2011. (Esta
Certiddo poderd ser encaminhada pela licitante, mas também serd consultada pelo
Pregoeiro, e para fins de habilitagcdo serd considerada a Certiddo mais atualizada).

e) As ME’s e EPP’s deverdo apresentar toda a documentacdo exigida para efeito de
comprovagao de regularidade fiscal, mesmo que esta apresente alguma restricao.

3.3. QUALIFICACAO ECONOMICO-FINANCEIRA

a) balanco patrimonial e demonstracdes contabeis do dltimo exercicio social, ja exigiveis e
apresentados na forma da lei, que comprovem a boa situacdo financeira da empresa,
vedada a sua substitui¢do por balancetes ou balangos provisoérios;

a.1) comprovacdo de boa situagcdo financeira, com base nos indices de Liquidez Geral
(LG), Solvéncia Geral (SG) e Liquidez Corrente (LC), através de demonstracio
contabil do dltimo exercicio social da licitante (art. 22 da IN 3/2018);

a.2) as empresas que apresentarem resultado igual ou menor do que 1 (um), em qualquer
dos indices, deverdo comprovar possuir patrimdnio liquido ou capital social ndo
inferior a 10% (dez por cento) do valor estimado da contratacdo (Art. 31, §3° da Lei
n°® 8.666/93 e art. 24 da IN 3/2018), sob pena de inabilitacao;
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b)

a.3) sociedade criada no exercicio em curso poderd apresentar fotocépia do Balango de
Abertura, devidamente registrado ou autenticado na Junta Comercial da sede ou
domicilio da licitante;

a.4) para o fornecimento de bens para pronta entrega ou para a locacdo de materiais nao
serd exigido da Microempresa ou Empresa de Pequeno Porte a apresentacdo de
Balan¢o Patrimonial do dltimo exercicio social (art. 3° do Decreto n°® 8.538/2015).

a.5) A fim de subsidiar a verificacdo do atendimento, pela licitante, as exigéncias da Lei
Complementar n°® 123/2006, podera ser exigida a apresentacao da Demonstracao do
Resultado do Exercicio do dltimo exercicio social as licitantes que se declararem
ME/EPP aptas a utilizarem os beneficios concedidos pela lei supracitada.

v" Poderdo ser adotados procedimentos complementares, mediante diligéncia, tais
como solicitagdo e/ou consulta de documentos julgados necessdrios, a fim de
subsidiar a verificagdo do atendimento, pela licitante, as exigéncias da Lei
Complementar n° 123/2006.

v" Para comprovagdo da condi¢do de Microempresa ou Empresa de Pequeno Porte o
Pregoeiro podera consultar o Portal da Transparéncia do Governo Federal, no
endereco eletronico www.portaldatransparencia.gov.br, e o Portal da
Transparéncia do Poder Judiciério, no endereco eletronico
www.portaltransparencia.jus.br, para verificar se o somatério dos valores das
ordens bancdrias recebidas pela licitante melhor classificada, no exercicio
anterior, extrapola o faturamento maximo permitido, previsto no artigo 3° da Lei
Complementar n° 123/2006, ou o limite proporcional de que trata o artigo 3°, §2°
do mesmo diploma, em caso de inicio de atividade no exercicio considerado.

Certidao negativa de faléncia, recuperagao judicial ou recuperacdo extrajudicial, expedida
pelo distribuidor da sede da Pessoa Juridica, valida na data da convocagdo da licitante.
Caso a certiddo emitida seja omissa em relacdo ao prazo de validade, esta serd
considerada vdlida até 60 (sessenta) dias, contados a partir da data de sua emissdo.

34. QUALIFICACAO TECNICA

a)

il.

iii.

.

Atestado(s) de Capacidade Técnico-Operacional, em nome da licitante,
expedido(s) por Pessoa Juridica de direito publico ou privado, comprovando que a
licitante (Pessoa Juridica) tenha prestado ou esteja prestando atividade pertinente e
compativel com servicos de reprografia, no minimo 450.000 cdpias

monocromaticas A4 por ano.

Serd admitida a soma de Atestados para comprovacdo do quantitativo minimo, desde
que os servigos tenham sido executados de forma concomitante, pois essa situacao se
equivale, para fins de comprovacdo de capacidade técnico-operacional, a uma tnica
contratacao.

Somente serdo aceitos Atestados de Capacidade Técnico-Operacional expedidos apos
a conclusao do contrato ou se decorrido, pelo menos, 1 (um) ano do inicio de sua
execugdo, exceto se houver sido firmado para ser prestado em prazo inferior.

O(s) Atestado(s) apresentado(s) pela licitante deverd(ao) mencionar especificamente
local (endereco completo) e data (més e ano) em que foram realizados os servigos.

Mediante solicitacdo do MPDFT, a licitante devera informar os dados de contato do(s)
emitente(s) do(s) Atestado(s) (telefone, endereco, e-mail).

Os Atestados de Capacidade Técnico-Operacional deverdo referir-se a servigos
prestados no ambito da atividade econdmica principal ou secunddria da licitante.
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vi. Nao sera aceito Atestado de trabalhos executados em consorcio.

vii. Caso o MPDFT entenda necessario, poderdo ser solicitadas as copias dos contratos e
aditivos da prestacdao do respectivo servico e das Notas Fiscais correspondentes aos
Atestados apresentados, visto que poderdo ser objeto de diligéncias para a verificagdo
da autenticidade de seu contetdo.

viii. Atestados emitidos por empresas do mesmo grupo empresarial contemplando os
mesmos objetos no mesmo periodo serdo considerados como um tunico Atestado,
computando-se o de maior volume.

ix. Conforme previsto no §3° do art. 43 da Lei n° 8.666/93, os Atestados de Capacidade
Técnica apresentados poderao ser objeto de diligéncia a critério do CONTRATANTE,
para verificacdo de autenticidade de seu contetido. A impossibilidade de verificacdo
tornard o Atestado invalido.

x. Encontrada divergéncia entre o especificado nos Atestados e o apurado em eventual
diligéncia, inclusive valida¢ao do contrato de prestacdo de servicos entre o emissor do
Atestado e a licitante, além da inabilitacio no processo licitatério, fica sujeita a
licitante as penalidades cabiveis.

b) Declaracao de que a licitante mantera sede, filial ou escritéorio no

Distrito Federal, conforme previsto no t6pico 4.1.14 do Termo de Referéncia, Anexo
I do Edital.

¢) Declaracao formal emitida pela empresa, sob as penalidades da lei, de que tem
pleno conhecimento das condicoes e peculiaridades inerentes a natureza

dos servicgos, assumindo total responsabilidade por esse fato, e que ndo o utilizard para
quaisquer questionamentos futuros que ensejem avencas técnicas ou financeiras com o
MPDEFT (item 9.1.2, TC — 010.798/2007-5, Acérdao 1.174/2008 — TCU — Plendrio),

consoante Anexo II deste Edital.

c.1) A vistoria ao local de execucdo dos servigos, que € facultada as empresas
interessadas, poderd ser agendada previamente pelo telefone (61)3343-9714 ou pelo
e-mail seten @mpdft.mp.br.

As licitantes poderdao deixar de apresentar os documentos de habilitacdo que constem do
SICAF, assegurado as demais licitantes o direito de acesso aos dados constantes dos
sistemas.

4.1. A licitante que, embora cadastrada no SICAF, esteja com situacdo irregular neste
Sistema, poderd apresentar os documentos que comprovem sua regularidade,
relativamente aos dados vencidos ou ndo atualizados, bem como o Pregoeiro podera
realizar a consulta nos sitios respectivos na Internet.

Serd consultada a existéncia de registros impeditivos da contratacdo no Sistema de
Cadastramento Unificado de Fornecedores (SICAF); no Cadastro Nacional de Empresas
Inidoneas e Suspensas (CEIS), da Controladoria-Geral da Unido — CGU; e no Cadastro
Nacional de Condenacdes Civeis por Ato de Improbidade Administrativa, do Conselho
Nacional de Justica — CNJ.

Sera realizada consulta no SICAF quanto a composi¢ao societdaria das empresas, a fim de
certificar se entre os socios ha servidores do proprio 6rgdo contratante (art. 9°, III da Lei n°
8.666/1993).

Em se tratando de filial, os documentos de habilitacao juridica e regularidade fiscal deverao
estar em nome da filial, exceto aqueles que, pela propria natureza, sdo emitidos somente em
nome da matriz.
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8.

10.

11.

12.

13.

14.

15.

16.

17.

A Declaragdo de Inexisténcia de Fatos Impeditivos, a Declaracdo de Elaboragao
Independente de Proposta, a Declaragdo de que ndo possui em seu Quadro de Pessoal
empregados menores de idade, a Declaracdao de ndo Utilizagdo de Trabalho Degradante ou
Forcado, a Declaragdao de Acessibilidade e a Declaracdo de Cota de Aprendizagem serdo
disponibilizadas mediante preenchimento de campo especifico do sistema COMPRASNET.

Caso algum dos documentos de habilitacdo venha a perder a validade no curso da licitagdo o
Pregoeiro poderd, conforme lhe faculta o § 3° do art. 43 da Lei n.° 8.666/93, efetuar consulta
ao 6rgdo responsavel pela emissdo do documento, para verificacdo de sua regularidade,
vedada a inclusdo posterior de documento ou informagcdo que deveria constar
originariamente da proposta.

A licitante convocada devera encaminhar os documentos complementares de
habilitaciao, caso necessario, pelo sistema COMPRASNET, até as 19 (dezenove) horas
do primeiro dia util contado da convocacdo do Pregoeiro, por meio da funcionalidade
“Convocar Anexo”.

Dentro do prazo estipulado, a licitante poderd encaminhar os documentos complementares
ou retificadores afetos a sua documentag@o de habilitacdo. Na hipétese de algum documento
ja ter sido incluido no sistema COMPRASNET sera necessario que a licitante comunique ao
Pregoeiro o interesse de envio de novo documento. Nesse caso, o Pregoeiro fard novo uso da
funcionalidade “Convocar Anexo”.

O Pregoeiro poderd, no julgamento da habilitacdo e das propostas, sanar erros ou falhas que
ndo alterem a substancia das propostas, dos documentos e sua validade juridica, mediante
decisao fundamentada, registrada em Ata e acessivel as licitantes, e lhes atribuird validade e
eficdcia para fins de habilitagdo e classificagdo.

Os documentos remetidos por meio da opgdo “Convocar Anexo” do sistema
COMPRASNET poderdao ser solicitados em original ou cdpia autenticada a qualquer
momento, em prazo a ser estabelecido pelo Pregoeiro.

13.1. Caso solicitado, esses documentos deverdo ser encaminhados para o seguinte
endereco: Eixo Monumental, Praga do Buriti, Lote 2, Edificio-Sede do MPDFT, Sala
607, Brasilia/DF, CEP 70091-900.

Em se tratando de microempresa ou empresa de pequeno porte, nos termos da Lei
Complementar n°® 123, de 14/12/2006, havendo alguma restricdo na comprovacdo da
regularidade fiscal e trabalhista serd assegurado o prazo de 5 (cinco) dias tteis, cujo termo
inicial corresponderd ao momento em que o proponente for declarado vencedor do certame,
prorrogdveis por igual periodo, a critério da Administracdo, para regularizacdo da
documentacdo, pagamento ou parcelamento do débito e emissdo de eventuais certidoes
negativas ou positivas com efeito de certidao negativa.

14.1. A ndo regularizacdo da documentagdo, no prazo e condi¢des disciplinadas no tépico
14 acima, implicard decadéncia do direito a contrata¢do, sem prejuizo das sangdes
previstas neste Edital, sendo facultado a Administracio convocar as licitantes
remanescentes, na ordem de classificacao.

Constatado o atendimento as exigéncias fixadas no Edital o objeto serd adjudicado ao autor
da proposta ou lance de menor preco e a licitante serd declarada vencedora do certame,
sendo convocada para assinar o Contrato no prazo estabelecido neste Edital.

Documentos emitidos em lingua estrangeira deverdo ser entregues acompanhados da
traducdo para lingua portuguesa, quando necessario, efetuada por tradutor juramentado, e
também devidamente consularizados ou registrados no cartério de titulos e documentos.

Documentos de procedéncia estrangeira, mas emitidos em lingua portuguesa, também
deverdo ser apresentados devidamente consularizados ou registrados em cartério de titulos e
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documentos.

CAPITULO XI - DOS RECURSOS ADMINISTRATIVOS

1.

Declarada a vencedora, qualquer licitante poderd manifestar, imediata e motivadamente, em
campo proprio do sistema COMPRASNET, no prazo de pelo menos 30 (trinta) minutos, a
intencdo de recurso.

1.1. A falta de manifestagdo quanto ao resultado do certame, na forma prevista no item 1
deste Capitulo, importara preclusao do direito recursal.

O Pregoeiro examinard a inten¢do de recurso, aceitando-a ou, motivadamente, rejeitando-a,
em campo proprio do sistema.

A licitante que tiver sua inten¢do de recurso aceita deverd registrar as razdes do recurso em
campo especifico disponibilizado pelo sistema COMPRASNET, no prazo de 3 (trés) dias
uteis, ficando as demais licitantes, desde logo, intimadas a apresentar contrarrazdes, também
via COMPRASNET, em igual prazo, que comecgard a correr do término do prazo da
recorrente, sendo-lhes assegurada vista imediata dos autos no endereco Eixo Monumental,
Praca do Buriti, Lote 2, Edificio-Sede do MPDFT, Sala 607, CEP 70091-900, Brasilia/DF.

3.1 Nao serao reconhecidos recursos e contrarrazoes entregues por escrito ou
enviados por e-mail, sendo admitidos, apenas, os postados diretamente em
campo especifico disponibilizado pelo sistema COMPRASNET.

O acolhimento do recurso implicard a invalidacdo apenas dos atos insuscetiveis de
aproveitamento.

Declarada a vencedora da licitacdo, ndo havendo manifestacdo das demais licitantes quanto
a intencdo de interpor recurso, ou julgados os que interpostos forem, serd o procedimento
submetido ao Titular da Unidade para homologacao.

Encerrada a sessdo publica a Ata respectiva serd disponibilizada imediatamente na internet
para acesso livre de todas as licitantes e da sociedade.

CAPITULO XII - DAS SANCOES ADMINISTRATIVAS

1.

O MPDFT poderd, garantida a defesa prévia, aplicar sancdes administrativas a empresa, nos
termos dos arts. 86 e 87 da Lei n°® 8.666/93.

No caso de atraso injustificado no cumprimento das obrigacdes assumidas, no que diz
respeito ao prazo de entrega do objeto ou da prestacdo de servigos serd aplicada multa de
mora nos seguintes termos:

I. multa de 0,25% (vinte e cinco centésimos por cento) sobre o valor global atualizado do
contrato, por dia de atraso das obriga¢des cujo cumprimento seja estabelecido em dias ou
em periodos a eles correspondentes, até o 15° (décimo quinto) dia;

II. multa de 5% (cinco por cento) sobre o valor global atualizado do contrato, quando o
atraso for superior a 15 (quinze) dias.

No caso de inexecucdo total ou parcial das obrigacdes assumidas poderdo ser aplicadas as
seguintes sancoes:

I. adverténcia;

II. multa:
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e 1o caso de inexecucao parcial do Contrato, garantida a ampla defesa e o contraditdrio,
serd aplicada multa de até 10% (dez por cento) sobre o valor global atualizado do
Contrato.

e 1o caso de inexecucao total do Contrato, garantida a ampla defesa e o contraditdrio,
serd aplicada multa de até 20% (vinte por cento) sobre o valor global atualizado do
Contrato.

v Caso a aplicacdo de multa resulte em valores exorbitantes e/ou desproporcionais,
poderd ocorrer a reducdo do percentual aplicado a critério discricionario da
Administracdo, sempre com a andlise do caso concreto.

III. impedimento de licitar e contratar com a Unido, pelo prazo de até 5 (cinco) anos, sem
prejuizo das multas previstas neste Edital, no Contrato e demais cominagdes legais, com
o consequente descredenciamento no SICAF, a Contratada que:

a)  apresentar documentacao falsa;

b)  comportar-se de modo inidoneo;

¢) fizer declaracdo falsa;

d) cometer fraude fiscal;

e) falhar ou fraudar na execugdo do Contrato;

f)  ensejar o retardamento da execugdo do objeto.

IV. suspensdo tempordria do direito de participar em licitacdo e impedimento de contratar
com a Administragc@o, por prazo ndo superior a 2 (dois) anos.

3.1  Podera ser aplicada, cumulativamente ou ndo com as sangdes previstas nos incisos I,
IIT e IV do tépico 3, a multa prevista no inciso II.

No caso de nao recolhimento do valor da multa dentro de 5 (cinco) dias tteis a contar da
data da intimacdo para o pagamento a importancia serd descontada da garantia prestada ou
dos pagamentos a que fizer jus a empresa ou serd cobrada judicialmente a divida, consoante
o disposto no § 3° do art. 86 e § 1° do art. 87 da Lei n° 8.666/93, acrescida de juros
moratérios de 1% (um por cento) ao més.

Os atos administrativos de aplicagao das sang¢des previstas nos incisos III e IV do tépico 2
acima, bem como a rescisdo contratual, serdo publicados resumidamente no Didrio Oficial
da Unido.

Fica, também, impedida de licitar e contratar com a Unido, pelo prazo de até 5 (cinco) anos,
sem prejuizo das multas previstas neste Edital e demais cominagdes legais, com o
consequente descredenciamento no SICAF, a licitante que:

a) nao assinar o Contrato, quando convocada dentro do prazo de validade da sua proposta;
b) deixar de apresentar documentacao exigida para o certame;

¢) apresentar documentacao falsa;

d) ndo mantiver a proposta;

e) comportar-se de modo inidoneo;

f) fizer declaracdo falsa;

g) cometer fraude fiscal.

De acordo com o artigo 88 da Lei n° 8.666/1993, serdo aplicadas as sancdes previstas nos
incisos III e IV do artigo 87 da referida lei a CONTRATADA ou aos profissionais que, em
razdo dos Contratos regidos pela citada lei:
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a) tenham sofrido condenacgdo definitiva por praticarem, por meios dolosos, fraudes fiscais
no recolhimento de quaisquer tributos;

b) tenham praticado atos ilicitos visando a frustrar os objetivos da licitacao;

¢) demonstrem nao possuir idoneidade para contratar com a Administracdo em virtude de
atos ilicitos praticados.

A utilizacdo dos beneficios concedidos pela Lei Complementar n® 123/2006 por licitante que
ndo se enquadre na defini¢do legal reservada a essas categorias configura fraude ao certame,
sujeitando a licitante a aplicacdo de penalidade prevista na legislacdo vigente, neste Edital e
seus Anexos.

A aplicacdo das sanc¢des previstas neste Edital ndo exclui a possibilidade de aplica¢dao de
outras, dispostas na Lei n° 8.666/1993 e no art. 49 do Decreto n° 10.024/2019, inclusive a
responsabilizacdo da licitante por eventuais perdas e danos causados ao Ministério Piblico
do Distrito Federal e Territorios.

CAPITULO XIII - DA DOTACAO ORCAMENTARIA

N

A despesa decorrente deste Pregdo correrd a conta dos recursos especificos consignados ao
MPDFT no Orcamento Geral da Unido para o exercicio de 2022, observada a classificacio
seguinte: Programa de Trabalho 03062003142610053, Fonte do Recurso 100 e Elemento de
Despesa 339039.

CAPITULO XIV - DA GARANTIA

1.

A CONTRATADA entregard ao MPDFT, no prazo de até 10 (dez) dias contados da
assinatura do Contrato ou de instrumento equivalente, garantia correspondente ao percentual
de 5% (cinco por cento) do valor global do Contrato, devendo ser renovada quando houver
prorrogagdo contratual e complementada no caso de acréscimo previsto no art. 65, § 1° da
Lei n® 8.666/93, observadas as condi¢des previstas na Minuta de Contrato constante do
Anexo VIII deste Edital.

A garantia assegurard, qualquer que seja a modalidade escolhida, o pagamento de:

a) prejuizo advindo do ndo cumprimento do objeto do Contrato e do ndo adimplemento
das demais obrigacdes nele previstas;

b) prejuizos causados a Administracao ou a terceiro, decorrentes de culpa ou dolo durante
a execucao do Contrato;

¢) multas moratdrias e punitivas aplicadas pela Administracio a CONTRATADA;

d) obrigacdes trabalhistas, fiscais e previdencidrias de qualquer natureza, ndo honradas
pela CONTRATADA.

Nao serdo aceitas garantias em cujos termos niao constem expressamente os eventos
indicados nas alineas “a” a “d” do item anterior.

O garantidor deverd declarar expressamente que tem plena ciéncia dos termos do Edital e
das cldusulas contratuais.

O MPDFT nao executard a garantia na ocorréncia de uma ou mais das seguintes hipoteses:
a) caso fortuito ou forca maior;

b) alteracdo, sem prévia anuéncia da seguradora ou do fiador, das obrigacdes contratuais;
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10.

11.

12.

13.

14.

15.

¢) descumprimento das obrigagdes pelo contratado decorrentes de atos ou fatos praticados
pela Administracao;

d) atos ilicitos dolosos praticados por servidores da Administragdo.

Cabera a propria Administracdo apurar a isen¢do da responsabilidade prevista nas alineas
“c” e “d” do item anterior, ndo sendo a entidade garantidora parte no processo instaurado
pelo MPDFT, bem como de processo administrativo instaurado pelo MPDFT com o objetivo
de apurar prejuizos e/ou aplicar san¢cdes a CONTRATADA.

Nao serdo aceitas garantias que incluam outras isen¢des de responsabilidade que nao as
previstas no item 5 acima.

A CONTRATADA se compromete a repor ou a completar a garantia na hipétese de
utilizacdo parcial ou total, para manter o percentual inicial, no prazo de 10 (dez) dias, a
partir da data em que for notificada pelo MPDFT, mediante correspondéncia entregue contra
recibo.

A CONTRATADA se compromete a apresentar a garantia quando da alteragdo do valor
contratado, para manter o percentual inicial, ou em caso de prorrogacdo de vigéncia do
contrato, no prazo de 10 (dez) dias, a partir da data de assinatura do instrumento contratual
de prorrogacdo ou alteragdo.

A inobservancia do prazo fixado para apresentacdo da garantia acarretard a aplicacdo de multa
de 0,2% (dois décimos por cento) do valor do Contrato por dia de atraso, até o maximo de 5%
(cinco por cento).

I. O atraso superior a 25 (vinte e cinco) dias autoriza a Administracdo a promover o bloqueio
dos pagamentos devidos a CONTRATADA, até o limite de 5% (cinco por cento) do valor
anual do Contrato, a titulo de garantia, sendo que:

a) o bloqueio efetuado com base no inciso I acima ndo gera direito a nenhum tipo de
compensacgdo financeira a CONTRATADA;

b) a CONTRATADA, a qualquer tempo, podera substituir o bloqueio efetuado com base
no inciso I acima por quaisquer das modalidades de garantia, cau¢do em dinheiro ou
titulos da divida publica, seguro-garantia ou fianca bancéria;

¢) o valor da multa moratéria decorrente do atraso da entrega da garantia poderd ser
glosado de pagamentos devidos a CONTRATADA.

O prazo de validade da garantia coincidird com a vigéncia contratual, sendo restituida ou
liberada apds a atestacdo da inexisténcia de responsabilidade da CONTRATADA no
pagamento de multa e/ou ressarcimento de danos ao MPDFT e/ou a terceiros.

Em se tratando de fianca bancdria, devera constar do instrumento a expressa rendncia pelo
fiador aos beneficios do artigo 827 do Cédigo Civil Brasileiro.

Em se tratando de caugdo em titulos da divida ptblica, estes devem ser emitidos sob a forma
escritural, mediante registro em sistema centralizado de liquidagdo e de custddia autorizado
pelo Banco Central do Brasil e avaliados pelos seus valores econdomicos, conforme definido
pelo Ministério da Fazenda, de acordo com o estabelecido pela Lei n.° 11.079, de 30 de
dezembro de 2004.

Os depdsitos para garantia serdao obrigatoriamente efetuados na Caixa Econdmica Federal, a
ordem do Secretario-Geral do MPDFT, conforme estabelecido no Decreto n°® 93.872/1986.

A garantia ndo poderd ser concedida de forma proporcional ao seu prazo de vigéncia, sendo
vedado constar a expressao: seguintes a excussao dos bens do afiangado ou outra expressao
equivalente.
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CAPITULO XV - DO PAGAMENTO

1.

O CONTRATANTE pagard a CONTRATADA pelos servigos efetivamente prestados, até o
10° (décimo) dia da apresentacdo da fatura ou nota fiscal dos servigos executados, em nome
do MPDFT, CNPJ 26.989.715/0002-93, devidamente atestada pelo setor competente, por
meio de depdsito na conta-corrente da CONTRATADA, através de Ordem Bancdria,
ficando condicionado a comprovacdo da regularidade fiscal da CONTRATADA.

A consulta relativa a regularidade fiscal, exigida quando da habilitacdo, serd feita
previamente a cada pagamento, devendo seu resultado ser juntado aos autos do processo
préprio e ficando o efetivo pagamento a ela condicionado.

Nos casos de eventuais atrasos de pagamentos, desde que a licitante ndo tenha concorrido de
alguma forma para tanto, fica convencionado que a taxa de atualizacdo financeira devida
pelo CONTRATANTE, entre a data acima referida e a correspondente ao efetivo
adimplemento da parcela, serd de 6% a.a (seis por cento ao ano), mediante a aplica¢do da
seguinte formula: EM =1 x N x VP, onde:

EM = encargos moratérios;

N = niimero de dias entre a data prevista para o pagamento e a do efetivo pagamento;
VP = valor da parcela a ser paga;

I = indice de atualizacdo financeira = 0,0001643.

O prazo de pagamento poderd ser suspenso se o servigo ndo estiver de acordo com as
especificacdes estipuladas neste Instrumento e seus Anexos, caso em que o prazo referido no
topico 1 deste Capitulo serd contado a partir da efetiva regularizacdo das pendéncias por
parte da empresa.

A licitante vencedora deverd manter durante a execug¢do do contrato, em compatibilidade
com as obrigacdes assumidas, todas as condi¢des de habilitacdo e qualificacdo exigidas na
licitagao.

Descontos e Glosas — Instrumento de Medi¢do de Resultados (IMR): Sempre que forem
apuradas falhas no atendimento das metas de execuc¢do dos servicos, os valores dos

pagamentos das faturas da Contratada serdo ajustados, tomando-se como base as ocorréncias
registradas no Instrumento de Medicao de Resultados, constante do Anexo VI deste Edital.

CAPITULO XVI - DO RECEBIMENTO DO OBJETO

1.

O recebimento do objeto serd realizado de acordo com o art. 73 da Lei n°® 8.666/93 e art. 9°
da Portaria Normativa/DG n° 32, de 13 de janeiro de 2010, nos seguintes termos:

a) provisoriamente, pelo gestor do contrato, mediante termo circunstanciado assinado
pelas partes, em até 15 (quinze) dias da comunicacdo da Contratada, obedecendo as
diretrizes de recebimento da Unidade.

b) definitivamente, pelo gestor do contrato ou pela Comissao de Recebimento, mediante
termo circunstanciado assinado pelas partes, apds decurso do prazo de observacdo ou
vistoria que comprove a adequag¢do do objeto aos termos contratuais, observado o
disposto no artigo 69 da Lei n° 8.666/93.

A entrega do objeto pela CONTRATADA e seu recebimento pelo MPDFT nao implicam
sua aceitacdo definitiva, que serd caracterizada pela atestacdo da nota fiscal/fatura
correspondente.
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CAPITULO XVII - DO CONTRATO

1.

Homologado o certame, a licitante declarada vencedora serd convocada para assinar o termo
de Contrato ou instrumento equivalente, conforme Minuta de Contrato constante do Anexo
VIII deste Edital.

O Contrato eventualmente firmado em decorréncia desta licitagdo terd vigéncia de 12 (doze)
meses a contar da sua assinatura e poderd, a critério do MPDFT, ter sua duracdo prorrogada,
limitada a 60 (sessenta) meses, em conformidade com o disposto no inciso II do art. 57 da
Lei n® 8.666/93.

CAPITULO XVIII - DO REAJUSTE

1.

Conforme disposto na Minuta de Contrato constante do Anexo VIII deste Edital.

CAPITULO XIX - DAS DISPOSICOES FINAIS

1.

10.

11.

Serd sumariamente desclassificada a licitante que no transcorrer deste Pregao,
independentemente de forma ou natureza e, sob qualquer pretexto, adotar meios que possam
tornar publica a sua participa¢do no certame.

E vedada a subcontratacdo total ou parcial do objeto contratado.

Nenhuma indenizacdo serd devida as licitantes por apresentarem documentacdo e/ou
elaborarem proposta relativa ao presente Pregdo.

N

E facultado ao Pregoeiro, ou a autoridade a ele superior, em qualquer fase da licitacao,
promover diligéncias com vistas a esclarecer ou a complementar a instrucao do processo.

4.1. A inobservancia do prazo fixado para a entrega das respostas e/ou informacdes
solicitadas em eventual diligéncia, ou ainda, o envio de informa¢des ou documentos
considerados insuficientes ou incompletos, ocasionard a desclassificacdo/inabilitacdo
da licitante.

O desatendimento de exigé€ncias formais ndo essenciais ndo importard no afastamento da
licitante, desde que, durante a realizacdo da sessdo publica do Pregdo, seja possivel a
aferi¢do da sua qualificacdo e a exata compreensao da sua proposta.

No julgamento das propostas e na fase de habilitacdo o Pregoeiro poderd sanar erros ou
falhas que ndo alterem a substancia das propostas e dos documentos e a sua validade
juridica, mediante despacho fundamentado acostado aos autos, atribuindo-lhes validade e
eficdcia para fins de classificacdo e habilitacao.

A licitante que abandonar o certame, deixando de enviar a proposta e/ou a
documentacao exigidas no Edital, sera desclassificada e sujeitar-se-d as sancoes
previstas neste Instrumento Convocatorio.

O objeto deste Pregdo podera ter acréscimos ou supressoes, em conformidade com o art. 65
da Lei n® 8.666/93.

A contagem dos prazos constantes deste Edital reger-se-4 em conformidade com o disposto
no art. 110 da Lei n° 8.666/93.

Havendo indicios de que os questionamentos, recursos ou impugnacgdes tenham cardter
meramente protelatério ou que visem tumultuar ou procrastinar o processo licitatério, o
Pregoeiro encaminhara cdpia dos autos a Promotoria de Brasilia para as providéncias cabiveis.

Todas as questdes relativas a realizacao do presente certame licitatério, independentemente
de sua natureza ou espécie, serdo respondidas e/ou divulgadas, exclusivamente, por meio do
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12.

13.

14.

15.
16.

17.

sistema COMPRASNET, sendo de exclusiva responsabilidade da licitante seu
acompanhamento.

Este Edital encontra-se disponivel nos sites www.mpdft.mp.br e www.gov.br/compras/pt-br/

Eventuais dificuldades na obtengao deste Edital e seus Anexos e no envio de documentos
pelo sistema COMPRASNET poderdo ser comunicadas no periodo das 12h as 19h pelos
telefones (61)3343-9370 ou (61)3343-9077 ou pelo e-mail pregaoeletronico @mpdft.mp.br

Em caso de divergéncia entre as especificagdes insertas no SIASGnet/Comprasnet e as
especificacdes contidas neste Edital, prevalecerdo as constantes deste dltimo.

Os casos ndo previstos neste Edital serdo decididos pelo Pregoeiro.

Deverdo ser considerados para o certame datas e hordrios de expediente do Ministério
Publico do Distrito Federal e Territorios.

As questdes decorrentes da execucdo deste Instrumento, que ndo possam ser dirimidas
administrativamente, serdo processadas e julgadas no foro da Secdo Judicidria da Justica
Federal de Brasilia/DF, renunciando a qualquer outro por mais privilegiado que seja.

Brasilia, 19 de outubro de 2022.

ANA LUISA CARDOSO ZARDIM
Secretéria de Licitacao
Ministério Publico do Distrito Federal e Territorios
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ANEXO 1

TERMO DE REFERENCIA

1. OBJETO

1.1. Contratagdo de empresa especializada na prestagdo de servicos de reprografia (cépias
monocromadticas, policromadticas, encadernagdo, plastificacdo), com disponibilizacao
dos equipamentos, insumos (papel, toner, grampo e outros) e alocag¢do de operadores.

1.2. Em caso de divergéncia entre as especificacdes insertas no SIASGnet/Comprasnet e as
especificacdes contidas neste Termo de Referéncia e na Especificacdo do Servico,

prevalecerdo as constantes destes ultimos.

2. ESPECIFICACAO DO SERVICO
2.1. Quantidade Estimada:

2.1.1. As quantidades mostradas abaixo devem ser compreendidas como mera
estimativa, ndo constituindo obrigacio do MPDFT alcancar os limites

indicados.
Descricdio Unida(.ie de Ql.lantidadeA
Medida Estimada Més
Coépia/impressdo monocromatica, tamanho A4 un 75.000
Coépia/impressdo monocromatica, tamanho A3 un 20
Copia/impressao colorida, tamanho A4 un 665
Copia/impressao colorida, tamanho A3 un 50
Encadernacdo em PVC, com espiral, para até 100 folhas un 80
Encadernacdo em PVC, com espiral, para até 200 folhas un 25
Encadernacdo em PVC, com espiral, para até 400 folhas un 15
Plastificagao tamanho carteirinha ou carteira funcional
tamanho 110 cm?, em pléstico de 0,05mm un 15
Plastificagdo tamanho A4, plastico de 0,05mm un 25
Encadernacdo em capa dura, vulcapel, com texto na cor
dourada, para até 100 folhas un 1
Encadernacdo em capa dura, vulcapel, com texto na cor
dourada, para até 300 folhas un !
Encadernacdo em capa dura, vulcapel, com texto na cor un 1

dourada, para até 700 folhas

22




Copia/impressdo em grandes formatos (plantas, mapas e
outros) monocromaticas e/ou policromaticas

Metro linear 2

2.1.2. A encadernacdo em capa dura, vulcapel, serd para atendimento de demanda da
PGJ, Corregedoria e Secretaria-Geral. Os demais servicos, quando houver a
necessidade, serdo encadernados com espiral e capas em PVC.

2.2. Condicoes da Execucao dos Servicos

A prestacdo dos servicos serd realizada nas dependéncias do Edificio-Sede do
MPDFT, com a instalacio da Central de Reprografia ¢ nas Dependéncias da
Empresa, conforme detalhamento a seguir:

2.2.1. Central de Reprografia — Edificio-Sede do MPDFT

2.2.1.1.

2.2.1.2

2.2.1.3.

2.2.14.

2.2.1.5.

Os servicos descritos nos itens 1 ao 9 (cOpia/impressdo
monocromdtica e/ou policromdtica, tamanhos A4 e A3,
encadernacilo PVC e plastificacdo) serdo realizados nas
dependéncias da Central de Reprografia, situada no Edificio-sede do
MPDFT, subsolo, ao lado da Caixa EconOmica Federal.

Para execucdo destes servicos a empresa contratada serd responsavel
pelo fornecimento dos equipamentos, material necessario (papel,
revelador, toner, cilindro, grampos, capas em pvc, espiral, etc.) e
dois operadores.

A empresa terd prazo de até 5 (cinco) dias uteis, apds o inicio de
vigéncia contratual, para estruturar a Central de Reprografia.

O MPDFT colocard a disposi¢do da empresa uma sala com
mobilidrio (balcdo, mesas, cadeiras), a qual assumird total
responsabilidade pela manutencdo, guarda, reposicao e conservacao
dos bens de propriedade do MPDFT, mediante assinatura de Termo
de Responsabilidade.

Os servigos serdo prestados de segunda a sexta-feira, no periodo de
8h as 19h, de forma ininterrupta.

Da Estrutura do Posto

2.2.1.6.

Dos Equipamentos — Quantidade e Especificacoes Minimas

2.2.1.6.1. 02 (dois) equipamentos digitais monocromaticos, com
velocidade minima de 80 cdpias/min., originais no
formato maximo A3, classificador e grampeador e
demais requisitos como bandejas de alimentacao, recurso
de reducao/ ampliagdo/clareamento e outros.

2.2.1.6.2. 01 (um) equipamento digital, policromatico, com
velocidade minima de 40 cOpias por minuto, originais no
formato de até A3 e demais requisitos como gavetas,
reducdo e ampliacao.

2.2.1.6.3. 01 (uma) encadernadora de mesa para encadernagao feita
com capa em PVC e colocagdo de espiral, com
capacidade para até 700 folhas.

2.2.1.6.4. Computador e/ou notebook que permita acessar aos
arquivos para execugdo dos servigos de cOpia/impressao
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2.2.1.6.5.

2.2.1.6.6.

2.2.1.6.7.

monocromatica/colorida, tamanho A4/A3, com acesso a
internet, possibilitando assim, o recebimento de
solicitagdes de servicos, quando necessario.

Outros materiais como grampeador de mesa, perfurador,
maquina de plastificar.

A empresa devera providenciar, se for o caso, racks para
acondicionar/acomodar os respectivos equipamentos. E
ainda, estabilizadores e outros acessdrios que se fizerem
necessdrios quando da instalacdo dos equipamentos a
rede elétrica, devendo adotar precaugdes necessarias para
evitar danos na rede elétrica deste MPDFT.

Apesar da quantidade mensal estimada de cdpias
coloridas representar um ndmero reduzido, a instalacao
deste equipamento na Central de Reprografia faz-se
necessdrio, visto que sdo reproduzidas copias de pecas
processuais (depoimentos, fotos e outros), de suma
importancia, € com isso evitarmos o tramite desses
documentos fora das dependéncias deste MPDFT,
resguardando estes.

2.2.1.7. Dos Operadores

2.2.1.7.1.

2.2.1.7.2.

Considerando que a Central funcionard de segunda a
sexta-feira, de 8h as 19h, de forma ininterrupta, a
empresa deverd alocar o nimero de funciondrios que
garanta o atendimento da demanda e resguarde os
direitos trabalhistas dos empregados, como intervalo para
almocgo e outros.

Identificacdo — A empresa deverd cumprir as obrigacdes
abaixo, conforme Portaria Normativa PGJ n°® 35/2009:

2.2.1.7.2.1. Utilizar crachd de identificacdo fornecido
pela Secretaria de Seguranga Institucional,
de wuso obrigatério no interior das
instalacdes do MPDFT, em conformidade
com as normas internas.

2.2.1.7.2.2. A empresa devera fornecer a fiscalizacao do
MPDFT os dados necessdrios a
identificacio dos seus funciondrios,
incluindo fotografia, conforme formuldrio
fornecido pela MPDFT.

2.2.1.723. A empresa deverda orientar  seus
funciondrios quanto a devolu¢do dos
crachds de identificacdo, tendo em vista o
remanejamento da sede do servico prestado,
término da substituicdo, demissdao da
empresa e outros afastamentos que o
desvinculem da prestacdo do servico junto
ao MPDFT, salvo nos casos de férias e
dispensas eventuais.

2.2.1.7.2.4. A empresa fica responsavel, para fins de
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2.2.1.8.

2.2.1.9.

ressarcimento ao MPDFT, pelo custo da
emissao de novo crachd de identificacdo do
funciondrio, nos casos de perda ou extravio,
dano ou inutilizacdo em periodo inferior a
01 (um) ano, contados a partir da entrega

Das Condic¢oes de Atendimento

2.2.1.8.1.

2.2.1.8.2.

2.2.1.8.3.

2.2.1.8.4.

2.2.1.8.5.

2.2.1.8.6.

Para execugdo dos servicos especificados neste Termo de
Referéncia a empresa solicitard das unidades
demandantes, requisicdo, previamente assinada por
servidor e/ou membro do MPDFT, preenchida com as
seguintes informacdes: unidade requisitante, data, ramal,
especificacdio do  servico a ser executado
(copia/impressao, encadernacdo, plastificacao)
quantidade de cOpias por originais e o total de cdpias.
(Modelo constante do Anexo V do Edital).

As requisicoes recebidas deverdo ser atendidas de
pronto, salvo se o volume de servi¢o ndo o permitir.

Os trabalhos recusados pelo solicitante por ma qualidade
(copias defeituosas, ilegiveis, cortadas ou de dificil
leitura, etc) serdo devolvidos para serem refeitos, com
indicacdo, no campo “observagdes”’, do motivo da
devolucdo, nao sendo admitido o preenchimento de nova
requisi¢do para 0 mesmo Servigo.

As solicitacdes de copias/impressao coloridas, tamanhos
A4 e A3, deverdo ser previamente autorizadas pelo Setor
de Reprografia e Encadernacao - SETEN.

A prestacdo dos servicos para atendimento do objeto
contratual terd prioridade em relacdo a prestacdo de
servicos dos usudrios.

Nao poderdo ser reproduzidos documentos que atentem
contra os direitos autorais, conforme disposto na
legislacdo vigente (Lei n°9.610, de 19.02.1998).

Dos Servicos Particulares

2.2.1.9.1.

O espago cedido para a execugdo contratual, poderd ser
utilizado para a prestacdo de servigos aos usudrios, sejam
eles internos (servidores, membros, estagidrios,
terceirizados e outros) e/ou externos (publico em geral).
Motivacao que justifica a utilizacdo do espago:

2.2.1.9.1.1. Necessidade em reproduzir cOpias, para o
interessado, em atendimento a Lei n°
12.527/2011, que regula o acesso a
Informacgao;

2.2.1.9.1.2. Reproducdo de copias de procedimentos
(administrativos, judiciais e outros) que
tramitam neste MPDFT, por solicitacdo das
partes interessadas;

2.2.1.9.1.3. Evitar o tramite desses documentos fora das
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2.2.1.9.2.

2.2.1.9.3.

2.2.1.94.

dependéncias deste MPDFT;

2.2.1.9.1.4. Deslocar servidor do MPDFT para
acompanhar o interessado quando da
extracdo de copias, fora das dependéncias do
MPDFT.

A autorizacao para utilizagdo do espaco serd suspensa no
caso de tais servigos ocasionarem qualquer tipo de

inconveniente ou de prejuizo a normal execucdo do
objeto do contrato.

Pagamento pelos servicos particulares:

2.2.1.9.3.1.No caso dos servicos de cOpias forem
realizados para atendimento a Lei n°
12.527/2011, a empresa deverd cobrar do
usuario interno e/ou externo, no maximo, o
valor pago por este MPDFT, objeto da
presente contratagao.

2.2.1.9.3.2. Para os servigos de cdpias solicitados, com
excecdo do caso supramencionado, o0s
valores cobrados serdo definidos pela
Contratada.

2.2.1.9.3.3. Os valores serdo pagos diretamente a
empresa.

2.2.1.9.3.4. Tanto para os valores cobrados, quanto
outras condicdes dos servicos, como entrega
e prazos, serdo de livre negociacdo entre as
partes (usudrios x Contratada).

Este MPDFT ndo terd nenhuma responsabilidade pela
prestacdo de servigos a terceiros. Sua gestdo serd restrita
ao objeto contratual.

2.2.1.10. Observacoes

2.2.1.10.1.

2.2.1.10.2.

Se for necessério, e a critério do MPDFT, poderad ser
solicitada a execugdo dos servicos em hordrios distintos
dos estabelecidos originalmente, desde que comunicado
previamente a empresa, iniciando a partir das 7h e/ou até
0 horédrio limite de 21h, ficando a cargo da empresa
realizar a compensacdo de horas do operador, se for o
caso, observada a legislacdo trabalhista, com o
acompanhamento da 4rea gestora, que redimensionard o
atendimento das solicita¢des, objetivando a compensacao
devida.

Excepcionalmente e de forma temporaria, o local da
prestacdo dos servicos poderd sofrer alteracdo, cuja
comunicagdo serd feita por este MPDFT a Contratada,
com antecedéncia minima de 15 dias uteis.
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2.2.2. Nas Dependéncias/Instalacoes da Contratada

2.2.2.1. Os servicos de encadernacdo capa dura e codpia/impressao em
grandes formatos serdo realizados nas dependéncias da Contratada.

2.2.2.2. Sera de responsabilidade da empresa prover os meios (equipamentos,
material e pessoal) para a execugdo dos servigos.

2.2.2.3. Condicoes da Prestacio dos Servicos nas Dependéncias da
Contratada

2.2.2.3.1. As solicitacdes para execu¢do dos servicos serdo
realizadas pelo Setor de Reprografia e Encadernacdo -
SETEN, o qual informard, por telefone ou email, a
Contratada, sobre a existéncia de material a executado.

2.2.2.3.2. Para os servicos de material fisico (documentos, mapas,
objeto da encadernagdo e outros), a Contratada terd um
prazo méximo de 24h, para retirada, no SETEN,
localizado no Ed. Sede do MPDFT, 6° andar, sala 602.

2.2.2.3.3. Quanto aos materiais em meio digital, estes serdo

encaminhados a Contratada por e-mail, whatsapp e
outras ferramentas.

2.2.2.3.4. Recebidas as solicitacdes e de posse dos materiais, a
Contratada devera atendé-las em até 4 (quatro) dias uteis,
sendo responsdvel pela entrega no SETEN.

3. OBRIGACOES DO MPDFT

3.1. O MPDFT, através do Setor de Reprografia e Encadernacao - SETEN, realizard
fiscalizacdo e acompanhamento da execucao dos servicos, fazendo as anotagdes e 0s
registros de toda e qualquer ocorréncia determinando o que for necessirio a
regularizacdo das falhas ou defeitos observados, e ainda propor a aplicacao de sancdes
administrativas (adverténcia, suspensao, multa ou rescisdo contratual) caso a empresa
descumpra quaisquer das cldusulas estabelecidas em contrato.

3.1.1.

3.1.2.

3.1.3.

3.1.4.

3.1.5.

3.1.6.

Assegurar o acesso dos empregados da CONTRATADA, devidamente
identificados, nos locais onde devam executar os servigos, tomando todas as
providéncias necessarias.

Relacionar-se com a CONTRATADA exclusivamente por meio de pessoa por
ela indicada.

Prestar todas as informagdes e os esclarecimentos necessdrios ao bom
desempenho das atividades.

Nomear gestor para realizar a fiscalizacdo e o acompanhamento da execugio dos
servigos, devendo este fazer anotacdes e registros de todas as ocorréncias,

determinando o que for necessdrio a regularizacdao das falhas ou defeitos
observados.

Comunicar imediatamente a CONTRATADA sobre qualquer irregularidade
referente a execugdo dos servigos contratados.

Destinar 4reas especificas para as instalacdes das maquinas, dotadas de pontos
elétricos, em quantidade compativel.
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3.1.7.

Exigir, a qualquer tempo, a comprovacdo das condigdes de habilitacdo da
CONTRATADA que ensejaram sua contratagao.

4. OBRIGACOES DA CONTRATADA

4.1. A EMPRESA obriga-se a cumprir fielmente o estipulado neste Termo de Referéncia,
em especial:

4.1.1.
4.1.2.
4.1.3.

4.1.4.

4.1.5.

4.1.6.

4.1.7.
4.1.8.

4.1.9.

4.1.10.

Prestar todos os esclarecimentos que forem solicitados pela drea gestora.
Planejar a execug@o, com a devida supervisiao dos servicos.

Orientar regularmente seus empregados acerca da adequada metodologia de
otimizagao dos servigos.

Corrigir, as suas expensas, no todo ou em parte, a execucao de servicos em que
forem constatadas imperfeicdes, vicios, defeitos ou incorre¢des, no prazo
estipulado pela drea gestora.

Responsabilizar-se pelos danos causados ao patrimonio do MPDFT, por dolo,
negligéncia, impericia ou imprudéncia de seu empregado, ficando obrigada a
promover a devida restauragio e/ou o ressarcimento a precos atualizados, dentro
de 30 (trinta) dias contados a partir da comprovacdo de sua responsabilidade.
Caso ndo o faga dentro do prazo estipulado, a Institui¢do reserva-se ao direito de
descontar o valor do ressarcimento na fatura do més subsequente, sem prejuizo
de poder denunciar o contrato, de pleno direito.

Indicar responsével pela supervisdo, orientagdo e acompanhamento dos servigos,
que atuard como preposto da empresa junto ao MPDFT e serd responsdvel por
todos os servigos prestados.

Nao interromper a prestacao dos servicos.

Programar as manutengdes preventivas, de forma que, pelo menos, dois
equipamentos monocromaticos, estejam em pleno funcionamento durante o
horério de funcionamento da Central de Reprografia, para ndo comprometer a
prestacao dos servigos.

Considerando o acesso as informacdes de documentos, processos
administrativos, processos judiciais e outros, em razdo da execucdo desta
contratagdo, a contratada se obriga a:

4.1.9.1. Com base nos principios de Seguranga da Informagéo, zelar para que as
INFORMACOES que receber e tiver conhecimento sejam tratadas
conforme a classificacdo de confidencialidade informada pelo MPDFT;

4.1.9.2. Nao revelar, reproduzir, utilizar ou dar conhecimento, em hipdtese
alguma, a terceiros, bem como a ndo permitir que nenhum de seus
diretores, funciondrios e/ou prepostos faca uso das INFORMACOES do
MPDFT;

4.1.9.3. Nao efetuar, para fim diverso do estipulado no CONTRATO, qualquer
copia das INFORMACOES, quer em meio fisico ou digital, sem o
consentimento prévio e expresso do MPDFT.

Emitir relatério mensal com o quantitativo de servicos realizados, que devera ser
apresentado ao MPDFT até o terceiro dia util do més subsequente, acompanhado
de todas as requisi¢des, e nota fiscal para que seja efetuado o pagamento.
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4.1.11. Nao subcontratar, ceder ou transferir, total ou parcialmente o Contrato a ser
celebrado. A fusdo, cisdo ou incorporacdo somente serdo possiveis com o
consentimento prévio e expresso do MPDFT e desde que ndo afetem a boa
execuc¢do do contrato.

4.1.12. Substituir qualquer operador, sempre que seus servigos e/ou conduta, forem
julgados insatisfatérios e/ou inconvenientes ao MPDFT, vedado o retorno dos
mesmos as dependéncias deste Ministério Publico, mesmo que para cobertura de
licencas, dispensas, suspensdes ou férias.

4.1.13. Informar ao gestor do contrato qualquer interrup¢ao na execuc¢do dos servicos, e
no caso de atendimento/manutencdo das madquinas, se constatado que o
equipamento ndo serd recuperado no mesmo dia, fazer a substitui¢do, para evitar
paralisacdo dos servigos e transtornos a este MPDFT.

4.1.14. Manter sede, filial ou escritério em Brasilia com capacidade para receber e
solucionar qualquer demanda da Administragdo, bem como realizar todos os
procedimentos pertinentes a selecdo, treinamento, admissdo e demissdo de
funciondrios. A empresa deverd comprovar no prazo de 60 (sessenta) dias o
cumprimento desta obrigacao.

5. VEDACOES

5.1.

5.2.

5.3.

E vedada a prestacio de servico por empregados da empresa que sejam parentes até o
terceiro grau de membros ou servidores do MPDFT, observando-se, no que couber, as
restricdes relativas a reciprocidade entre os Ministérios Publicos ou entre estes e
orgdos da administracdo publica direta ou indireta, federal, estadual, distrital ou
municipal. (4° da Resolug¢do n° 37 do Conselho Nacional do Ministério Publico).

E vedado ao MPDFT a contratacdo de empresas prestadoras de servicos que tenham
como socios, gerentes ou diretores as pessoas referidas nos artigos 1° e 2° da
Resoluc¢do n° 37 do Conselho Nacional do Ministério Publico.

TCU - Acordao 85/2005 Plenéario: Em consonédncia com os principios constitucionais
da moralidade e da impessoalidade ao contratar empresas prestadoras de servigcos, nao
permita o direcionamento e/ou indicacdo por parte de seus servidores, de pessoas em
especial parentes, para trabalharem nessas empresas (...).

CRITERIOS DE SUSTENTABILIDADE

6.1.

A Contratada devera cumprir os critérios de sustentabilidade ambiental estabelecidos
na IN n° 01/2010, da Secretaria de Logistica e Tecnologia da Informagdo do
Ministério do Planejamento Orcamento e Gestao — SLTI/MPOG e da Resolugao n°
310/2021 do Conselho Superior da Justica do Trabalho — CSJT, no que couber, e
demais legislacdo correlata, especialmente no que diz respeito ao transporte, coleta,
armazenamento e destinacdo de tonners e outros insumos e demais pecas utilizadas
nos equipamentos, seja por conta do abastecimento e/ou das manutengdes preventivas
e corretivas.
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ANEXO IT
DECLARACAO DE CONHECIMENTO DA NATUREZA DOS SERVICOS

Ao

Ministério Publico do Distrito Federal e Territorios

A (nome da

empresa), (CNP)), localizada
(endereco completo),

representada  por (nome do
representante), declara, para fins de participacdo no Pregao Eletronico n®_____ /2022, que tem

pleno conhecimento das condi¢des e peculiaridades inerentes a natureza dos servigcos, que foi
possibilitada a visita ao local de execu¢do dos servicos, assumindo total responsabilidade por
esse fato, e que ndo o utilizard para quaisquer questionamentos futuros que ensejem avencas

técnicas ou financeiras com o MPDFT.

Brasilia - DF, de de 2022.

Empresa
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ANEXO III
DECLARACAO DE PARENTESCO

Declaramos, sob as penas da lei e para fins de contratacdo com o Ministério Publico do Distrito
Federal e Territérios, pelo Pregao Eletrénico n.’ /2022, que nos quadros da empresa

, CNPJ n.° , 1nexistem

conjuge, companheiro ou parente em linha reta, colateral ou por afinidade até o terceiro grau,
inclusive, dos membros ocupantes de cargos de direcio ou no exercicio de funcgdes
administrativas, assim como de servidores ocupantes de cargos de dire¢do, chefia e
assessoramento vinculados direta ou indiretamente as unidades situadas na linha hierarquica da

area encarregada da licitagdo.

, de de 2022.

Representante Legal
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ANEXO IV

PLANILHA DE PRECOS MAXIMOS

Quantidad Valor | Valor Mensal | Valor Anual
ics uantidade | Upijtario | Estimado Estimado
Descrigdo Estimada Més
(R$) (R$) (R$)

Copia/impressdo monocromatica,
tamanho A4 75.000 un 0,40 30.000,00 | 360.000,00
Cépia/impressao monocromatica,
tamanho A3 20 un 1,00 20,00 240,00
Copia/impressio colorida, tamanho A4 665 un 1,50 997.50 11.970,00
Cépia/impressio colorida, tamanho A3 50 un 3,00 150,00 1.800,00
Encadernacdo em PVC, com espiral, para
até 100 folhas 80 un 7,00 560,00 6.720,00
Encadernacdo em PVC, com espiral, para
até 200 folhas 25 un 9,00 225,00 2.700,00
Encaderna¢do em PVC, com espiral, para
até 400 folhas 15un 12,00 180,00 2.160,00
Plastificacdo tamanho carteirinha ou
carteira funcional tamanho 110 cm?, em 15 un 3,90 58.50 702,00
plastico de 0,05mm
Plastificacdo tamanho A4, plastico de
0,05mm 25 un 7,80 195,00 2.340,00
Encadernagdo em capa dura, vulcapel, com 1 un
texto na cor dourada, para até 100 folhas 45,00 45,00 540,00
Encadernacdo em capa dura, vulcapel, com 1 un
texto na cor dourada, para até 300 folhas u 55,00 55,00 660,00
Encadernagdo em capa dura, vulcapel, com 1 un
texto na cor dourada, para até 700 folhas 65,00 65,00 780,00
Cépia/impressdo em grandes formatos
(plantas, mapas e outros) monocromaticas| 2 metro linear 18,00 36,00 432,00
e/ou policromdticas

Valor Mensal Estimado - R$ 32.587,00

Valor Anual Estimado - R$ | 391.044,00
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ANEXO VI
INSTRUMENTO DE MEDICAO DE RESULTADO (IMR)

A Unido, por intermédio do Ministério Publico do Distrito Federal e Territérios, CNPJ n°
26.989.715/0002-93, com sede no Eixo Monumental, Praca do Buriti Lote 2 Brasilia/DF, representada

neste ato por em sequéncia denominada
simplesmente  Contratante; e a pessoa juridica CNPJ
n° com sede na neste ato
representada por portador do CPF n° e da
Cédula de Identidade RG n° daqui por diante denominada simplesmente

Contratada, firmam o presente Instrumento de Medi¢do de Resultado - IMR (Acordo de Nivel de
Servigos), como anexo ao contrato de prestacdo de servicos.

1. Definicdo: Instrumento de Medicdo de Resultado ou Acordo de Nivel de Servicos — ANS € o
mecanismo que define, em bases compreensiveis, tangiveis, objetivamente observaveis e comprovaveis,
os niveis esperados de qualidade da prestacio dos servigos e respectivas adequagdes de pagamento.

2. Objetivo a atingir: prestacdo do servico em elevados niveis de qualidade, para fins de eficiéncia e
economicidade.

3. Formas de avaliacdo: defini¢do de situacdes (indicadores) que caracterizem o ndo atingimento do
objetivo, e atribui¢do de grau de correspondéncia.

4. Descontos x sangdes administrativas: embora a aplica¢do de indices aos indicativos seja instrumento
de gestdo contratual, ndo configurando sancdo, a Administracio da Contratante poderd, pelo nivel
critico de qualidade insuficiente em qualquer dos indicativos, aplicar as penalidades previstas em
contrato, ficando desde ja estabelecido que, quando o percentual de descontos no més for superior ao
estabelecido no IMR podera restar caracterizada inexecug@o parcial do contrato, o que implicard na
abertura de procedimento de aplicagdo de sangdo administrativa, nos termos da Lei e do Contrato,
observado o contraditdrio e ampla defesa.

N° 01 - Execucao do servico de reprografia — quantidade de apontamentos/reclamacoes

Item Descricao

Garantir o atendimento da demanda dos servigos de reprografia, na
Finalidade Central, localizada no Ed. Sede, para atendimento das unidades do
MPDFT

Contagem do nimero de apontamentos realizados pelo fiscal e de

Instrumento de medicao ~ L. A
reclamagdes dos usudrios, por més

Forma de Controle por parte dos fiscais acerca dos apontamentos e
acompanhamento reclamagdes

Periodicidade Mensal

Mecanismo de calculo Somatério

Inicio de vigéncia Data de assinatura do contrato

Faixa de ajuste do De 6 a 15 apontamentos = 1% do valor mensal da fatura;
pagamento Entre 16 e 25 apontamentos = 3% do valor mensal da fatura;
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Acima de 26 apontamentos = 5% do valor mensal da fatura.

Sancoes adicionais

Sempre que a Contratada apresentar duas ou mais ocorréncias em
um periodo de 12 meses serd submetido a apuracdo de infracdo
contratual e se for o caso, aplicacdo das san¢des previstas no
Capitulo XII do Edital.

Informacoes adicionais

Serdo considerados apontamentos, as reclamacgdes devidamente
registradas pelos usudrios, e apuradas pela fiscalizacdo dos
Servicos.

N° 02 - Execucao do servico de reprografia — atraso na execucdo dos servicos nas

dependéncias da empresa

Item Descricao
Garantir o atendimento da demanda dos servicos de reprografia,
. e dos itens encadernacdo em capa dura, vulcapel, e copia/impressao
Finalidade ¢ P p p p

em grandes formatos, os quais serdo executados nas dependéncias
da Contratada.

Instrumento de medicao

Contagem do nimero de dias de atraso, apurados pelo fiscal e de
reclamacoes dos usudrios, por més.

Forma de Controle por parte dos fiscais acerca dos apontamentos e
acompanhamento reclamacoes.

Periodicidade Mensal

Mecanismo de calculo Somatério

Inicio de vigéncia

Data de assinatura do contrato

Faixa de ajuste do
pagamento

De 1 a 3 dias de atraso — 1% do valor mensal da fatura
Entre 4 e 9 dias de atraso — 3% do valor mensal da fatura

Acima de 10 dias de atraso- 5% do valor mensal da fatura.

Sancoes adicionais

Sempre que a Contratada apresentar seis ou mais ocorréncias em
um periodo de 12 meses serd submetido a apuracdo de infracdo
contratual e se for o caso, aplicacdo das san¢des previstas no
Capitulo XII do Edital.

Informacoes adicionais

Serdo considerados dias de atraso, aqueles que ultrapassarem o
prazo estabelecido nos tépicos 2.2.2.3.2 e 2.2.2.3.4 do Termo de
Referéncia, Anexo I do Edital.

34




N° 03 - Execucao do servico de reprografia — interrupcao na prestacio dos servicos por
conta de equipamentos inoperantes

Item

Descricao

Finalidade

Garantir o atendimento da demanda dos servicos de reprografia.

Instrumento de medicao

Contagem do nimero de dias de atraso, apurados pelo fiscal e de
reclamacoes dos usudrios, por més.

Forma de Controle por parte dos fiscais acerca dos apontamentos e
acompanhamento reclamacoes

Periodicidade Mensal

Mecanismo de calculo Somatério

Inicio de vigéncia

Data de assinatura do contrato

Faixa de ajuste do
pagamento

De 1 a 2 dias em que o equipamento estd inoperante — 1% do valor
mensal da fatura

Entre 3 e 9 dias em que o equipamento estd inoperante — 3% do
valor mensal da fatura

Acima de 10 dias de atraso — 5% do valor mensal da fatura

Sancoes adicionais

Sempre que a Contratada apresentar seis ou mais ocorréncias em
um periodo de 12 meses serd submetido a apurag¢do de infragcdo
contratual e se for o caso, aplicagcdo das sancdes previstas no
Capitulo XII do Edital.

Informacoes adicionais

Serdo considerados dias em que o equipamento estd inoperante,
para aqueles equipamentos relacionados no tépico 2.2.1.6 do Termo
de Referéncia, Anexo I do Edital.

N° 04 - Execucao do servico de reprografia — interrupcao na prestacio dos servicos por
falta de material (papel, toner, grampos, capa em pvc e outros)

Item

Descricao

Finalidade

Garantir o atendimento da demanda dos servigos de reprografia.

Instrumento de medicao

Contagem do nimero de dias de atraso, apurados pelo fiscal e de
reclamacdes dos usudrios, por més.

Forma de Controle por parte dos fiscais acerca dos apontamentos e
acompanhamento reclamagdes

Periodicidade Mensal

Mecanismo de calculo Somatério

Inicio de vigéncia

Data de assinatura do contrato
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Faixa de ajuste do
pagamento

De 1 a 2 dias em que o material € insuficiente para execucao dos
servigos — 1% do valor mensal da fatura

Entre 3 e 9 dias em que o material € insuficiente para execucdo dos
servigos — 3% do valor mensal da fatura

Acima de 10 dias em que o material € insuficiente para execugao
dos servigos — 5% do valor mensal da fatura

Sancoes adicionais

Sempre que a Contratada apresentar seis ou mais ocorréncias em
um periodo de 12 meses serd submetido a apuracdo de infracdo
contratual e se for o caso, aplicacdo das san¢des previstas no
Capitulo XII do Edital.

Informacoes adicionais

Serdo considerados os dias em que os servigos nio sdo executados
e/ou paralisados pela falta de materiais como papel, toner, grampos,
capas em pvc e outros, nos termos do tépico 2.2.1.2 do Termo de
Referéncia, Anexo I do Edital.
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ANEXO VII
FORMULARIO

DADOS PARA A ASSINATURA DO CONTRATO

(utilizar um formulario para cada signatario)

NOME
CARGO
NACIONALIDADE
ESTADO CIVIL
SIGNATARIO
DO

CONTRATO |IDENTIDADE (RG E ORGAO EXPEDIDOR)

CPF

TELEFONE FIXO

TELEFONE CELULAR

PROCURACAO “com poderes especificos para assinar Contratos”.

ESTATUTO ou CONTRATO SOCIAL “poderes de administracao”.

ASSINA
AUTORIZADO
POR

REQUERIMENTO DE EMPRESARIO.

IMPORTANTE: APRESENTAR DOCUMENTO ORIGINAL POR OCASIAO DA
ASSINATURA DO CONTRATO.

CNPJ MATRIZ:

INDICACAO |CNPJFILIAIS:
DE EMPRESA

MATRIZ E/OU )
FILIAIS | IMPORTANTE: A EMPRESA DEVERA, OBRIGATORIAMENTE, INFORMAR O CNPJ

DA MATRIZ E DE TODAS AS FILIAIS, SE HOUVER.

TCU - ACORDAO 3465/2012 - PLENARIO
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ANEXO VIII
MINUTA DE CONTRATO

CONTRATO N°../SG/MPDFT/.....

PROCESSO SEI MPDFT N°............

CONTRATO DE PRESTACAO DE SERVICOS, QUE ENTRE SI
CELEBRAM A UNIAO, POR INTERMEDIO DO MINISTERIO
PUBLICO DO DISTRITO FEDERAL E TERRITORIOS, E ...........

CONTRATANTE

A UNIAO, pessoa juridica de direito publico, por intermédio do
MINISTERIO PUBLICO DO DISTRITO FEDERAL E
TERRIT()RIOS, inscrito no Cadastro Nacional da Pessoa Juridica - CNPJ
sob o nimero 26.989.715/0002-93, instalado no Eixo Monumental, Praca do
Buriti, Lote 2, em Brasilia — DF, neste ato representado por seu .......... ,
.......... , nos termos da Portaria n° ........., daqui por diante designado
simplesmente MPDFT.

CONTRATADA

.......... , pessoa juridica de direito privado, inscrita no Cadastro Nacional da
Pessoa Juridica - CNPJ sob o numero .......... , estabelecida na .......... s eeens ,
que apresentou os documentos exigidos por lei, neste ato representada por
seu(sua) .......... ,  eesssseeee s , conforme .......... , que confere ao(a)
qualificado(a) poderes para representd-la na assinatura do contrato, daqui
por diante designada simplesmente CONTRATADA.

As partes supraidentificadas ajustaram, e por este instrumento celebram um CONTRATO DE
PRESTACAO DE SERVICOS, sob o regime de execucdo indireta e regime de empreitada por
preco global, em conformidade com as disposicdes contidas na Lei n° 10.520, de 17 de julho de
2002, na Lei Complementar n° 123, de 14 de dezembro de 2006; no Decreto n° 10.024, de 20 de
setembro de 2019; subsidiariamente no Decreto n° 3.555, de 8 de agosto de 2000 e na Lei n° 8.666,
de 21 de junho de 1993, e suas alteracdes; na IN n° 5/2017 da SEGES/ME, de 26 de maio de 2017;

no edital dc PREGAO ELETRONICO 1° .......... , do tipo MENOR PRECO, doravante designado
meramente edital, e nos autos do processo SEI MPDFT n° ............ , mediante as seguintes cldusulas e
condi¢des:

CLAUSULA PRIMEIRA - DO OBJETO

Contratacio de empresa especializada na prestacio de servicos de reprografia, com
disponibilizagdo dos equipamentos, insumos e aloca¢do de operadores, conforme especificacdes
constantes deste instrumento e dos Anexos do Edital.
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PARAGRAFO PRIMEIRO - DAS ESPECIFICACOES DOS SERVICOS
Os servigos deverao ser executados obedecendo ao Edital e seus anexos.

PARAGRAFO SEGUNDO - DO LOCAL E DAS CONDICOES DE REALIZACAO DOS
SERVICOS

Os servigos serdo realizados nas dependéncias do Edificio Sede do MPDFT, sito no Eixo
Monumental, Praca do Buriti, Lote 2, Brasilia-DF, com a instalacdo da Central de Reprografia,
e nas Dependéncias da Empresa, conforme detalhamento constante do Subitem 2.2 (Condicdes
da Execucao dos Servigos) do Edital.

PARAGRAFO TERCEIRO - DA DOCUMENTACAO REGULAMENTAR

A execugdo do objeto contratual, mediante .......... n° ... , fundamentada na Lei n°
10.520/2002, obedecerd as estipulacdes deste instrumento, além das obrigacdes assumidas na
proposta firmada pela CONTRATADA em .......... , € dirigida ao MPDFT, contendo o(s)
valor(es) unitdrio(s) e global, bem assim nos demais documentos constantes do processo SEI
MPDFT n° ............ , que independentemente de transcricdo passam a integrar e complementam
o contrato, naquilo que ndo o contrariem.

PARAGRAFO QUARTO - DOS ACRESCIMOS E SUPRESSOES

A CONTRATADA obriga-se a aceitar, nas mesmas condi¢des contratuais, os acréscimos
e as supressdes que se fizerem necessarios, em até 25% (vinte e cinco por cento) do valor
inicial atualizado do contrato, conforme disposto nas alineas “a” e “b” do inciso I e §1° do art.
65 da Lei n° 8.666/1993.

CLAUSULA SEGUNDA - DAS OBRIGACOES DO MPDFT

Por via deste instrumento contratual, o MPDFT obriga-se a:

1.  relacionar-se com a CONTRATADA, exclusivamente, por meio de pessoa por ela
credenciada;

2. efetuar, com pontualidade, os pagamentos 8 CONTRATADA, ap6s o cumprimento
das formalidades previstas no ato convocatorio e neste instrumento;

disponibilizar local para instala¢do da central de reprografia;

4.  assegurar o livre acesso dos empregados da CONTRATADA, quando devidamente
identificados e uniformizados, aos locais em que devam retirar / entregar o0s
materiais;

cumprir e fazer cumprir o disposto nas cldusulas deste contrato;

6.  comunicar a CONTRATADA, com a antecedéncia necessdria, qualquer alteraciao
na prestacdo do servigo contratado;

39



7.  anotar em registro proprio e notificar 8 CONTRATADA, por escrito, a ocorréncia
de eventuais imperfei¢des no curso de execugdo do contrato, fixando prazo para a
sua correcao;

8.  receber, por meio do gestor do contrato, acompanhado pelo responsivel da
execucdo do Contrato, os materiais, a fim de que se evitem desarmonias entre
materiais entregues e aplicados;

9.  rejeitar quaisquer servicos ou fornecimento, quando entender que a sua execucao
estd irregular e/ou que os materiais empregados ndo sdo os especificados;

10. informar a CONTRATADA nome e telefone do gestor do contrato e de seu
substituto, mantendo tais dados atualizados.

PARAGRAFO UNICO - DAS OBRIGACOES DO GESTOR DO CONTRATO

Constituem-se obrigacdes do gestor do contrato, aquelas dispostas nos itens de 4 a 10

desta clausula.

CLAUSULA TERCEIRA - DAS OBRIGACOES DA CONTRATADA

A CONTRATADA obriga-se a cumprir fielmente o estipulado neste instrumento e na sua
proposta e em especial:

1.

executar, com esmero e perfeicdo, os servicos de reprografia, cdpias
monocromadticas, policromdticas, encadernagdo, plastificacdo, cdpias e
impressdo digital em grandes formatos (mapas, plantas e outros), em
conformidade com as disposi¢des da Cldusula Primeira deste instrumento e dos
anexos do edital;

executar os servigos, conforme descrito no item 2 do Anexo I do Edital;

instalar central de reprografia, conforme subitem 2.2.1 do Anexo I do Edital,
em local disponibilizado pelo MPDFT;

responsabilizar-se pelos equipamentos, insumos (papel, toner, grampo e outros)
e operadores para a execucao dos servigos;

programar as manutencdes preventivas, de forma que, pelo menos, dois
equipamentos monocromdticos, estejam em pleno funcionamento durante o
horédrio de funcionamento da Central de Reprografia, para ndo comprometer a
prestacdo dos servicos;

realizar o reparo no(s) equipamento(s) em até 24h, quando da manutencio
corretiva. Caso o problema nao possa ser corrigido e/ou precise de um prazo
maior, a empresa deverd substituir o equipamento imediatamente, alocando
equipamento nas mesmas especificacdes do Termo de Referéncia anexo ao
Edital;

considerando o acesso as informagdes de documentos, processos
administrativos, processos judiciais e outros, em razdo da execucdo desta
contratagdo, a contratada se obriga a:
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10.

11.

12.

13.

14.

15.

16.

17.

18.

19.

7.1 com base nos principios de Seguranca da Informacdo, zelar para que
as INFORMACOES que receber e tiver conhecimento sejam tratadas
conforme a classificacdo de confidencialidade informada pelo
MPDFT;

7.2 ndo revelar, reproduzir, utilizar ou dar conhecimento, em hipétese
alguma, a terceiros, bem como a ndo permitir que nenhum de seus
diretores, funciondrios e/ou prepostos faca uso das INFORMACOES
do MPDFT;

7.3 ndo efetuar, para fim diverso do estipulado no CONTRATO, qualquer
copia das INFORMACOES, quer em meio fisico ou digital, sem o
consentimento prévio e expresso do MPDFT.

emitir relatério mensal com o quantitativo de servigos realizados, que devera ser
apresentado ao MPDFT até o terceiro dia util do més subsequente,
acompanhado de todas as requisi¢cdes, e nota fiscal, para que seja efetuado o
pagamento;

submeter a aprovacdo do MPDFT, antes do inicio de suas atividades, os meios
que utilizar4 para controle dos servicos do Contrato;

selecionar e capacitar rigorosamente os empregados que irdo prestar 0s servigos,
orientando-os regularmente acerca da adequada metodologia de otimizacdo dos
Servicos;

recrutar em seu nome € sob sua inteira responsabilidade os empregados
necessarios a perfeita execucdo dos servigos contratados, bem como realizar
todos os procedimentos pertinentes a selegcdo, treinamento, admissdo e demissao
de funcionarios;

indicar responsdvel pela supervisdo, orientacdo e acompanhamento dos servigos,
que atuard como preposto da empresa junto ao MPDFT e serd responsével por
todos os servicos prestados;

atribuir ao preposto as tarefas de coordenar, comandar e fiscalizar o bom
andamento dos servigos; cuidar da disciplina; controlar a frequéncia e a
apresentacdo pessoal dos empregados;

observar o hordrio de trabalho estabelecido pelo MPDFT, em conformidade com
as leis trabalhistas;

ndo permitir que seus empregados tratem de assuntos pessoais ou de servico
com autoridades ou pessoas ndo relacionadas a drea gestora;

fazer com que seus empregados ou prestadores de servicos cumpram as normas
e regulamentos internos do MPDFT;

os empregados da CONTRATADA nao terdo, em hipdtese alguma, qualquer
relacdo de emprego com o MPDFT, sendo de exclusiva responsabilidade da
empresa, as despesas com todos os encargos e obrigacdes sociais, trabalhistas e
fiscais;

manter pessoal devidamente identificado, mediante uso de crachds de
identificacdo fornecido pela Coordenadoria de Seguranca Institucional, e
uniformizado de forma condizente com o servico a executar;

orientar seus empregados quanto a devolucdo dos crachds de identificacdo,
tendo em vista o remanejamento da sede do servico prestado, término da
substituicao, demissdo, e outros afastamentos que o desvinculem da prestacao do
servico junto ao MPDFT, salvo em caso de gozo de férias e dispensas eventuais;
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20.

21.
22.

23.

24.

25.

26.

27.

28.

29.

30.

31.
32.

33.

34.

35.

36.

responsabilizar-se, para fins de ressarcimento, pelo custo de emissdo de novo
crachd de identificacdo do empregado, nos casos de perda ou extravio, dano ou
inutilizacdo em periodo inferior a um ano, contado a partir da entrega;

observar as Normas de Seguranca e Medicina do Trabalho;

observar todas as normas de segurancga, conforme legislacdo em vigor, e o uso
de uniformes e EPI adequados a execugao dos servigos;

fornecer ao gestor do contrato os dados necessdrios a identificacdio do
empregado, incluindo fotografia, conforme formulario fornecido;

submeter ao gestor do contrato a relacdo nominal dos empregados em atividade
nas dependéncias do local da prestagdo dos servigos, comunicando sempre
qualquer alteracdo ocorrida;

responsabilizar-se pelo transporte dos empregados até as dependéncias do
MPDFT, em casos de paralisacdo dos transportes coletivos, bem como nas
situacdes em que se faga necessdria a execucdo de servicos em regime
extraordinario;

substituir qualquer operador, sempre que seus servicos e/ou conduta, forem
julgados insatisfatérios e/ou inconvenientes ao MPDFT, vedado o retorno desse
as dependéncias deste Ministério Pudblico, mesmo que para cobertura de
licengas, dispensas, suspensoes ou férias;

prestar imediatamente todos os esclarecimentos solicitados pelo gestor do
contrato, salvo quando implicarem em indagacdes de cariter técnico, hipdtese
em que serdo respondidos no prazo maximo de 72 (setenta e duas) horas;

substituir no prazo méiximo de 3 (trés) horas, apds a comunicacdo do MPDFT, a
falta de qualquer funciondrio;

no inicio da execu¢do do contrato, apresentar relacdo com as seguintes
informagdes de todos os profissionais que prestardo servicos nas unidades do
MPDFT: nome, filiacdo, data de nascimento, RG e CPF, endereco e telefone,
bem como informar qualquer alteragao.

determinar que os empregados observem as normas disciplinares do MPDFT,
porém sem qualquer vinculo empregaticio com o 6rgéo;

manter, ainda, os empregados completamente uniformizados e identificados;

fornecer ao gestor do contrato todas as informagdes por este solicitadas, no
prazo de cinco dias tteis;

comunicar ao gestor do contrato, por escrito, no prazo de dez dias dteis,
quaisquer alteragdes havidas no contrato social, durante o prazo de vigéncia
deste contrato, bem como apresentar os documentos comprobatérios da nova
situacdo;

ndo subcontratar, ceder ou transferir, total ou parcialmente o presente Contrato.
A fusdo, cisdo ou incorporagcdo somente serdo possiveis com o consentimento
prévio e expresso do MPDFT e desde que nao afetem a boa execucdo do
contrato;

substituir, se assim determinado pelo MPDFT, as suas expensas, o objeto ou
parte dele que ndo atenda as especificacdes exigidas, em que se verifiquem
imperfei¢des técnicas ou defeitos, no prazo de 10 (dez) dias, contadas do
recebimento da notificag@o emitida pelo gestor do contrato;

remover, reparar, corrigir ou reconstituir, conforme determinado pelo MPDFT,
as suas expensas, 0 objeto ou parte dele que ndo atenda as especificactes
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37.

38.

39.

40.

41.

42.

43.

44.

45.

46.

47.

48.

49.

exigidas, em que se verifiquem imperfeicdes técnicas ou defeitos, no prazo de
cinco dias corridos, contados do recebimento da notificacdo emitida pelo gestor
do contrato;

comunicar imediatamente ao MPDFT, por intermédio do gestor do contrato,
toda e qualquer irregularidade ou dificuldade que impossibilite a execugdo deste
contrato;

nio reproduzir, divulgar ou utilizar em beneficio préprio, ou de terceiros,
quaisquer informacdes de que tenha tomado ciéncia em razao da execucdo dos
servicos discriminados, sem o consentimento, prévio e por escrito, do MPDFT;

ndo utilizar o nome do MPDFT, ou sua qualidade de CONTRATADA, em
quaisquer atividades de divulgac¢do empresarial, como, por exemplo, em cartdes
de visita, anincios e impressos, sob pena de rescisdo do presente contrato;

responder civilmente por danos e/ou prejuizos causados ao MPDFT ou a
terceiros, decorrentes da execugdo dos servigos ora contratados ou de atos
dolosos ou culposos de seus empregados. Assume a CONTRATADA, nesse
caso, a obrigacao de reparar o dano e/ou prejuizo, inclusive mediante a reposicao
do bem danificado em condi¢des idénticas as anteriores ao dano ou o
ressarcimento a precos atualizados, dentro de 30 (trinta) dias, apds a
comunicacdo que lhe deverd ser feita por escrito. Caso ndo o faca dentro do
prazo estipulado, o MPDFT reserva-se o direito de descontar o valor do
ressarcimento da garantia de execugdo ou da fatura do més;

manter, durante a execu¢@o do contrato, em compatibilidade com as obrigacdes
assumidas, todas as condi¢des de habilitacdo e qualificacio exigidas na licitacdo;

apresentar, sempre que solicitado pelo gestor do contrato, no prazo maximo
estipulado no pedido, documentacdo referente as condig¢des exigidas neste
instrumento contratual;

0 atraso na apresentacdo, por parte da empresa, da fatura ou dos documentos
exigidos como condi¢c@o para pagamento importard em prorrogacdo automatica
do prazo em igual niimero de dias de vencimento da obrigacdo do MPDFT;

recolher, no prazo estabelecido, valores referentes a penalidades de multa
previstas neste instrumento e que lhe sejam aplicadas por meio de procedimento
administrativo, decorrentes de descumprimento de obrigagdes contratuais;

encaminhar qualquer solicitagdo ao MPDFT por intermédio do gestor do
contrato;

acatar a fiscalizag@o, a orientagdo e o gerenciamento dos trabalhos por parte do
gestor do contrato designado pelo MPDFT;

ndo utilizar como mao-de-obra para prestagdo dos servicos empregados que
sejam parentes até o terceiro grau dos respectivos membros ou servidores dos
orgios contratantes do Ministério Publico da Unido e dos Estados, observando-
se, no que couber, as restricdes relativas a reciprocidade entre os Ministérios
Pdblicos ou entre estes e 6rgaos da administracdo publica direta ou indireta,
federal, estadual, distrital ou municipal;

assumir total responsabilidade pela conservacdo, manutencdo, guarda e
reposicao dos equipamentos e materiais de propriedade do MPDFT, colocados a
disposicdo da CONTRATADA, mediante assinatura de Termo de
Responsabilidade;

ndo oferecer este contrato em garantia de operacdes de crédito bancério;
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50.

51.

52.

53.
54.

manter no MPDFT estoque minimo de material de consumo e de suprimentos,
que garanta a continuidade no atendimento dos servigos;

informar ao gestor do contrato qualquer interrup¢@o na execugdo dos servigos, e
no caso de atendimento/manutencio das mdquinas, se constatado que o
equipamento nio serd recuperado no mesmo dia, fazer a substitui¢do, para evitar
paralisa¢@o dos servigos e transtornos a este MPDFT;

manter sede, filial ou escritério em Brasilia com capacidade operacional para
receber e solucionar qualquer demanda da Administracdo, devendo comprovar,
no prazo de 60 (sessenta) dias, a contar da assinatura do contrato, o
cumprimento desta obrigacio;

ndo interromper a prestacdo dos servigos;

observar os critérios de sustentabilidade previstos no item 6 do Termo de
Referéncia anexo ao edital.

PARAGRAFO UNICO

A CONTRATADA deverd manter e acessar regularmente o correio eletronico .......... ,

para onde serdo enderecadas todas as correspondéncias e notificacdes da Assessoria de
Contratos e Convénios do MPDFT, observando que:

1.

as notificacdes enviadas para o correio eletronico informado pela CONTRATADA
equivalem as notificacdes feitas sob qualquer outra forma prevista em lei, e delas constardo
o contetdo integral da notificagio;

as notificagdes encaminhadas para o endereco eletronico informado pela CONTRATADA
serdo dadas como entregues e lidas a contar da data do envio.

CLAUSULA QUARTA - DA PROTECAO DE DADOS PESSOAIS

O MPDFT e a CONTRATADA se comprometem a proteger os direitos fundamentais de

liberdade e de privacidade e o livre desenvolvimento da personalidade da pessoa natural, relativos ao
tratamento de dados pessoais, inclusive nos meios digitais; bem como executar os servicos em
estreita observancia dos ditames estabelecidos pela Lei n° 13.709/2018 (Lei Geral de Protecdo de
Dados Pessoais - LGPD).

PARAGRAFO PRIMEIRO

O eventual acesso, pela CONTRATADA, as bases de dados que contenham ou possam

conter dados pessoais ou segredos de negdcio implicard para a CONTRATADA e para seus
prepostos dever de sigilo.

PARAGRAFO SEGUNDO

A CONTRATADA cooperard com o MPDFT no cumprimento das obrigagdes referentes

ao exercicio dos direitos dos titulares previstos na LGPD e nas Leis de Protecao de Dados em
vigor e no atendimento de requisi¢des e determinagdes do Poder Judicidrio, Ministério Pablico,
ANPD e Orgio de controle administrativo em geral;
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PARAGRAFO TERCEIRO

Eventuais responsabilidades das partes serdo apuradas conforme estabelecido neste
Termo e de acordo com o que dispde a Se¢ao III, Capitulo VI da LGPD.

CLAUSULA QUINTA - DA DOTACAO ORCAMENTARIA

As despesas com a execugdo deste contrato correrdo, neste exercicio, a conta de créditos
orcamentdrios consignados no Orcamento Geral da Unido, Ministério Publico do Distrito Federal e

Territérios, na categoria econdmica Despesa Corrente, sob o Programa de Trabalho .......... e
Elemento de Despesa .......... , € para o exercicio seguinte créditos proprios de igual natureza.
PARAGRAFO UNICO
Para cobertura da despesa foi emitida Nota de Empenho n° .......... ,de .......... , o valor de
.......... (..........), a conta da dotac@o orcamentdria especificada nesta cldusula.

CLAUSULA SEXTA - DO PRECO

O MPDFT pagard a CONTRATADA, pela execucdo do objeto deste contrato, o valor anual
estimado de .......... .......... , conforme tabela abaixo:

SERVICOS A SEREM EXECUTADOS NA CENTRAL DE REPROGRAFIA

VALOR (R
5 QUANTIDADE R$)
DESCRICAO ESTI\I/II\]%ADA UNITARIO MENSAL ANUAL
S ESTIMADO | ESTIMADO
Cépia/impressao
monocromatica, tamanho A4 75.000 un
Cépia/impressao
monocromatica, tamanho A3 20 un
Cépia/impressio colorida,
tamanhos A4 665 un
Cépia/impressio colorida,
tamanhos A3 >0 un
Encadernacdo em PVC, com
espiral, para até 100 (cem) 80 un
folhas
Encadernacio em PVC, com
espiral, para até 200 (duzentas) 25 un
folhas
Encadernacio em PVC, com 15 un
espiral, para até 400
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(quatrocentas) folhas

Plastificacdo tamanho
carteirinha ou carteira
funcional, tamanho 110cm?2, em
plastico de 0,05mm

15 un

Plastificacdo  tamanho A4,

plastico de 0,05mm 25 un

Encadernacdo em capa dura,
vulcapel, na cor preta, com
texto na cor dourada, para até
100 (cem) folhas

Encadernacdo em capa dura,
vulcapel, na cor preta, com
texto na cor dourada, para até
300 (trezentas) folhas

Encadernacdo em capa dura,
vulcapel, na cor preta, com
texto na cor dourada, para até
700 (setecentas) folhas

Cépia/impressdo em grandes
formatos (plantas, mapas e
outros) monocromadticas e/ou
policromdticas

2 metro linear

VALOR MENSAL ESTIMADO

VALOR ANUAL ESTIMADO

PARAGRAFO UNICO

O preco fixado nesta clausula compreende todas as despesas diretas e indiretas,
necessdrias a perfeita execucio do objeto do presente contrato.

CLAUSULA SETIMA — DO REAJUSTE

O contrato poderd ser reajustado anualmente, visando sua adequacdo aos novos precos de
mercado, limitado ao Indice Geral de Precos de Mercado — IGP-M acumulado nos tdltimos 12 (doze)
meses, apurado pela Fundagdo Getilio Vargas — FGV, observado o interregno minimo de um ano, a
contar da data da proposta ou do ultimo reajuste contratual, nos termos do art. 2° da Lei 10.192/2001,
limitado ao indice estabelecido no disposto no art. 107, inciso IV e §1°, inciso II, do Ato das
Disposicdes Constitucionais Transitérias — ADCT, incluido pela Emenda Constitucional n.® 95/2016.

PARAGRAFO PRIMEIRO - DA INSTRUCAO DO PEDIDO

O pedido de reajuste devera ser instruido com toda a documentagdo que o justifique.
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PARAGRAFO SEGUNDO - DO PRAZO

A CONTRATADA deverd exercer o direito ao reajuste até a data da prorrogacdo
contratual subsequente, sendo que se ndo o fizer de forma tempestiva e, por via de
consequéncia, prorrogar o contrato sem pleitear o respectivo reajuste, ocorrerd a preclusio do
seu direito a reajustar o contrato.

CLAUSULA OITAVA - DO RECEBIMENTO E ACEITACAO DO OBJETO

O recebimento do servigo serd realizado de acordo com o art. 73 da Lei 8.666/1993 e art. 9° da
Portaria Normativa/DG n° 32, de 13 de janeiro de 2010, nos seguintes termos:

a) provisoriamente, pelo gestor do contrato, mediante termo circunstanciado assinado
pelas partes, em até 15 (quinze) dias da comunicacdo da CONTRATADA, obedecendo
as diretrizes de recebimento da Unidade;

b) definitivamente, pelo gestor do contrato ou pela Comissdo de Recebimento, mediante
termo circunstanciado assinado pelas partes, apds decurso do prazo de observacdo ou
vistoria que comprove a adequacdo do objeto aos termos contratuais, observado o
disposto no artigo 69 da Lei n° 8.666/1993.

PARAGRAFO UNICO

A entrega do objeto pela CONTRATADA e seu recebimento pelo MPDFT nao implicam
sua aceitacdo definitiva, que serd caracterizada pela atestacdo da nota fiscal/fatura
correspondente.

CLAUSULA NONA - DAS CONDICOES DE PAGAMENTO

O MPDFT pagard a CONTRATADA, pelos servigos efetivamente prestados, a importancia
mensal estimada de .......... G ), até o 10° (décimo) dia da apresentacdo de fatura ou nota fiscal
dos servicos executados, em nome do MPDFT, CNPJ 26.989.715/0002-93, devidamente atestado
pelo setor competente, por meio de depdsito na conta corrente da CONTRATADA, através de
Ordem Banciria.

PARAGRAFO PRIMEIRO - DAS CERTIDOES NEGATIVAS

N

A consulta relativa a regularidade fiscal, exigida quando da habilitacdo, serd feita
previamente a cada pagamento, devendo seu resultado ser juntado aos autos do processo
proprio e ficando o efetivo pagamento a ela condicionado.

PARAGRAFO SEGUNDO - DA ANOTACAO DOS TRIBUTOS

Sobre o valor da Nota Fiscal o MPDFT fard as retencdes devidas ao INSS e as dos
impostos e contribui¢cdes previstas na Instrucdo Normativa SRFB n° 1.234, de 11/1/2012.

PARAGRAFO TERCEIRO

No caso de atraso no pagamento, desde que a CONTRATADA ndo tenha concorrido para
tanto, fica convencionado que a taxa de atualizacio financeira devida pelo MPDFT, entre a data
acima referida e a correspondente ao efetivo adimplemento da parcela, serd de 6% (seis por cento)
ao ano, mediante a aplicacdo da seguinte férmula: EM =1x N x VP — onde:
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EM = Encargos moratdrios;

N = Numero de dias entre a data prevista para o pagamento e a do efetivo
pagamento

VP = Valor da parcela a ser paga;

I = indice de atualizacao financeira = 0,0001643.
PARAGRAFO QUARTO

Aplica-se a mesma regra disposta no pardgrafo anterior, na hipétese de eventual
pagamento antecipado, observado o disposto no art. 38 do Decreto n® 93.872/86.

PARAGRAFO QUINTO - DESCONTOS E GLOSAS

Sempre que forem apuradas falhas no atendimento das metas de execugdo dos servigos,
os valores dos pagamentos das faturas da Contratada ser@o ajustados, tomando-se como base as
ocorréncias registradas no Instrumento de Medicdo de Resultados - IMR, constante do Anexo I
deste Contrato.

PARAGRAFO SEXTO

Do montante devido a CONTRATADA poderdo ser deduzidos os valores
correspondentes a multas e/ou indeniza¢Ges impostas pelo MPDFT.

PARAGRAFO SETIMO

Caso a CONTRATADA seja optante pelo “SIMPLES” (Lei n° 9.317/96), ndo serdo
feitas as retengdes de que tratam as citadas instru¢des normativas, ficando a CONTRATADA
nesse caso obrigada a apresentar declaracdo, na forma do Anexo IV da Instrucdo Normativa
SRFB n° 1.234, de 11/1/2012, em duas vias, assinadas pelo seu representante legal.

PARAGRAFO OITAVO

O prazo de pagamento poderd ser suspenso se 0O servi¢o nao estiver de acordo com as
especificagdes estipuladas no Edital e seus Anexos, caso em que o prazo referido no caput
desta cldusula serd contado a partir da efetiva regularizagdo das pendéncias por parte da
CONTRATADA.

CLAUSULA DECIMA — DA GARANTIA DO EXECUTANTE

A CONTRATADA prestard garantia no valor de .......... GO ), no prazo de até 10 (dez) dias,

contados da data de assinatura deste instrumento, correspondente ao percentual de 5% (cinco por
cento) do valor global do contrato, devendo ser renovada quando houver prorrogacdo contratual e
complementada no caso de acréscimo previsto no art. 65, §1° da Lei n° 8.666/1993.

PARAGRAFO PRIMEIRO

A garantia assegurard, qualquer que seja a modalidade escolhida, o pagamento de:

a) prejuizo advindo do ndo cumprimento do objeto do contrato e do ndo
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adimplemento das demais obrigacdes nele previstas;

b) prejuizos causados a administragdo ou a terceiro, decorrentes de culpa ou dolo
durante a execucao do contrato;

c) as multas moratdrias e punitivas aplicadas pela Administracio a contratada;

d) obrigacdes trabalhistas, fiscais e previdencidrias de qualquer natureza, nio
honradas pela contratada.

PARAGRAFO SEGUNDO

Nao serdo aceitas garantias em cujos temos ndo constem expressamente 0S eventos
indicados nas alineas “a” a ““d” do pardgrafo anterior

PARAGRAFO TERCEIRO

O garantidor deverd declarar expressamente que tem plena ci€ncia dos termos do edital e
das cldusulas contratuais.

PARAGRAFO QUARTO

O MPDFT ndo executard a garantia na ocorréncia de uma ou mais das seguintes
hipdteses:

a) caso fortuito ou for¢a maior;

b) alteracdo, sem prévia anuéncia da seguradora ou do fiador, das obrigacdes
contratuais;

¢) descumprimento das obrigacdes pelo contratado decorrentes de atos ou fatos
praticados pela Administragao;

d) atos ilicitos dolosos praticados por servidores da Administragao.
PARAGRAFO QUINTO

Caberd a propria Administracdo apurar a isencdo da responsabilidade prevista nas alineas
“c” e “d” do pardgrafo anterior, ndo sendo a entidade garantidora parte no processo instaurado
pelo MPDFT, bem como de processo administrativo instaurado pelo MPDFT com o objetivo de
apurar prejuizos e/ou aplicar san¢cdes a CONTRATADA

PARAGRAFO SEXTO

Nao serdo aceitas garantias que incluam outras isen¢des de responsabilidade que ndo as
previstas no pardgrafo quarto.

PARAGRAFO SETIMO

A CONTRATADA se compromete a repor ou a completar a garantia na hipétese de
utilizacdo parcial ou total e, ainda, na alteragdo do valor contratado, para manter o percentual
inicial, no prazo de 10 (dez) dias, a partir da data em que for notificada pelo MPDFT.
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PARAGRAFO OITAVO

A inobservancia do prazo fixado para apresentacido da garantia acarretard a aplicagao de
multa de 0,2% (dois décimos por cento) do valor do contrato por dia de atraso, até o maximo
de 5% (cinco por cento).

I. O atraso superior a 25 (vinte e cinco) dias autoriza a Administracdo a promover o
bloqueio dos pagamentos devidos 8 CONTRATADA, até o limite de 5% (cinco por
cento) do valor anual do contrato, a titulo de garantia, sendo que:

a) o bloqueio efetuado com base no inciso I deste pardgrafo ndo gera direito a
nenhum tipo de compensacao financeira a CONTRATADA;

b) a CONTRATADA, a qualquer tempo, poderd substituir o bloqueio efetuado
com base no inciso I deste pardgrafo por quaisquer das modalidades de
garantia, cau¢do em dinheiro ou titulos da divida publica, seguro-garantia ou
fianca bancdria;

c) o valor da multa moratéria decorrente do atraso da entrega da garantia podera
ser glosado de pagamentos devidos a CONTRATADA.

PARAGRAFO NONO

O prazo de validade da garantia coincidird com a vigéncia contratual, sendo restituida ou
liberada apds a atestacdo da inexisténcia de responsabilidade da CONTRATADA no
pagamento de multa e/ou ressarcimento de danos ao MPDFT e/ou a terceiros.

PARAGRAFO DECIMO

Em se tratando de fianca bancdria, deverd constar do instrumento a expressa rentncia
pelo fiador aos beneficios do artigo 827 do Cédigo Civil Brasileiro.

PARAGRAFO DECIMO PRIMEIRO

Em se tratando de caucdo em titulos da divida publica, estes devem ser emitidos sob a
forma escritural, mediante registro em sistema centralizado de liquidagdo e de custddia
autorizado pelo Banco Central do Brasil e avaliados pelos seus valores econdmicos, conforme
definido pelo Ministério da Fazenda, de acordo com o estabelecido pela Lei n° 11.079, de 30
de dezembro de 2004.

PARAGRAFO DECIMO SEGUNDO

Os depositos para garantia serdo obrigatoriamente efetuados na Caixa Econdmica
Federal, a ordem do Secretario-Geral do MPDFT, conforme estabelecido no Decreto n°
93.872/1986.
PARAGRAFO DECIMO TERCEIRO

A garantia ndo poderd ser concedida de forma proporcional ao seu prazo de vigéncia,

sendo vedado constar a expressdo: seguintes a excussdo dos bens do afiancado ou outra
expressdo equivalente.

CLAUSULA DECIMA PRIMEIRA — DAS SANCOES ADMINISTRATIVAS

A CONTRATADA ficard sujeita as san¢des administrativas previstas nos arts. 86 e 87 da Lei
n°® 8.666/1993, a serem aplicadas pela autoridade competente do MPDFT, conforme a gravidade do
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caso, assegurado o direito a ampla defesa, sem prejuizo do ressarcimento dos danos porventura
causados a Administracdo e das cabiveis cominacdes legais.

PARAGRAFO PRIMEIRO

No caso de atraso injustificado no cumprimento da obrigacdo contratual, no que diz
respeito ao prazo de entrega do objeto ou da prestacdo de servigos, serd aplicada multa de mora,
conforme previsto no art. 86 da Lei 8.666/1993, nos seguintes termos:

L multa de 0,25% (vinte e cinco centésimos por cento) sobre o valor global atualizado
do contrato, por dia de atraso das obriga¢des cujo cumprimento seja estabelecido em
dias ou em periodos a eles correspondentes, até o 15° (décimo quinto) dia;

I[I.  multa de 5% (cinco por cento) sobre o valor global atualizado do contrato, quando o
atraso for superior a 15 (quinze) dias.

PARAGRAFO SEGUNDO

No caso de inexecugdo total ou parcial do presente contrato, as seguintes sancgdes
poderdao ser aplicadas, nos termos do art. 87 da Lei n® 8.666/1993 e do art. 7° da Lei
10.520/2002, sendo que as previstas nos incisos I e IV poderdo ser aplicadas cumulativamente
com a prevista no inciso II:

L adverténcia;
1L multa:

® o caso de inexecugdo parcial do Contrato, garantida a ampla defesa e o
contraditério, serd aplicada multa de até 10% (dez por cento) sobre o
valor global atualizado do Contrato.

® 1o caso de inexecucdo total do Contrato, garantida a ampla defesa e o
contraditdrio, serd aplicada multa de até 20% (vinte por cento) sobre o
valor global atualizado do Contrato.

v' caso a aplicagio de multa resulte em valores exorbitantes e/ou
desproporcionais, poderd ocorrer a redu¢do do percentual aplicado a
critério discriciondrio da Administracdo, sempre com a andlise do caso
concreto.

II. impedimento de licitar e de contratar com a Unido e, se for o caso, ser
descredenciada no SICAF, pelo prazo de até cinco anos, quando a
CONTRATADA ensejar o retardamento da execuc¢do do objeto deste contrato,
falhar ou fraudar na sua execucdo, apresentar documentacio falsa, comportar-se
de modo inidoneo, fizer declaracdo falsa ou cometer fraude fiscal;

IV. suspensdo tempordria do direito de participar em licitacdo e impedimento de
contratar com a Administracdo, por prazo ndo superior a dois anos.

PARAGRAFO TERCEIRO

Os atos administrativos de aplicag@o das san¢des previstas nos itens III e IV do pardgrafo
anterior desta clausula, bem como a rescisdo contratual, serdo publicados resumidamente no
Didrio Oficial da Unido.

51



PARAGRAFO QUARTO

No caso de nido-recolhimento do valor da multa, dentro de cinco dias uteis a contar da
data da intimacao para o pagamento, a importancia serd descontada da garantia prestada ou dos
pagamentos a que fizer jus a CONTRATADA ou cobrada judicialmente a divida, consoante o
§3° do artigo 86 e §1° do artigo 87 da Lei n°® 8.666/1993, acrescida de juros moratérios de 1%
(um por cento) ao més.

PARAGRAFO QUINTO - OUTRAS SANCOES

De acordo com o artigo 88 da Lei n° 8.666/1993, serdo aplicadas as sangdes previstas
nos incisos III e IV do artigo 87 da referida lei a CONTRATADA ou aos profissionais que, em
razdo dos contratos regidos pela citada lei:

a) tenham sofrido condenacdo definitiva por praticarem, por meios dolosos,
fraudes fiscais no recolhimento de quaisquer tributos;

b) tenham praticado atos ilicitos visando a frustrar os objetivos da licitagao;

c) demonstrem ndo possuir idoneidade para contratar com a Administracio em
virtude de atos ilicitos praticados.

PARAGRAFO SEXTO - RECURSOS

Da aplicagdo das penas definidas nesta Cldusula caberd recurso no prazo de cinco dias
uteis da data de intimacao do ato.

PARAGRAFO SETIMO

A aplicacgdo das sancgdes previstas neste Edital ndo exclui a possibilidade de aplicacdo de
outras, dispostas na Lei n° 8.666/1993 e no art. 28 do Decreto n® 5.450/2005, inclusive a
responsabilizacdo do licitante por eventuais perdas e danos causados ao MPDFT.

CLAUSULA DECIMA SEGUNDA - DA FISCALIZACAO

A fiscalizacdo deste contrato serd exercida pelo gestor do contrato, a quem competird dirimir
ddvidas que surgirem na sua execugdo, e que de tudo dard ci€ncia a administracdo do MPDFT.

PARAGRAFO PRIMEIRO

O gestor do contrato anotard, em registro préprio, todas as ocorréncias relacionadas com
a execugdo do objeto contratual, determinando o que for necessdrio a regularizag¢do das faltas
ou defeitos observados.

PARAGRAFO SEGUNDO

A fiscalizacao ndo exclui nem reduz a responsabilidade da CONTRATADA perante o

52



MPDFT e/ou terceiros.

CLAUSULA DECIMA TERCEIRA — DA RESCISAO DO CONTRATO

A inexecugdo total ou parcial do contrato podera ensejar a sua rescisdo, conforme disposto nos
artigos 77 a 80 da Lei n® 8.666/1993.

PARAGRAFO PRIMEIRO

Os casos de rescisdo contratual serdo formalmente motivados nos autos do
procedimento, assegurado o contraditério e a ampla defesa.

PARAGRAFO SEGUNDO

A rescisdo do contrato poderd ser:

a) determinada por ato unilateral e escrito do MPDFT nos casos enumerados nos
incisos I a XII e XVII do artigo 78 da Lei n° 8.666/1993, mediante notificagao
através de oficio entregue diretamente ou por via postal, com prova de
recebimento, sem prejuizo das penalidades previstas neste contrato.

b) amigavel, por acordo entre as partes, mediante a assinatura de termo aditivo
ao contrato, desde que haja conveniéncia para o MPDFT; ou

c) judicial, nos termos da legislacdo em vigor.

PARAGRAFO TERCEIRO

A rescisdo unilateral ou amigdvel deverd ser precedida de autorizacdo escrita e
fundamentada da autoridade competente.

PARAGRAFO QUARTO

Conforme o §2° do artigo 79 da Lei n° 8.666/1993, quando a rescisdo ocorrer com base
nos incisos XII a XVII do artigo 78 da mesma lei, sem que haja culpa do contratado, serd este
ressarcido dos prejuizos regularmente comprovados que houver sofrido, tendo ainda direito a: a)
devolucdo de garantia; b) pagamentos devidos pela execu¢do do contrato até a data da rescisao;
c¢) pagamento do custo de desmobilizacdo.

PARAGRAFO QUINTO

A rescisdo poderd acarretar as seguintes consequéncias imediatas:

a) aexecugdo da garantia contratual para ressarcimento ao MPDFT dos valores
das multas aplicadas ou de quaisquer outras quantias ou indenizacdes a ele
devidas;
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b) retencdo dos créditos decorrentes do contrato, até o limite dos prejuizos
causados ao MPDFT.

CLAUSULA DECIMA QUARTA - PRAZO DE VIGENCIA

O presente contrato terd vigéncia de 12 (doze) meses, de .......... até .......... , podendo ser
prorrogado por iguais e sucessivos periodos, a critério da Administragdo, conforme facultado pelo
art. 57, inciso II, da Lei 8.666/1993, limitada sua durag@o a 60 (sessenta) meses.

CLAUSULA DECIMA QUINTA — DA PUBLICACAO

O MPDFT deverd encaminhar extrato deste contrato para ser publicado no Didrio Oficial da
Uniao, no prazo de vinte dias da data de sua assinatura, consoante disposicdo contida no artigo 20 do
Decreto n° 3.555/2000.

CLAUSULA DECIMA SEXTA — DO FORO

As partes, de comum acordo, elegem o foro da Secdo Judicidria da Justica Federal para dirimir
as davidas origindrias da execucdo dos servicos objeto deste contrato, renunciando a qualquer outro
por mais privilegiado que seja.

E por estarem assim, justas e acordadas, firmaram o presente em duas vias de igual teor e
forma, na presenca das testemunhas infra-assinadas, comprometendo-se a cumprir e a fazer cumprir,
por si e por seus sucessores, em juizo ou fora dele, tdo fielmente como nele se contém.
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ANEXO 1

CONTRATO .../SG/MPDFT/.....

INSTRUMENTO DE MEDICAO DE RESULTADOS — IMR

A/ Unido, por intermédio do MINISTERIO PUBLICO DO DISTRITO FEDERAL E
TERRITORIOS, CNPJ n® 26.989.715/0002-93, com sede no Eixo Monumental, Praga do Buriti

Lote 2, Brasilia/DF, representada neste ato por seu .......... s eeeeernens , em sequéncia denominada
simplesmente Contratante; e a pessoa juridica .......... , CNPJ n° .......... , com sede na .......... -
.......... , heste ato representada por seu/sua ........., ........, daqui por diante denominada

simplesmente Contratada, firmam o presente Instrumento de Medi¢do de Resultado - IMR
(Acordo de Nivel de Servicos), como anexo ao contrato de prestacdo de servicos n°
.../SG/MPDFT/......

1. Definicdo: Instrumento de Medicdo de Resultado ou Acordo de Nivel de Servicos — ANS é o
mecanismo que define, em bases compreensiveis, tangiveis, objetivamente observdveis e
comprovéaveis, os niveis esperados de qualidade da prestacdo dos servicos e respectivas
adequacdes de pagamento.

2. Objetivo a atingir: prestacdo do servico em elevados niveis de qualidade, para fins de
eficiéncia e economicidade.

3. Formas de avaliacdo: definicdo de situacdes (indicadores) que caracterizem o nio atingimento
do objetivo, e atribuicdo de grau de correspondéncia.

4. Descontos X sancdes administrativas: embora a aplicagdo de indices aos indicativos seja
instrumento de gestdo contratual, ndo configurando sancdo, a Administracio da Contratante
poderd, pelo nivel critico de qualidade insuficiente em qualquer dos indicativos, aplicar as
penalidades previstas em contrato, ficando desde ji estabelecido que, quando o percentual de
descontos no més for superior ao estabelecido no IMR poderd restar caracterizada inexecugao
parcial do contrato, o que implicard na abertura de procedimento de aplicacdo de sancdo
administrativa, nos termos da Lei e do Contrato, observado o contraditério e ampla defesa.

N° 1 - Execucdo do servigo de reprografia — quantidade de apontamentos/reclamagdes

Item Descricao

Finalidade Garantir o atendimento da demanda dos servicos de
reprografia, na Central, localizada no Ed. Sede, para
atendimento das unidades do MPDEFT.

Instrumento de medicao Contagem do niimero de apontamentos realizados pelo fiscal
e de reclamacdes dos usudrios, por més.

Forma de Controle por parte dos fiscais acerca dos apontamentos e

acompanhamento reclamacoes.
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Periodicidade

Mensal.

Mecanismo de calculo

Somatorio.

Inicio de vigéncia

Data de assinatura do contrato.

Faixa de ajuste do
pagamento

® De 6 a 15 apontamentos = 1% do valor mensal da fatura;
e Entre 16 e 25 apontamentos = 3% do valor mensal da fatura;
® Acima de 26 apontamentos = 5% do valor mensal da fatura.

Sancoes adicionais.

Sempre que a Contratada apresentar duas ou mais
ocorréncias em um periodo de 12 meses, serd submetido a
apuracdo de infrac@o contratual e se for o caso, aplicagdo das
sancoes previstas no Capitulo XII do Edital.

Informacoes adicionais

Serdo considerados apontamentos, as reclamacdes
devidamente registradas pelos usudrios, e apuradas pela
fiscalizacdo dos servigos.

N° 2 - Execucdo do servigo de reprografia — atraso na execucgdo dos servicos nas dependéncias

da empresa

Item

Descricao

Finalidade

Garantir o atendimento da demanda dos servicos de
reprografia, dos itens encadernagdo em capa dura, vulcapel, e
copia/impressdo em grandes formatos, os quais serao
executados nas dependéncias da Contratada.

Instrumento de medicao

Contagem do nimero de dias de atraso, apurados pelo fiscal e
de reclamagdes dos usudrios, por més.

Forma de Controle por parte dos fiscais acerca dos apontamentos e
acompanhamento reclamacoes.

Periodicidade Mensal.

Mecanismo de calculo Somatério.

Inicio de vigéncia

Data de assinatura do contrato.

Faixa de ajuste do
pagamento

® De 1 a2 dias de atraso — 1% do valor mensal da fatura;
e Entre 3 e 9 dias de atraso — 3% do valor mensal da fatura;
e Acima de 10 dias de atraso — 5% do valor mensal da fatura.

Sancoes adicionais.

Sempre que a Contratada apresentar seis ou mais ocorréncias
em um periodo de 12 meses serd submetido a apuragdo de
infracdo contratual e se for o caso, aplicacdo das sangdes
previstas no Capitulo XII do Edital.

Informacoes adicionais

Serdo considerados dias de atraso, aqueles que ultrapassarem
o prazo estabelecido nos tépicos 2.2.2.3.2 e 2.2.2.3.4 do
Termo de Referéncia, Anexo I do Edital.
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N° 3 - Execucdo do servigo de reprografia — interrup¢do na prestacao dos servigos por conta de

equipamentos inoperantes

Item

Descricao

Finalidade

Garantir o atendimento da demanda dos servicos de
reprografia.

Instrumento de medicao

Contagem do nimero de dias de atraso, apurados pelo fiscal e
de reclamagdes dos usudrios, por més.

Forma de Controle por parte dos fiscais acerca dos apontamentos e
acompanhamento reclamagoes

Periodicidade Mensal.

Mecanismo de calculo Somatorio.

Inicio de vigéncia Data de assinatura do contrato.

Faixa de ajuste do ° Dei la2 dlellsder? que o equipamento estd inoperante — 1% do
pagamento valor mensal da fatura.

¢ Entre 3 e 9 dias em que o equipamento estd inoperante — 3% do
valor mensal da fatura.

e Acima de 10 dias em que o equipamento estd inoperante— 5%
do valor mensal da fatura.

Sancoes adicionais.

Sempre que a Contratada apresentar seis ou mais ocorréncias
em um periodo de 12 meses serd submetido a apuragdo de
infracdo contratual e se for o caso, aplicacdo das sangdes
previstas no Capitulo XII do Edital.

Informacdes adicionais

Serdo considerados dias em que o equipamento esta
inoperante, para aqueles equipamentos relacionados no
tépico 2.2.1.6 do Termo de Referéncia, Anexo I do Edital.

N° 4 - Execucao do servigo de reprografia — interrupcao na prestacio dos servigos por falta de
material (papel, toner, grampos, capa em pvc € outros)

Item

Descricao

Finalidade

Garantir o atendimento da demanda dos servicos de
reprografia.

Instrumento de medicao

Contagem do nimero de dias de atraso, apurados pelo fiscal e
de reclamagdes dos usudrios, por més.

Forma de Controle por parte dos fiscais acerca dos apontamentos e
acompanhamento reclamagoes

Periodicidade Mensal.

Mecanismo de céalculo Somatorio.

Inicio de vigéncia Data de assinatura do contrato.

Faixa de ajuste do . (]1)6 1a 2 dias fgl ((ilue o1 materlalledmfsiﬁclente para execucao
pagamento 0s servicos — 1% do valor mensal da fatura.

¢ Entre 3 e 9 dias em que o material é insuficiente para execugao
dos servi¢os — 3% do valor mensal da fatura.
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e Acima de 10 dias em que o material € insuficiente para
execucdo dos servigos — 5% do valor mensal da fatura.

Sancoes adicionais.

Sempre que a Contratada apresentar seis ou mais ocorréncias
em um periodo de 12 meses serd submetido a apuragdo de
infracdo contratual e se for o caso, aplicacdo das sangdes
previstas no Capitulo XII do Edital.

Informacoes adicionais

Serdo considerados os dias em que os servicos ndao sao
executados e/ou paralisados pela falta de materiais como
papel, toner, grampos, capas em pvc € outros, nos termos do
topico 2.2.1.2 do Termo de Referéncia, Anexo I do Edital.
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