S
) “MINISTERIO PUBLICO DA UNIAO )
MINISTERIO PUBLICO DO DISTRITO FEDERAL E TERRITORIO S
CONSELHO SUPERIOR

PROVIMENTO N° 22, DE 16 DE DEZEMBRO DE 2010

(Alterado pelo Provimento n° 24, de 12 de dezembude 2012,
publicado no DOU n° 6, Secao 1, pag. 82, de 8 deembro de 2013)

Estabelece normas e diretrizes para a
elaboracdo, a redacdo, a alteracdo e a
publicacdo dos atos normativos no ambito do
Ministério Publico do Distrito Federal e
Territérios.

O CONSELHO SUPERIOR DO MINISTERIO PUBLICO DO
DISTRITO FEDERAL E TERRITORIOS , no uso das atribuicdes que lhe s&o
conferidas pela Lei Complementar n° 75, de 20 d® ma 1993, considerando o que
consta no Procedimento Interno n® 08190.020366610-2

RESOLVE:

CAPITULO |
DISPOSICOES PRELIMINARES

Art. 1° Este provimento estabelece normas e diretrizesgataboracao, a
redacao, a alteracdo e a publicacdo dos atos neos& ndo normativos que especifica,
no ambito no Ministério Publico do Distrito Fedegal erritorios.

CAPITULO II
DAS DEFINICOES

Art. 2° Ato normativo é o instrumento de natureza legaltadd para
regulamentar ou explicitar de forma genérica masélie carater administrativo ou judicial,
enquanto ato nao-normativo constitui instrumentondéureza ordinatoria destinado a
documentar o expediente administrativo, notadamemtsituacdes de interesse individual
de membros e/ou servidores.

Art. 3° Consideram-se abrangidos pelos efeitos deste Peotimos
seguintes atos normativos e ndo normativos:

| - Resolucéo - ato do Conselho Superior do MPDFT adéter normativo,
com a finalidade de regulamentar matéria de silauatfio especifica, conforme estabelece
seu Regimento Interno, cujo modelo consta do Anebeste Provimento;

Il - Provimento - ato do Conselho Superior do MPDFT, cdeater
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ordinatorio, com a finalidade de disciplinar o fiomamento da administragcdo e a conduta
funcional de seus agentes, orientando-0s no desdropmie suas atribuicbes definidas em
lei, cujo modelo consta do Anexo |l deste Provirogent

[l - Portaria - ato da Procuradoria-Geral de Justicalairecao-Geral,
expedido com a finalidade de disciplinar movimeatagde pessoal (membros e
servidores), cujo modelo consta do Anexo Ill déstevimento;

IV - Portaria Normativa - ato da Procuradoria-Geral dstida ou da
Direcdo-Geral, expedido com a finalidade de nomaatino ambito do MPDFT, a
organizacdo e as atribuicdes de suas unidades,noofizlo consta do Anexo V deste
Provimento.

§ 1°Seréo disciplinadas exclusivamente pela Procuradeeral de Justica,
nas portarias, as matérias contidas no art. 158edlaComplementar n° 75, de 20 de
maio1993.

§ 2°Serdo disciplinadas exclusivamente pela Direca@iGeas portarias,
as matérias contidas no art. 94 do anexo da Portas38, de 28 de junho de 2006.

) CAPiTgLo I ) )
DA NUMERACAO, ARTICULACAO, REDACAO E ALTERACAO
DOS ATOS NORMATIVOS

Secéao |
Da Numeracao

Art. 4° Os provimentos e as resolucdes do Conselho Supse€ro
numerados em ordem crescente, em continuidaderi@s sgiciadas em 1993 e 1992,
respectivamente.

Art. 5° As portarias terdo numeracao sequencial anualdsesyae data
contendo dia, més e ano.

8§ 1° A numeragdo das portarias normativas sera inirg&ywconforme o
disposto na Portaria Normativa n°® 001, de 9 danawuke 2008.

§ 2° As portarias de instauracdo de inquérito civil &&gunumeracao
propria da respectiva Promotoria.

Secéo ll
Das Regras Gerais de Elaboragéo

Subsecéo |
Da Estrutura
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Art. 6° O texto do ato normativo devera ter margem esqudeddrés
centimetros e meio, margem direita de dois centameser digitado em letra "Times New
Roman", corpo 12, em papel de tamanho A4 (29,4 @t am).

Paragrafo Unico. O ato normativo destinado a digitalizacdo devera se
impresso em folha branca.

Art. 7° Os atos normativos deverdo conter cabecalho, cdmaséo da
Republica colorido e os nomes do érgéo e da unidapedidora centralizados na primeira
pagina.

Paragrafo Gnico. Nas demais paginas dos atos normativos, o cabecalho
devera ser alinhado a esquerda, em tamanho reduzido

Art. 8° O ato normativo sera estruturado em trés partésadsas
| - parte preliminar, que devera conter:

a) epigrafe - parte do ato que o qualifica na orderidiga e o situa no
tempo, formada pelo titulo designativo da espégarenativa, pelo niumero respectivo, pela
data de promulgacéo e grafada em caracteres ¢eati@ e maidsculos, em negrito;

b) ementa - parte que explicita a sintese do conteladato normativo,
alinhada a direita, com nove centimetros de largugam recuo na primeira linha;

c) preambulo - parte que contém o nome da autoridade eargo que
ocupa, em letras maiusculas e em negrito, o fundimmegal em que se funda para editar
0 ato e a ordem de execucao;

d) enunciado do objeto - parte que indica o conte@dereial da matéria no
artigo primeiro do ato normativo;

e) indicacdo do ambito de aplicacdo das disposicoarativas — parte que
explicita, no artigo primeiro do ato normativo, m@mes das unidades em que se aplicam
as disposicdes ali elencadas.

Il - parte normativa, com as normas que regulam o obgfinido na parte
preliminar;

Il - parte final, com as disposicbes sobre medidas sé&dcas a
implementacdo das normas constantes da parte meamas disposicdes transitorias, se
for o caso, a clausula de vigéncia e a clausutawmacéo, quando couber.

Paragrafo Unico. As portarias singulares de carater pessoal e as de
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designacéao, substituicdo ou afins, desde que traganexto muito curto, que nao exceda
mais de um dispositivo normativo, dispensam emergaforme o modelo constante do
Anexo IV deste Provimento.

Art. 9° Utilizam-se dois espacamentos simples entre aafpigra ementa,
entre a ementa e o predmbulo e entre o preamhlutex¢o seguinte.

Subsecéo Il
Do Objeto e Assunto

Art. 10. O primeiro artigo do ato normativo indicara o objeto ambito de
aplicacdo do ato normativo a ser editado.

§ 1° O ambito de aplicacdo do ato normativo sera estaigel de forma
especifica, em conformidade com o conhecimentad@@u cientifico da &rea respectiva.

§ 2 O ato normativo terd um Unico objeto, exceto quasedratar de
projeto de codificacao.

§ 3 Os atos normativos ndo conterdo matéria estraniohjato a que visa
disciplinar, ou a este néo vinculado por afinidguoitinéncia ou conexao.

Art. 11. Idéntico assunto ndo sera disciplinado por maisude ato
normativo da mesma espécie, salvo quando um sehalespor remissao expressa, a
complementar o outro, considerado basico.

Art. 12. Evitar-se-4 ato normativo de carater independentsdp existir
em vigor outro que trate do mesmo assunto.

Paragrafo unico. Na hipotese doaput, sera preferivel a inclusdo dos novos
dispositivos no texto do ato normativo em vigor.

Art. 13. A remissdo a normas de outros atos normativos efd-sde
preferéncia, mediante explicitacdo minima de seuecmlo e ndo apenas por meio da
citacéo do dispositivo.

Subsecéo lli
Vigéncia, Contagem de Prazo e Clausula de Revogacéo

Art. 14. O texto do ato normativo indicara de forma expressaéncia do
ato normativo, caso contrario, aplica-se o preamttstante do art. 1° da Lei de Introducéo
ao Caodigo Civil, Decreto-Lei n°® 4.657, de 4 de sdt® de 1942, ou seja, 0 ato normativo
comeca a vigorar apos quarenta e cinco dias dpuhl@acao.

§ 1° A clausula "entra em vigor na data de sua publmagsamente sera
utilizada nos atos normativos de menor repercussao.
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§ 2 Nos atos normativos de maior repercussao, sera:
| - estabelecido periodo de vacancia razoavel paraejes se tenha amplo

conhecimento;

Il - utilizada a clausula "esta norma entra em vigorsagécorridos (0
namero de) dias de sua publicacdo oficial".

Art. 15. A contagem do prazo para entrada em vigor dosraiosativos
que estabelecam periodo de vacancia far-se-anddw data da publicacéo e o ultimo dia
do prazo, entrando em vigor no dia subsequenta aswsumacao integral.

Art. 16. A clausula de revogacéo relacionara, de forma egpreodas as
disposicdes que serdo revogadas com a entradagenda ato normativo proposto.

Secéo Il
Da Articulacéo

Subsecéo |
Do artigo

Art. 17. O artigo é a unidade basica de articulagdo de amaimativo, por
meio do qual se enunciam as regras sobre a m&grsdada, devendo ser elaborado em
conformidade com o seguinte:

| - o artigo € indicado pela abreviatura "Art.", seguik numeracao ordinal
até o nono e de numeracao cardinal, acompanhgaanttz, a partir do décimo;

Il - a numeragdo do artigo é separada do texto por patesem branco,
sem tracos;

[ll - o texto do artigo inicia-se com letra mailuscularenina com ponto ou,
nos casos em que se desdobrar em incisos, conpaiutiss;

IV - o artigo pode desdobrar-se em paragrafos ou esoBiCi

Subsecéo Il
Do paragrafo

Art. 18. O paragrafo € o dispositivo proprio para expressamspectos

complementares a norma enunciadacaput do artigo e as excecdes a regra por este
estabelecida, devendo ser elaborado em conformmtade seguinte:
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| - o paragrafo Unico de artigo € indicado pela exp@sBaragrafo Unico",
seguida de ponto e separada do texto normativarpaspaco em branco;

Il - os paragrafos de artigo sédo indicados pelo simtf@loseguido de
numeracédo ordinal até o nono e de numeracgdo chrdatanpanhada de ponto, a partir do
décimo;

Il - a numeracdo do paragrafo € separada do texto poespaco em
branco, sem tragos ou outros sinais;

IV - o texto do pardgrafo Unico e dos paragrafos irdeiacom letra
maiuscula e termina com ponto ou, nos casos ens@uesdobrar em alineas, com dois-
pontos;

V - o paragrafo pode desdobrar-se em incisos.

Subsecéo lli
Do inciso

Art. 19. O inciso é o dispositivo proprio para explicitardascriminacoes e
as enumeracdes do artigo ou paragrafo, devendelassrado em conformidade com o
seguinte:

| - os incisos sao indicados por algarismos romanosides) de hifen, o
qual é separado do algarismo e do texto por ungesga branco;

Il - o inciso pode desdobrar-se em alineas;

[Il - o texto do inciso inicia-se com letra mindsculdyesauando se tratar
de nome proprio, e termina com:

a) ponto-e-virgula;
b) dois pontos, quando se desdobrar em alineas; ou
C) ponto, caso seja o ultimo.

Subsecéo IV
Da alinea

Art. 20. A alinea € o dispositivo proprio para explicitardéscriminacoes e
as enumeracdes do inciso, devendo ser elaboradardormidade com o seguinte:

| - as alineas séo indicadas com letra minUscula, goéseia alfabética e
acompanhadas de paréntese, o qual estara separtektadpor um espaco em branco;
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Il - o texto da alinea inicia-se com letra minascullvosguando se tratar de
nome préprio, e termina com:

a) ponto-e-virgula;

b) dois pontos, quando se desdobrar em itens; ou

C) ponto, caso seja a ultima e anteceda artigo ogyzca
[ll - a alinea pode desdobrar-se em itens.

Subsecéo V
Do item

Art. 21. O item é o dispositivo proprio para explicitar &cdminacdes e as
enumeracdes da alinea, devendo ser elaborado déomnaade com o seguinte:

| — o item é indicado por numeracdo cardinal, em semj@écrescente,
acompanhado de ponto e separado do texto por wagesm branco;

Il - o texto do item inicia-se com letra minuscula, sajuando se tratar de
nome préprio, e termina com:

a) ponto-e-virgula; ou
b) ponto, caso seja o ultimo e anteceda artigo owgpaia
Subsecéo VI
Do agrupamento

Art. 22. O agrupamento dos dispositivos dos atos normatiaservara as
seguintes regras:

| - 0o agrupamento de artigos pode constituir subsegade subsecoes,
secao; o de sec0es, capitulo; o de capitulosy;tiiude titulos, livro; e o de livros, parte;

Il - os capitulos, os titulos, os livros e as partes ggatados em letras
maiusculas e identificados por algarismos romanos;

lll - a parte pode subdividir-se em parte geral e pagecagal, ou em partes
expressas em numeral ordinal, por extenso;

IV - as subsecdes e sec¢Oes sdo indicadas por algarsmasos, grafadas
em letras minusculas e postas em negrito;
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V - os agrupamentos referidos no inciso | podem taméEmsubdivididos
em "Disposicdes Preliminares”, "Disposi¢coes GerdBisposicdes Finais" e "Disposicoes
Transitorias";

VI - utiliza-se um espaco simples entre capitulos, sec@etigos,
paragrafos, incisos, alineas e itens;

VII — utilizam-se dois espacamentos simples entre o nérmo texto e a
intitulacdo seguinte, entre a intitulacdo e o mokd proximo texto.

Secao IV
Da Redacao

Art. 23. As disposi¢cdes normativas serao redigidas comzadamecisao e
ordem légica, observado o seguinte:

| - para a obtencéo da clareza:

a) usar as palavras e as expressdes em seu sentidoncsaldvo quando a
norma versar sobre assunto técnico, hipotese enseumde empregar a nomenclatura
prépria da area em que se esta normatizando;

b) usar frases curtas e concisas;

c) construir as oragOes na ordem direta, evitanddgsismo, neologismo e
adjetivacdes dispensaveis;

d) buscar a uniformidade do tempo verbal em todo totelas normas
legais, de preferéncia o tempo presente ou o fgiunples do presente;

e) usar os recursos de pontuacédo de forma judiciegando os abusos de
carater estilistico.

Il - para a obtencéo da precisao:

a) articular a linguagem, técnica ou comum, com chrele modo que
permita perfeita compreensao do objetivo, do caltdexido alcance do ato normativo;

b) expressar a ideia, quando repetida no texto, pdo rdas mesmas
palavras, evitando o emprego de sinbnimos com gitwpmeramente estilistico;

C) evitar 0 emprego de expressao ou palavra que aeoddiplo sentido ao
texto;

d) escolher termos que tenham o mesmo sentido e isagof na maior
8
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parte do territério nacional, evitando o uso deresgdes locais ou regionais;
e) usar apenas siglas consagradas pelo uso, obsaervatitcipio de que a
primeira referéncia no texto seja acompanhada plécgacao de seu significado;
f) indicar, expressamente, o dispositivo objeto deissfio, por meio do
emprego da abreviatura "art." seguida do correspaechumero, ordinal ou cardinal,

g) utilizar as conjuncdes "e" ou "ou" no pendltimoisa; alinea ou item,
conforme a sequéncia de dispositivos seja, resp@otinte, cumulativa ou disjuntiva,

h) grafar em italico as palavras e as expressfes &m ¢ta em outras
linguas estrangeiras;

i) grafar por extenso quaisquer referéncias a nunepeErcentuais, exceto
data, nUmero de ato normativo e casos em que hqueprizo para a compreensao do
texto;

j) expressar valores monetarios em algarismos arabseggiidos de sua
indicacao por extenso, entre parénteses;

k) empregar nas datas as seguintes formas:

1.4 de margo de 1998 e ndo 04 de marco de 1998;

2.1° de maio de 1998 e ndo 1 de maio de 1998;

[) grafar a remissao aos atos normativos das segtiomieas:

1. Portaria n° 500, de 25 de maio de 2006, na emeanot@reambulo, na
primeira remissdo e na clausula de revogacao;

2. Portaria n° 500, de 20060s demais casos;

m) grafar a indicacdo do ano sem o ponto entre as aisanilhar e da
centena,;

lll - para a obtenc&o da ordem logica:

a) reunir sob as categorias de agregacdo — subseg@o, €apitulo, titulo e
livro — apenas as disposicdes relacionadas conteximmaelas especificada;

b) restringir o contetdo de cada artigo a um Unicargesou principio, ou
seja, restringi-lo a um Unico periodo ou frase gspiencerra em ponto final;

Cc) expressar, por meio dos paragrafos, 0s aspectgs@mentares a norma
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enunciada neaput do artigo e as excecdes a regra por este estalzelec

d) promover as discriminagbes e enumeracdes por nosointisos, das
alineas e dos itens.

Secdo V
Da Alteracéo

Art. 24. A alteracdo de atos normativos far-se-a mediante:

| - reproducdo integral em um sO texto, quando sert@dgaalteracdo
consideravel,

Il - revogacéao parcial; ou
[l - substituicdo, supressao ou acréscimo de dispaositivo

Paragrafo Unico. Nas hipoteses do inciso lll, setdservadas as seguintes
regras:

| - a numeracéo dos dispositivos alterados ndo podaadificada;

Il - é vedada toda renumeracgdo de artigos e de unidagesores a artigo,
referidas no inciso XV do art. 21, devendo sefiaados, separados por hifen, o nimero do
artigo ou da unidade imediatamente anterior e taaslenailsculas, em ordem alfabética,
tantas quantas forem necessarias para identifccacr@scimos;

Il - é permitida a renumeracéo de paragrafos, incitiogaa e itens, desde
gue seja inconveniente o acréscimo da nova unigadieal da sequéncia;

IV - é vedado o aproveitamento de numero ou de letraigf®sitivo
revogado;

V - nas publicacdes subsequentes do texto integralt@mamativo, o
namero ou a letra de dispositivo revogado, alterado adicionado devem ser
acompanhados da expressédo "revogado”, “alterado®adicionado” respectivamente,
explicitando o dispositivo e 0 ato normativo queogea revogacao, alteracao ou adi¢éo;

VI - o artigo com alteracao de redacdo, supressao éscatio no caput ou
em seus desdobramentos deve ser identificado, semeriinal da ultima unidade, com as
letras "NR" maiusculas, entre parénteses, as gudicam que houve uma nova redacdo
dada ao texto.

Art. 25. O ato normativo que sofrer alteragcdo devera sealiztglo e
disponibilizado na intranet do MPDFT, no mesmo l@&a que se encontrar a sua versao
original.
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Art. 26. A correcdo de erro material que ndo afete a sufiatdio ato
singular de carater pessoal far-se-4 medianteipagiservado o modelo no Anexo VII.

Secao VI
Da Publicagao

Art. 27. Sao veiculos oficiais de publicagdo dos atos ndavomtdo
MPDFT:

| — revogadg (NR — Provimento n° 24, de 12/DEZ/2012).
Il — Diério Oficial da Uni&o:

a) Secédo I, a qual se destina a publicacdo de atosativps de ambito
geral, atos de caréter judicial e de designacéddatebros do MPDFT para atuacdo em
matérias judiciais{NR — Provimento n° 24, de 12/DEZ/2012).

b) Secao Il, a qual se destina a publicacdo de al@tvoes a provimento e
vacancia de cargos, empregos ou fun¢des, queastiados no § 2 deste artigo.

c) Secéao lll, a qual se destina a publicacdo de aiasivos a contratos,
editais, avisos e licitagoes.

[l — Diario Eletrénico do MPDFT, o qual se destina aljgalgdo de(NR —
Provimento n° 24, de 12/DEZ/2012).

a) atos de carater interno;

b) atos que encerram mera reproducdo de norma jacpdhlipor outro
orgao oficial;

Cc) atos relativos a pessoal, salvos os previstos inaaal'b” do inciso I
deste artigo;

d) portarias de substituicdo para funcao de confiaggaeto para cargos em
comissao de Diregédo e Assessoramento Superiores;

e) portarias de designacdo de grupos de trabalhoo sivinterpoderes,
interministerial, entre Ministérios e orgaos viraads, entre Ministérios e suas extensdes
regionais, ou se composto por membros estranhdsiénigtracdo publica;

f) portarias de designacdo de comissdo em sindicarmacesso
administrativo disciplinar, comissdo de inquérdrceto quando constituidas por membros
de 6rgaos diversos ou, por determinacdo expresgandatuar em ambito externo;
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g) gabaritos de provas de concurso publico;
h) atos de concessao de medalhas, condecoracdes endasn

I) atos de elogio;

j) desenhos e figuras de tipos diversos, tais comotifoas, logomarcas,
brasées ou emblemas;

K) partituras e letras musicais;

) discursos.

8 1°No caso do item b do inciso I, deve-se inserirBotetim de Servico,
logo abaixo da matéria publicada, entre parénteskesal original de publicacdo, Sec¢éo e
data.

§ 2°Sé&o considerados atos de provimento e vacancia:

| — nomeacéo;

Il — reverséo;

[l — aproveitamento;

IV — reintegracao;

V —reconducao;

VI — exoneracéo;

VIl — demisséao;

VIl — promocéo;

XIX — readaptacéo;

X —aposentadoria;

XI — falecimento.

Art. 28 Além da publicacdo nos Diario Oficial e/ou DiaritetEdnico do
MPDFT, a divulgagdo dos atos normativos dar-se-A rmpeio da Rede Interna de
Computadores — intranet, cuja atribuicdo cabe(NR — Provimento n® 24, de

12/DEZ/2012).
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| — Secretaria dos Orgéos Colegiados, se o0 ato ford@@@elo Conselho
Superior;

Il — Secretaria de Suporte Administrativo da Chefia @bitete, se o ato
for expedido pela Procuradoria-Geral de Justica;

Il — Chefia de Gabinete da Diretoria-Geral, se o atoefqredido pela
Diretoria-Geral.

IV — Chefia de Gabinete do Departamento de Gestdo dmd¥sse 0 ato
expedido for do Departamento de Gestédo de Pessoas.

Art. 29. A vigéncia de ato publicado no Diario Oficial daifimtera inicio a
partir da data de sua publicacdo nesses veiculogrdenicagdo, ainda que posteriormente
seja reproduzido no Diario Eletrébnico do MPDFT dte groprio da intranet, salvo
disposicéo contraria expressa no proprio @& — Provimento n° 24, de 12/DEZ/2012).

Art. 30. A vigéncia do ato publicado no Diario Oficial do MIPT tem
inicio a partir da data de sua publicagdo em sitzomtranet do MPDFT, salvo disposi¢ao
em contrario expressa no proprio gdféR — Provimento n° 24, de 12/DEZ/2012).

Paragrafo Unico. A publicacdo de portaria na intranet devera conter
certiddo emitida pelo érgdo publicador com a infagéo da data da publicacdo na rede
interna de computadores do MPDFT.

Art. 31. Cabe a Secédo de Protocolo e Publicacbes da DIGER/BA
reunido e publicacdo de todos os atos normativoMEDFT, inclusive os que tiveram
publicacdo em Diario Oficial, por meio do DiarioeEbnico do MPDFT.(NR —
Provimento n° 24, de 12/DEZ/2012).

Art. 32. As normas de publicacdo dos atos normativos de e@ngia do
MPDFT seguem a Portaria Normativa que instituivi@ib Eletrénico do MPDFT e trata
dos procedimentos relativos as publicacfes exterriaernas(NR — Provimento n° 24,
de 12/DEZ/2012).

Art. 33. Os atos de instauracdo de inquérito civil seradigadns por meio
de portaria especifica, em conformidade com o MadeaAtuacdo para a Tutela dos
Direitos Metaindividuais, do Conselho Instituciondds Camaras de Coordenacao e
Revisao do MPDFT.
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CAPITULO IV
DAS DISPOSICOES FINAIS

Art. 34. As propostas de ato normativo da Procuradoria-Ga#galustica
devem ser encaminhadas a Chefia de Gabinete poreatetidnico, com observancia dos
modelos contidos nos Anexos I, IV e V.

Art. 35. As regras do Manual de Redacédo da Presidéncia gabRsa
aplicam-se, no que couber, a elaboracdo dos atostivos de que trata este Provimento.

Art. 36. As disposi¢cBes deste Provimento aplicam-se, no aguber, a
elaboracdo dos demais atos normativos de compatéosi 6rgaos do Ministério Publico
do Distrito Federal e Territdrios.

Art. 37. Este Provimento entra em vigor na data de suaqagéio.

Dé-se ciéncia, cumpra-se e publique-se.

Original assinado
EUNICE PEREIRA AMORIM CARVALHIDO
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ANEXO |
MODELO DE RESOLUCAO

(Epigrafe) RESOLUCAO N° XX, DE XX DE XXXX DE 20XX

(Ementa: alinhada a direita — 9 cmpetermina a intervencdo obrigatoda MPDFT,
pronunciando-se sobre o mérito ou a prépria viddile do pedido, na acéo constitucional
do mandado de seguranca.

(2 espacamentos simples entre a epigrafe e a emantae a ementa e 0 preambulo;
entre o preambulo e o texto seguinte)

(Preambulo)O CONSELHO SUPERIOR DO MINISTERIO PUBLICO DO
DISTRITO FEDERAL E TERRITORIOS, no exercicio das atribuicdes previstas no art.
166, inciso |, alineas “c” e “d” e inciso XIV, daeLComplementar n° 75, de 20/05/93,
tendo em vista 0 processo n° 08190.027829/07-@5 acordo com deliberacdo na 1412
Sessdo Extraordinaria realizada, em 28 de noved&2008,

RESOLVE:(Ordem de Execucéo)

Art. 1° Determinar a intervencdo obrigatéria do Ministéfidblico do Distrito
Federal e Territérios, pronunciando-se sobre otmeéu a propria viabilidade do pedido,
na acao constitucional do mandado de segurangastar@o artigo 10 da Lei no 1.533/51
e no artigo 127 da Constituicdo da Republica Féidardo Brasil.

8 1°Nos casos em que algum Membro do Ministério Pulde®istrito Federal e
Territorios entender que o interesse cuja tutelareende, no mandado de seguranca, ndo
for qualificado para os fins da intervencdo do Orgainisterial, tal Membro devera
declinar de sua atribuicdo, alegando interpretadéeergente da contida no Ato
Deliberativo no 04/07 do Conselho Institucional @é@snaras de Coordenacédo e Revisao.

§ 2°Declinada a atribuicdo, o processo devera sertriggiglo automaticamente
para outro Membro com igual atribuicdo, compensas®@ distribuicdo com feito de
outra natureza.

8§ 3°Nos casos em que todos os Membros de idénticaligtid se manifestarem
pela ndo intervencdo do Ministério Publico, o feiéwa encaminhado ao Procurador-Geral
de Justica que fard a manifestacdo de meérito ene manMinistério Publico ou designara
outro Membro para este fim.
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Art. 2° As logisticas da redistribuicdo e compensacao gi@yvino artigo anterior
deverdo ser implementadas pelos 6rgdos do Mirostédiblico do Distrito Federal e
Territérios com atribuicdes proprias.

Art. 3° Os casos omissos serdo resolvidos pelo Procuraeial-Ge Justica do
Distrito Federal e Territorios.

Art. 4° Esta Resolucdo entra em vigor na data de sua pgébc Clausula de
Vigéncia)

Art. 5° Revogam-se as disposi¢cdes em contr§@tausula de Revogacéo)

(Assinatura)

NOME
Procurador-Geral de Justica
Presidente
(Assinatura) (Assinatura)
NOME NOME
Procurador de Justica Procurador de Justica
Conselheiro—Relator Conselheiro—Secretério
ANEXO Il

MODELO DE PROVIMENTO

(Epigrafe) PROVIMENTO N° XX, DE XX DE XXXX DE 20XX

(Ementa: alinhada a direita — 9 cm)Dispbe sobre suspensdo da distribuicdo de
Inquéritos Civis e Procedimentos de Investigac@irRinar aos atuais integrantes da 12 e
22 Camaras de Coordenacao e Revisédo da OrdencauCidiel e da outras providéncias.

(2 espacamentos simples entre a epigrafe e a ememttre a ementa e o predmbulo;
entre o preambulo e o texto seguinte)

(PreAmbulo) O CONSELHO SUPERIOR DO MINISTERIO PUBLICO
DO DISTRITO FEDERAL E TERRITORIOS , no uso das atribuicdes que lhe sdo
conferidas pelo inciso I, letras “a” e “d”, e llbartigo 166 da Lei Complementar n® 75, de
20 de maio de 1993, tendo em vista 0 que constRAm® 08190.089454/05-11 e de
16
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acordo com deliberacdo na 1222 Sessdo Ordinafiaaca no dia 09 de dezembro de
2005;

CONSIDERANDO a necessidade de regulamentar os artigos 34, 199 da
referida lei;

CONSIDERANDO a criagéo de 6 (seis) Camaras de CoordenacaoisaBev
da Ordem Juridica Civel Especializadas e a conseg@xtincdo das 2 (duas) existentes
(Resolugao n° 065/CSMPDFT, de 17/10/2005);

CONSIDERANDO que as modificacbes acima descritas implicam
modificacdes no Sistema de Controle de ProcesSdSRPRO, especialmente no que toca a
distribuicdo, o que demanda tempo; e

CONSIDERANDO o teor da Resolugcédo n° 37/CSMPDFT, de 18/02/08, qu
criou a 12 Camara Civel Complementar;

RESOLVE: (Ordem de Execuc¢éao)

Art. 1° Considerar suspensa, desde 17/10/05, a distrdodigdnquéritos Civis
e Procedimentos de Investigacdo Preliminar aogsatnig@grantes da 12 e 22 Camaras de
Coordenacéo e Revisdo da Ordem Juridica Civel.

(Espacamento simples entre artigos, paragrafosjsos, alineas, itens)

Art. 2° Nao havera redistribuicdo dos Inquéritos Civis ecBdimentos de
Investigacdo Preliminar ja distribuidos no ambito 1@ e 22 Camaras de Coordenacao e
Revisdo da Ordem Juridica Civel, que funcionardwoct? e 22 Camaras de Coordenacao
e Revisdo da Ordem Juridica Civel Complementanes,agater temporario e excepcional,
para analisar os processos e procedimentos distobwaté a data especificada no artigo
precedente.

Paragrafo Unico. As Camaras Complementares terdo prazo até o die30
junho de 2006 para elaboracdo de votos e julgametds 474 (quatrocentos e setenta e
quatro) processos e procedimentos remanescent®® el@2 Camaras de Coordenacao e
Revisdo da Ordem Juridica Civel, sendo extintdsabdesse periodo.

Art. 3° Este Provimento entra em vigor na data de sua qagéio, com a

revogacao de todas as disposi¢cdes em cont(@iadusula de Vigéncia) — (Clausula de
Revogacéao)
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(Assinatura)

NOME
Procurador-Geral de Justica
Presidente
(Assinatura) (Assinatura)
NOME NOME
Procurador de Justica Procurador de Justica
Conselheiro—Relator Conselheiro—Secretério
ANEXO 1lI

MODELO DE EMENDA

(Epigrafe) EMENDA N° XX, DE XXXXX DE XXXX DE 20XX

(Ementa: alinhada a direita — 9 cmpltera parcialmente o artigo 44 da Resolugdo n°
070, de 12 de maio de 2006, publicada no DOU n?368ao 1, pag. 93, de 31 de maio de
2006, que dispde sobre o Regimento Interno do Tum&uperior do Ministério Publico
do Distrito Federal e Territorios.

(2 espacamentos simples entre a epigrafe e a ememttre a ementa e o preambulo;
entre o preambulo e o texto seguinte)

(Predmbulo)0 CONSELHO SUPERIOR DO MINISTERIO PUBLICO
DO DISTRITO FEDERAL E TERRITORIOS, usando das atribuicbes que lhe sio
conferidas pelo artigo 166, inciso I, alinea ‘@, Lei Complementar n°® 75, de 20 de maio
de 1993 e pelo artigo 63 da Resolugdo n° 070, ddeldaio de 2006, tendo em vista o
processo n° 08190.040475/09-81 e de acordo contiteerdedo adotada na 1692 Sesséo
Ordinéria, realizada em 12 de marcgo de 2010,

RESOLVE: (Ordem de Execucao)

Art. 1° Alterar parcialmente o artigo 44 da Resolucéon®, de 12 de maio
de 2006, com a seguinte redacao:

18



) “MINISTERIO PUBLICO DA UNIAO )
MINISTERIO PUBLICO DO DISTRITO FEDERAL E TERRITORIO S
CONSELHO SUPERIOR

(Espacamento simples entre artigos, paragrafosjsos, alineas, itens)

“Art. 44. Para apreciacdo, pelo Conselho Superior,ralatorio final da
Comisséo do Processo Administrativo Disciplinarelator devera produzir e encaminhar
o relatorio aos demais Conselheiros no prazo minid®ol0 (dez) dias anteriores ao
julgamento, quando entédo o Colegiado decidira madado art. 259, da LC 75/93, vedado
o pedido de vista. (NR)

Art. 2° Ficam revogadas as disposicoes em contrafi@ausula de
Revogacao)

Art. 3° Esta Emenda entra em vigor na data de sua pulticgGlausula de
Vigéncia)

(Assinatura) (Assinatura)
NOME NOME
Procurador-Geral de Justica Procurador de Justica
Presidente Conselheiro—Relator

ANEXO IV

MODELO DE PORTARIA NORMATIVA

(Epigrafe) PORTARIA NORMATIVA N° XX, DE XXXXX DE XXXX DE 20XX

(Ementa: alinhada a direita — 9 cmTria, no @mbito do Ministério Publico do Distrito
Federal e Territorios, a funcéo de Coordenadorektd® Ambiental.

(2 espacamentos simples entre a epigrafe e a ememttre a ementa e o preambulo;
entre o preambulo e o texto seguinte)

(Preambulo)O PROCURADOR-GERAL DE JUSTICA DO DISTRITO
FEDERAL E TERRITORIOS, no uso das atribuicbes que I|he confere a Lei
Complementar n°® 75, de 20 de maio de 1993,

CONSIDERANDO a necessidade de coordenacdo das atividades do
Programa de Gestdo Ambiental no ambito do Ministénblico do Distrito Federal e
Territérios;
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RESOLVE: (Ordem de Execucao)

Art. 1° A funcdo de Coordenador de Gestdo Ambiental seséciela por
um Membro do Ministério Publico do Distrito Fedeml Territérios, designado pelo
Procurador-Geral de Justica.

(Espacamento simples entre artigos, paragrafos,sos, alineas, itens)
Art. 2° S&o atribuicbes do Coordenador de Gestdo Ambiental:

| — supervisionar as atividades desenvolvidas pelo &Grd@ Trabalho
responsavel pelo programa de Gestado Ambiental dORMP

Il — articular-se, quando necessario, com os orgaostelesse da atividade
de gestdo ambiental,

lIl — receber as solicitagbes de a¢cOes de gestdo antpapiteando quanto
aos procedimentos a serem realizados;

IV — desenvolver outras atividades determinadas pelouPador-Geral de
Justica.

Art. 3° O Servigo de Gestdo Ambiental devera dar o supait@nistrativo
necessario para o desenvolvimento das atribuigh€odrdenador de Gestdo Ambiental.

Art. 4° Alterar o Anexo | da Portaria Normativa N° 23, ded® Dezembro
de 2008 no que concerne a estrutura organizacwma\linistério Publico do Distrito
Federal e Territorios, conforme definido em aneasta Portaria, vinculando o Servico de
Gestao Ambiental administrativamente a Vice-Pradoma-Geral.

Art. 5° Esta Portaria entra em vigor na data de sua pghlcaevogando-se
as disposicdes em contra(iblausula de Vigéncia) — (Clausula de Revogacao)
Dé-se ciéncia, publique-se e cumprgiespacho opcional)
(Assinatura)

(Fecho)
(Nome da autoridade responsavel, em letra maitsgula
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ANEXO V
MODELO DE PORTARIA (PADRAO)

(Epigrafe) PORTARIA/PGJ N2 XX, DE XX DE XXX DE 20XX

(Ementa: alinhada a direita — 9 cmnstitui a Comissao Julgadora do “I Concurso de
Monografia Juridica para comemoracdo dos 50 Ano$/ihistério Publico do Distrito
Federal e Territorios em Brasilia”.

(2 espacamentos simples entre a epigrafe e a ememttre a ementa e o predmbulo;
entre o preambulo e o texto seguinte)

(Preambulo) O PROCURADOR-GERAL DE JUSTICA DO DISTRITO
FEDERAL E TERRITORIOS , no uso das atribui¢cdes conferidas pela Lei Com@faar
n.° 75/93 e,

CONSIDERANDO que, no dia 14 de maio de 2010, o Ministério Rablio
Distrito Federal e Territorios completara 50 anesns$talacdo em Brasilia;

CONSIDERANDO que, como parte das comemoracdes, foi estabelexido
Concurso de Monografia Juridica para Comemoraca®d@anos do MPDFT em Brasilia
pela Comissdo Organizadora da Comemoracédo do lleJuls MPDFT, instituida pela
Portaria/PGJ n.° 842, de 14 de agosto de 2009,

RESOLVE: (Ordem de Execuc¢ao)

Art. 1° Instituir a Comissao Julgadora do “I Concurso denbtyafia Juridica para
comemoracdo dos 50 Anos do Ministério Publico detridd Federal e Territorios em
Brasilia”, para proceder a avaliacdo das monografipresentadas pelos candidatos,
indicando o seu vencedor, conforme os critériosavidiacdo dispostos no regulamento
deste concurso.

(Espacamento simples entre artigos, paragrafos,sons, alineas, itens)

Art. 2° Ficam designados para compor a Comisséo o ProculadiusticaXXX, o
Promotor de JusticgXX e os ServidoreXXX e XXXX.

Art. 3° A Comissdo devera julgar os trabalhos e elaboraelatério final,
devidamente fundamentado, até o dia 20 de mar@0H&
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Art. 4° Esta Portaria entra em vigor na data de sua pgBlicdClausula de
Vigéncia)

Dé-se ciéncia, cumpra-se e publiquéBespacho opcional)

(Assinatura)
(Fecho)
(Nome da autoridade responsavel, em letra maitsgula
ANEXO VI
MODELO DE PORTARIA (SEM EMENTA)
(Epigrafe) PORTARIA N° XXX, DE XXXXX DE XXXX DE 20XX
(Predmbulo) O PROCURADOR-GERAL DE JUSTICA DO DISTRITO

FEDERAL E TERRITORIOS, no uso de suas atribuicbes que lhe confere a Lei
Complementar n°® 75, de 20 de maio de 1993,

(2 espacamentos simples entre a epigrafe e o predonkentre o preambulo e o texto
seguinte)

RESOLVE: (Ordem de Execuc¢éao)

Art. 1° Nomear o servidor XXXXmatricula XXX, (nome do cargo) da carreira do
Ministério Publico da Unido, para exercer o cargn eomissdo de Assessor de
Procuradoria do Gabinete dos Procuradores dedustidigo CC-02.

Dé-se ciéncia, cumpra-se e publiquéi3espacho opcional)

(Assinatura)
(Fecho)
(Nome da autoridade responsavel, em letra maiusgula
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ANEXO VII
MODELO DE APOSTILA
APOSTILA (Titulo)

O cargo a que se refere o presente ato foi transfie em Assessor da
Diretoria-Geral, cédigo CC-4, de acordo com a R@atRGR n° x, de xx de xxxxx de
20XX.

Brasilia, XX de XXX de 20XX(Data, por extenso)

(Assinatura)
(Fecho)

(Nome da autoridade responséavel, em letra maiuscula
e nome do cargo ou fungcédo que ocupa)
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