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Recomendacao 001/2019 - PJFEIS

Senhor Presidente do Conselho Curador,

CONSIDERANDO que “velard pelas fundacoes o Ministério Publico”, nos
termos do artigo 66, caput, do Cédigo Civil;

CONSIDERANDO que cabe ao Ministério Pablico autorizar o registro
de qualquer titulo ou documento em -que as fundagoes figurem como interessadas,
outorgantes, outorgadas ou intervenientes, consoante regra inserta no art. 389 do
Provimento Geral e na Instrugao n.° 2, de 10 de outubro de 1991, ambos da
Corregedoria da Justica do Distrito Federal e Territorios;

CONSIDERANDO que ao Promotor de Justica de Fundacoes é
assegurado assistir as reunides dos 6rgaos dirigentes das fundacdes, com direito de
discutir as matérias em pauta nas condigdes que tal direito se reconhecer aos
membros daqueles 6rgaos (art. 9° da Lei n.° 4.158, de 28 de novembro de 1962);

CONSIDERANDO que é competéncia do Ministério Publico aprovar o
estatuto das fundacdes, bem como suas alteracoes, conforme preveem os arts. 65 e 67
do Cédigo Civil;

CONSIDERANDO a necessidade de se identificar o quorum de dois
tercos e a minoria vencida nas deliberacbes dos 6rgaos competentes para alterar o

estatuto das fundagoes, previstos, respectivamente, nos arts. 67, inciso I, e 68 do
Codigo Civil;

CONSIDERANDO, finalmente, a necessidade de se padronizar os
procedimentos para a convocacio de reunides, a elaboracio de atas e o
encaminhamento de documentos que necessitem de autorizacio do Ministério
Publico para registro em cartorio,

Resolve esta Promotoria:
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Art. 1°. Recomendar aos dirigentes das fundagdes, responséveis pela convocacao de
reunioes, pela elaboracao das respectivas atas e pelo registro ou averbagao de
documentos e titulos em que figurem as fundagdes como interessadas, outorgantes,
outorgadas ou intervenientes, que passem a observar as seguintes normas:

I - DOS PROCEDIMENTOS PREVIOS A REUNIAO:

I.1) encaminhar mensagem eletronica (e-mail) para a Promotoria de Fundagées e
Entidades de Interesse Social para o endereco pjfeis@mpdft.mp.br de modo a
informar, com antecedéncia minima de 48 (quarenta e oito) horas, os seguintes
aspectos:

a) a pauta da reuniao;

b) o dia, hora e local em que sera realizada a reuniao;

c) a natureza da reuniao, se ordindria ou extraordinaria;

d) em casos excepcionais, se a reuniao for realizada em outra unidade
da Federacao, requerer prévia autorizacao do Ministério Pablico.

II - DOS ASPECTOS FORMAIS DAS ATAS:

IL1) Ressalvadas as hipoteses convencionais, é obrigatério o registro das atas do
6rgao interno cuja deliberacdo contenha qualquer das seguintes matérias: alteracao
de estatuto; eleicao de integrantes dos 6rgaos internos; prestacao de contas anual;
alienacdo ou outra destinacio de bens da fundacdo; criacao ou alteracao de
regimento interno; criacao ou extin¢ao unidades da fundacao em outros Estados; e
extincao da fundacao.

a) Atas que tratarem de outros assuntos da Fundacao que nao
necessitem de publicidade e de registro em cartorio, sao de envio
facultativo.

I1.2) As atas que dependam de autorizacao do Ministério Puablico para averbacao no
Cartorio de Registro Civil de Pessoas Juridicas ou de qualquer outro documento no
Cartorio de Titulos e Documentos deverao conter, entre outros, os seguintes
elementos:

a) estar digitada;
b) indicar o dia, més, ano e horario em que fora realizada a reuniao;
c) consignar se a reuniao foi realizada em primeira ou em segunda
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convocagao;

d) indicar o nome do(s) 6rgao(s) e a natureza da reuniao, se ordinaria

ou extraordinaria; ,

e) consignar o nome dos integrantes presentes a reuniao, bem como dos
~ ausentes, neste caso acompanhado da justificativa da auséncia;

f) indicar a pauta da reuniao;

g) consignar as discussoes e deliberagoes sobre cada item da pauta, bem

como os votos favoraveis e contrarios a matéria em discussao;

h) qualificar toda pessoa que for escolhida para integrar quaisquer dos

orgaos da fundacao, seja na condicao de titular ou suplente, no minimo

pelo: nome completo, estado civil, profissao, enderegos comercial e

residencial, namero do Cadastro de Pessoa Fisica no Ministério da

Fazenda (CPF/MF), Registro Geral (RG) e data de inicio e término do

mandato do integrante no respectivo 6rgao;

i) assinatura, no final da ata, de todos os integrantes presentes a

reuniao, identificados pelo nome e funcao.

111 - DAS FORMALIDADES ADICIONAIS EM CASO DE
ELEICAO/SUBSTITUICAO/VACANCIA DE MEMBROS DA FUNDACAO:

II1.1) Quanto a reunido tiver como pauta a eleicao de membros para comporem os
orgaos da Fundacao, além das formalidades delineadas nos itens anteriores, deverao
ser observadas as seguintes:

a) a reuniao que tiver como objeto a deliberacao sobre a eleicao dos
novos integrantes dos o6rgaos da Fundacao devera ser realizada no
prazo minimo de 30 dias antes do término do mandato dos atuais
membros;

b) quando for realizada eleicio dos membros dos 6rgaos da Fundagao,
a reuniao devera ser consignada em ata especifica e exclusiva, para
‘nao inviabilizar a wurgéncia ou a aprovacao das deliberacoes
administrativas, caso seja verificada alguma impropriedade nas
eleicoes;

c) qualificar toda pessoa que for escolhida para integrar quaisquer dos
orgaos da fundacao, seja na condicao de titular ou suplente, no minimo
pelo: nome completo, naturalidade, estado civil, escolaridade, profissao,
enderecos residencial e comercial como respectivo CEP, telefone para
contato, e-mail, namero do Cadastro de Pessoa Fisica no Ministério da
Fazenda (CPF/MF), Registro Geral (RG) e data de inicio e término do
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mandato, consignando o dia, més e ano do mandato do integrante
eleito para o respectivo oOrgao (ex: mandato de 10/08/2016 a
09/08/2018);

d) em caso de vacdncia em 6rgao da Fundacao, deve ser consignado,
explicitamente, a data em que o membro nao mais respondera pela
Fundacao (ex: 15/01/2017) e, ao mesmo tempo, ja devera ser indicado o
nome da pessoa que ira substitui-lo, com a data de ihicio e fim do seu
mandato (ex: 15/01/2017 a 09/08/2018);

e) sempre que houver alteracao da composicao dos 6rgao da Fundacao,
seja em decorréncia de novas elei¢des, ou em caso de vacancia de
membro, devera ser encaminhada a esta Promotoria de Justiga relacao
completa da nova formacdo dos respectivos Orgaos, consignando a
qualificacao completa e o mandato de todos os membros atuais,
conforme dados consignado no item IIL1, c.

IV = D F LIDADES ADICIONAIS EM DE AL
ESTATUTARIA:

IV.1) Quando a reunido tiver como pauta a alteragdo do estatuto, deverao ser
observadas, além das formalidades delineadas nos itens anteriores:

a) quando for deliberada a alteracao do Estatuto da Fundagdo, a
reuniao devera ser consignada em ata especifica e exclusiva, para nao
inviabilizar a urgéncia ou a aprovacao das deliberacoes administrativas
da Entidade, em caso de verificagio de alguma impropriedade na
alteracao estatutaria; .

b) devera constar da ata se a reuniao foi realizada de forma conjunta
pelos 6rgaos competentes para gerir e representar a fundacao;

c) devera constar da ata se houve guorum, conforme disposto no
estatuto fundacional, para deliberacao sobre a alteracao estatutaria;

d) devera constar da ata a nova redacao do artigo, paragrafo, inciso ou
alinea alterado(s) ou acrescido(s) ao estatuto, devendo igualmente a
fundacao apresentar a PJFEIS a minuta de alteracao necessariamente
em forma de guadro comparativo, contendo o estatuto vigente na
coluna da esquerda e as pretensas alteracbes ou o0s acréscimos
destacados em negrito na coluna da direita;

e) requerimento ao Promotor de Justica de Fundacoes para que este dé
ciéncia a minoria vencida, quando restar configurar a hipotese prevista
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no art. 68 do Cédigo Civil.

- INHAMENTO DAS ATAS AQ MINISTERIO PUBLICO PARA
AUTORIZACAO DO REGISTRO:

V.1) O requerimento formulado ao Ministério Piblico, relativamente ao pedido de
“autorizagao para registro das atas em cartorio, far-se-d4 acompanhar:

a) copia de documento que comprove a convocacao de todos os
membros do 6rgao da entidade ao qual a reunido objeto da andlise se
referir e segundo o que dispuser o estatuto da Fundacao;

b) copia de documento que comprove a comunicacdo da Promotoria
responsavel pelo velamento da realizacio da reuniao (e-mail
encaminhado a PJFEIS), de acordo com o item 1.1 desta Recomendacao;
c) copia(s) da(s) ata(s) devidamente registrada(s) em Cartério que
elegeu(ram) os membros do 6rgao ao qual se refere a reuniao, de
modo a comprovar a sua atual composicao, possibilitando a afericao
do guorum. :

d) de um nimero minimo de 3 (trés) vias originais da ata, elaborada de
acordo com os itens Il e IV e V, retro, sob pena de nao recebimento
para analise nesta PJFEIS;

e) em caso de alteracdo estatutaria, de pelo menos 3 (trés) vias originais
do estatuto, contendo as alteracoes aprovadas na reuniao convocada
para esse fim, sob pena de nao recebimento para analise nesta PJFEIS;

f) em caso de criacao ou alteracao de regimento interno, de pelo
menos 3 (trés) vias originais, sob pena de nao recebimento para
analise nesta PJFEIS;

g) em caso de reniincia ao mandato, devera ser apresentada.Carta de
Reniincia do membro que nao desejar completar seu mandato.

V.2) As atas deverao ser apresentadas a Promotoria de Fundagoes em até 30 (trinta)
dias apds a realizacao da reunidao. Outrossim, a apresentacao das atas deverao
seguir a ordem cronolégica da realizacao das reunioes;

V.3) Expedida a autorizacao para registro do documento pelo Ministério Publico, fica
o representante legal da fundacao responséavel pela averbacao e posterior remessa do!
mesmo a Promotoria de Justica das Fundacoes, em um prazo maximo de 20 (vinte)
dias, sob pena de cancelamento do -Ato que autorizou o registro, com a devida
comunicacao ao cartério.
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VI - DO PEDIDO DE AUTORIZACAO PARA O REGISTRO DE LIVROS E DEMAIS

DOCUMENTOS:

VI.1) Aos livros contédbeis obrigatorios e aos demais documentos que necessitem da
autorizacao da Promotoria de Justica de Fundagoes para serem levados a registro no
cartério competente aplicam-se as normas estabelecidas pelas legislacoes civil e
comercial, complementada, quando for o caso, pelas normas estatutarias e
regimentais de cada entidade. :

Art. 2°. A Promotoria de Justica de Fundacoes e Entidades de Interesse Social nao
autorizara o registro ou averbacao de qualquer documento, livro ou titulo que deixe
de observar o teor desta Recomendacao e que nao seja original.

Art. 3°. Revogam-se, a partir desta data, as orientacdes veiculadas por meio da

Recomendacao n.° 100/04-PJFEIS (circular).

Brasilia, 29 de janeiro de 2019.
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