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RECOMENDACAO N° 001/2013 NCAP

O MINISTERIO PUBLICO DO DISTRITO FEDERAL E

TERRITORIOS, por intermédio de seu Nucleo de
Investigacdo e Controle Externo da Atividade Policial
NCAP) , no exercicio de suas atribuicdes
constitucionais e legais, em especial nos termos dos
artigos 127 </c 129, incisos II e VII, da
Constituicdo Federal de 1988 c/c o artigo 5°, incisos

- "h", II - "e", IV e V - "b"; artigo 6°, incisos
XIV - "f" e XX; artigo 9°, inciso III, todos da Lei
Complementar n°® 75, de 20 de maio de 1993; artigos 26
a 32 da Resolucdo n° 121/2011 do Conselho Superior do
Ministério Publico do Distrito Federal e Territdrios
e artigo 4°, inciso IX, da Resolucdo n° 20/2007, do
Egrégio Conselho Nacional do Ministério Publico, e

ainda:

Considerando que o Ministério Publico tem o
dever constitucional de promover as acdes
necessarias, no exercicio de suas funcgdes
institucionais, para defesa da ordem juridica, do

regime democratico e dos interesses individuais

indisponiveis e sociais;
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Considerando que é dever do Ministério
Piblico e da prdpria Administracdo PuUblica direta e
indireta a defesa do patrimbnio publico e da

probidade administrativa;

Considerando que foi atribuido ao Ministério
Piblico, com exclusividade, o controle externo da
atividade policial, nos termos do artigo 129 da Carta

Federal de 1988;

Considerando que o Ministério Publico, no
exercicio do controle externo da atividade policial,
podera se valer de medidas judiciais e extrajudiciais
podendo, inclusive, representar a autoridade
competente pela adocdo de providéncias para sanar
indevida omiss&o, ou, ainda, para prevenir/corrigir

ilegalidade ou abuso de poder;

Considerando gque o controle externo da
atividade policial tem como objetivo manter a
reqgularidade e a adequacdo dos procedimentos
empregados para a execucado da atividade policial,
assim como integrar a atuacdo do Ministério Publico
€ da Policia direcionada para uma eficiente
persecucao penal, com emprego eficiente e racional do

patriménio publico a esta finalidade afetado;

Considerando gque é da esséncia da atividade
policial a utilizacdao de viaturas policiais,

caracterizadas ou ndo, para a consecucao das
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diligéncias investigativas necessarias a adequada
apuracdo de infracdes penais, regulamentada no ambito
da Policia Civil do Distrito Federal pela Instrucéo

Normativa n°® 42 de 1° de dezembro de 1999;

Considerando a necessidade de bem identificar
Os servidores policiais civis gque se utilizam das
viaturas da Policia Civil do Distrito Federal,
individualizando no espaco e no tempo as
responsabilidades pela escorreita utilizacdo do bem

publico;

Considerando que é atribuicdo do dirigente de
cada unidade policial proceder o controle do uso
regular das viaturas a si distribuidas, conforme item

artigo 2° da Instrucdo Normativa em comento;

Considerando 0 apurado no autos do
Procedimento Administrativo n°® 08190.007808/11-39,
que evidenciou a auséncia de adequado controle por
parte da Policia Civil do Distrito Federal acerca da
utilizacdo das viaturas por parte de seus servidores,
em especial pelo nao preenchimento adequado dos
livros/cadernetas que identificam os condutores dos

velculos oficiais;

Considerando gue compete a Corregedoria de
Policia Ciwil supervisionar e orientar os
procedimentos formais relativos as fungdes de policia

judiciadria e de investigacdo de infracdes penais da
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Policia Civil, expedir orientacdes e normas de
servicos sobre procedimentos especificos da atividade
de apuracao de infracdes penais, promover a
padronizacdo de sistemas eletrdnicos, formularios,
livros e documentos diversos destinados ao registro e
controle dos atos cartorarios relacionados com
apuracao de infrag¢des penais, em conjunto com oOs
demais 6rgdos e articular-se com a Magistratura, o
Ministério Publico, a Ordem dos Advogados e outras
instituicdes afins, visando a eficiéncia da atividade

Policial, tudo conforme preceitua o artigo 10,

incisos I, VITI, XV e XVII, do Decreto n®® 30.490, de

22 de Junho de 2009;

Considerando, por fim, o teor art. 6°, inciso

XX, da Lei Complementar n° 75/93, resolve

RECOMENDAR'

Ao Exmo. Sr. Corregedor-Geral da Policia
Civil do Distrito Federal, Dr. Marcio Araujo Salgado,
que expeca instrucdo/orientacdo ou outro instrumento

normativo interno aos dirigentes das unidades

° . . . ~ . N . .
lArt. 6° inciso XX - rexpedir recomendacdes, visando a melhoria dos servigcos
publicos e de relevdncia publica, bem como ao respeito, aos interesses, direitos

e bens cuja defesa lhe cabe promover, fixando prazo razodvel para a adog¢do das

providéncias cabiveis." (LC 75/93)
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responsaveis, com a finalidade de sanar a
auséncia/deficiéncia de registro de condutores nos
livros/cadernetas das viaturas da Policia Civil do
Distrito Federal, bem como que passe a fiscalizar Os
registros efetuados nesses livros, inclusive
modificando os livros atuais, para gue passem a ser

observados os seguintes itens:

1) Que seja efetivamente observado o que ja
consta no item 14 da Instrucdo Normativa n°
42 de 1° de Dezembro de 1999 da Direcédo
Geral da Policia Civil do Distrito Federal,
que prevé o seguinte: "O dirigente do 6rgédo
usuario designard um servidor policial como
frotista para proceder o controle e
fiscalizacdo da respectiva frota de

veiculos, incumbindo-1lhe observar a

regularidade da conservagdo, manutencdo e
registros efetuados nas cadernetas de

controle, assim como auxiliar a Divisdo de
Manutencdo de Veiculos/DMV na solucdo de
eventuais problemas apresentados por cada

bem" (sem o grifo no original);
2) que conste em campo destacado no 1livro

de registro/caderneta o nome completo do
servidor responsavel pelo seu adegquado

preenchimento, acompanhado da assinatura de
termo de responsabilidade, sendo designado
ainda outro servidor gue, em caso de
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impedimento ou substituig¢do do primeiro,
devera figurar como suplente previamente
designado e compromissado para exercicio do

encargo;

3) que sejam efetuados registros diarios da
utilizacdo das viaturas nas respectivas
cadernetas, registrando-se inclusive a nao
utilizacéo do veiculo caso ocorra em
determinado dia, pelo servidor responsavel

pela caderneta;

4) que seja registrada em cada pagina do
livro (caderneta) a placa da viatura (no
rodapé ou no cabecalho) e a montadora/modelo

do veiculo oficial;

5) que todo servidor gque utilizar as
viaturas seja identificado por seu nome
completo e matricula, mediante registro
datilografico, acompanhado da respectiva
assinatura em campo apropriado de motorista,
identificado ainda o inicio e final do

periodo em que a viatura ficou em seu poder;

0) que seja adotado papel especial ou
sistema eletrbnico que
impossibilite/dificulte a eventual alteracéo
de dados constantes da caderneta, devendo
tais alteragcdes se dar no corpo da mesma,

sempre de forma justificada e submetida a

andlise do(a) Delegado (a) Chefe;
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O Ministério Publico requisita que V. Exa.

informe, no razo de 30 trinta dias ,2s

providéncias adotadas.

Além disso, ressalta que, por meio dos autos
de Procedimento Administrativo 08190.007808/11-39,
ird requisitar, periodicamente, cdbébpia dos livros
(cadernetas) de Delegacias de Policia do Distrito
Federal, escolhidas aleatoriamente, com a finalidade

de fiscalizar o cumprimento da presente recomendacdo.

A omissdo ou deficiéncia de informacdes
constatadas nos livros de registro/caderneta das
viaturas ensejardo a adocdo de providéncias em face dos
responsaveis e daqueles gque se omitirem no seu dever

de fiscalizar.

Capital da Republica, 11 de se 2013, 15h 42m

- // ’ .
Marcelo 1ilela Tannus Filho

Promotor de.-JdUstica AJJUNEE>— MPDFET

Assessog%%:gspééi/ Procurddora-Geral de Justica

Karida Soares Rocha
Promo a de Justica - MPDFT

Assessoria Especial da Procuradora-Geral de Justica
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GOVERNO DO DISTRITO FEDERAL
POLICIA CIVIL DO DISTRITO FEDERAL
DIRECAO-GERAL

Ass Juntos por um novo DF

INTERESSADA : POLICIA CIVIL DO DISTRITO FEDERAL
ASSUNTO : Recomendagdo n°. 01/2013 — NCAP/NCT/MPDFT
REFERENCIA : Memorando n°. 186/2013 — Ass/DAG
PROTOCOLO n.°: 1064902/2013 — SPCD/PCDF

DESPACHO

Analisando detidamente o presente expediente constata-se que as
consideragoes ofertadas pelo Departamento de Administragao Geral — DAG revelam-se
pertinentes, a medida que a Policia Civil do Distrito Federal — PCDF ja dispde de
instrumento normativo adequado e suficiente para possibilitar a correta fiscalizagdo e
controle de sua frota de viaturas, nos moldes do que fora recomendado pelo Ministério
Publico do Distrito Federal e Territérios — MPDFT em sede da Recomendagao n°. 01/2013
— NCAP/NCT/MPDFT, bastando, para tanto, a correta e integral aplicabilidade da norma
para que dela se possa extrair a maxima eficacia.

Ademais, pertinente também a sugestao ofertada pela Divisao de
Transporte — DITRAN/DAG, no sentido de incluir, no relatério mensal de viaturas a que
alude o item 12.1 da Instru¢do Normativa n°. 042/1999 — DGPC, campo especifico para
declaracao de que as cadernetas das viaturas da unidade estao sendo preenchidas
corretamente.

Por outro lado, as instrugdes especificas do correto preenchimento das
cadernetas deverao ser objeto de regulamentacao pelo Departamento de Administragao
Geral — DAG, em ato proprio.

Assim sendo e por todo o exposto, DETERMINO a adog¢ao das seguintes
providéncias:

] — lavre-se ato normativo contemplando a alteragdo do item 12, da
Instru¢cdo Normativa n°. 42/1999 — DGPC;

II — publicado o ato normativo, encaminhe-se copia do presente despacho
ao Departamento de Administragcdo Geral — DAG, o qual devera regulamentar, no prazo de
30 (trinta) dias e por ato administrativo proprio, o correto preenchimento dos livros de
registro de viatura (cadernetas), a confec¢do do Relatorio de Inspegao Mensal de Viaturas e
questoes correlatas, visando extrair a maxima eficacia na aplicabilidade dos mecanismos de
fiscalizagao e controle da frota previstos na norma,;

AV,

— = 1
SPO. Conjunto A, Lote 23 - Complexo da PCDF - CEP: 70.610-907 - Bfasma/DF {
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IIT — em seguida, encaminhe-se todo o expediente a Corregedoria-Geral de
Policia — CGP para arquivamento e, antes disso, para que o 6rgéo correicional informe
aos signatarios do oficio n°. 50/2013 — 3° NCAP acerca de todas as providéncias adotadas
no ambito da PCDF, devendo ser ressaltada "a existéncia de instrumento normativo
adequado e suficiente para possibilitar a correta fiscaliza¢cdo e controle da frota de
viaturas policiais, nos moldes do que fora recomendado pelo Ministério Publico do Distrito
Federal e Territorios — MPDFT em sede da Recomendac¢do n°. 01/2013 —
NCAP/NCT/MPDFT”.

Brasilia-DF, 12 de novembro de 2013.

JORGE LUIZ XAVIER
Diretor-Geral

mege
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INSTRUCAO NORMATIVA N° 153, DE 12 DE NOVEMBRO DE 2013.

Altera dispositivos da Instrucio Normativa n°.
42, de 01° de dezembro de 1999, e da outras
providéncias.

O Diretor-Geral da Policia Civil do Distrito Federal, no uso de suas atribui¢oes legais
previstas no artigo 5°, I e VI, da Lei Distrital n°. 837/94, bem como no artigo 102, X do
Regimento Interno da Policia Civil do Distrito Federal, aprovado pelo Decreto Distrital n°.
30.490/2009, RESOLVE baixar a seguinte INSTRUCAO NORMATIVA:

Art. 1°. Os itens 12 e 12.1, da Instrugdo Normativa n°. 42/1999 — DGPC, passam a vigorar
com a seguinte redagao:

"12. Todas as viaturas policiais serdo submetidas a inspe¢oes periodicas, realizadas
mensalmente em cada unidade de lota¢do, devidamente supervisionadas por servidor
designado pelo dirigente do orgdo, observando-se especificamente as condi¢oes gerais de

funcionamento, limpeza e conservagdo, bem como os pertinentes registros nas cadernetas
de controle.” (NR)

"12.1. O Relatorio de Inspe¢cao Mensal de Viaturas, devidamente subscrito pelo servidor
policial designado como frotista, sera encaminhado pelo dirigente do orgdo usuario a
Divisao de Transportes/DITRAN, até o dia 5 (cinco) do més subsequente, para controle e
eventuais providéncias, devendo conter o numero da placa oficial, o numero da placa
vinculada, marca/modelo, cor, numero do chassi, numero do tombamento, indicacdo do
combustivel utilizado, indicac¢do se caracterizado ou descaracterizado, estado de
conservacdo e indicacgées sobre o correto preenchimento da caderneta de controle.” (NR)

Art. 2° Esta Instru¢cdo Normativa entra em vigor na data de sua publicagdao no Diario
Oficial do Distrito Federal — DODE.

el

JORGE LUIZ XAVIER
Diretor-Geral

Prot.: n° 1064902/2013-SPCD

SPO, Conjunto A, Lote 23 - Complexo da PCDF - CEP: 70.610-907 - Brasilia/DF
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Brasilia — Patriménio Cultural da Humanidade
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OFICIO
N° 670/2016-Ass/DGPC Brasilia, 29 de junho de 2016.

Ref.: Oficio n° 02/2016-3° NCAP
Protocolo n® 1064902-2013-DGDOC

Senhor Promotor,

POLICIA CIVIL DO DISTRITO FEDERAL <

Em atencdo ao oficio em epigrafe, encaminho a Vossa

Exceléncia copia da Instrugdo Normativa n° 175, de 23 de junho de 2016, publicada no
Diario Oficial do Distrito Federal n° 122, de 28 de junho de 2016, a qual alterou a Instrugao

Normativa n°® 42, de 1° de dezembro de 1999, em atendimento a Recomendagdo n°

001/2013 — NCAP/MPDFT.

Atenciosamente,

ERIC SEBA DE C% STRO
Diretor-Geral

Excelentissimo Senhor

MARCELO VILELA TANNUS FILHO

Promotor de Justiga - Assessor Especial da PGJ

3° Nucleo de Investigagdo e Controle Interno da Atividade Policial
MINISTERIO PUBLICO DO DISTRITO FEDERAL E TERRITORIOS

NESTA

cfsc

SPO, Comunw A. Lote 23, Complexo da PCDF - CEP: 70.610-907 - Brasilia/DF
Telefones: (61) 3207-4036 /3207-4041 (fax) — www.pcdf.gov.br - e- -mail: assjur_scd@pcdf.df.gov.br
Brasilia — Patriménio Cultural da Humanidade
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INSTRUCAO NORMATIVA N°/75, DE 23 DE JUNHO DE 2016.

Altera dispositivos da Instru¢do Normativa n® 42, de
1°de dezembro de 1999, e da outras providéncias.

O DIRETOR-GERAL DA POLICIA CIVIL DO DISTRITO FEDERAL, no uso de suas
atribuicdes legais previstas no artigo 5°, I e VI, da Lei Distrital n® 837/94, bem como no
artigo 102, X, do Regimento Interno da Policia Civil do Distrito Federal, aprovado pelo
Decreto Distrital n° 30.490/2009, RESOLVE baixar a seguinte Instrugdo Normativa:

Art. 1°. O item 3 e o subitem 3.1 da Instru¢do Normativa n® 42/1999 — DGPC passam a
vigorar com a seguinte redagao:

“3. E vedado o deslocamento de viatura policial para fora do Distrito Federal sem prévia
comunicagdo ao Diretor do Departamento que informard ao Diretor-Geral, os quais
poderdo opor impedimentos e restri¢des justificadas. Os deslocamentos a Regido do
Entorno serdo autorizados pelo dirigente do orgdo usudrio e desde que seja necessario
para o desempenho das atividades que lhe sdo inerentes.” (NR)

“3.1. Os deslocamentos de viatura policial, caracterizada ou ndo, para fora do Distrito
Federal, em atividade de investiga¢do ou qualquer outra missdo inerente as atividades-fins
da Policia Judiciaria, serdo preferencialmente acompanhados por autoridade policial,
ressalvados os atendimentos a requisi¢des de pericia e remogoes de cadaver.” (NR)

Art. 2°. O subitem 8.1 da Instru¢do Normativa n® 42/1999 — DGPC passa a vigorar com a
seguinte redagao:

“8.1. Todo o acompanhamento policial de emergéncia a veiculos suspeitos sera, quando
possivel, imediatamente comunicado a Central Integrada de Atendimento e Despacho —

CIADE que dard prioridade de comunicagdo a equipe policial para os devidos apoios.”
(NR)

Art. 3°. Ficam revogados os subitens 8.1.1 e 8.1.2 da Instrugdo Normativa n® 42/1999 —
DGPC.

Art. 4°. O subitem 9.1.1 da Instru¢do Normativa n° 42/1999 — DGPC passa a vigorar com a
seguinte redagao:

“9.1.1. Os servidores ndo integrantes da Carreira de Policia Civil do Distrito Federal,
autorizados a dirigir viatura, serdo previamente matriculados pela Academia de Policia
Civil, mediante solicitacdo do dirigente da unidade onde sdo lotados, em curso

SPO. Conjunto A. Lote 23, Complexo da PCDF - CEP: 70.610-907 - Brasilia/ DF
Telefones: (61) 3207.4036/3207.4041 (fax) - www.pedf.gov.br —email: assiur_(@pcdfdi.govwb
Brasilia — Patriménio Cultural da Humanidade 1
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preparatorio, especifico para conhecimento das normas pertinentes ao emprego, utilizagao
e manutengado adequada de viaturas policiais. " (NR)

Art. 5°. O item 10 da Instrugdo Normativa n° 42/1999 — DGPC passa 4 vigorar com 2
seguinte redagdo:

“10. As viaturas operacionais ou administrativas serdo mantidas sob vigilancia direta a
fim de preservagao fisica do bem, exceto quando o ato a ser praticado ndo permitir a sud
permanente € constante guarda.” (NR)

Art. 6°. A Instrug@o Normativa n° 42/1999 — DGPC passa a vigorar acrescida dos itens 10-B
a 10-E, com a seguinte redacao:

«10-B. Todas as viaturas da Policia Civil do Distrito Federal conterdo um livro de registro
da viatura, de porte obrigatdrio pelo condutor, que serd disponibilizado & unidade policial
pela Divisdo de Transportes no ato de entrega da viatura policial, contendo as seguintes
informagées:

a) Placa oficial e vinculada;

b) Marca, modelo e ano de fabricac;ﬁo do veiculo;
c) Unidade de lotagdo;

d) Prefixo;

e) Combustivel;

h Numero de cilindros e poténcia do motor;

g) Niimero do chassi.

10-B.1. O livro devera conter campo para anotagao da data da revisao programada.

10-B.2. A Divisdo de Transportes afixarda no livro de registro de viaturd copia do
Certificado de Registro € Licenciamento de Veiculo.

10-B.3. O condutor da viatura policial devera portar carteira funcional e documento de

habilitacdo dentro do prazo de validade, bem como copia dos documentos relativos ao
veiculo.

10-B.4. E obrigatoria a apresentagdo dos documentos citados, quando solicitados em
fiscalizagdo de transito.

10-C. Todos os deslocamentos nd viatura policial deverdo ser registrados no livro de
registro de viatura, de acordo com as normas contidas nesta Instru¢ao Normativa.

10-C.1. Os langamentos no livro de registro de viatura serdo didrios, na medida em que for

realizado cada deslocamento, obedecendo a ordem cronolégica de data e horario, salvo no
caso de ndo ter sido utilizada.

~spo. Conjunto A. Lote S Camvicro da PLDF -CEP: 70610907 - Brasilia/ DF N
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10-C.2. O condutor da viatura policial fard o langamento dos deslocamentos no campo
“registro de movimentagdo” de forma legivel e sem rasura, indicando a data, o horario de
saida, o hodémetro, destino, se¢do, hora de entrada e hodometro, nome do condutor por
extenso e matricula.

10-C.3. E vedada a rasura no livro de registro de viaturas, devendo o condutor
responsavel, em caso de necessidade de retifica¢do do lancamento, consignar a expressdo
“cancelado”, na mesma linha do registro langado errado, efetuando o langamento correto

na linha imediatamente posterior, prosseguindo-se nos demais em ordem cronoldgica de
data e horario.

10-C.4. Os abastecimentos serdo langados em campo préprio do livro de registro de
viaturas.

10-C.5. A Divisdo de Operagées Especiais poderd fazer o registro de deslocamentos por
meio de relatério ou ata que possibilite o efetivo controle das viaturas utilizadas e dos
condutores responsdveis por deslocamento, que serd assinado pelo condutor responsavel e
submetido a apreciagdo do chefe da unidade para homologagao.

10-C.6. Deverd ser juntada cépia dos registros de que trata o item 10-C.5 ao relatorio de
inspegdo mensal de viaturas, quando de sua remessa a Divisdo de Transportes, na forma
do item 12.1 desta Instrucao Normativa.

10-C.7. No inicio e no encerramento de cada expediente ou plantdo, o condutor
responsavel pela viatura da Divisdo de Operagoes Especiais fara a anotagdo de data,

hodémetro, nome completo e matricula no livro de registro de viatura, sem prejuizo do
disposto no item 10-C.5.

10-C.8. Ressalvado o disposto nos itens 10-C.5 a 10-C.7, a Divisdo de Operagdes Especial
submete-se as regras estabelecidas nesta Instru¢do Normativa, inclusive quanto ao porte
obrigatorio do livro de registro de viaturas.

10-D. A Divisdo de Transportes ndo recebera viatura policial sem o livro de registro de
viaturas, bem como livro de registro contendo langamentos incompletos ou desatualizados.

10-D.1. Em caso de perda, furto ou extravio do livro de registro de viatura, o condutor
responsdvel fard o registro de ocorréncia policial e enviara copia a Corregedoria-Geral e
ao Departamento de Administragdo Geral.

10-D.2. A Divisdo de Transportes somente disponibilizara novo livro de registro de viatura

mediante solicitacdo formal do dirigente da unidade policial, instruida com cépia da
ocorréncia policial registrada.
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10-D.3. Em caso de transferéncia de carga da viatura policial para outra unidade, a
DivisGo de Transportes providenciard um novo livro de registro de viatura, ficando o
anterior arquivado na Se¢do de Apoio Administrativo da unidade que detinha a carga da
viatura, para fins de controle e correi¢do, sempre que solicitado, sem prejuizo do disposto
no item 10-A.

10-E. A Secdo de Apoio Administrativo das unidades policiais fara vistoria mensal nos
livros de registro de viaturas, cujo relatério deverd indicar a existéncia de rasuras, dados
incompletos, desatualizados, fora da ordem cronolégica ou em desacordo com esta
instrucdo normativa e, se possivel, os responsaveis.

10-E.1. O relatério de que trata o item anterior serd submetido a apreciag¢do do chefe da
unidade, a quem compete controlar o uso das viaturas policiais, na forma do art. 107,
inciso 1X, do Regimento Interno da Policia Civil.

10-E.2. Nas inspe¢es administrativas das unidades da Policia Civil de que trata a
Instrucdo Normativa n° 105, de 05 de novembro de 2004, os livros de registro de viatura
serdo inspecionados pelo Departamento de Administragdo Geral quanto a regularidade
dos langamentos efetuados.”

Art. 7°. O subitem 12.1 da Instru¢io Normativa n® 42/1999 — DGPC passa a vigorar com a
seguinte redagdo:

“12.1. O Relatério de Inspe¢do Mensal de Viaturas, devidamente subscrito pelo servidor
policial designado como frotista, serd encaminhado pelo dirigente do orgdo usuario a
Divisdo de Transportes/DITRAN, até o dia 5 (cinco) do més subsequente, para controle e
eventuais providéncias, devendo conter o nimero da placa oficial, o nimero da placa
vinculada, marca/modelo, cor, nimero do chassi, nimero do tombamento, indica¢do do
combustivel utilizado, indicacdo se caracterizado ou descaracterizado, estado de
conservacdo e indicagbes sobre o correto preenchimento da caderneta de controle, bem
como as viaturas indicadas nos subitens 15.7.1 e 15.8.” (NR)

Art. 8°. Os subitens 15.7 e 15.8 da Instru¢do Normativa n® 42/1999 — DGPC passam a
vigorar com a seguinte redagdo:

“15.7. O Diretor-Geral, o Diretor-Geral Adjunto, o Corregedor-Geral, os Diretores dos
Departamentos, da Academia de Policia Civil, o Chefe da Assessoria da Diregdo-Geral, os
Delegados Coordenadores e os Diretores dos Institutos pernoitardo as viaturas por eles utilizadas
conforme a conveniéncia e necessidade inerentes as suas atribui¢ées funcionais, de forma que
possam atender prontamente aos chamamentos de urgéncia.” (NR)

“15.8. Os Delegados-Chefes e os Diretores das demais unidades operacionais poderdo indicar até
seis viaturas que terdo pernoite livre, conforme a conveniéncia e necessidade do servigo, de forma
que possam atender prontamente os chamamentos de urgéncia, ficando o bem sob responsabilidade
do servidor indicado.” (NR)
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Art. 9°. O item 15 da Instrugdo Normativa n°® 42/1999 — DGPC fica acrescido do seguinte
subitem:

“15.7.1. As viaturas utilizadas pelos Diretores de Divisdo, Chefes de Secdo e Assessores
poderdo ter pernoite livre a critério do dirigente da respectiva unidade.”

Art. 10. O subitem 31.1 da Instru¢do Normativa n® 42/1999 — DGPC passa a vigorar com a
seguinte redagao:

“31.1. Nos finais de semana e feriados, serdo permitidos o uso e abastecimento de viaturas
descaracterizadas conforme autorizado pelo dirigente da unidade nos termos do item 15.8

além de outras que serdo empregadas conforme a necessidade operacional para cada
demanda.” (NR)

Art. 11. Ficam revogados os subitens 31.2 a 31.5 da Instrugdo Normativa n® 42/1999 —
DGPC.

Art. 12. O item 34 da Instru¢do Normativa n°® 42/1999 — DGPC passa a vigorar com a
seguinte redagio:

“34. Cabera ao condutor da viatura zelar pelo abastecimento necessario aos
deslocamentos, sob pena de responsabilidade no caso de prejuizo a investiga¢do quando
ocorrer a falta de combustivel por negligéncia.” (NR)

Art. 13. Esta Instrucdo Normativa entra em vigor na data de sua publica¢do no Diario
Oficial do Distrito Federal — DODF.

-~

_ k- # - C';/,,
e et 4

ERIC SEBA DE CASTRO

Prot. 1064902/2013-SPCD

~ SPO. Conjunto A. Lote 23, Complexo da PCDF - CEP: 70.610-907 - Brasilia/DF
Telefones: (611 3207.4036/3207.4041 (fax) -~ www.pedf.gov.br —email: assiur wpedldfgov.br
Brasilia — Patriménio Cultural da Humanidade 5

Protocolo 08191.068105/2016-43. Conferido com o origina por RAQUEL DA SILVA LIMA em 04/07/2016.



Publicada no DODF n® 235, de 10/12/1999.

Consolida e altera normas sobre o emprego, utilizagao e manutengdo adequada de viaturas
policiais e da outras providéncias.

O DIRETOR-GERAL DA POLICIA CIVIL DO DISTRITO FEDERAL, no uso das atribuigdes que lhe
confere o artigo 5°, inciso |, da Lei n.° 837/94, RESOLVE baixar a seguinte Instrugdo Normativa:

DAS DISPOSICOES GERAIS

1. Considera-se viatura policial civil todo veiculo, caracterizado ou nao, distribuido sob a
responsabilidade da Diregéo-Geral da Policia Civil e de seus 6rgdos subordinados.

1.1. Viatura policial civil em servigo & aquela empregada na execugéo de atividades de policia
judiciaria, preventivas ou repressivas, de atividades de natureza administrativa ou quando

devidamente requisitada ou autorizada, por autoridade competente, para utilizagdo no
interesse do servigo.

2. Compete ao dirigente da unidade proceder rigoroso controle do uso regular das viaturas
distribuidas, as quais serao utilizadas somente para os fins a que se destinam.

3. E vedado o deslocamento de viatura policial para fora do Distrito Federal sem prévia
comunicagéo ao Diretor do Departamento que informara ao Diretor-Geral, os quais poderdo opor
impedimentos e restrices justificadas. Os deslocamentos a Regido do Entorno serdo autorizados
pelo dirigente do 6rgdo usuario e desde que seja necessario para o desempenho das atividades
que lhe s@o inerentes. (Redagdo dada pela Instrugdo Normativa n® 175, de 23/06/2016)

3.1. Os deslocamentos de viatura policial, caracterizada ou n&o, para fora do Distrito Federal, em
atividade de investigag&o ou qualquer outra miss&o inerente as atividades-fins da Policia Judiciaria,
serdo preferencialmente acompanhados por autoridade policial, ressalvados os atendimentos a

requisicdes de pericia e remogdes de cadaver. (Redagdo dada pela Instrugdo Normativa n° 175, de
23/06/2016)

4. As multas decorrentes de infragdes de transito ou de qualquer violagéo caracterizada na
legislagéo de transito serdo ressarcidas pelo condutor da viatura ou, impossibilitada a sua

identificagdo, por deficiéncia no controle de movimentagéo, pelo chefe do setor responsavel pelo
veiculo.

4.1. As penalidades legais pertinentes serdo aplicadas ao condutor responsavel pela infragao,
conforme apuragéo de responsabilidade administrativa, pelo 6rgdo de transito respectivo, e
disciplinar, pelo érgéo de lotagéo do servidor.

5. A remogéo de veiculos apreendidos sera feita preferencialmente em viaturas tipo guincho,
destinadas a esse tipo de transporte, ou, quando se tratar de bem em condigbes de uso, por
policial designado para atendimento da diligéncia, mediante autorizagéo da autoridade policial
competente, salvo se o proprietario ou responsavel pelo mesmo puder e se dispuser a fazé-lo.

6. A utilizagdo de placas nao cadastradas, restritas a viaturas descaracterizadas, somente sera
permitida mediante solicitacdo dos diretores de Departamento ao Chefe de Policia Adjunto, cujo
controle devera ser realizado pelo Departamento de Administragdo Geral, através da Divisdo de

Transportes/DITRAN e fiscalizagdo da Corregedoria Geral de Policia. Redagio determinada pela Instrugéo
Normativa n® 84, de 17/10/2002

6.1. O pedido sera encaminhado pelo dirigente do 6rgao de distribuigdo da viatura, mediante
oficio, constando a numeracgéo pertinente a placa oficial e & placa a ser ostentada.



6.2. A permuta de placas nao cadastradas, no curso de investigacdo, diligéncia ou outro
servico em que se torne imprescindivel a medida, somente sera procedida em carater
excepcional, mediante autorizag@o expressa do dirigente do drgao de distribuicdo da viatura,

que comunicara imediatamente o fato ao Chefe de Gabinete/PCDF, na forma do subitem
anterior.

6.3. Nao sera permitida a substituicdo de placas relativas a viaturas novas enquanto vigorar o
respectivo prazo de garantia de fabricagao do bem.

6.4.Cada Departamento tera um nimero disponivel de "placas frias" a ser definido entre a
Chefia de Policia e os respectivos Diretores, cujo registro ficara sob a responsabilidade da
Divisdo de Transportes/DITRAN/DAG. subitem acrescido pela Instrugdo Normativa n° 84, de 17/10/2002

DA UTILIZACAO

7. As viaturas policiais serdo sempre utilizadas de maneira adequada, no que tange a limpeza,
lotagdo maxima, velocidade compativel e condiges basicas de seguranga para trafegar, devendo
o seu condutor evitar expd-las a situagdes que lhes acarretem desgastes e avarias, assim como
usa-las dentro das reais necessidades do servigo, de forma a economizar combustivel.

7.1. E obrigatério o uso do cinto de seguranga para o condutor da viatura e passageiros.

8. As viaturas deveréo trafegar em velocidade compativel com a via, salvo situagdes de
emergéncia, mediante utilizagdo de sirene e conjunto sinalizador.

8.1. Todo o acompanhamento policial de emergéncia a veiculos suspeitos sera, quando
possivel, imediatamente comunicado & Central Integrada de Atendimento e Despacho - CIADE

que dara prioridade de comunicagdo a equipe policial para os devidos apoios. (Redagao dada pela
Instrugao Normativa n® 175, de 23/06/2016)

8.2. N&o sera permitido, em qualquer circunstancia, o trafego de viatura com excesso de
lotagéo.

8.3. Fica proibido o uso de viaturas caracterizadas para o transporte de servidores, exceto em
casos excepcionais e mediante expressa autorizagdo do dirigente do érgao usuario, que
assumira a responsabilidade por qualquer evento danoso envolvendo o bem.

8.4. As viaturas caracterizadas somente poderao transitar ocupadas por dois ou mais
servidores policiais.

9. As viaturas, caracterizadas ou ndo, somente serdo conduzidas por servidor policial, para

prestagéo dos servigos que lhe sdo vinculados, ficando proibida sua utilizagdo em atividade distinta
ou qualquer outra de natureza particular.

9.1. As viaturas policiais somente serdo conduzidas por servidores néo integrantes da Carreira
Policial Civil em situagdes especiais, sob expressa autorizagdo da Diregcao-Geral da Policia
Civil.
9.1.1. Os servidores nao integrantes da Carreira de Policia Civil do Distrito Federal,
autorizados a dirigir viatura, serdo previamente matriculados pela Academia de Policia
Civil, mediante solicitagéo do dirigente da unidade onde sdo lotados, em curso
preparatorio, especifico para conhecimento das normas pertinentes ao emprego, utilizagdo

e manutengdo adequada de viaturas policiais. (Redag&o dada pela Instrugdo Normativa n® 175, de
23/06/2016)

9.1.2 — Os servidores policiais e/ou administrativos que se envolverem em acidentes de
trénsito com veiculos oficiais, e apds apurada sua responsabilidade em processo
administrativo, poderéo ser inscritos de oficio pelo Diretor do Departamento ou autoridade
de hierarquia equivalente, de sua lotagdo, no curso de reciclagem da Escola de Educacao
de Transito do DETRAN, conforme previsto na Portaria conjunta n°® 10, de 28.09.99 —
SESPDS/DF, PCDF, DETRAN. subitem acrescido pela Instrugdo Normativa n° 82, de 15/10/2002



9.1.3 — Ainscrigdo também podera ser feita a qualquer tempo, se for constatado pelas
chefias imediata ou mediata, que o servidor, no uso de veiculos oficiais, esta colocando em
risco a seguranga do transito.subitem acrescido pela Instrugdo Normativa n° 82, de 15/10/2002

9.1.4 — Ao servidor portador de autorizagao para dirigir viaturas policiais, expedida pela
SSPDS-DF, podera ser deferida a homologagao junto 8 PCDF, com dispensa da exigéncia
do item 9.1.1 desta |. N. subitem acrescido pela Instrugao Normativa n® 82, de 15/10/2002

10. As viaturas operacionais ou administrativas serdo mantidas sob vigilancia direta a fim de
preservacao fisica do bem, exceto quando o ato a ser praticado nao permitir a sua permanente e
constante guarda. (Redagao dada pela Instrugdo Normativa n® 175, de 23/06/2016)

10-A.Existindo movimentagdo de viaturas entre Unidades, devera ser encaminhada cépia do
Termo de Movimentagdo de Bens Patrimoniais/TMBP a Divisdo de Transportes/DITRAN, Divisdo
de Telecomunicagdes/DITEL e Divisdo de Recursos Materiais/DRM, para atualizagdo do cadastro
de viaturas existentes nestas Divisdes. O livro de registro da viatura devera ficar arquivado na
Unidade de origem e a Divisdo de Transportes/DITRAN com a posse do TMBP, providenciara um
NOVO.item acrescido pela Instrugdo Normativa n° 84, de 17/10/2002

10-A.1. Em caso de extravio do livro de registro de viaturas, o dirigente da Unidade devera
solicitar, por escrito, a confecg@o de outro. subitem acrescido pela Instrugéo Normativa n°® 84, de 17/10/2002

10-B. Todas as viaturas da Policia Civil do Distrito Federal conterdo um livro de registro da viatura,

de porte obrigatério pelo condutor, que sera disponibilizado a unidade policial pela Divisdo de

Transportes no ato de entrega da viatura policial, contendo as seguintes informacgdes: (Incluido pela
Instrugdo Normativa n® 175, de 23/06/2016)

a) Placa oficial e vinculada;

b) Marca, modelo e ano de fabricag@o do veiculo;
c¢) Unidade de lotagao;

d) Prefixo;

e) Combustivel;

f) Nimero de cilindros e poténcia do motor;

g) Numero do chassi.

10-B.1. O livro devera conter campo para anotagdo da data da revisdo programada. (Incluido pela
Instrugdo Normativa n® 175, de 23/06/2016)

10-B.2. A Divisdo de Transportes afixara no livro de registro de viatura copia do Certificado de
Registro e Licenciamento de Veiculo. (Incluido pela Instrugdo Normativa n° 175, de 23/06/2016)

10-B.3. O condutor da viatura policial devera portar carteira funcional e documento de habilitagdo

dentro do prazo de validade, bem como cdpia dos documentos relativos ao veiculo. (Incluido pela
Instrugdo Normativa n° 175, de 23/06/2016)

10-B.4. E obrigatéria a apresentagdo dos documentos citados, quando solicitados em fiscalizagdo
de transito. (Incluido pela Instrugdo Normativa n® 175, de 23/06/2016)

10-C. Todos os deslocamentos na viatura policial deverdo ser registrados no livro de registro de

viatura, de acordo com as normas contidas nesta Instrugdo Normativa. (Incluido pela Instrugdo Normativa
n° 175, de 23/06/2016)

10-C.1. Os langamentos no livro de registro de viatura serdo diarios, na medida em que for
realizado cada deslocamento, obedecendo a ordem cronoldgica de data e horario, salvo no caso
de nao ter sido utilizada. (Incluido pela Instrugdo Normativa n® 175, de 23/06/2016)

10-C.2. O condutor da viatura policial fara o langamento dos deslocamentos no campo "registro de
movimentagao" de forma legivel e sem rasura, indicando a data, o horario de saida, o hodémetro,



destino, sec¢éo, hora de entrada e hoddmetro, nome do condutor por extenso e matricula. (Incluido
pela Instrugdo Normativa n® 175, de 23/06/2016)

10-C.3. E vedada a rasura no livro de registro de viaturas, devendo o condutor responsavel, em
caso de necessidade de retificagdo do langamento, consignar a expressio "cancelado”, na mesma
linha do registro langado errado, efetuando o langamento correto na linha imediatamente posterior,

prosseguindo-se nos demais em ordem cronologica de data e horario. (Incluido pela Instrugdo Normativa
n° 175, de 23/06/2016)

10-C.4. Os abastecimentos seréo langados em campo proéprio do livro de registro de viaturas.
(Incluido pela Instrugdo Normativa n® 175, de 23/06/2016)

10-C.5. A Diviséo de Operagdes Especiais podera fazer o registro de deslocamentos por meio de
relatério ou ata que possibilite o efetivo controle das viaturas utilizadas e dos condutores
responsaveis por deslocamento, que serd assinado pelo condutor responsavel e submetido a
apreciagéo do chefe da unidade para homologagao. (Incluido pela Instrugao Normativa n° 175, de 23/06/2016)

10-C.6. Devera ser juntada coépia dos registros de que trata o item 10-C.5 ao relatério de inspecéo
mensal de viaturas, quando de sua remessa a Diviséo de Transportes, na forma do item 12.1 desta
Instrug&o Normativa. (Incluido pela Instrugio Normativa n°® 175, de 23/06/2016)

10-C.7. No inicio e no encerramento de cada expediente ou plantao, o condutor responsavel pela
viatura da Divisdo de Operagdes Especiais fara a anotagéo de data, hodémetro, nome completo e

matricula no livro de registro de viatura, sem prejuizo do disposto no item 10-C.5.(Incluido pela
Instrugdo Normativa n® 175, de 23/06/2016)

10-C.8. Ressalvado o disposto nos itens 10-C.5 a 10-C.7, a Divisdo de Operagdes Especial
submete-se as regras estabelecidas nesta Instrugdo Normativa, inclusive quanto ao porte
obrigatdrio do livro de registro de viaturas. (Incluido pela Instrugao Normativa n° 175, de 23/06/2016)

10-D. A Divisdo de Transportes néo recebera viatura policial sem o livro de registro de viaturas,

bem como livro de registro contendo langamentos incompletos ou desatualizados. (Incluido pela
Instrugdo Normativa n® 175, de 23/06/2016)

10-D.1. Em caso de perda, furto ou extravio do livro de registro de viatura, o condutor responsavel
fara o registro de ocorréncia policial e enviara copia a Corregedoria-Geral e ao Departamento de
Administracdo Geral. (Incluido pela Instrugio Normativa n® 175, de 23/06/2016)

10-D.2. A Divisdo de Transportes somente disponibilizara novo livro de registro de viatura mediante
solicitagdo formal do dirigente da unidade policial, instruida com copia da ocorréncia policial
registrada. (Incluido pela Instrugao Normativa n® 175, de 23/06/2016)

10-D.3. Em caso de transferéncia de carga da viatura policial para outra unidade, a Divisdo de
Transportes providenciara um novo livro de registro de viatura, ficando o anterior arquivado na
Secédo de Apoio Administrativo da unidade que detinha a carga da viatura, para fins de controle e

correicdo, sempre que solicitado, sem prejuizo do disposto no item 10- A. (Incluido pela Instrugéo
Normativa n® 175, de 23/06/2016)

10-E. A Segao de Apoio Administrativo das unidades policiais fara vistoria mensal nos livros de
registro de viaturas, cujo relatério devera indicar a existéncia de rasuras, dados incompletos,
desatualizados, fora da ordem cronoldgica ou em desacordo com esta instrugdo normativa e, se
possivel, os responsaveis. (Incluido pela Instrugio Normativa n°® 175, de 23/06/2016)

10-E.1. O relatério de que trata o item anterior sera submetido a apreciagdo do chefe da unidade, a
quem compete controlar o uso das viaturas policiais, na forma do art. 107, inciso IX, do Regimento
Interno da Policia Civil. (Incluido pela Instrugio Normativa n® 175, de 23/06/2016)

10-E.2. Nas inspeg¢des administrativas das unidades da Policia Civil de que trata a Instrugéo
Normativa n® 105, de 05 de novembro de 2004, os livros de registro de viatura serdo inspecionados

pelo Departamento de Administragdo Geral quanto a regularidade dos lan- camentos efetuados.
(Incluido pela Instrugdo Normativa n°® 175, de 23/06/2016)



DA MANUTENGAO

11. Cabe ao dirigente do érgdo a que for distribuida viatura policial ter conhecimento imediato do
estado geral do bem e providenciar as manutengoes periddicas indispensaveis a sua conservagéo,
nas melhores condigdes possiveis de funcionamento.

11.1. Incumbe ao servidor responsavel por viatura policial zelar pelas condigdes basicas de
funcionamento e controlar o respectivo Livro de Registros, observando, antes de coloca-la em
circulagéo, o seu estado geral de conservacao e higiene, componentes de seguranca, nivel de
6leo do motor, freios, embreagem, pneus, nivel de dgua da bateria e sistema de arrefecimento.

11.1.1. A inobservancia de qualquer dessas providéncias acarretara responsabilizagdo do
servidor por eventual prejuizo.

11.2. Constatada qualquer irregularidade nos itens especificados, o servidor responsavel
comunicara por escrito ao seu chefe imediato, que solicitara providéncias junto a Divisdo de
Manutengéo de Veiculos/DMV.

11.3. Incumbe ainda aos condutores de viaturas policiais portar sempre carteira funcional e
documentos de habilitagdo devidamente atualizados, portar fotocépias dos documentos
relativos ao veiculo e proceder o registro dos deslocamentos efetuados, na respectiva
caderneta de controle, com sua identificagao pessoal.

11.3.1. E obrigatéria a apresentagéo dos documentos citados, quando solicitados em
fiscalizagao de transito.

12. Todas as viaturas policiais serdo submetidas a inspegbes periddicas, realizadas mensalmente
em cada unidade de lotagéo, devidamente supervisionadas por servidor designado pelo dirigente
do drgéo, observando-se especificamente as condigdes gerais de funcionamento, limpeza e

conservagao, bem como os pertinentes registros nas cadernetas de controle. (Redagzo determinada
pela Instrugdo Normativa n® 153, de 12.11.2013)

12.1. O Relatdrio de Inspegao Mensal de Viaturas, devidamente subscrito pelo servidor policial
designado como frotista, sera encaminhado pelo dirigente do érgéo usuario a Divisao de
Transportes/DITRAN, até o dia 5 (cinco) do més subsequente, para controle e eventuais
providéncias, devendo conter o nimero da placa oficial, o nimero da placa vinculada,
marca/modelo, cor, nimero do chassi, nimero do tombamento, indicagéo do combustivel
utilizado, indicag@o se caracterizado ou descaracterizado, estado de conservagdo e indicagoes
sobre o correto preenchimento da caderneta de controle, bem como as viaturas indicadas nos
subitens 15.7.1 e 15.8. (Redagao dada pela Instrugdo Normativa n® 175, de 23/06/2016)

13. Nos casos de defeito mecanico de viatura em via publica, o condutor solicitara providéncias
junto a Divisdo de Manuteng¢ao de Veiculos, por intermédio do Centro de Telecomunicagdes da
Policia Civil/CEPOL, para remogéo ou atendimento pela unidade mével, devendo permanecer no
local até o comparecimento de equipe de reparos.

14. O dirigente do 6rgdo usuario designara um servidor policial como frotista para proceder o
controle e fiscalizagdo da respectiva frota de veiculos, incumbindo-lhe observar a regularidade da
conservagdo, manutengao e registros efetuados nas cadernetas de controle, assim como auxiliar a
Divisdo de Manutengao de Veiculos/DMV na solugéo de eventuais problemas apresentados por
cada bem.

DO PERNOITE

15. As viaturas policiais deverdo pernoitar na sede da unidade a que pertencerem por distribuigdo
e serdo registradas no Sistema de Pernoite Eletronico - SISPEL, disponibilizado nos computadores
ligados na rede intranet da unidade, sob a responsabilidade do respectivo Titular. (Redagao do item e
subitens dada pela IN n°® 120, de 06/07/2006)



15.1. Em horario distinto ao do expediente ordinario, o controle da frota de veiculos que
pernoita na unidade ficara sob a responsabilidade direta do Delegado de Plantéo ou quem
suas vezes fizer, com superviséo do titular da unidade e fiscalizado pelo Supervisor de Dia.

15.2. Durante o pernoite, quando possivel, as viaturas deverdo permanecer estacionadas em
local privilegiado de forma a possibilitar sua vigilancia pela equipe de plantdo da unidade
policial, bem como para que possam ser ordinariamente fiscalizadas pelo Supervisor de Dia.

15.2.1. As chaves da viatura deverao ser recolhidas em claviculario préprio ou outro lugar
adequado a critério do responsavel.

15.3. O pernoite sera registrado diariamente no SISPEL, disponibilizado em qualquer
computador ligado na rede intranet da unidade, devendo o servidor inserir em tela prépria sua
matricula e hodémetro de entrada e saida da viatura.

15.3.1. A entrada da viatura na unidade para pernoite devera ser langada no SISPEL até
as vinte e uma horas.

15.3.1.1. Extrapolado o horario estabelecido no subitem anterior, o servidor responsavel
deverd ofertar justificativa em campo préprio do SISPEL.

15.3.2. O responsavel pela viatura consignara em campo préprio do SISPEL eventual
impedimento do pernoite autorizado, ou substituigdo de viatura.

15.4. Fica proibida a utilizagao de viaturas em pernoite nas unidades distintas da sede de sua
distribuicao, salvo por motivo de forga maior, expressamente justificado, caso em que o
incidente sera devidamente langado no livro do plantéo e informado ao dirigente da unidade a
que pertence a viatura, via respectivo Departamento ou unidade equivalente, no primeiro dia
util subseqiiente, por meio de relatério circunstanciado.

15.5. Fica vedado o pernoite de veiculos particulares nas dependéncias das unidades policiais,
exceto os pertencentes aos servidores policiais em servigo,

15.6. O pernoite de viatura em unidade distinta podera ser deferido com a finalidade de agilizar
o deslocamento do policial em caso de estrita necessidade do servico, tendo ainda como
objetivo, inibir atos delituosos e intensificar a circulagdo de veiculos policiais pelas vias
publicas do Distrito Federal.

15.6.1. O pernoite de viatura em unidade distinta devera ser solicitado pelo dirigente da
respectiva unidade por meio de pedido fundamentado e dirigido ao diretor do departamento
responsavel que, apés manifestagéo, o encaminhara ao Diretor Geral Adjunto da Policia
Civil, para deliberacéo.

15.6.1.1. O pedido obedecera aos seguintes requisitos:

a) preferencialmente, a viatura utilizada sera de pequeno porte e baixo consumo de
combustivel;

b) a viatura devera atender a, no minimo, 3 (trés) servidores devidamente relacionados
no pedido;

c) os servidores de que trata a alinea anterior n&o seréo beneficiados por auxilio
transporte;

15.6.1.2. Deferido o pernoite e somente apos publicagdo em Boletim de Servigo, a viatura
podera pernoitar em outra unidade da Policia Civil;

15.6.1.3. O servidor responsavel pela viatura obedecera ao disposto nos subitens 15.1 e
seguintes.

15.7. O Diretor-Geral, o Diretor-Geral Adjunto, o Corregedor-Geral, os Diretores dos
Departamentos, da Academia de Policia Civil, o Chefe da Assessoria da Dire¢ao-Geral, os
Delegados Coordenadores e os Diretores dos Institutos pernoitardo as viaturas por eles



utilizadas conforme a conveniéncia e necessidade inerentes as suas atribuigdes funcionais, de

forma que possam atender prontamente aos chamamentos de urgéncia. (Redacéo dada pela
Instrugdo Normativa n® 175, de 23/06/2016)

15.7.1. As viaturas utilizadas pelos Diretores de Divisdo, Chefes de Segao e Assessores

poderao ter pernoite livre a critério do dirigente da respectiva unidade. (Incluido pela Instrugdo
Normativa n® 175, de 23/06/2016)

15.8. Os Delegados-Chefes e os Diretores das demais unidades operacionais poderdo indicar
ateé seis viaturas que terdo pernoite livre, conforme a conveniéncia e necessidade do servigo,

de forma que possam atender prontamente os chamamentos de urgéncia, ficando o bem sob

responsabilidade do servidor indicado. (Redagdo dada pela Instrugdo Normativa n°® 175, de 23/06/2016)

15.9. A indicacgéo de que trata este item devera obedecer ao que estabelece o subitem 15.6.1.

15.9.1. Deferido o pedido e publicado em boletim de servigo, as informagoes relativas a
viatura ser&o langadas no SISPEL para fins de controle e fiscalizagao.

15.9.2. Os casos excepcionais serdo analisados pelo Diretor Geral Adjunto.

DOS DANOS E AVARIAS

16. Os danos de qualquer natureza, decorrentes de acidente de trafego ou provocados por outrem,
ocasionados em viatura, serdo objeto de registro de ocorréncia policial, com descri¢do das
circunstancias precisas do evento e rol de testemunhas devidamente individualizadas, e
submetidos obrigatoriamente a exame pericial pelo Instituto de Criminalistica/CPT, para
constatag@o da causa determinante.

16.1. A Delegacia Circunscricional responsavel pelo registro providenciara comunicagéo
imediata da ocorréncia ao Centro de Telecomunicacgdes da Policia CivillCEPOL, via radio, e
encaminhara copia a Divisdo de Manutengéo de Veiculos/DMV, ao 6rgdo responsavel pela
viatura e & Comiss@o Permanente de Tomada de Contas Especial, até o primeiro dia (til
seguinte ao fato.

16.2. A viatura envolvida em acidente de transito, com ou sem vitima, ndo podera ser retirada
do local por iniciativa de seu condutor, salvo nas hipdteses previstas em lei, até a realizagdo do
competente exame pericial.

16.2.1. Impossibilitada a realizagéo de pericia em razéo do desfazimento do local de
acidente de trafego ou qualquer outro motivo justificado, a viatura sera apresentada
imediatamente ao Instituto de Criminalistica, para exame pericial de constatagao.

16.3. O Instituto de Criminalistica/IC dara absoluta prioridade a elaboragéo do laudo pericial,
encaminhando-o a autoridade solicitante no prazo maximo de dez (10) dias.

16.4. Apés o registro da ocorréncia policial e a realizagdo do exame pericial, a viatura sera
imediatamente encaminhada & Divisdo de Manutengdo de Veiculos/DMV, para vistoria e
demais providéncias administrativas pertinentes.

17. A viatura danificada sera submetida a exame técnico pela Comissao de Avaliagao de Danos e
Avarias em Veiculos/CADAV/DMV que, em vistoria inicial, verificara a extensao das avarias
sofridas e a possibilidade de continuar trafegando sem prejuizo ao bem.

17.1. Nao havendo condigdes de uso da viatura, tendo em vista aspectos de seguranga e
eficiéncia, esta ficara recolhida na Divisao de Manutengao de Veiculos/DMV até que se
providencie o devido reparo.

18. O dirigente do 6rgdo usudrio designara um servidor, preferencialmente Autoridade Policial,
para elaboragdo de um dossié reunindo todos os elementos acerca do acidente ou dano, devendo
conter, principalmente: (Alterado pela Instrugdo Normativa n® 118, de 22/02/2008)



a) ocorréncia policial relativa ao fato; (Acrescido pela Instruggo Normativa n° 118, de 22/02/2006)

b) laudo pericial de exame e/ou na viatura; (Acrescido pela Instrugao Normativa n° 118, de
22/02/2006)

c) 03 (trés) orgamentos do valor necessario para a reparagao da viatura, obtidos em
oficinas especializadas e aquiescidos formalmente pela Comissdo de Avaliacao de
Danos da DITRAN/ DAG/PCDF; (Acrescido pela Instrugao Normativa n® 118, de 22/02/2006)

d) oitiva do condutor da viatura e de eventuais testemunhas; (Acrescido pela Instrugao
Normativa n° 118, de 22/02/2006)

e) relatério conclusivo indicando a responsabilidade pelo dano, bem como se ha

interesse do causador na sua reparagdo. (Acrescido pela Instrugio Normativa n® 118, de
22/02/2006)

19. O dossié sera encaminhado & Divisdo de Manutengao de Veiculos/DMV, no prazo de quinze
(15) dias, a partir da data do evento, para analise e solugéo das providéncias relativas ao conserto
do veiculo ou inicio de procedimento visando o ressarcimento dos danos, demais procedimentos
de sua algada e posterior encaminhamento a Comissdo Permanente de Tomada de Contas
Especial.

20. Havendo indicios de pratica de transgresséao disciplinar, o dirigente do érgdo usuario
determinara o registro no Livro de Ocorréncias Disciplinares, com a conseqiiente instauragdo de
sindicancia, instruida com cépia integral do dossié.

21. Comprovado que a causa determinante do dano foi proveniente de imprudéncia ou negligéncia
do servidor envolvido em acidente de transito, ficara este impedido de dirigir viatura policial até sua
aprovagao em curso de reciclagem para motorista realizado na Escola de Educacéo de Transito do
Detran, cuja inscrig@o sera feita ex oficio pelo dirigente do 6rgéo de lotagdo do servidor, para o
qual sera designado compulsoriamente.

22. Fica terminantemente proibida a realizagao de conserto da viatura por iniciativa de seu
condutor ou do dirigente do 6rgéo de distribuigdo, sem prévia anuéncia da Divisdo de Manutengdo
de Veiculos/DMV, sob pena de responsabilidade.

DAS PROVIDENCIAS NA DIVISAO DE MANUTENGCAO DE VEICULOS - DMV

23. A Diviséo de Manutengao de Veiculos/DMV, érgdo gestor da frota de viaturas da Policia Civil
do Distrito Federal, procedera vistoria em todas as viaturas encaminhadas para manutencéo,
objetivando constatar eventuais danos ou avarias.

24. Tomando conhecimento de dano em viatura policial, a Comiss&o de Avaliagdo de Danos e
Avarias em Veiculos/CADAV/DMV, com apoio dos demais setores especificos, procedera a vistoria
inicial para constatagdo das avarias e discriminara o servigo a ser executado, relacionando o
material necessario ao conserto e calculo de mao-de-obra.

24.1. Em qualquer caso, durante a vistoria, os setores competentes da Divisdo de Manutengao
de Veiculos/DMV avaliardo se a recuperagdo do veiculo é viavel economicamente,
considerando também o seu estado obsoleto e conveniéncia de recolhimento definitivo para
posterior alienacao.

24.2. Apos as providéncias previstas neste item, o Diretor da Divisdo de Manutencgéo de
Veiculos/DMV elaborara parecer circunstanciado sobre o que foi apurado, submetendo-o a
apreciacéo do Diretor de Administragdo Geral e do Presidente da Comissdo Permanente de
Tomada de Contas Especial.

25. As avarias de pequeno porte poderdo ser reparadas na propria Divisdo de Manutengdo de
Veiculos/DMV, se houver imperiosa necessidade de utilizagdo da viatura ou quando néo restar
apurada a responsabilidade pelos danos, sempre mediante aquiescéncia do Diretor de
Administragdo-Geral/DAG.



25.1. A recuperacao de viatura na Divisao de Manutengo de Veiculos importara na
formalizac&o de expediente especifico, contendo o valor do material aplicado, de acordo com
Notas Fiscais, calculo de mao-de-obra, baseado na tabela de servigos de mercado, e outros
documentos inerentes, visando cobranga posterior por érgdo competente.

26. A recuperacéo de viatura por empresa particular ter4 o acompanhamento da Divisdo de
Manutencao de Veiculos/DMV, por intermédio da Comissao de Avaliagdo de Danos e Avarias em
Veiculos/CADAV, que observara a regularidade das instalagées fisicas da contratada, verificando a
seguranca para a guarda do bem publico, garantia de emissao de nota fiscal do servico e
localizag&o no Distrito Federal.

26.1. As viaturas avariadas serdo conduzidas por servidor autorizado da Divisdo de
Manutencao de Veiculos/DMV & empresa indicada para o servigo.

27. A Comissao de Avaliagao de Danos e Avarias em Veiculos/CADAV emitira Termo de Guarda e
Responsabilidade, nos casos de recuperagéo da viatura em oficina particular, ficando o
responsavel implicado civilmente pela perda ou deterioragdo do bem, em qualquer circunstancia,
ainda que por caso fortuito ou forga maior, ou criminalmente, se for o caso, ndo podendo aliena-la,
usa-la, cedé-la ou alterar suas caracteristicas, sem expressa permissdo do Diretor da Divisdo de
Manutencao de Veiculos/DMV.

27.1. Apos conclus&o do reparo, a viatura ficara sujeita a vistoria final pela Comisséo de
Avaliagdo de Danos e Avarias em Veiculos/CADAYV, que apreciara a qualidade do servico
executado, para posterior emissao de parecer final ou recusa do servigo.

27.2. Os membros da Comiss&o de Avaliagado de Danos e Avarias em Veiculos/CADAV
responderao solidariamente pelos custos de reparo e depreciagdo, quando aprovarem o
conserto de viatura fora dos padrdes de qualidade exigidos.

28. Apos o aceite do servigo, a Comiss&o de Avaliagdo de Danos e Avarias em Veiculos elaborara
procedimento administrativo, composto de parecer final, notas fiscais e outros documentos
comprobatérios, encaminhando-o @ Comissdo Permanente de Tomada de Contas Especial, para
providéncias cabiveis junto ao Tribunal de Contas do Distrito Federal.

29. A Comissao Permanente de Tomada de Contas Especial instaurara processo administrativo
com vistas a apuragéo da responsabilidade civil pelos danos causados e pelo devido

ressarcimento, independentemente de adog&o de providéncias quanto ao conserto antecipado das
avarias.

30. A Divisdo de Manutengdo de Veiculos/DMV procedera atendimentos programados ou
emergenciais nos 6rgéos da Policia Civil do Distrito Federal, por intermédio de unidade mével,
objetivando a execugéo de pequenos reparos ou substituicdes de pegas em viaturas, conforme
cronograma previamente estabelecido.

(Redagéo dos itens 31 a 39 determinada pela Instrug&o Normativa n°® 128, de 29/04/2008)

DO USO E ABASTECIMENTO DE VIATURAS

31. As viaturas que nao estiverem escaladas para servigo nos finais de semana e feriados, serdo
recolhidas nos seus 6rgdos de origem ou local autorizado para o pernoite, até as 20h do dia
antecedente, permanecendo as chaves sob a responsabilidade do Delegado Plantonista e
supervisionado por seu dirigente.

31.1. Nos finais de semana e feriados, serdo permitidos o uso e abastecimento de viaturas
descaracterizadas conforme autorizado pelo dirigente da unidade nos termos do item 15.8 além de

outras que ser@o empregadas conforme a necessidade operacional para cada demanda. (Redagéo
dada pela Instrugdo Normativa n°® 175, de 23/06/2016)

32. Os abastecimentos das viaturas serdo realizados exclusivamente através da rede dos postos
credenciados, ficando a cargo do Executor contratual a divulgagdo por intermédio da Divisdo de
Informatica-DINF/PCDF sempre que houver alteragdo na rede.



33. As viaturas policiais deverdo ser abastecidas apds cada plantdo ou entre as ocorréncias,
ficando proibido abastecimento prioritario, salvo no caso de emergéncia.

34. Cabera ao condutor da viatura zelar pelo abastecimento necessario aos deslocamentos, sob
pena de responsabilidade no caso de prejuizo a investigagdo quando ocorrer a falta de
combustivel por negligéncia. (Redacio dada pela Instrugao Normativa n° 175, de 23/06/2016)

35. Fica vedado o abastecimento em galdes, exceto os autorizados e, em situagbes que se
enquadram nas regulamentagdes a serem padronizadas pelo DAG/PCDF.

36. O abastecimento sera autorizado somente com a utilizagdo do cartdo magnético contendo as
caracteristicas da viatura mediante identificacdo e digitagéo da placa, quilometragem atual, cédigo
(CPF) e senha do condutor.

36.1. As viaturas que utilizarem placa vinculada deverdo estar devidamente cadastradas no

sistema de abastecimento através da Secgdo de Controle de Combustivel da Divisdo de Transporte
— SCC/DITRAN.

36.2. Sera recusada de proceder ao abastecimento a viatura que apresentar hodémetro com
numero igual ou inferior ao constante do ultimo abastecimento registrado no sistema ou ainda, se
superior a 850 quildmetros entre um abastecimento e outro.

36.3. A viatura em viagem interestadual ou outras situagdes néo especificadas anteriormente que
possa ultrapassar a quilometragem superior a 850km, em relagdo ao Ultimo abastecimento
registrado no sistema, devera através do co-responsavel antecipar a liberagdo do préximo
abastecimento quando do retorno ao Distrito Federal junto 8 SCC/DITRAN.

37. O cddigo e senha do condutor s@o pessoais e intransferiveis ndo podendo ser fornecidos a
terceiros sob pena de sofrer as sangbes previstas em Lei.

38. A rede de postos credenciada nfo trabalhara com abastecimento através de preenchimento de
ficha do tipo off-line. Em caso de problemas técnicos locais que inviabilize o abastecimento
naquele posto, o condutor devera buscar o posto mais proximo para realizar o abastecimento.

39. O condutor e viatura devem pertencer a8 mesma unidade de lotagdo, no caso de transferéncia,
comunicar, imediatamente, a Se¢do de Controle de Combustivel da Divisdo de Transportes -
SCC/DITRAN para as devidas atualizagdes.

(Itens 40 a 46 acrescentados pela Instrugdo Normativa n°® 128, de 29/04/2008)

40. Sao atribuigdes do co-Executor:

40.1. Desenvolver agdes logisticas para realizar os abastecimentos de forma a manter sempre em
condigdes de uso as viaturas de sua unidade, bem como controlar a cota de combustivel
preestabelecida da respectiva unidade.

40.2. Manter um controle periédico das revisées programadas e média de consumo das viaturas de
sua unidade, baixando de imediato, no caso de suspeitar de alguma irregularidade.

40.3. Participar e orientar os servidores de sua unidade quanto aos procedimentos e normas
inerentes as atividades de abastecimento de viaturas, visando evitar transtorno durante o
abastecimento.

40.4. Controlar e atualizar, quando necessario, a senha de acesso ao abastecimento e o
vencimento da Carteira Nacional de Habilitagido - CNH dos usuarios lotados em sua unidade.

40.5. Realizar conciliagdo dos comprovantes dos abastecimentos com as anotacdes da caderneta
do veiculo e relatorio dos dados emitidos pelo sistema dos postos credenciados.

40.6. Atestar o servico de abastecimento de sua unidade através de relatério gerado pela
contratada, mediante carimbo proprio, encaminhando-o devidamente datado e assinado &
SCC/DITRAN/ PCDF, no prazo maximo de dois dias Gteis a partir do fechamento, que se dara



quinzenalmente, sendo o primeiro no periodo correspondente do 1° ao 15° dia do més, e o
segundo fechamento compreende o periodo do 16° ao Ultimo dia do més.

40.7. Havendo atraso de pagamento de nota fiscal pelo ndao cumprimento das etapas previstas no
Item 40.6, respondera o co-executor pelas sangdes previstas em Lei.

40.8. Manter sob sua guarda os comprovantes de confirmagdo do abastecimento (tiquetes),

devidamente, arquivados na ordem cronoldgica e agrupados por placa pelo periodo minimo de
cinco anos.

41. Sao atribuicdes do Condutor:

41.1. Estar devidamente cadastrado no sistema de gestdo de veiculo do Governo do Distrito
Federal, com o local de lotagdo e nimero da CNH, devidamente, atualizados.

41.2. Portar o cartdo magnético de identificagdo da viatura.

41.3. O condutor ao estacionar no posto devera informar o meio de pagamento “Pagamento
através Cartdo convénio PCDF/GDF".

41.4. Antes de efetuar o abastecimento o condutor devera realizar uma consulta do saldo da
viatura e checagem cadastral, através do cartdo magnético, informando ao atendente & placa e o
hodémetro, bem como cédigo e senha, ficando sob sua responsabilidade as possiveis restricoes
que impegam a finalizagdo do abastecimento, por falta dessa consulta prévia.

41.5. Apos a consulta, o caixa atendente do posto autoriza o frentista a dar continuidade nas
etapas de abastecimento. O combustivel a ser abastecido obrigatoriamente devera ser o
estabelecido no cadastro do veiculo.

41.6. Para finalizar o abastecimento o condutor passara novamente o cartdo, confirmara o valor
abastecido e aguardara a impressao do comprovante (tiquete).

41.7. Cabera ao condutor da viatura que efetuar abastecimento a obrigatoriedade de prestar conta
de todos os comprovantes de abastecimenios junto ao co-Executor de sua unidade de lotag&o.

41.8. Na eventualidade de extravio do comprovante de abastecimento, se no mesmo dia, podera

obter a 2¢ via no préprio posto que efetuou o abastecimento. No dia seguinte, somente é possivel
tirar copia da via pertencente ao posto.

41.9. O condutor ficara responsavel pelo cartdo magnético do abastecimento devendo arcar com
as despesas na aquisi¢do de outro em caso de perda, extravio ou dano.

41.10. Respondera solidariamente conforme o que preconiza o ltem 34, o condutor que
negligenciar as normas pré-estabelecidas e que provoque o guinchamento de viatura por falta de
combustivel, mesmo que esteja no patio das unidades policiais.

DO USO DE VEICULOS APREENDIDOS

42. E terminantemente proibido o uso de veiculos automotores apreendidos ou arrecadados pela
Policia Civil.

42.1 Excetuam-se, para utilizagao exclusivamente em atividades préprias de seguranga publica, os
estritos casos de que tratam o artigo 2° da Lei Complementar n° 751, de 28 de dezembro de 2007,
quando néo identificada & propriedade do veiculo.

42.2. Se o bem enquadrar-se em uma das hipéteses do subitem anterior e havendo real
necessidade de sua utilizagdo, a solicitagédo devera ser encaminhada pelo dirigente da Unidade,
via memorando circunstanciado, & Diregdo-Geral, acostado de cépia da ocorréncia policial, auto de
apresentacdo e apreensdo ou arrecadagdo, relatério da investigagédo voltada a identificacdo da
propriedade do veiculo, laudo pericial de exame de constatagéo do estado de conservagéo do bem
e laudo de avaliagdo do veiculo, confeccionados pelo Instituto de Criminalistica, bem como de



laudo de vistoria da Divisdo de Transportes - DITRAN, que devera ser conclusivo quanto a
segurancga e condigbes de uso na atividade policial.

42.3. A Divis&o de Transportes - DITRAN somente estara apta a fornecer o Livro de Registro, apos
devidamente autorizado o uso do bem pela Diregao-Geral.

43. Os veiculos doados & Policia Civil s6 poderdo ser utilizados apés a sua regularizagéo
patrimonial, realizada pelo Departamento de Administracdo Geral/DAG junto a Secretaria de
Fazenda e Planejamento e vistoriado pela Divisdo de Transportes - DITRAN, que somente entdo
fornecera o respectivo Livro de Registro.

44. Decorrido o prazo de 12 (doze) meses, sem contestagdo administrativa ou judicial, e até que
sobrevenha alienagdo, os veiculos poderdo ser utilizados mediante autorizagdo expressa da
Diregdo- Geral da Policia Civil do Distrito Federal, com observancia ao disposto nos itens 42.1 e
42.2.

45. Aplicam-se aos veiculos apreendidos, arrecadados ou doados, cuja utilizagdo esteja
devidamente autorizada, as prescrigdes insertas nos topicos anteriores, no que diz respeito as
disposicbes gerais, utilizagdo, manutengdo, pernoite, danos e avarias, abastecimento e
providéncias da Divis&do de Transportes - DITRAN.

DAS DISPOSICOES FINAIS

46. A ndo observancia das normas estatuidas neste regulamento, implicara em responsabilidade
civil e administrativa do servidor, nos termos da lei.

LAERTE RODRIGUES DE BESSA
Diretor-Geral da Policia Civil

Este texto ndo substitui o publicado na imprensa oficial



