Painel de Contribui¢cdo n° 03/2017, de 20/12/2017 - CDI/VPGJ

Desdobramento da Estratégia
Painel de Contribuigdo - 2017

Unidade: Coordenadoria de Documentagao e Informagao

S 2 Objetivo da Unidade = Indicador
Objetivo Estratégico (Tético) Plano de Agdo para 2017 Estratégico Meta IRF
1. Propor instrumentos arquivisticos (cédigo de classificagdo e a tabela de .
temporalidade) para a atividade-fim, 1. Instrumentos propostos até dezembro. 1
2. Solicitar a elaboragdo de campanha visando a avaliacdo dos principais 2. Principais servigos de arquivo avaliados até 1
servigos de arquivo. dezembro.
3. P] Gama, PJ] Ceilandia, P] S&o Sebastido, P]
3. Classificar e Avaliar o acervo das unidades administrativas (arquivos Brazlandia, P] Planaltina, PRODECON, NCAP, GAECO, 1
setoriais). CNDH, Gabinete PGJ, STI, Patriménio, ExecugBes
Penais, Criminal e Almoxarifado.
4, P)J Gama, P) Ceilandia, P] S3o Sebastido, PJ
4. Eliminar a documentagdo desprovida de valor secundario custodiada pelas Brazlandia, P] Planaltina, PRODECON, NCAP, GAECO, 1
unidades administrativas (arquivos setoriais). CNDH, Gabinete PGJ], STI, PatrimOnio, Execugdes
Penais, Criminal e Almoxarifado.
5. Remover o acervo de pesgoal (codlgo 020), custodiado pela Segdo de 5. Acervo removido até o final de dezembro. 0
Controle de Acervo, para a Segdo de Arquivo do SGP.
6. Avaliar o acervo atingido pela inundagdo da sala de guarda da Segdo de . .
Controle de Acervo, visando selecionar e propor o descarte dos documentos 6. Acervo avaliado, gelemonado € proposta de,
A Py ; P descarte encaminhada a Administragdo Superior até 1
em que a recuperagao for invidvel do ponto de vista econdmico e da dezembro
destruicdo/contaminagdo sofrida. .
Aprimorar a gestdo da 5rio d
documentagdo 7. Solicitar a Secretaria de Comunicagdo a elaboragdo de campanha, visando Somz:torlo e
Buscar maior s : ’ iniciativas por i 3 i 53
celer O inas arquivistica e divulgar o sistema CDI SERVICOS. perspectivg- 7. Divulgagao realizada até junho. 1
= 5 bibliogréfica e a e
operacionais = - Atividades
preservagdo da memoria
P Internas
institucional.
8. Classificar e avaliar o acervo da AUDIN e da SOF custodiados pela Segdo de 8. Acervo avaliado até dezembro 1
Controle de Acervo. . .
9. Solicitar a aquisicdo de 01 scanner de microfilmes. 9. Solicitagdo encaminhada até margo. 1
10. Solicitar a aquisigdo de 02 armarios para armazenamento de microfilmes. 10. Solicitagdo encaminhada até margo. 1
11. Realizar o descarte de obras obsoletas. 11. Descarte realizado até dezembro 0
12. Encadernagdo de periddicos. 12. Encadernagdo até dezembro 1
13. Realizar o plano de agdo do Projeto Produgdo intelectual dos membros do ~ . .
MPDFT elaborado junto com a SECPLAN. 13. Plano de agdo realizado até dezembro. 1
14. Elaborar e aplicar o questiondrio de estudo de usuario da pesquisa 14. Elaboragéo e aplicagdo do questionario de estudo 0

doutrinaria.

de usuério até dezembro.

Original disponivel em https://intranet. mpdft.mp.br/sistemas/java/tabularium. Protocolo 08191.136699/2017-11.

Assinado por ANTONIO HUGO BARBOSA NETO - CDI/VPGJ em 20/12/2017.




Planejamento Estratégico MPDFT 2010/2020

Desdobramento da Estratégia
Painel de Contribuigdo - 2017

Unidade: Coordenadoria de Documentacao e Informagao

4] L . Objetivo da Unidade = Indicador
Objetivo Estratégico (Tético) Plano de Agado para 2017 Estratégico Meta IRF
15. Reiterar o pedido de mapeamento das rotinas da DIGIP (Publicagéo, T . .
Expedicio e Digitalizacio). 15. Solicitagdo encaminhada até margo. 0
16. Reiterar o pedido de elaboragdo do projeto de qualidade total. 16. Solicitagdo encaminhada até margo. 0
17. Reiterar o pedido de avaliagdo dos servigos da DIGIP junto aos usuarios. 17. Solicitagdo encaminhada até margo. 1
- ~ 18. Revisar e divulgar o manual de digitalizagdo da DIGIP. 18. Manual revisado e divulgado até junho. 0
Aprimorar a gestdo da
Buscar maior documentacdo 19 Implantacd d ti d
i i arquivistica e 19. Implantar as rotinas de higienizagdo/conservagdo do acervo da Biblioteca 2. ‘mplantagac o as rotinas e
celeridade nas rotinas bibliografica e a ¢ digitalizacio dos documentos da DIGIP higienizagao/conservagdo do acervo da Biblioteca até 0
operacionais = - ' dezembro
preservagdo da memoria
institucional. 20. Propor a aquisicio de software de diagramacdo e recebimento de| Somatério de
matérias para o DIARIO ELETRONICO do MPDFT. iniciativas por | 20- Aquisi¢do proposta ate margo. 1
perspectiva -
21. Contratagdo da APAE para a realizagdo das atividades de higienizacdo e Atividades
conservagdo do acervo da Biblioteca e digitalizagdo dos documentos recebidos Internas 21. Contratagdo realizada até dezembro. 0
pela DIGIP
22. Readequar a rotina de expedicdo de documentos e servigo de malote, em
virtude da tramitagdo direta de inquéritos policiais entre a Policia Civil e o 22. Rotinas readequadas até 03/10/2017. 1
MPDFT, por forga da Resolugdo TIDFT n° 10, de 28 de agosto de 2017.
Criar mecanismos que
Aprimorar comunicagao permitam a preservacéo
P T s da memoria institucional [23. Atualizar as informacdes disponibilizadas na pagina da CDI na intranet. 23. Atualizagdo mensal 1
e a divulgagdo das
atividades da CDI.
2.4' Propor r<_aqu|5|tos € efpecn‘lcagoes z_avlo!utlvas_ para 0 S|st_gme_1 Tabularium, 24. Requisitos e especificagdes encaminhados até
visando a implementagdo de repositorios digitais confidveis, conforme iulho 1
recomendagdes do CONARQ (Resolugdo n° 43, de 04 de setembro de 2015). ) '
25. EIa_borar proposta de atualizagdo do Manual do Usuario do sistema 25. Manual do Usudrio atualizado até dezembro. 1
Tabularium.
L. 26. Promover encontro com os Secretarios Executivos, visando melhorar a
_ Possuir sistemas de ) . qualidade dos dados registrados pelas Promotorias de Justica no sistema 26. Encontro realizado até setembro. 0
informagao integrados, | Aprimorar o sistema de |Tapularium. Somatério de
personalizados e gestdo de documentos — N - —— - - PN,
atualizados digitais - Tabularium 27. Solicitar a Secretaria de Comunicag&o a elaboragdo de campanha visando| iniciativas por
implantar o sistema d,e conscientizar os usuarios do sistema Tabularium da importancia da assinatura perSPECtIVE_l - 27. Divulgagdo realizada até junho. 1
biblioteca e o sistema de |08 documentos no Tabularium. Pessoas, Clima
h Organizacional e
gerenciamento de Tecnologia
malotes. 28. Adquirir um sistema de Biblioteca. 9 28. Aquisigdo até julho. 1
29. Implementar o sistema de gerenciamento de malotes. 29. Sistema implementado até junho. 0
Desenvolver 30. Solicitar a SECOR a capacitagdo dos servidores da CDI em “Repositérios
conhecimentos, Digitais Confiaveis” (Resolugdo do CONARQ N° 43, de 04 de setembro de 30. Solicitagdo realizada até abril. 0
habilidades e atitudes 2015).
Total de Agoes 30 0%

Original disponivel em https://intranet. mpdft.mp.br/sistemas/java/tabularium. Protocolo 08191.136699/2017-11.
Assinado por ANTONIO HUGO BARBOSA NETO - CDI/VPGJ em 20/12/2017.




Planejamento Estratégico MPDFT 2010/2020
Desdobramento da Estratégia
Painel de Contribuigcdo - 2017

Unidade: Coordenadoria de Documentacao e Informacao

Objetivo da Unidade

Objetivo Estratégico (Tatico) Plano de Agao para 2017 Resultados 2017 IRF
1. Propor instrumentos arquivisticos (cédigo de classificacdo e a tabela de|Minuta de instrumentos a ser apresentada a Comissdo Permanente de Avaliagdo de 1
temporalidade) para a atividade-fim. Documentos.

2. 5_oI|C|tar 2 el_aboragao de campanha visando a avaliagéo dos principais Questionario de aferigéo do nivel de satisfagdo dos usuéarios aplicado em setembro. 1
servicos de arquivo.
Foram transferidas para a Segdo de Controle de Acervo 1.116 caixas com documentos de 38
unidades atendidas pelo servigo de assisténcia técnico-arquivistica:
SAT-FEIS/CPIBSI; SETPRO/PG]); CG; SAC-PPS/CPIBSI; SECPLAN; SAC-CRIM/CPIPL;
SEINP/SG; CPIJSA/PG); CPIJBZ/PG]); DRC-MAUR/CPIBSI; SAC-ELP/CPJBSI; CNDH -
3. Classificar e Avaliar o acervo das unidades administrativas (arquivos|SECAD/CNDH; SDA - DITEL/SDA; SAD/CPICE; NCAP - SAC/NCAP; SAC-FI/CPIBSI; DRC- 1
setoriais). CIVD/CPICE; APGI/PG); SDA - SETEST/SDA;  CGABBSI/CPIBSI; SAC-CON/CPIBSI;
CGABBSII/CPIBII; SES-OT/CPIBSI; SPO - SPO/SG; SAC-EDUC/CPJIJ; SAC-EP/CPIBSI;
CRC - SETOP/CRC; DIGIP/CDI; SAC-EV/CPJSO; 43PRODEMA-BSI; PLAN/SG; CPIBSI -
SAC-IDE; SSI/PGJ; SECON/PGJ; SAD/CPISM; DRC/CPISS; SAC-VIDA/CPIBSI;
NAAP/SECGAB.
Foram eliminadas 669 caixas de documentos. 15 unidades atendidas: SSI/PGJ; DRC-
4. Eliminar a documentagdo desprovida de valor secunddrio custodiada pelas|1J/CPJIJ; SAC-CON/CPJBSI; SAD/CPICE; CPJSS/GPJ]; SAD/CPIJSM; SAC-EV/CPJSO; SAT- 1
unidades administrativas (arquivos setoriais). FEIS/CPIBSI; DIGIP/CDI; SETOP/CRC; NAAP/SECGAB; SAC-CON/CPJIBSI; DRC-
MAUR/CPIBS; SAC-ELP/CPIBS; SECEX/CPJIBI.
5. Remover o acervo de pessoal (cédigo 020), custodiado pela Segdo de|N&o executado, tendo em vista a impossibilidade de recebimento do acervo por parte da 0
Controle de Acervo, para a Segdo de Arquivo do SGP. SGP.
(6:6&\;2:::12 :g::\\,/g avtiI:agr:‘;?) 2:::c:2ggsaega?'odirszlzsseca%‘tj:rgoasddaoffr%ae%tiz A inundagdo atingiu 2.437 caixas-arquivo. Desse total, conseguiu-se recuperar o contetido
L P prop ; P de 775 caixas, aproximadamente 32%. Os detalhes sobre esse trabalho constam do 1
em que a recuperagdo for invidvel do ponto de vista econémico e da relatério elaborado pela Secio de Avaliacio de Documentos/CDI
destruigdo/contaminagdo sofrida. P < N )
7. Solicitar a Secretaria de Comunicagéo a elaboragdo de campanha, visando . ~ . —mai " A
divulgar o sistema CDI SERVICOS. Campanha de divulgag&o realizada por e-mail marketing no més de agosto. 1
8. Classificar e avaliar o acervo da AUDIN e da SOF custodiados pela Segao de Foram avaliadas 958 caixas com documentos da AUDIN. 1
Controle de Acervo.
Aprimorar a gestdo da |9. Solicitar a aquisicdo de 01 scanner de microfilmes. Solicitagdo encaminhada em janeiro. A aquisigdo estd prevista para ocorrer em 2018. 1
s documentagéo
Buscar maior arquivistic;;e 10. Solicitar a aquisicdo de 02 armérios para armazenamento de microfilmes, | MoPiliérios adquiridos e recebidos em outubro. Sendo distribuido um para a Divisdo de 1
celeridade nas rotinas bibliografica e a i quisic p ' |Arquivo (SIG) e o outro, para a Segdo de Controle de Acervo (PIDIJ).
operacionais 4 - pra—— . - = = -
preservagdo da memoria N&o foi possivel concluir a separagdo e a confecgdo da listagem das obras obsoletas, em
institucional. virtude da atuagdo da Divisdo de Biblioteca e Informagdo em varias atividades, a saber:
11. Realizar o descarte de obras obsoletas. realizagdo de testes do Pergamum; confecgdo da Obra comemorativa dos 10 anos da CNDH; 0
Revista do MPDFT 2016; aquisicdo e encadernagdo de obras bibliograficas; Ciranda do
Livro; e inventario.
Foram encadernados 86 volumes, entre periédicos/monografias, do acervo bibliografico, a
12. Encadernagdo de periddicos. fim de garantir-lhes a preservagdo e melhorar o estado fisico do suporte das monografias e 1
periddicos. (PGEA n° 08191.104203/2017-32)
13. Realizar o plano de agdo do Projeto Produgdo intelectual dos membros do|O plano de agéo foi elaborado. O projeto encontra-se na fase de cumprimento de metas do 1
MPDFT elaborado junto com a SECPLAN. planejamento da pégina eletronica.
14. Elaborar e aplicar o questiondrio de estudo de usudrio da pesquisa Decidiu-se pela ndo aplicagdo do questionario de estudo, uma vez que o software adquirido,
doijtrinéria P a pesq PERGAMUM, possibilita o recebimento de sugestdes/reclamagdes. A Divisdo de Biblioteca e 0
: Informag&o avaliard o alcance da nova ferramenta, com vistas a sua utilizagdo.
15. Reiterar o pedido de mapeamento das rotinas da DIGIP (Publicagdo,|N&o realizado. Foi priorizada a operacionalizagdo do recebimento e do trdmite dos 0
Expedicdo e Digitalizagdo). Inquéritos Policiais (Resolugdo TIDFT n° 10, de 28/08/2017).
. " ~ . . N&o realizado. Foi priorizada a operacionalizagdo do recebimento e do trémite dos
16. Reiterar o pedido de elaboragdo do projeto de qualidade total. Inquéritos Policiais (Resolucio TIDFT n° 10, de 28/08/2017). 0
. " — " : P A avaliagdo dos servigos da DIGIP sera realizada em 2018. (Memorando n°® 1006/2015 -
17. Reiterar o pedido de avaliagdo dos servigos da DIGIP junto aos usudrios. DIGIP/CDI - 08191.039755/2015-09) 1
18. Revisar e divulgar o manual de digitalizagdo da DIGIP. Em elaborag&o. 0
19. Implantar as rotinas de higienizagdo/conservagdo do acervo da Biblioteca|,, ~ B . N ~
e digitalizacio dos documentos da DIGIP. N&o realizado, pois depende da realizagdo da agdo 21. 0
20. Propor a aquisicdo de software de diagramagdo e recebimento de|Aguardamos a apresentagdo de nova solugéo desenvolvida pela STI, que facilitara a 1
matérias para o DIARIO ELETRONICO do MPDFT. visualizag8o e o acesso as edigdes do Diario Eletrdnico do MPDFT.
21. Contratagdo da APAE para a realizagdo das atividades de higienizagdo e
conservagdo do acervo da Biblioteca e digitalizagdo dos documentos recebidos|N&o realizado em virtude da inexisténcia de orgamento. 0
pela DIGIP
Maior transparéncia, seguranga e eficiéncia no recebimento e tramitagdo dos Inquéritos
22. Readequar a rotina de expedigdo de documentos e servigo de malote, em|Policiais, bem como de todos os documentos que tramitam no Protocolo do MPDFT. No
virtude da tramitagdo direta de inquéritos policiais entre a Policia Civil e o|periodo de 03/10/2017 (data inicio tramitagdo direta) a 19/12/2017, o Servigo de Protocolo 1

MPDFT, por forga da Resolugdo TIDFT n° 10, de 28 de agosto de 2017.

devolveu a Corregedoria da Policia Civil 4.183 (quatro mil, cento e oitenta e trés) Inquéritos
Policiais.

Original disponivel em https://intranet. mpdft.mp.br/sistemas/java/tabularium. Protocolo 08191.136699/2017-11.
Assinado por ANTONIO HUGO BARBOSA NETO - CDI/VPGJ em 20/12/2017.




Planejamento Estratégico MPDFT 2010/2020
Desdobramento da Estratégia
Painel de Contribuigcdo - 2017

Unidade: Coordenadoria de Documentagao e Informagao

Objetivo da Unidade

Objetivo Estratégico (Tatico) Plano de Agdo para 2017 Resultados 2017 IRF
Criar mecanismos que
Aprimorar comunicagdo permitam a preservagéo
P interna S99/ 4a meméria institucional |23. Atualizar as informag@es disponibilizadas na pagina da CDI na intranet.  |Atualizagdo mensal realizada pelas unidades integrantes da CDI. 1
e a divulgagdo das
atividades da CDI.
24. Propor requisitos e especificagdes evolutivas para o sistema Tabularium, |Solicitagdo de instalagdo e configuragdo do Archivematica e Atom encaminhada em agosto,
visando a implementagdo de repositdrios digitais confidveis, conforme|visando possibilitar a comunicagdo com o Tabularium. (Memorando n® 02/2017, de 1
recomendagdes do CONARQ (Resolugdo n° 43, de 04 de setembro de 2015). |24/08/2017 - DIARQ/CDI - NUP 08191.087202/2017-16)
25. Ela_borar proposta de atualizagdo do Manual do Usudrio do sistema Versdo do manual divulgada em 11/10/2017. 1
Tabularium.
zﬁ'a“':j?dn;o;zrs ednacdoggrorec?sr;a%isseze;:r:,?_zrggte;rl:::()j’e VJIS:tri‘d: ::)eti(;z;-u: N&o realizado, considerando que o Tabularium ainda ndo contempla funcionalidades 0
a : 9 P N especificas, como controle de prazo.
Tabularium.
Possuir sistemas de X . icitar & - cach = -
informacio integrados, Aprlrgorar o sistema de igr-\ssc(i)eh:gjarrao?eucsﬁ;?ircz gz gzgi\nalc‘la'gazlgrﬂ?nbz;a?rio gretéc:capg;h:ss\?f:{:ﬁ: Campanha Top 5 erros comuns do Tabularium divulgada em junho. Foram enviados e-mail 1
personalizados e gestdo de documentos ! P marketing aos usuéarios e publicado uma matéria jornalistica na Intranet.
" digitais - Tabularium, |dos documentos no Tabularium.
atualizados aig ° 4
implantar o sistema de ;
biblioteca e o sistema de O sistema de gerenciamento do acervo bibliografico do MPDFT (Pergamum) entrou em
gerenciamento de produgdo em 31/07/2017. Trata-se de software conceituado pelo mercado, que permitird
malotes. 28. Adquirir um sistema de Biblioteca. maior controle do acervo, recuperagdo e troca de informagdes técnicas, proporcionando 1
assim o aumento da qualidade dos servigos da Biblioteca, maior interatividade com o nosso
usudrio, bem como possibilitard a participagdo do MPDFT na Rede de Bibliotecas do MPF.
" " N&o realizado. A STI continuaréd o desenvolvimento do sistema de gerenciamento de
29. Implementar o sistema de gerenciamento de malotes. malotes em 2018. 0
Desenvolver 30. Solicitar a SECOR a capacitagdo dos servidores da CDI em “Repositérios
conhecimentos, Digitais Confidveis” (Resolugdo do CONARQ N° 43, de 04 de setembro de|N&o realizado, em virtude de, ainda, ndo existir curso sobre esse tema. 0
habilidades e atitudes 2015).
Total de Agdes Total de agdes planejadas: 30 Total de agdes realizadas: 19 63,33%

de

6. Avaliar o acervo atingido pela inundagdo da sala de guarda da Segdo de Controle de Acervo, visando selecionar e propor o descarte dos documentos em que a recuperagdo for invidvel do ponto de vista econdmico e da
destruigdo/contaminagdo sofrida.

22. Readequar a rotina de expedigdo de documentos e servigo de malote, em virtude da tramitagdo direta de Inquéritos Policiais entre a Policia Civil e o MPDFT, por forga da Resolugéo TIDFT n° 10, de 28 de agosto de 2017.

27. Adquirir um sistema de

Biblioteca.

Original disponivel em https://intranet. mpdft.mp.br/sistemas/java/tabularium. Protocolo 08191.136699/2017-11.
Assinado por ANTONIO HUGO BARBOSA NETO - CDI/VPGJ em 20/12/2017.
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