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Memorando n°® 64/CPB/API/PGJ Brasilia, 19 de julho de 2012

Ao Senhor Diretor-Geral do MPDFT

Assunto: Contratacdo de empresa especializada para o foreiec de calendarios de mesa,
ano base 2013 — material de consumo.

Senhor Diretor-Geral do MPDFT,
Tendo em vista a necessidade do fornecimento dadz@ios de mesa, ano base 2013,
aos membros do MPDFT, solicitamos a V Ex? autofizagara abertura de procedimento

licitatorio visando a contratacdo de empresa pegalzacao do servi¢o a seguir relacionado:

TERMO DA REFERENCIA

OBJETO: Contratacdo de empresa especializada para o foraetti de calendarios de mesa,

ano base 2013 — material de consumo.

JUSTIFICATIVA

O pedido de contratacdo atende a solicitacdo fe#a Assessoria de Politicas
Institucionais juntamente com a Secretaria de Rlamnto do MPDFT. O objetivo da
confeccdo dos calendarios de mesa, ano base 2GbBeter material que familiarize os
membros e servidores do MPDFT ao Planejamento tegica 2010-2020. Por ser um
material em que todos os integrantes do MPDFT teoatato diario, serd& um método prético
de passar os conceitos do Planejamento Estratégidwgao tais como "visdo", "missao”,
"valores”, bem como o mapa estratégico. Com infgfiea distribuidas em cada um dos

meses 12 meses do calendario (além da capa), éportanidade de divulgar paulatinamente
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cada um dos valores importantes e premissas bapaas que membros e servidores

se sintam integrantes e participes dessa mudarpatitaicao.

DESCRICAO DO SERVICO A SER REALIZADO
A contratada devera produzir os calendarios dewmes serao distribuidos aos

membros e servidores do MPDFT nas seguintes casditias:

. 07(sete) laminas em papel apergaminha86% reciclado, com aparas de poés-
consumo e de pré-consumo, isento de cloro, gramdid20 g, no formato aberto
de 195 mm X 140 mm.

. As 07 laminas terdo impressdes em 4/4 cores.

. 01(uma) lamina em papel cartdo-supremo, 350g/mfomoato aberto de 390 mm
X 195 mm (formato final de prisma triangular, coasé de 100 mm e laterais de
145 mm cada), com impresséao 4/0 cores.

. acabamento refilado, intercalado, vincado e montamn uma garra metalica de
aproximadamente 10 mm (3/8”) de diametro, revesttoipintura na cor branca,
195 mm de comprimento, com 22 anéis.
CONTEUDO INSTITUCIONAL
A CPB fornecera a Contratada, em CD e/ou meioGeglen, o contetdo institucional

a ser incluido nos calendarios.

PROVA IMPRESSA

A contratada devera apresentar em 10 (dez) dieis Uima prova impressa dos
calendarios, contados do recebimento do matergitusional. Caso ndo seja aprovada, a
contratada devera apresentar nova prova imprespearo de 05 (cinco) dias Uteis, contados

da néo aceitacao da prova.

DO PRAZO DA ENTREGA
O prazo de entrega devera ser de, ninma80 (trinta) dias, a contar da data de

aprovacao da prova impressa.



, _MINISTERIO PUBLICO DA UNIAO ,
MINISTERIO PUBLICO DO DISTRITO FEDERAL E TERRITORIO S
COORDENADORIA DE PUBLICIDADE

ApOs a assinatura do contrasoCPB estabelecerda um cronograma em 10 (dez) tigs U

para disponibilizar o material institucional- CD da e-mail, a contratada,;

OBRIGACOES DA CONTRATADA
A CONTRATADA obriga-se a cumprir fielmente o estigdo neste instrumento e na sua proposta e

em especial:

Executar os servicos de formatac@mnfeccdo de fotolito e impressdo, com esmero e

perfei¢cdo, em conformidade com as disposicdes degtemento.

Entregar o material no local indicado pela Sea@i@e Comunicagdo Social, nas quantidades
e especificacbes solicitadas, obedecendo aosiasitéle corte, medidas, cores, fotolito e

outras constantes da Ordem de Servico e destarresito;

Providenciar para que, no ato da entrega dos servias materiais estejam embalados de
forma adequada, na quantidade estabelecida na QideServigo, visando evitar qualquer

dano no transporte;

Reparar, corrigir, remover, reconstruir ou substiis suas expensas, no total ou em parte, o
objeto contratado, em que se verificarem viciodeitts ou incorrecBes resultantes da

execucao ou de materiais empregados;

Substituir, se assim determinado pelo MPDFT, as sMpensas, o objeto ou parte dele que
ndo atenda as especificacfes exigidas, em queifguam imperfeigcdes técnicas e defeitos,
no prazo de até 10 (dez) dias corridos, contada®ckbimento da notificagdo emitida pelo

gestor da ata;

Apresentar, sempre que solicitado pelo gestor dir&im, no prazo maximo estipulado no

pedido, documentacao referente as condi¢des egigiekte instrumento contratual;
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Comunicar imediatamente, por intermédio do gestor abntrato, toda e qualquer

irregularidade ou dificuldade que impossibilitexa@icdo deste contrato;

Nao reproduzir, divulgar ou utilizar em beneficioogrio, ou de terceiros, quaisquer
informagfes de que tenha tomado ciéncia em raz@xetaugdo dos servigos discriminados,

sem o consentimento, prévio e por escrito, do MPDFT

N&o utilizar o nome do MPDFT, ou sua qualidade @@RRECEDOR, em quaisquer
atividades de divulgacdo empresarial, como, pomekg em cartdes de visita, anuincios e

impressos, sob pena de rescisdo da presente ata;

N&o oferecer o contrato em garantia de operacfesedéo bancério;

Apresentar, no prazo determinado pelo gestor deraton fatura ou documentos exigidos
como condicdo para pagamento. O atraso na apredentm documentacdo importara em
prorrogacao automatica do prazo em igual niumerdiae de vencimento da obrigacdo do
MPDFT;

N&ao transferir a outrem, no todo ou em parte, @tobflesta ata, sem prévia e expressa
anuéncia do MPDFT;

Responder civilmente por danos e/ou prejuizos dagsao MPDFT ou a terceiros,
decorrentes da execucdo dos servicos ora contsatadale atos dolosos ou culposos de seus
empregados. Assume a CONTRATADA, nesse caso, gagdd de reparar o dano e/ou
prejuizo, inclusive mediante a reposi¢cdo do bemifidado em condi¢cbes idénticas as
anteriores ao dano ou o ressarcimento a precokizati@s, dentro de 30 (trinta) dias, apos a
comunicacao que Ihe deveré ser feita por escraso®@ao o faca dentro do prazo estipulado,
o0 MPDFT reserva-se o direito de descontar o vadoregdsarcimento da garantia de execucao

ou da fatura do més;

Manter, durante a execugcdo do contrato, em conmiizdille com as obrigacbes assumidas,

todas as condi¢des de habilitagdo e qualificac&pdas na licitagao;
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* Recolher, no prazo estabelecido, valores referemtpenalidades de multa previstas neste
instrumento e que lhe sejam aplicadas por meioraleedimento administrativo, decorrentes

de descumprimento de obrigacbes contratuais;

e Comunicar ao gestor do contrato, por escrito, rez@rde 10 (dez) dias Uteis, quaisquer
alteracbes havidas em seus dados cadastrais,otas endereco e telefone, bem como no
contrato social, durante o prazo de vigéncia datta devendo apresentar os documentos

comprobatorios da nova situacéo;
« Encaminhar qualquer solicitacdo ao MPDFT por inéstim do gestor do contrato;

e Acatar a fiscalizacdo, a orientacdo e o gerencitomeos trabalhos por parte do gestor do

contrato, designado pelo MPDFT.

DOTACAO ORCAMENTARIA
Plano Interno 20.DI1.11 — autorizamos 0 remanejamemntecurso para confecgéo
dos calendarios de mesa do item DI.32.09.02 — issfe de cartilhas, banners, faixas,

folderes e cartazes.
ENDERECO ENTREGA DO OBJETO

O Material Institucional devera ser entregue na Selgiédlmoxarifado- Divisdo
de Material e Patrimdnio — DAA, sala 01, 1° Subsdtdificio-Sede do MPDFT, Eixo
Monumental, Praca do Buriti, Lote 02, Brasilia/[@EP 70091-900.

RECEBIMENTO E ACEITACAO DO OBJETO
O recebimento do objeto sera realizado de acordo goart. 73 da Lei 8.666/93, nos
seguintes termos:
" Provisoriamente, por ocasido da entrega pela CONHRHR, para efeito
de posterior verificagcdo da conformidade do obpetm as especificacdes e

quantidades;
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. Definitivamente, apoOs verificagdo da sua conformédacom as
especificacdes e quantidades contidas na proppsesemtada e/ou no
edital e seus anexos, no prazo maximo de 5 (cid@s da entrega do
objeto.

" A entrega do objeto pela CONTRATADA e seu recebiimgelo MPDFT
nao implicam sua aceitacédo definitiva, que seractarizada pela atestacéo

da nota fiscal/fatura correspondente.

PAGAMENTO

O pagamento sera efetuado por meio de ordem bancéditada em conta

corrente, mediante a apresentacdo da respectiva fat nota fiscal, até o 10° (décimo)

dia, contados apos o atesto do servidor desigrimdndo condicionado a comprovagao
da regular situacdo da CONTRATADA perante o INSSTS5, Divida Ativa da Unido e

Tributos Federais.

Nenhum pagamento serd efetuado a licitante vengeeloquanto pendente de
liquidagdo ou qualquer obrigacéo financeira queftteimposta, em virtude de
penalidade ou inadimpléncia.

A licitante vencedora deverd manter durante a e@xrudo contrato, em
compatibilidade com as obrigacdes assumidas, tslasndicdes de habilitacdo e
qualificagcéo exigidas na licitacao.

GARANTIA CONTRATUAL

A licitante vencedora entregard ao MPDFT, na dataskinatura do contrato ou
de instrumento equivalente, garantia numa das nuadigs previstas no artigo 56
da Lei n.° 8.666/93, no limite de 5% (cinco por togndo valor global da
contratacdo, quando esta for superior a R$ 8.0q0j@Dmil reais), observadas as
condicOes previstas neste instrumento.

A garantia sera liberada ou restituida & CONTRATA&p®s a plena execuc¢éo do

contrato.
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Em se tratando de fiangca bancéria, devera constanstrumento a expressa
renuncia pelo fiador aos beneficios do artigo 82 ddigo Civil Brasileiro.

Em se tratando de caucdo em titulos da divida qajbdistes devem ser emitidos
sob a forma escritural, mediante registro em sigteantralizado de liquidagéo e
de custddia autorizado pelo Banco Central do Beaailaliados pelos seus valores
econdmicos, conforme definido pelo Ministério dazéfada, de acordo com o
estabelecido pela Lei n® 11.079, de 30 de dezedé2D04.

Os depositos para garantia serdo obrigatoriaméetigaclos na Caixa Econdmica
Federal, a ordem do Diretor-Geral do MPDFT, confoestabelecido no Decreto
n° 93.872/1986.

Se o valor da garantia for utilizado, total ou pErocente, em pagamento de
qualquer obrigacao, inclusive indenizacdo a tessgia CONTRATADAdevera
proceder a respectiva reposicao, no prazo de @&tié&) dias Uteis, contados da
data em que for notificada pela Administracéo, geba de aplicacdo das sancdes

contratuais, e demais cominacdes legais.

GESTOR DO CONTRATO E SEU SUBSTITUTO

Gestor do contrato: Daniel Sidney da Costa Gontijpatricula 3421-5- Chefe do
Setor de Apoio Administrativo

Substituto: Roseane Bezerra do Vale Lima — mati8@B7-1 — Chefe do Setor de

Planejamento Grafico e Impresséo

SANCOES ADMINISTRATIVAS

O MPDFT podera, garantida a defesa prévia, aplgaarcdes administrativas a

contratada, nos termos dos arts. 86 e 87 da L&/886

No caso de atraso injustificado no cumpriment@loidgacao contratual, no que diz

respeito ao prazo de entrega do objeto, sera dplicaulta de mora, nos seguintes termos:
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I. Multa de 0,25% (vinte e cinco centésimos pento) sobre o valor global
atualizado do contrato, por dia de atraso das affigs cujo cumprimento seja estabelecido em

dias ou em periodos a eles correspondentes, &&(détimo quinto) dia;

Il. Multa de 5,% (cinco por centops® o valor global atualizado do contrato, por
dia de atraso das obrigacGes cujo cumprimentoeségdelecido em dias ou em periodos a eles
correspondentes, apos o 15° (décimo quinto) dia;

No caso de inexecucdo total ou parcial do preseodrato, as seguintes sancdes
poderdo ser aplicadas, sendo que as previstamnaissd |, Il e IV poderdo ser aplicadas

cumulativamente com a prevista no inciso |l
I. Adverténcia,;
Il. Multa de 10% (dez por cento) sobreatrglobal atualizado do contrato;

[ll. Suspensédo temporaria de participaliciacdo e/ou contratacdo promovida pelo
MPDFT, por prazo nao superior a 2 (dois) anos;

IV. Declaracdo de inidoneidade para liaia contratar com a Administracéo Publica,
enquanto perdurarem os motivos determinantes d&dmynou até que seja promovida a
reabilitacdo perante a autoridade que aplicou alidexle, que sera concedida sempre que a
CONTRATADA ressarcir a Administracédo pelos prejsizesultantes, e apds decorrido o prazo

da sancéo aplicada com base no inciso anterior.
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ANEXO |

PLANILHA DE PRECOS

ITEM

ESPECIFICAGOES DOS SERVICOS

UNID

QUAN

PRECO
UNITARIO

PRECO
TOTAL

01

07(sete) laminas em papel apergaminhbidi@X reciclado, co
aparas de pds-consumo e de @wasumo, isento de clo

gramatura de 120 g, no formato aberto de 195 mm0oXmm.
07 laminas terdo impressbes em 4/4 cores.

01(uma) lamina em papel cartopremo, 350g9/m?, no form
aberto de 390 mm X 195 mm (formato final de pri
triangular, com base de 100 mm e laterais de 145caun)

com impresséo 4/0 cores.

acabamento refilado, intercaladoncado e montado com u
garra metalica de aproximadamente 10 mm (3/8")iaeeltro
revestimento/pintura na cor branca, 195 mm de cioneoto

com 22 anéis.

2.500

R$ 3,50

R$ 8.750,

VALOR GLOBAL

cinglenta reais).

R$780,00 (oito mil, setecentos

Respeitosamente,

Jun Matsuoka Tomikawa
Coordenador de Publicidade
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