MINISTERIO Plﬁ'éL[CO DA UNIAO
Ministério Publico do Distrito Federal e Territorios
PROCURADORIA-GERAL DE JUSTICA

0

PORTARIA NORMATIVA n° 232, de 29 de . oulidngr.............. de 2018. |

Aprova o Plano de Classificacdo de
Documentos de Arquivo, a Tabela de
Temporalidade e Destinagdo de Documentos
de Arquivo e o Termo de Avaliacio ¢
Destinacdo de Procedimentos da atividade-fim
do MPDFT.

O PROCURADOR-GERAL DE JUSTICA DO DISTRITO FEDERAL E
TERRITORIOS, no uso das atribui¢des conferidas pela Lei Complementar n® 75, de 20 de maio
de 1993:

CONSIDERANDO que a Constituicdo Federal estabelece em seu art. 23, inciso
I1I. que é competéncia comum da Unido. dos Estados, do Distrito Federal ¢ dos Municipios
proteger os documentos, as obras e outros bens de valor historico, artistico e cultural. os
monumentos. as paisagens naturais notaveis e os sitios arqueologicos;

CONSIDERANDO que a Constitui¢do Federal estabelece em seu art. 216. § 2°,
que cabe a Administrag@o Publica a gestdo da documentagdo governamental e as providéncias
para franquear sua consulta a quantos dela necessitem;

CONSIDERANDO que ¢ dever do Poder Publico a gestdo documental ¢ a
prote¢ao especial a documentos de arquivos, como instrumento de apoio a administra¢do. a
cultura, ao desenvolvimento cientifico e como elementos de prova e informagao. conforme prevé
a Lei Federal n® 8.159, de 8 de janeiro de 1991:

CONSIDERANDO que a gestao de documentos abrange o conjunto de
procedimentos e operagdes técnicas referentes a sua produgdo, tramitagdo. uso. avaliacdo e
arquivamento em fase corrente e intermedidria, visando a sua eliminag¢@o ou recolhimento para
guarda permanente, conforme prevé a Lei Federal n® 8.159, de 8 de janeiro de 1991:

CONSIDERANDO a Resolugao N° 158, de 31 de janeiro de 2017, do Conselho
Nacional do Ministério Publico, que instituiu o Plano Nacional de Gestdo de Documgntos e
Memoria do Ministério Publico - PLANAME e seus instrumentos: X
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Ministério Publico do Distrito Federal e Territdrios

CONSIDERANDO, que compete ao Procurador-Geral de Justi¢a aprovar os
instrumentos arquivisticos de gestdo documental. bem como autorizar a eliminagdo de
documentos de acordo com os prazos estabelecidos nas Tabelas de Temporalidade e
Destinagao de Documentos, conforme disposto no art. 9° da Portaria Normativa PGJ n° 514,
de 21 de novembro de 2017;

CONSIDERANDO, a necessidade de avaliar o acervo arquivistico da
atividade-fim do MPDFT:

RESOLVE:

Art. 17 Aprovar o Plano de Classificagdo de Documentos, a Tabela de
Temporalidade e de Destinagdo de Documentos ¢ o Termo de Avaliacdo e Destinagdo de
Procedimentos da atividade-fim do MPDFT (Anexo tinico).

Art. 2° Estabelecer que o Termo de Avalia¢do e Destinagao de Procedimentos
devera ser preenchido e juntado aos procedimentos extrajudiciais no momento do seu
arquivamento definitivo.

Art. 3° Estabelecer que os documentos da atividade-fim, acumulados até o ano
de 1988 (inclusive), sdo considerados de guarda permanente, compondo a memoria
institucional. Referido corte cronologico objetiva representar a historia do MPDFT antes das
inovagoes trazidas pela Constitui¢ao Federal.
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MINISTERIO PUBLICO DA UNIAO
MINISTERIO PUBLICO DO DISTRITO FEDERAL E TERRITORIOS
Vice-Procuradoria-Geral de Justi¢ca Institucional
Coordenadoria de Documentag¢io e Informacgiao

ANEXO UNICO A PORTARIA NORMATIVA

PGIN 582 pE2S DE oide  DE 2018
PLANO DE CLASSIFICACAO DE DOCUMENTOS

MACROFUNCAO: 100 ATUACAO FINALISTICA
Agrupa as fung¢des relativas a atuacao judicial e extrajudicial do Ministério Piblico do Distrito

Federal e Territorios.

FUNCAO: 101 EXTRAJUDICIAL

Agrupa as subfungdes relacionadas a atuag@o ministerial extrajudicial nas areas civel. criminal
e crianga ¢ adolescente. Contempla os procedimentos do Ministério Publico (Noticia de Fato.,
Inquérito Civil, Procedimento Administrativo, Procedimento Preparatorio e Procedimento de
Investigagdo Criminal) e os atendimentos ao publico ¢ notificagdes (para documentos niao

registrados como Noticia de Fato).

Subfuncao: 101.01 Civel

Compreende as atividades relativas a atuagdo ministerial extrajudicial na area civel.
Contempla Inquérito Civil. Noticia de Fato. Procedimento Administrativo. Procedimento
Preparatorio ¢ Atendimento ao Publico e Notificagoes (para documentos ndo registrados como

Noticia de Fato).

Atividades: 101.01.01 Atuagao em Inquérito Civil
101.01.02 Atuagdo em Noticia de Fato
101.01.03 Atuagdo em Procedimento Administrativo
101.01.04 Atuac¢do em Procedimento Preparatdrio

101.01.05 Atuagdo em Atendimento ao Publico ¢ Notificagdes
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a. " Ministério Publico do Distrito Federal e Territdrios

Subfunc¢ao: 101.02 Criminal

Compreende as atividades relativas a atuagdo ministerial extrajudicial na area criminal.
Contempla Noticia de Fato. Procedimento Administrativo, Procedimento Preparatorio.
Procedimento Investigatério Criminal ¢ Atendimento ao Puablico e Notificagoes (para

documentos ndo registrados como Noticia de Fato). além do Inquérito Policial.

Atividades: 101.02.01 Atuagdo em Noticia de Fato
101.02.02 Atuagdo em Procedimento Administrativo
101.02.03 Atuagao em Procedimento Preparatorio
101.02.04 Atuacdo em Procedimento Investigatorio Criminal
101.02.05 Atuagdo em Atendimento ao Publico e Notificagdes

101.02.06 Atuag¢do em Inquérito Policial

Subfunc¢ao: 101.03 Crianca e Adolescente

Compreende as atividades relativas a atuagcdo ministerial extrajudicial na area de crianga e
adolescente. Contempla Inquérito Civil. Noticia de Fato. Procedimento Administrativo.
Procedimento Preparatorio e Atendimento ao Publico e Notificagdes (para documentos ndo

registrados como Noticia de Fato).

Atividades: 101.03.01 Atuagdo em Inquérito Civil
101.03.02 Atuagao em Noticia de Fato
101.03.03 Atuagdo em Procedimento Administrativo
101.03.04 Atuagao em Procedimento Preparatorio

101.03.05 Atuagao em Atendimento ao Publico e Notificagoes

FUNCAO: 102 JUDICIAL
Agrupa as subfung¢des relacionadas a atua¢do ministerial judicial nas areas civel. criminal e

crianga e adolescente. Contempla as manifestagdes juntadas aos processos judiciais.
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Ministério Publico do Distrito Federal e Territorios

Subfuncao: 102.01 Civel
Compreende as atividades relativas a atuagdo ministerial judicial na area civel. Contempla as

manifestacdes juntadas aos processos judiciais.

Atividades: 102.01.01 Atuagdo em Matéria Civel

Subfunc¢io: 102.02 Criminal
Compreende as atividades relativas a atuag¢ao ministerial judicial na area criminal. Contempla

as manifestagoes juntadas aos processos judiciais.

Atividades: 102.02.01 Atuagao em Matéria Criminal

Subfuncao: 102.03 Crianca e Adolescente
Compreende as atividades relativas a atuagcdo ministerial judicial na drea de crianga e

adolescente. Contempla as manifestagdes juntadas aos processos judiciais.

Atividades: 102.03.01 Atuagdo em Matéria relacionada ao Direito da Crianga e do

Adolescente
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MINISTERIO PUBLICO DO DISTRITO FEDERAL E TERRITORIOS

Vice-Procuradoria-Geral de Justica Institucional
Coordenadoria de Documentacao e Informacao

TABELA DE TEMPORALIDADE E DESTINACAO DE DOCUMENTOS - TTD

Macrofuncao: 100 Atuagao Finalistica

Fungdo: 101 Extrajudicial
Subfuncao: 101.01 Civel

PRAZO DE GUARDA

DESTINACAO OBSERVACOES
(em anos)
ATIVIDADES DOCUMENTOS | Arguive | oo .0,
Corrente Intermedia Eliminacao Guarda
(Unidade e ¢ Permanente
Produtora)
Observar a
101.01.01 Atuagao em Inquérito Civil |Inquérito Civil Até o 20 anos V oc_orr.enma de -
. critérios
Arquivamento e——
Observar a gL <
101.01.02 Atuacdo em Noticia de oconEnciade Noticia de Fato nao
Noticia de Fato Até o 5 anos v —— convertida e (ou)
Fato Arquivamento D arquivada de plano.
historicos.
> ) Observar a
. e p Ateé o 20 anos V A -
Administrativo Administrativo Aequivamento critérios
historicos.
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PRAZ?EﬁEaiE)‘ SRR DESTINACAO OBSERVACOES
ATIVIDADES DOCUMENTOS Arquivo Arquivo
Corrente * e deb i Guarda
(Unidade Intermedia Eliminacao PGS
Produtora) —
Observar
101.01.04 Atuacdo em Procedimento |procedimento Até 0 ocorréncia de
5 < : 20 anos V s o -
Preparatério Preparatorio Arquivamento critérios
historicos.
3 ; Docufnentos Documentos  nao
101.01.05 Atuagdo em Atendimento | ocebidos no , V —
. ano - - registrados  como
ao Piblico e Notificacdes atendimento i fioticia de Fito.
publico e notificacoes
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Sy Ministério Publico do Distrito Federal e Territérios

Macrofuncao: 100 Atuacao Finalistica
Funcao: 101 Extrajudicial
Subfuncao: 101.02 Criminal

PRAZC(’EEIE;;E)‘ 04 DESTINACAO OBSERVACOES
ATIVIDADES DOCUMENTOS | Arquivo .
Corrente Arquivo Eliminacio Guarda
(Unidade Intermediario § Permanente
Produtora)
Noticia de Fato nao
. . Observar  a |convertida e (ou)
101.02.01 Atuacao em Noticia de Noticia de Fato Até o 5 anos V ocorréncia de |arquivada de plano.
Fato Arquivamento critérios Os APFs poderdo
historicos. ser eliminados apos
2 anos.
Observar a
101.02.02 Atuagdo em Procedimento |pyocedimento Até o i s v ocorréncia de )
Administrativo Administrativo Arquivamento critérios
historicos.
Observar a
101.02.03 Atuagao em Procedimento |py,cedimento Até o T V ocorréncia de )
Preparatério Preparatorio Arquivamento critérios
historicos.
, Observar a
101.02.04 Atuacao em Procedimento Procec‘hme’nFo Até o ocorréncia de
R G Investigatorio : 20 anos V b .
Investigatorio Criminal Criminal Arquivamento critérios
historicos.
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Ministério Publico do Distrito Federal e Territorios

PRAZ?EEIEmiE)ARDA DESTINACAO OBSERVACOES
ATIVIDADES DOCUMENTOS Arquivo _
Corrente Arquivo Elisinacho Guarda
(Unidade Intermediario Permanente
Produtora)
Documentos 5
101.02.05 Atuagdo em Atendimento |ocebidos - Documentos  ndo
ao Publico e Notificacdes atendimento aa hano V ;th;zti;agssfaw come
publico e notificacoes '
. . Observar  a
101.02.06 Atuacao em Inquérito Até a ocorréncia de
Policial Inquérito Policial dentincia 20 anos V critérios ]
historicos.
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Macrofuncao: 100 Atuacao Finalistica
Funcgdo: 101 Extrajudicial

Subfuncao: 101.03 Crianca e Adolescente

PRAZO DE GUARDA

(61 &) DESTINACAO OBSERVACOES
ATIVIDADES DOCUMENTOS Arquivo Arquivo
Corrente i e ol Guarda
: Intermedia Eliminacado
(Unidade i Permanente
Produtora)
Observar a
i _ w - v 3 Até o ocorréncia de
101.03. : A -
01.03.01 Atuacgao em Inquérito Civil |Inquérito Civil Arquivamento 20 anos v .
historicos.
5 i Wit & Noticia de Fato nao
1010302 Atuagio em Noticla de Noticia de Fato Ao 5 anos V acorenciade convertida e (ou)
Fato Arquivamento critérios .
Relgm o arquivada de plano.
. . Observar a
101.03.03 Atuagao em Procedimento |pgcedimento Até o 5 g V ocorréncia de )
Administrativo Administrativo Arquivamento critérios
historicos.
. ) Observar a
Preparatorio Preparatorio Arquivamento critérios
historicos.
. Documentos 5
101.03.05 Atuacdo em Atendimento | ocebidos it Documentos  nao
PEbl; R AR - 55 1 ano : V . registrados ~ como
ao Publico e Notificagoes o
publico e notificagoes aRELEE A
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Bt Ministério Publico do Distrito Federal e Territdrios
Macrofuncao: 100 Atuagao Finalistica
Funcao: 102 Judicial

Subfuncao: 102.01 Civel

g L DESTINACAO OBSERVACOES
(em anos)
ATIVIDADES DOCUMENTOS | Arquivo i
Corrente Arquivo Eliminacio Guarda
(Unidade Intermediario ¢ Permanente
Produtora)
Peticoes
102.01.01 Atuacao em Matéria Civel |Manifestacoes 2 anos 3 anos V RACHISAtg "

de guarda
permanente

* Os originais dos documentos digitalizados deverao ser preservados até o transito em julgado da sentenca ou, quando admitida, até o final do prazo para

a propositura da agdo rescisoria, considerando a possibilidade de alegacao motivada e fundamentada de adultera¢do antes ou durante o processo de

digitalizacao.
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st Ministério Publico do Distrito Federal e Territdrios

Macrofuncao: 100 Atuacgao Finalistica
Funcdo: 102 Judicial
Subfuncaoe: 102.02 Criminal

FRAZDDE GUARD DESTINACAO OBSERVACOES
(em anos)
ATIVIDADES DOCUMENTOS Arquivo ¢
Corrente Arquivo Eliminacio Guarda
(Unidade Intermediario § Permanente
Produtora)
102.02.01 Atuaci Matéri PRSI
.02, tuacao em atéria N "
oy Manifestacoes 2 anos 3 anos V 1niciais serdao »
Criminal de guarda
permanente

* Os originais dos documentos digitalizados deverao ser preservados até o transito em julgado da sentenga ou, quando admitida, até o final do prazo para
a propositura da acgdo rescisoria, considerando a possibilidade de alegagao motivada e fundamentada de adulteragdo antes ou durante o processo de

digitalizacao.

7/8




Ministério Publico do Distrito Federal e Termitdrios

#7%  MINISTERIO PUBLICO DA UNIAO

Macrofuncao: 100 Atuacao Finalistica
Funcgao: 102 Judicial

Subfuncao: 102.03 Crianca e Adolescente
PRAZUPE GUARDA DESTINACAO OBSERVACOES
(em anos)
ATIVIDADES DOCUMENTOS | Arquivo ,
Corrente Arquivo Eliminacio Guarda
(Unidade Intermediario § Permanente
Produtora)
102.03.01 Atuacao em Matéria Petigoes
: g : . r iniciais serao a
relacionada ao Direito da Crianca e |Manifestagdes 2 anos 3 anos v de guarda
do Adolescente permanente

* Os originais dos documentos digitalizados deverao ser preservados até o transito em julgado da sentenca ou, quando admitida, até o final do prazo para

a propositura da a¢do rescisoria, considerando a possibilidade de alegacdo motivada e fundamentada de adulteracao antes ou durante o processo de

digitalizagao.
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MINISTERIO PUBLICO DA UNIAO

Vice-Procuradoria-Geral de Justi¢a Institucional
Coordenadoria de Documentacio e Informacio

TERMO DE AVALIACAO E DESTINACAO DE PROCEDIMENTOS

Procedimento n°:

Classe CNMP:

Assunto CNMP:

VERIFICACAQO DOS CRITERIOS HISTORICOS PARA GUARDA PERMANENTE

O Procedimento contém Recomendagio? ()sim () ndo
O Procedimento contém Termo de Ajustamento de Conduta? ()sim ( )nio
O Procedimento ensejou propositura de A¢do Civil Publica? ()sim ( )nio
O Procedimento ensejou propositura de A¢ao Penal? ()sim ( )nio
O Procedimento contém como objeto tema relacionado a matéria . "

* ( )sim ( )nao
imprescritivel?

/ /
Local Data

Nome/Assinatura do Membro respons:ivel
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Ministério Publico do Distrito Federal e Territorios

CRITERIOS DESTINADOS A UNIDADE DE ARQUIVO INTERMEDIARIO

Procedimento produzido ou acumulado até o ano de 1988 CF (corte . -
( )sim ( ) nao
cronoldgico)?
Procedimento selecionado para amostragem estatistica? () sim () ndo
Assunto de guarda permanente? ( )sim ( )nao
y /
Local Data

Nome/Assinatura do respons:ivel pela avaliacgio
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