MINISTERIO PUBLICO DA UNIAO
MINISTERIO PUBLICO DO DISTRITO FEDERAL E TERRITORIOS
SECRETARIA-GERAL

PORTARIA NORMATIVA N° 147, DE 29 DE MAIO DE 2026

Regulamenta, no ambito do Ministério Publico do Distrito Federal e
Territorios, os procedimentos relativos ao ingresso, controle, movimentagéo
e desfazimento de bens patrimoniais permanentes, revoga a Portaria
Normativa n° 125, de 5 de maio de 2017, consolida as altera¢des posteriores
e adequa a matéria a Lei n° 14.133, de 1° de abril de 2021, e ao Decreto n°
12.785, de 19 de dezembro de 2025.

A SECRETARIA-GERAL DO MINISTERIO PUBLICO DO DISTRITO FEDERAL E
TERRITORIOS, no uso das atribui¢des que lhe confere o Regimento Interno,

CONSIDERANDO a necessidade de atualizar e consolidar os procedimentos relativos ao
ingresso, controle, movimentagao e desfazimento de bens patrimoniais permanentes;

CONSIDERANDO as disposicdes da Lei n® 14.133, de 1° de abril de 2021;

CONSIDERANDO o disposto no Decreto n® 12.785, de 19 de dezembro de 2025, especialmente
quanto ao desfazimento de bens moveis no ambito da Administracao Publica federal;

RESOLVE:

CAPITULO1
DISPOSICOES PRELIMINARES

Art. 1° Esta Portaria regulamenta, no ambito do Ministério Publico do Distrito Federal e
Territorios, os procedimentos relativos ao ingresso, classificagdo, registro, identificagdo, controle, distribuigao,
movimentacdo, responsabilidade, inventdrio, avaliagdo, desfazimento e baixa patrimonial de materiais
permanentes.

Art. 2° Para os fins desta Portaria, considera-se:

I — material permanente: aquele que, embora de seu uso corrente, ndo perde sua identidade fisica
e/ou possui durabilidade superior a dois anos;

IT — agente responsavel: membro ou servidor formalmente designado para responder pela guarda,
uso e conservacdo de material permanente;

IIT — termo de responsabilidade: instrumento administrativo, fisico ou eletronico, que formaliza a
atribui¢o de responsabilidade por material permanente;

IV — termo de transferéncia interna: instrumento utilizado para formalizar a movimentagdo interna
de material permanente entre responsaveis ou unidades;

V — classificagdo patrimonial: enquadramento do material permanente quanto a sua situagdo de
uso, para fins de controle, movimentacao e eventual desfazimento.

VI — Requisi¢do: pedido de material permanente encaminhado pelo agente responsavel a unidade
responsavel pela gestdo patrimonial, mediante ordem de servi¢o disponibilizada na intranet ou no sistema de
controle patrimonial.
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Art. 3° Para fins de controle, movimentacdo e desfazimento, os materiais permanentes moveis
serdo classificados como:

I — em uso regular: aquele que se encontra em utilizacdo normal e adequada as finalidades
institucionais, atendendo plenamente aos fins para os quais foi adquirido;

IT — ocioso: aquele que, embora em perfeitas condigdes de uso, ndo esteja sendo aproveitado;

IIT — recuperavel: aquele que nao se encontre em condi¢des de uso e cujo custo de recuperacao
seja de até cinquenta por cento de seu valor de mercado, ou cuja recuperagdo seja tecnicamente viavel e
economicamente vantajosa, ressalvada a hipdtese de autorizagdo administrativa expressa prevista no art. 27, §2°
desta Portaria;

IV — antiecondmico: aquele cuja manuteng@o seja onerosa ou cujo rendimento seja precario em
razdo de uso prolongado, desgaste prematuro, ineficiéncia energética ou obsolescéncia;

V — irrecuperavel: aquele que ndo possa ser utilizado para o fim a que se destina, em razdo da
perda de suas caracteristicas, ou cujo custo de recuperagdo seja superior a cinquenta por cento do seu valor de
mercado e cuja recuperagdo nao tenha sido autorizada nos termos do art. 27, §2° desta Portaria, ou porque a
analise de custo e beneficio demonstre ser injustificavel a sua recuperagéo.

§1° Considera-se material inservivel aquele enquadrado nas classes previstas nos incisos Il a V do
caput, conforme defini¢ao do art. 3°, §1°, do Decreto n°® 12.785.

§2° A classificagdo devera constar expressamente do processo administrativo que tratar de
movimenta¢do externa ou desfazimento.

Art. 4° Nao serdo considerados materiais permanentes:

I — aqueles cujo valor unitario seja igual ou inferior ao limite estabelecido em ato da Secretaria-
Geral;
IT — os bens de estrutura facilmente deforméavel, esgotavel ou perecivel;

IIT — os sujeitos a deterioragdo fisica ou quimica;

IV — os destinados a incorporacdo a outro material, ndo podendo ser retirados sem prejuizo das
caracteristicas do principal;

V — as pecas de reposicao ou para manuten¢ao de bens;
VI — os adquiridos para transformagao.

§1° Excepcionalmente, mediante justificativa técnica e autorizacdo do titular da Secretaria-Geral,
podera ser determinado o tombamento de material que ndo atenda aos critérios do caput.

§2° O limite referido no inciso I podera ser atualizado por ato especifico.

CAPITULO I
DAS COMPETENCIAS E DO CONTROLE PATRIMONIAL

Art. 5° A gestdo e o controle dos materiais permanentes no ambito do MPDFT serdo exercidos
pela unidade administrativa responsavel pela gestdo patrimonial, sem prejuizo das atribui¢des das demais
unidades administrativas e dos agentes responsaveis pelos bens.

Art. 6° Compete a unidade administrativa responsavel pela gestao patrimonial:
I — administrar o sistema de controle patrimonial do érgao;
IT — proceder ao registro, tombamento, identificagdo e incorporacdo dos materiais permanentes;

IIT — manter atualizadas as informacdes relativas a localizacdo, situacdo e responsabilidade pelos
bens;

IV — promover a distribuicdo de materiais permanentes entre as unidades administrativas;
V — orientar as unidades administrativas quanto aos procedimentos de controle patrimonial;
VI — registrar as transferéncias de responsabilidade;

VII — instruir processos administrativos relacionados a reclassificagdo, avaliacdo e desfazimento
de materiais permanentes sob sua gestao;
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VIII — manter cadastro atualizado dos agentes responsaveis pelos bens;

IX — adotar medidas destinadas a adequada utilizagdo e preservagao dos materiais permanentes;
X —registrar e acompanhar ocorréncias relativas a dano, extravio ou desaparecimento de bens.
Art. 7° Compete ao agente responsavel:

I — zelar pela guarda, conservacdo e utilizagdo adequada do material permanente sob sua
responsabilidade;

I — comunicar imediatamente a unidade responsavel pela gestdo patrimonial qualquer
irregularidade relativa ao bem,;

IIT — apresentar os bens sob sua responsabilidade sempre que solicitado para fins de conferéncia
administrativa;

\ .

IV — informar a unidade responsdvel pela gestdo patrimonial, quando deixar a unidade
administrativa pela qual € responsavel, solicitando a alteracdo de responsabilidade pelos materiais permanentes
sob sua guarda;

V — realizar a transferéncia interna sempre que houver movimentagdo de materiais permanentes
entre unidades;

VI — efetuar, periodicamente, a conferéncia dos bens localizados na unidade sob sua
responsabilidade, comparando-os com o respectivo Termo, inclusive quanto ao estado de conservagao,
registrando eventuais divergéncias para ciéncia e providéncias cabiveis;

VII — assinar o Termo de Responsabilidade sempre que necessaria sua atualizagdo ou quando
houver alteragdo dos bens sob sua guarda, no prazo maximo de 10 (dez) dias tuteis;

VIII — proceder ao recebimento do Termo de Transferéncia Interna no sistema de controle
patrimonial, no prazo maximo de 2 (dois) dias tuteis, conferindo previamente os bens;

IX — solicitar manutencdo ou reparo dos materiais permanentes sob sua responsabilidade, sempre
que constatados defeitos ou avarias;

X — exigir a identifica¢do do servidor e a devida autorizacdo para retirada de material permanente
sob sua responsabilidade, inclusive nos casos de conserto ou manutengao;

XI — comunicar imediatamente a unidade responsavel pela gestdo patrimonial quaisquer danos,
extravio, furto ou desaparecimento de material permanente, no prazo maximo de 24 (vinte e quatro) horas do
conhecimento do fato;

XII — comunicar previamente a unidade responsavel pela gestdo patrimonial quaisquer alteragdes
de localizacdo dos materiais permanentes sob sua responsabilidade;

XII — informar a unidade responsavel pela gestdo patrimonial afastamentos superiores a 30
(trinta) dias, para fins de transferéncia da responsabilidade ao substituto legal;

XIV — devolver a unidade responsavel pela gestdo patrimonial os materiais permanentes
classificados como ociosos, antiecondmicos ou inserviveis, mediante a devida formalizagdo no sistema de
controle patrimonial;

XV — colaborar com a comissdo de inventario, facilitando o acesso as dependéncias e aos
materiais permanentes sob sua responsabilidade;

XVI — acompanhar o levantamento fisico de inventario ou indicar representante da unidade para
esse fim;

§ 1° A responsabilidade pelo material permanente serd formalizada mediante Termo de
Responsabilidade, emitido no sistema de controle patrimonial.

§ 2° A responsabilidade do agente ndo exclui eventual responsabilidade administrativa decorrente
de dano, extravio ou uso irregular do bem.

§ 3° Havendo descumprimento dos prazos estabelecidos, a unidade responsavel pela gestdo
patrimonial notificara o agente responsavel para que proceda a regularizagdo no prazo de 5 (cinco) dias uteis.

§4° Nao havendo regularizagdo no prazo previsto no §3° a responsabilidade pelos materiais
permanentes constantes dos termos podera ser atribuida pelo titular da Secretaria-Geral, por meio de portaria
especifica, da qual sera dada ciéncia ao servidor.
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Art. 8° A responsabilidade pela guarda, uso, conservagdo, controle e adequada utilizagdo dos
materiais permanentes e equipamentos do MPDFT sera atribuida, por meio de Termo de Responsabilidade:

I — ao titular da unidade administrativa a qual os bens estejam fisicamente localizados,
funcionalmente vinculados ou oficialmente destinados, incluindo aqueles instalados em salas técnicas,
salas-cofre, salas de contingéncia, salas de telecomunicagdes, laboratorios, depositos, areas de apoio ou demais
ambientes sob sua gestao;

IT — ao membro ou servidor usuario, quando se tratar de material permanente de uso individual ou
pessoal, formalmente registrado sob sua responsabilidade;

IIT — ao gestor formalmente designado pela Administra¢do, quando os bens estiverem localizados
em areas comuns, de circulagdo ou de uso compartilhado, ou quando ndo houver unidade administrativa
diretamente vinculada ao espaco fisico.

§ 1° A responsabilidade de que trata este artigo abrange todos os bens permanentes, inclusive
equipamentos de tecnologia da informagdo, seguranga, comunicacdo, audiovisual, combate a incéndio, bem
como acervos de qualquer natureza.

§ 2° Na auséncia de designacdo expressa, a responsabilidade recaira sobre o titular da unidade que
detenha competéncia institucional, técnica ou operacional predominante sobre a utilizacdo ou a finalidade do
bem.

§ 3° Os termos de responsabilidade relativos aos materiais permanentes e equipamentos
observarao as seguintes regras gerais:

I — os termos de responsabilidade serdo emitidos por sala, consideradas as areas fisicas como um
todo, desprezadas eventuais subdivisdes internas;

IT — os termos de responsabilidade ficardo vinculados as unidades administrativas, tendo como
agente responsavel o respectivo chefe administrativo da unidade;

III — quando, em uma mesma sala, houver mais de uma unidade administrativa, o termo sera
emitido em nome da unidade de maior hierarquia; caso haja mais de uma unidade no mesmo nivel hierarquico, o
termo sera emitido em nome da unidade numericamente mais relevante;

IV — nas Coordenadorias das Promotorias de Justica Descentralizadas, a responsabilidade pelos
bens ficara a cargo do chefe do setor de apoio administrativo ou cargo equivalente;

V —na Coordenadoria de Brasilia I, a responsabilidade pelos bens ficard a cargo dos chefes das
divisdes de registro e controle, de acordo com a matéria correspondente.

§ 4° O agente responsavel assumira formalmente a guarda dos materiais permanentes mediante
assinatura do Termo de Responsabilidade, respondendo por sua adequada utilizagdo, conservacao e controle.

§ 5° Na auséncia ou impedimento do agente responsavel, a responsabilidade pelos materiais
permanentes sera atribuida ao seu substituto legal, conforme definido no ato de designagao.

§ 6° Nos casos de divergéncia, omissdo, indefinicdo ou davida quanto a atribuicdo de
responsabilidade pelos materiais permanentes, cabera a unidade responsavel pela gestdo patrimonial analisar a
situacdo e indicar a unidade administrativa mais adequada para assumir a responsabilidade pelos bens ainda nao
atribuidos, observados os critérios de localizacdo fisica, vinculagdo funcional e competéncia institucional
predominante.

Art. 9° Os materiais permanentes do MPDFT que se encontrem em poder de empresas prestadoras
de servigos terceirizados, no ambito das dependéncias do 6rgdo, permanecerdo sob a responsabilidade do titular
da unidade administrativa a qual estejam vinculados funcionalmente.

§ 1° Os instrumentos contratuais firmados com prestadoras de servicos deverdo prever clausula
especifica sobre a responsabilidade pela guarda, conservacdo e eventual dano aos materiais permanentes do
MPDEFT.

§ 2° A unidade responsavel pela gestdo patrimonial devera ser comunicada sempre que materiais
permanentes forem utilizados ou acessados por empresas terceirizadas, para fins de controle ¢ atualizagdo dos
registros patrimoniais.

Art. 10 O agente responsdvel por material permanente somente se desobrigara da
responsabilidade assumida nas seguintes hipoteses:

I — recolhimento do bem pela administragdo, devidamente formalizado no sistema de controle
patrimonial;
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IT — transferéncia do material permanente para outro agente responsavel, mediante a formalizagao
do respectivo termo;

III — baixa patrimonial do bem, observadas as formalidades legais e o registro no sistema
patrimonial.

Pardgrafo tnico. Enquanto ndo formalizada qualquer das hipdteses previstas neste artigo,
permanecera o agente responsavel vinculado aos materiais permanentes sob sua guarda, para todos os efeitos
administrativos e legais.

Art. 11. Outras unidades administrativas deverdo comunicar a unidade responsavel pela gestdo
patrimonial os atos e alteragdes que possam impactar a gestao de materiais permanentes.

§ 1° No caso de alteracdo de layout de unidade que venha a ocasionar modificacdo fisica de
material permanente, a unidade responsavel por projetos cientificard previamente a unidade responsavel pela
gestdo patrimonial, que avaliara a necessidade de disponibiliza¢do, remanejamento ou recolhimento de bens.

§ 2° A unidade responsavel pelo planejamento da estrutura organizacional comunicara a unidade
responsavel pela gestdo patrimonial todo ato de criag@o, extingdo ou alteracdo da estrutura organizacional do
MPDFT.

CAPITULO 111
DO INGRESSO DE MATERIAL PERMANENTE

Art. 12. O ingresso de material permanente no patriménio do MPDFT ocorrera por:

I — aquisicdo: obtencdo de material permanente mediante compra ou contratacdo realizada de
acordo com a legislagdo de licitagdes e contratos administrativos;

IT — doagdo: transferéncia gratuita da propriedade de material permanente, classificado de ocioso
ou recuperavel, por pessoa fisica ou juridica, de direito publico ou privado, para 0o MPDFT;

IIT — cessdo: movimentagdo de material permanente entre 6rgaos ou entidades da Administrag@o
Publica, em carater precario e por prazo determinado, permanecendo o bem sob titularidade do 6rgdo cedente;

IV — transferéncia: movimentacdo de material permanente, classificados como ociosos ou
recuperaveis, entre 6rgaos da Unido, em carater definitivo, com alteracdo da titularidade patrimonial;

V — permuta: troca de materiais permanentes entre 6rgaos ou entidades da Administracdo Publica,
observada a equivaléncia ou a vantajosidade da operagao;

VI — fabricacdo propria: producdo ou montagem de material permanente realizada pelo proprio
orgao;
VII — incorporagdo decorrente de execugdo contratual ou de obras: ingresso de material

permanente decorrente da execucdo de obras, servicos de engenharia, contratos administrativos ou outras
situagdes em que o bem passe a integrar o patriménio do 6rgdo.

VIII — incorporagdo: integracdo de material permanente abandonado ou de material entregue em
reposicao pelo agente responsdvel em razdo de furto, extravio ou dano de bem anteriormente sob sua
responsabilidade.

IX — ato de destinagdo de mercadorias: ingresso de materiais destinados ao MPDFT pela
Secretaria da Receita Federal do Brasil, mediante processo formal.

§ 1° Nos casos de reposicdo de material permanente pelo agente responsavel, o bem apresentado
devera possuir caracteristicas iguais ou superiores as do bem substituido e estar em perfeito estado de
funcionamento, cabendo a unidade responsavel pela gestdo patrimonial verificar a conformidade antes da
incorporagao ao patriménio.

§ 2° Devera ser entregue, juntamente com o material reposto, documento que comprove a origem
do bem, contendo a descri¢do do material e o respectivo valor.

Art. 13. Todo material permanente que ingressar no patrimoénio do MPDFT devera ser registrado
no sistema de controle patrimonial, mediante tombamento e identificacdo individual.

§ 1° O registro patrimonial sera realizado pela unidade responsavel pela gestao patrimonial, apos
a verificacdo da documentagdo que comprove o ingresso do bem.
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§ 2° Sempre que possivel, o material permanente sera identificado por meio de etiqueta, plaqueta
ou outro meio de identificagcdo patrimonial.

Art. 14. O ingresso de material permanente por aquisi¢do observara as regras estabelecidas na
legislacdo de licitagdes e contratos administrativos.

Parédgrafo unico. A incorporagdo patrimonial ocorrera apds o recebimento definitivo do bem pela
unidade competente.

Art. 15. O ingresso de material permanente por doagdo dependera de formalizagdo em processo
administrativo proprio, com a identificacdo do doador, a descri¢do do bem e a avaliacdo quanto a sua utilidade
para o MPDFT.

§ 1° A aceitacdo da doacdo devera considerar a compatibilidade do bem com as atividades
institucionais e os custos de manuten¢ao, operagdo ou armazenamento.

§ 2° Quando necessario, podera ser realizada avaliagdo prévia do bem para fins de registro
patrimonial.

§ 3° Tratando-se de material permanente oriundo de apreensdo, a incorporagdo ao patrimonio do
MPDFT sera efetivada mediante assinatura, por servidor formalmente designado pelo titular da Secretaria-Geral,
do Ato de Destinacdo de Mercadoria, o qual devera ser autuado em processo administrativo especifico.

§ 4° Apos a formalizacdo do Ato de Destinacdo de Mercadoria, o bem devera ser encaminhado a
unidade responsavel pela gestdo patrimonial para fins de registro, tombamento e identificagdo patrimonial.

Art. 16. O ingresso de material permanente por cessdo ou transferéncia entre 6rgdos ou entidades
da Administracdo Publica dependera de formalizacdo em instrumento administrativo proprio, contendo a
identificag@o das partes, a descricdo do bem ¢ a indicagdo de seu estado de conservacio.

§ 1° O recebimento de material permanente proveniente de outros 6rgaos ou entidades devera ser
precedido de avaliacdo quanto a utilidade do bem para as atividades institucionais e quanto as condigdes de uso,
conservagao € manutencao.

§ 2° O instrumento que formalizar a cessdo ou a transferéncia devera conter:
I — identificagdo do 6rgdo cedente ou transferente;

IT — descrigdo detalhada do material permanente;

IIT — numero de registro patrimonial, quando existente;

IV — estado de conservacdo do bem;

V — prazo da cessdo, quando aplicavel.

§ 3° Os bens recebidos por cessdo ou transferéncia deverdo ser comunicados a unidade
responsavel pela gestdo patrimonial para fins de registro, controle e identificagdo patrimonial, observado o
carater temporario ou definitivo da movimentacao.

§ 4° O MPDFT podera recusar o recebimento de bens cuja manutencgao seja antiecondmica ou que
ndo atendam as necessidades institucionais.

Art. 17. O ingresso por permuta ocorrerd quando houver troca de bens entre 6rgaos ou entidades
da Administracdo Publica, observada a legislacdo aplicavel.

Paragrafo unico. A permuta devera ser precedida de avaliacdo que demonstre a equivaléncia ou a
vantajosidade da operacio.

Art. 18. Os materiais permanentes produzidos pelo proprio o6rgdo, bem como aqueles
incorporados em decorréncia da execugdo de obras, servigos de engenharia ou contratos administrativos, deverdao
ser registrados no sistema de controle patrimonial ap6s sua conclusdo ou recebimento definitivo.

§ 1° Nos casos de obras ou servicos de engenharia, a unidade responsavel pelo acompanhamento
contratual deverd comunicar a unidade responsavel pela gestdo patrimonial a existéncia de bens passiveis de
incorporagao ao patriménio do MPDFT.

§ 2° A comunicag@o devera conter, sempre que possivel:
I — descricao do bem ou estrutura incorporada;
IT — localizag¢ao do bem;

III — valor estimado ou valor constante do contrato;
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IV — data de conclusdo ou recebimento definitivo da obra ou servigo.

§ 3° Apds a comunicacdo prevista no §1°, a unidade responsavel pela gestdo patrimonial adotara
as providéncias necessdrias para registro, tombamento e identificacdo patrimonial, quando aplicavel.

CAPITULO IV
DO REGISTRO, IDENTIFICACAO, CLASSIFICACAO E TOMBAMENTO DOS BENS

Art. 19. Todo material permanente que ingressar no patrimonio do Ministério Publico do Distrito
Federal e Territorios devera ser registrado no sistema de controle patrimonial do 6rgao.

§ 1° O registro dos materiais permanentes consistird na inclusdo, no sistema de controle
patrimonial do 6rgdo, de todos os elementos necessarios a perfeita caracterizacdo do material permanente, bem
como as finalidades de controle contabil e patrimonial.

§ 2° O registro patrimonial devera conter, sempre que possivel:

I — descricdo detalhada do material permanente;

II — nimero de registro patrimonial;

IIT — unidade administrativa responsavel;

IV — agente responsavel pelo bem;

V —localizagdo do bem;

VI — valor do bem;

VII — forma de ingresso no patrimonio.

§ 3° O registro patrimonial tem por finalidade:

I — arrolar todos os materiais permanentes em uso no &mbito do MPDFT;

IT — exercer controle sobre a forma de ingresso, localizacdo, identificacdo, conservagdo e
utiliza¢do dos materiais permanentes;

IIT — identificar o responsavel pela guarda dos materiais permanentes em uso nas diversas
unidades administrativas.

§ 4° O registro patrimonial sera realizado pela unidade responsavel pela gestdo patrimonial, com
base na documentacdo que comprove o ingresso do bem.

Art. 20. Compete a unidade responsavel pela gestdo patrimonial efetuar a classificacdo dos
materiais permanentes que ingressarem no patrimoénio do MPDFT, por qualquer das modalidades previstas no
art. 12 desta Portaria, para fins de sua incorporagao ao patrimonio institucional.

§ 1° O material permanente sera classificado de acordo com sua finalidade, com o Plano de
Contas da Unido e com os demais dispositivos legais e normativos aplicaveis a gestdo patrimonial e contabil da
Administra¢ao Publica.

§ 2° A classifica¢do patrimonial de que trata este artigo tem por finalidade permitir o adequado
registro contabil e o controle administrativo dos materiais permanentes incorporados ao patriménio do MPDFT.

§ 3° Sempre que necessario, a unidade responsavel pela gestdo patrimonial podera promover a
reclassificagdo do bem, mediante justificativa registrada no sistema patrimonial.

Art. 21. O tombamento consiste no procedimento administrativo de inclusdo formal do material
permanente no patrimdnio do 6rgdo, mediante atribui¢do de nimero de registro patrimonial individualizado.

§ 1° O tombamento serd realizado pela unidade responsavel pela gestdo patrimonial apds a
verificagdo da documentagdo que comprove o ingresso do bem no patriménio do MPDFT.

§ 2° Cada material permanente recebera nimero patrimonial Gnico, que permanecera vinculado ao
bem durante toda a sua vida util no orgao.

§ 3° O nimero patrimonial ndo poderd ser reutilizado, ainda que o bem tenha sido baixado do
patrimonio.

§ 4° O tombamento podera ser realizado:
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I — individualmente, quando o material permanente possuir identificagdo propria e valor
individual relevante;

Il — por conjunto ou lote, quando se tratar de materiais permanentes de mesma natureza,
adquiridos ou incorporados em quantidade, cujas caracteristicas permitam o controle patrimonial conjunto.

§ 5° Nos casos de tombamento por conjunto ou lote, o registro patrimonial deverd conter a
quantidade de itens que compdem o conjunto, bem como a descrigdo que permita sua adequada identificagdo e
controle.

§ 6° O tombamento devera observar a compatibilidade entre os registros patrimoniais e os
registros contabeis mantidos no Sistema Integrado de Administragao Financeira — SIAFI, quando aplicavel.

Art. 22. Apos o tombamento, o material permanente devera ser identificado por meio de plaqueta,
etiqueta ou outro meio de identificagdo patrimonial, contendo o nimero de registro patrimonial.

§ 1° A identificagdo patrimonial devera ser afixada em local visivel do material permanente,
sempre que as caracteristicas fisicas do bem permitirem.

§ 2° Nos casos em que nao seja possivel a fixacdo de identificacdo fisica, o controle patrimonial
sera realizado mediante registro no sistema de controle patrimonial e outros meios administrativos que permitam
a adequada identificagdo do bem.

§ 3° O controle da série numérica, assim como as atividades relacionadas a emissao e a fixagao de
plaquetas, etiquetas ou outros meios de identificacdo de materiais permanentes, sdo de competéncia da unidade
responsavel pela gestdo patrimonial.

§ 4° O agente responsavel pela guarda que verificar que a plaqueta ou etiqueta de identificacdo
patrimonial tenha se desprendido do respectivo material permanente deverd comunicar o fato a unidade
responsavel pela gestdo patrimonial e solicitar a fixacdo de nova plaqueta ou etiqueta em substituigao.

§ 5° Para o material bibliografico, a identificagdo patrimonial sera realizada mediante a colocagdo
de etiqueta adesiva contendo o codigo de registro formado por barras e respectivo sequencial numérico, a ser
afixada na lombada de cada volume e na contracapa.

§ 6° O material permanente que ingressar no MPDFT por empréstimo, cessdo provisoria ou
comodato, ¢ que posteriormente deva ser devolvido ao 6rgdo ou entidade de origem, ndo receberd niamero de
registro patrimonial.

§ 7° Na hipotese prevista no pardgrafo anterior, a unidade receptora devera manter controle
especifico e separado desses bens, de modo a facilitar sua localizagdo, manutengao e posterior devolugao.

§ 8° A entrada de bens particulares nas dependéncias do MPDFT estara condicionada a emissao de
autorizagdo de entrada de bem particular, nos termos estabelecidos pela administragao.

§ 9° A saida de bem particular dependera da apresentagdo do documento que autorizou sua
entrada no 6rgao.

CAPITULOV
DA MOVIMENTACAO DE MATERIAL PERMANENTE

Art. 23. A movimentagdo de material permanente compreende toda alteracao de localizacao fisica
ou de responsabilidade por bem integrante do patriménio do MPDFT.

§ 1° Considera-se movimentagao patrimonial:

I — a transferéncia de material permanente entre unidades administrativas;

IT — a alterag@o do agente responsavel pela guarda do bem;

IIT — o recolhimento de material permanente a unidade responsavel pela gestdo patrimonial;
IV — a redistribuicao de material permanente entre unidades administrativas.

§ 2° A movimentagdo somente sera considerada efetivada apos a atualizagdo do registro no
sistema patrimonial.

Art. 24. A transferéncia de material permanente entre unidades administrativas devera ser
formalizada mediante registro no sistema de controle patrimonial pelo agente responsavel pelo bem.
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§ 1° No ato do recebimento da transferéncia, o agente responsavel devera conferir fisicamente os
materiais permanentes constantes do termo de transferéncia interna, inclusive quanto ao seu estado de
conservacgao.

§ 2° Cabe ao agente responsavel proceder ao recebimento do termo de transferéncia interna pelo
sistema de controle patrimonial no prazo maximo de 2 (dois) dias uteis do seu recebimento.

§ 3° Eventuais divergéncias verificadas na conferéncia deverdo ser registradas no sistema de
controle patrimonial, para ciéncia da unidade responsavel pela gestdo patrimonial e adogdo das providéncias
cabiveis.

§ 4° A transferéncia de material permanente entre unidades administrativas serd considerada
efetivada apds a atualizacdo do registro no sistema de controle patrimonial, com a assinatura do novo
responsavel pelo material permanente.

Art. 25. O recolhimento de material permanente a unidade responsavel pela gestdo patrimonial
podera ocorrer nas seguintes hipoteses:

I — desativacao ou extin¢ao de unidade administrativa;

IT — substituicdo do material permanente por outro mais adequado;
IIT — desnecessidade de utilizagdo do bem pela unidade responsavel;
IV — necessidade de avaliacdo para redistribui¢do ou desfazimento.

§ 1° A unidade que deixar de necessitar do material permanente devera, por intermédio do agente
responsavel, efetivar a transferéncia interna dos bens a serem devolvidos a unidade responsavel pela gestao
patrimonial, mediante registro no sistema de controle patrimonial.

§ 2° Recebida a comunicacdo, a unidade responsavel pela gestdo patrimonial providenciard o
recolhimento dos materiais permanentes devolvidos e avaliard a possibilidade de sua redistribui¢do para outras
unidades do orgdo. No caso de unidades descentralizadas, cabera aos respectivos responsaveis providenciar o
transporte dos bens devolvidos até a unidade responsavel pela gestdo patrimonial.

Art. 26 O material permanente considerado ocioso podera ser redistribuido para outras unidades
administrativas do MPDFT que manifestem interesse em sua utilizacao.

Paragrafo unico. A redistribuicdo devera ser registrada no sistema de controle patrimonial, com a
atualizacdo da unidade e do agente responsavel pelo bem.

Art. 27. E proibida a movimentacdo de materiais permanentes sem a anuéncia do agente
responsavel pelo bem.

§ 1° Fica igualmente proibida a movimentagdo fisica de materiais permanentes sem a
correspondente transferéncia interna no sistema de controle patrimonial.

§ 2° A retirada de material permanente das dependéncias do MPDFT, quando integrante de seu
acervo patrimonial, dependera de autorizacdo da unidade responsavel pela gestdo patrimonial, por intermédio de
formulario proprio de Autorizagdo para Saida de Material.

§ 3° Excetuam-se do disposto no paragrafo anterior as maquinas e os equipamentos sob guarda da
unidade responsavel por obras ¢ manutengdo predial, da unidade responsavel pela tecnologia da informacao,
bem como os materiais permanentes alocados nas unidades descentralizadas.

CAPITULO VI
DA MANUTENCAO, RECUPERACAO, SUBSTITUICAO E ACRESCIMO DE MATERIAL PERMANENTE

Art. 28. A requisicdo de substitui¢do de material permanente pelo agente responsavel, quando
constatado defeito, avaria ou inadequacdo do bem ao uso, devera ser precedida de laudo de avaliagdo emitido
pela area técnica competente.

§ 1° O bem patrimonial serd reformado ou recuperado somente quando o custo do reparo nao
exceder a 50% (cinquenta por cento) do seu valor de mercado.

§ 2° Mediante justificativa apresentada pelo responsavel pelo bem ou pela area técnica
competente, a Administragdo do MPDFT podera autorizar a recuperagdo do material permanente cujo valor de
reparo seja superior ao limite previsto no § 1° deste artigo.
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§ 3° As solicitagdes de manutencdo ou reparos em materiais permanentes deverdo ser
encaminhadas:

I — a unidade responsavel pela gestdo patrimonial, quando se tratar de mobilidrio e equipamentos
de uso geral cobertos por garantia do fabricante ou por contrato de manutengao;

IT — as unidades administrativas responsaveis pelas respectivas aquisicdes, quando se tratar de
equipamentos de processamento de dados, telefonia, copa e cozinha, veiculos, material médico e odontolégico e
livros.

§ 4° Havendo necessidade de retirada do material permanente para manutengdo externa, a unidade
administrativa devera solicitar previamente a unidade responsavel pela gestdo patrimonial, a fim de que seja
emitida a autorizagdo de saida.

§ 5° A solicitacdo para manutencao externa devera conter:

I —razdo social da empresa contratada para prestar o servico;
IT — enderego e telefone da empresa;

IIT — tipo de reparo a ser efetuado;

IV — data prevista para retorno do material permanente.

§ 6° A unidade responsavel pela gestdo patrimonial devera ser informada do efetivo retorno do
material permanente, a fim de proceder aos devidos registros no sistema de controle patrimonial, especialmente
quanto a:

I — eventuais danos ao material permanente;
II — extravio de plaqueta ou etiqueta de identifica¢do patrimonial;
III — alterag@o de numero de série decorrente da substitui¢do parcial ou total do equipamento.

§ 7° Ficam dispensadas da autorizagdo mencionada no § 4° deste artigo as maquinas e os
equipamentos sob guarda da unidade responsavel por obras e manutengdo predial, da unidade responsavel pela
tecnologia da informagdo, bem como os materiais permanentes alocados nas unidades descentralizadas.

Art. 29. O atendimento a requisi¢cdo de acréscimo ou substitui¢do de material permanente devera
ser realizado mediante requisicdo formal apresentada pelo agente responsavel pelo material permanente da
unidade solicitante.

§ 1° A requisicao devera conter justificativa da necessidade do material permanente solicitado.

§ 2° O atendimento das solicitacdes obedecerd, em regra, a ordem cronologica de sua
apresentagdo, conforme registro no sistema de controle patrimonial.

§ 3° A unidade responsavel pela gestdo patrimonial podera, mediante justificativa, priorizar o
atendimento de demandas consideradas urgentes ou de relevante interesse institucional, excepcionando a ordem
prevista no § 2°.

§ 4° O atendimento da solicitagdo estara condicionado:

I — a analise da unidade responsavel pela gestdo patrimonial quanto a disponibilidade de materiais
permanentes;

\

I — ao juizo de conveniéncia e oportunidade da Administracdo quanto a redistribui¢do ou
fornecimento do material solicitado;

IIT — & existéncia de disponibilidade orcamentaria, quando necessaria a aquisi¢ao de novos bens.

§ 5° Sempre que possivel, deverd ser priorizada a redistribuicdo de materiais permanentes
disponiveis no 6rgao, antes da ado¢do de medidas para nova aquisicao.

§ 6° A concessdo de material permanente devera observar critérios de racionalidade
administrativa, economicidade e adequada utilizacdo do patrimonio institucional.

Art. 30. E vedada a modificacdo, adaptagdo ou manutengdo inadequada em materiais permanentes
sem a prévia autorizacdo da unidade responsavel pela gestdo patrimonial ou da area técnica competente,
conforme o caso.

§ 1° Consideram-se modificagdes indevidas, dentre outras:
I — a realizagdo de furos, cortes ou perfuragcdes em mobiliario;

IT — a alteragdo das caracteristicas originais de equipamentos;
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IIT — a execugdo de reparos por pessoal ndo autorizado;

IV — qualquer intervengdo que comprometa a integridade, o funcionamento ou a vida util do
material permanente.

§ 2° A realizacdo de modificacdes ou intervengdes sem a devida autorizagdo poderd ensejar a
responsabilizacdo do agente responsavel pela guarda do bem, sem prejuizo da obrigacdo de ressarcimento por
eventuais danos causados.

CAPITULO VII
DA APURACAO DE RESPONSABILIDADE

Art. 31. Ocorrendo dano, extravio, furto, roubo ou desaparecimento de material permanente, sera
instaurado procedimento administrativo para apuracdo das circunstancias do fato e eventual responsabilizacao.

§ 1° Para fins de apuragdo, podera ser designada comissdo especifica, especialmente quando a
complexidade ou a materialidade do caso assim o exigir.

§ 2° A comissdo de que trata o § 1° serda composta por, no minimo, 3 (trés) servidores, devendo
contar, sempre que necessario, com a participacdo de servidor com conhecimento técnico na area especifica
relacionada ao material permanente envolvido.

§ 3° Previamente a instauracdo de comissdo de apuracdo, o agente responsavel pelos bens ndo
localizados sera formalmente notificado para que se manifeste quanto a possibilidade de ressarcimento
voluntario no prazo de 10 (dez) dias uteis, contado da data da notificacao.

§ 4° O siléncio do agente notificado ou a manifestacdo contraria ao ressarcimento voluntario no
prazo previsto no §3° implicara o prosseguimento para a instauragdo da comissao de apuracdo de que trata o §1°
deste artigo.

Art. 32. A comissado designada elaborara relatorio circunstanciado, que devera conter, no minimo:
I — a descri¢ao detalhada do fato apurado;

IT — a identificacdo do material permanente envolvido;

IIT — a indicag@o do agente responsavel, quando identificavel,

IV — a apuragdo de eventual dano ao erario;

V —a analise quanto a existéncia de dolo ou culpa;

VI — a proposta de encaminhamento, inclusive quanto a forma de reparacdo do dano, quando
cabivel.

Art. 33. Constatada a ocorréncia de dolo ou culpa, o responsavel ficara sujeito a obrigacdo de
ressarcimento ao erario, sem prejuizo das demais san¢des administrativas, civis e penais cabiveis.

§ 1° O ressarcimento podera ocorrer mediante uma das seguintes formas, a critério do MPDFT:
I — custeio integral da recuperagdo do material permanente danificado;

IT — reposig¢ao por outro bem de caracteristicas, qualidade e estado de conservagao

equivalente ou superior;

IIT — indenizagdo em pecunia correspondente ao valor de mercado do material permanente.

§ 2° A area técnica de maior pertinéncia tematica, propora a forma de reparagdo a ser adotada,
considerando a viabilidade técnica e economica, bem como o interesse publico.

Art. 34. Compete a Secretaria de Administracdo analisar o relatorio elaborado pela comissdo,
deliberando, no ambito de sua competéncia, sobre a responsabilizacdo do servidor ¢ a forma de reparacdo do
dano, quando for o caso.

§ 1° A decisdo da Secretaria de Administracdo devera ser fundamentada e comunicada ao servidor
interessado, com indicag@o expressa das providéncias a serem adotadas.

§ 2° Cabera recurso a Secretaria-Geral, no prazo de 10 (dez) dias uteis, contado da ciéncia da
decisdo.
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§ 3° Da decis@o da Secretaria-Geral, cabera recurso a Procuradoria-Geral de Justica do MPDEFT,
no prazo de 10 (dez) dias tteis, contado da ciéncia da decisao.

Art. 35. Na hipotese de nao reparacdo do dano ou ndo reposicdo do bem pelo responsavel, o
processo sera encaminhado a Secretaria-Geral para adocdo das providéncias cabiveis quanto a apuragdo de
responsabilidade funcional e demais medidas legais pertinentes.

CAPITULO VIII
DA AVALIACAO DE MATERIAL PERMANENTE

Art.36. A avaliagdo de materiais permanentes sera realizada sempre que necessaria a adequada
gestao patrimonial, especialmente nas seguintes hipdteses:

I — quando houver desfazimento nas modalidades de venda ou permuta;
IT — para fins de classificagdo do material permanente como recuperavel,
IIT — quando houver necessidade de apuracdo de valor para fins de indenizacdo ao erario, em decorréncia de
dano, extravio, furto ou roubo;
IV — quando o material permanente ndo possuir valor atualizado ou registrado no sistema patrimonial;
V — quando exigido para instru¢do de processos administrativos relacionados a gestao patrimonial.

Art. 37. A avaliagdo dos materiais permanentes sera realizada pela unidade responsavel pela
gestao patrimonial, que podera:

I — utilizar parametros de mercado, tabelas referenciais ou sistemas oficiais;
IT — solicitar manifestacdo de area técnica especializada;
III — propor a constituicdo de comissao especifica de avaliacdo, quando a complexidade ou a natureza do bem
assim exigir.

Art. 38. A comissdo de avaliagdo, quando instituida, serda composta por, no minimo, 3 (trés)
servidores, preferencialmente com conhecimento técnico compativel com a natureza dos bens a serem avaliados.

§ 1° A avaliagdo devera considerar, no minimo:

I — o estado de conservacdo do material permanente;
II — sua vida 1til remanescente;

IIT — sua utilidade para a Administragao;

IV — o valor de mercado de bens similares.

§ 2° Nos casos de bens classificados como recuperaveis, a avaliagdo devera considerar,
adicionalmente, o custo estimado de recuperacdo ¢ sua viabilidade econdmica.

Art. 39. Apds a avaliacdo, sera elaborado laudo ou parecer técnico contendo:
I — a identificacdo detalhada do material permanente;

II — suas caracteristicas e estado de conservagao;

IIT — a metodologia utilizada para avaliagao;

IV — o valor atribuido ao bem;

V — a data da avaliacdo e identificacdo dos responsaveis.

Paragrafo tnico. O laudo ou parecer de avaliagdo devera integrar o respectivo processo
administrativo e subsidiar os registros no sistema de controle patrimonial e nos sistemas contabeis.

Art. 40. A unidade responsavel pela gestdo patrimonial devera promover a atualizagdo dos
registros patrimoniais e contdbeis com base nos valores apurados na avaliacdo, quando aplicavel.

CAPITULO IX
DO INVENTARIO PATRIMONIAL

Art. 41. O inventario patrimonial consiste no levantamento fisico de todos os materiais
permanentes integrantes do patriménio do MPDFT, inclusive softwares e demais ativos intangiveis sujeitos a
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controle patrimonial, com a finalidade de verificar sua existéncia, localizacdo, estado de conservacdo e
responsabilidade pela guarda.

Paragrafo unico. O inventario patrimonial deverd confrontar os dados apurados com os registros
constantes do sistema de controle patrimonial e, quando aplicavel, com os registros contabeis, de modo a
assegurar a fidedignidade das informacdes.

Art. 42. Os ativos intangiveis e os bens de tecnologia da informacdo incorporados ao patrimonio
do MPDFT, incluindo licengas de software, subscri¢des e demais solugdes tecnologicas sujeitas a controle
patrimonial, serdo objeto de gestdo especifica, observadas as normas técnicas e regulatorias pertinentes.

Paragrafo unico. A Secretaria-Geral expedira norma complementar para disciplinar o ciclo de vida
dos ativos intangiveis e dos bens de tecnologia da informagao, incluindo critérios de obsolescéncia tecnoldgica,
descontinuagdo de suporte e desfazimento, no prazo de 180 (cento e oitenta) dias contado da publicacdo desta
Portaria.

Art. 43. O inventario patrimonial sera realizado nas seguintes modalidades:
I — anual, ao final de cada exercicio;

IT — por mudanca de responsavel, sempre que houver substituicdo do agente responsavel pela
guarda dos bens;

III — por criacdo, extingdo ou reorganizacdo de unidade administrativa;

IV — extraordinario, a qualquer tempo, por determinacdo da autoridade competente ou da unidade
responsavel pela gestdo patrimonial.

Paragrafo unico. Os inventarios realizados durante o exercicio poderdo ser considerados, total ou
parcialmente, conforme sua abrangéncia, para fins do inventario anual.

Art. 44. O inventario patrimonial anual sera realizado por comissao instituida por meio de portaria
da Secretaria-Geral, composta por, no minimo, 1 (um) servidor de cada unidade administrativa.

§ 1° Poderdo ser criadas subcomissdes, compostas por integrantes da comissdo de que trata o
caput, com o objetivo de realizar o inventario de materiais permanentes ou de unidades especificas.

§ 2° Em observancia ao principio da segregacdo de fungdes, ¢ vedada a participacdo de servidores
lotados na unidade responsavel pela gestdo patrimonial e de agentes responsaveis pela guarda de bens como
membros da comissdo de inventario anual.

Art. 45. A comissdo de inventario devera ser instituida, preferencialmente, no més de julho,
observando-se o seguinte cronograma:

I — levantamento fisico dos materiais permanentes: més de agosto;
IT — resolucdo de pendéncias: meses de setembro a novembro;
IIT — entrega do relatorio final: até 31 de dezembro do exercicio corrente.

Art. 46. O levantamento fisico dos materiais permanentes devera ser acompanhado pessoalmente
pelo agente responsavel pela guarda dos bens ou por representante indicado.

Paragrafo tnico. Aquele que, por agdo ou omissdo, impedir ou dificultar o desenvolvimento dos
trabalhos da comissao de inventario podera ser responsabilizado, nos termos da legislacdo vigente.

Art. 47. Compete a comissdo de inventario:

I — conferir fisicamente os materiais permanentes;

II — confrontar os bens existentes com os respectivos termos de responsabilidade;
IIT — verificar o estado de conservacdo dos materiais;

IV —identificar a localiza¢ao dos bens;

V — informar a unidade responsavel pela gestao patrimonial a existéncia de materiais permanentes
ndo constantes do respectivo termo de responsabilidade, para fins de regularizacao;
VI — registrar as divergéncias constatadas;

VII — elaborar relatério final circunstanciado.

Art. 48 Concluido o inventario, a comissdo devera solicitar & unidade responsavel pela gestdo
patrimonial a emissdo do termo de responsabilidade atualizado, o qual deverd ser assinado pelo agente
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responsavel, ou por seu substituto legal, no prazo de 5 (cinco) dias tuteis, contado da data do recebimento da
notificagdo de que trata o §2° deste artigo.

§ 1° O ndo cumprimento do prazo estabelecido no caput:

I — impedira a movimentagdo de bens solicitada pela unidade;

II — impedira a emissao de declaragdo de nada consta patrimonial;
IIT — ndo afasta a aplicacdo de outras penalidades previstas em lei.

§ 2° Antes da aplicacdo das sancdes previstas no §1°, o agente responsavel sera formalmente
notificado pela unidade responsavel pela gestdo patrimonial, com indicacdo do prazo para regularizaciao e das
consequéncias do descumprimento.

Art. 49. A comissdo especial de inventario devera apresentar o relatorio final até o dia 31 de
dezembro contendo, no minimo:

I — relagdo das unidades inventariadas;

IT — relag@o das unidades que ndo assinaram o termo de responsabilidade;

IIT — relagdo das unidades ndo inventariadas, com a respectiva justificativa;

IV —relacdo dos materiais permanentes nao localizados;

V —relagdo dos materiais permanentes cujas plaquetas estejam ausentes ou danificadas;

VI — relagdo dos materiais permanentes localizados que ndo constem do respectivo termo de
responsabilidade, quando ndo regularizados até a conclusdo do relatorio.

Paragrafo unico. O relatorio devera ser encaminhado a unidade responsavel pela gestdo
patrimonial e a autoridade competente para ciéncia e providéncias cabiveis.

Art. 50. As divergéncias identificadas no inventario patrimonial deverdo ser analisadas pela
unidade responsavel pela gestdo patrimonial, que adotara as medidas necessarias para:

I — regularizacdo dos registros patrimoniais;
IT — apuragdo de responsabilidade, quando cabivel;
IIT — encaminhamento para manutencao, redistribuicdo ou desfazimento dos bens.

Art. 51. O inventario por mudanga de responsavel deverd ser realizado em até 10 dias uteis da
substituicdo do agente responsavel, com a conferéncia dos bens e assinatura do respectivo termo de
responsabilidade pelo novo responsavel.

Paragrafo tnico. A auséncia de inventdrio no prazo estipulado no caput ndo afasta a
responsabilidade do agente que assumir a guarda dos bens.

Art. 52 O inventario patrimonial anual podera ser encaminhado a Auditoria Interna do Ministério
Publico da Unido, quando solicitado pelo 6rgao de controle interno.

Art. 53 O inventario patrimonial constitui instrumento essencial de controle e sera utilizado, entre
outros, para:

I — subsidiar a tomada de contas dos responsaveis;
II — assegurar a fidedignidade dos registros patrimoniais e contabeis;
IIT — apoiar a gestao e a tomada de decisdes administrativas;

IV — orientar a¢des de manutencdo, redistribuicdo e desfazimento de materiaispermanentes.

CAPITULO X
DO DESFAZIMENTO DE MATERIAL PERMANENTE

Art. 54 O desfazimento de material permanente consiste no conjunto de procedimentos destinados
a retirada de bens do patriménio do MPDFT, mediante alienacdo, cessdo, transferéncia, doagdo, inutilizagdo ou
outras formas admitidas na legislacao.

Art. 55 Para fins de desfazimento, os materiais permanentes serdo classificados conforme as
categorias definidas no art. 3° desta Portaria, observado o disposto nos §§ deste artigo.
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I — em uso regular: aquele que se encontra em perfeitas condigdes de utilizagdo, atendendo
plenamente as finalidades para as quais foi adquirido;

II — ocioso: aquele que, embora em perfeitas condi¢cdes de uso, ndo esta sendo aproveitado;

IIT — recuperavel: aquele que se encontra com defeito ou avaria, cujo custo de recuperacao seja de
até cinquenta por cento do seu valor de mercado, ou cuja analise de custo e beneficio demonstre ser justificavel a
sua recuperagao;

IV — antieconémico: aquele cuja manutengdo, conservagao ou utilizagdo gere custos superiores ao
seu valor ou utilidade, de forma que o torne oneroso ou de baixo rendimento, em razdo de uso prolongado,
desgaste prematuro, ineficiéncia energética ou obsolescéncia;

V — irrecuperavel: aquele que ndo pode ser utilizado para o fim a que se destina, em razdo de
perda de suas caracteristicas ou em virtude de dano irreparavel, ou cujo custo de recuperagdo seja superior a
cinquenta por cento do seu valor de mercado, ou porque a analise de custo e beneficio demonstre ser
injustificavel a sua recuperacao.

§ 1° A classificacdo dos materiais permanentes sera realizada por comissdo especifica, podendo
contar com o apoio de area técnica, quando necessario.

§ 2° Os critérios de classificacdo poderdo ser excepcionados no caso de bens moveis de valor
historico, artistico ou cultural ou de significado especial.

§ 3° Considera-se bem inservivel aquele enquadrado nas classes previstas nos incisos I a V deste
artigo.

§ 4° Os materiais permanentes considerados inserviveis serdo passiveis de desfazimento e baixa
patrimonial.

§ 5° A Administracdo podera agrupar os bens passiveis de desfazimento em lotes, considerando
sua natureza, volume e viabilidade logistica

Art. 56 O processo de desfazimento de materiais permanentes sera iniciado pela comissdo de
desfazimento, mediante a formalizagdo de processo administrativo especifico, devidamente instruido com:

I — identificagdo e descri¢do dos bens;

IT — classificag@o quanto a sua condigdo de uso;

IIT — avaliagdo de valor, quando aplicavel;

IV — justificativa para o desfazimento;

V — manifesta¢do da unidade responsavel pela gestao patrimonial.

§ 1° A comissdo de desfazimento sera designada por ato do titular da Secretaria-Geral do MPDFT,
podendo ter carater permanente ou ser constituida de forma especial.

§ 2° Compete a comissao de desfazimento:

I — separar em lotes os materiais permanentes a serem baixados, observada a homogeneidade por
espécie;

II — identificar os lotes formados;

IIT — avaliar o estado de conservagao dos materiais permanentes;

IV — validar e, se necessario, ajustar a classificagdo dos materiais permanentes;
V — proceder a avaliacdo mercadoldgica dos bens, quando for o caso;

VI — elaborar relatorio final circunstanciado.

§ 3° A comissdo de que trata o caput sera composta por, no minimo, 3 (trés) membros, que
preencham os seguintes requisitos:

I — sejam servidores efetivos pertencentes ao quadro permanente;
IT — ndo estejam diretamente responsaveis pela guarda dos bens a serem desfeitos.

§ 4° A comissdo deverd, quando o desfazimento envolver bens de natureza especifica, contar com
a participacdo de representantes das areas técnicas competentes, a exemplo de bens de tecnologia da informagao,
referentes a obras e engenharia, veiculos ou outros que demandem conhecimento especializado.
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§ 5° A comissdo devera proceder a classificacdo definitiva dos materiais permanentes, inclusive
daqueles genericamente indicados como inserviveis, para fins de destinacao adequada, nos termos da legislagdo
vigente.

§ 6° Na hipotese de classificagdo de material permanente como recuperavel, a comissao devera:
I — avaliar o bem com base em seu valor de mercado;

IT — apresentar estimativa do custo de recuperagao;

IIT — manifestar-se quanto a viabilidade econdmica do reparo.

Art. 57 O desfazimento de materiais permanentes observara as seguintes modalidades, nos termos
da legislacao vigente:

I — transferéncia;

I — cessao;

IIT — alienagdo, inclusive por venda, doagdo ¢ permuta;
IV — inutiliza¢do ou abandono.

Paragrafo tinico. O desfazimento de materiais permanentes, com a devida destinagdo e disposi¢ao
final ambientalmente adequadas, devera observar o interesse publico e a conveniéncia administrativa.

Art. 58 A transferéncia consiste na movimentacao definitiva de material permanente entre 6rgaos
ou entidades da Administragdo Publica Federal, com a correspondente baixa no patrimdnio e incorporagdo no
patrimonio do 6rgdo de destino.

§ 1° A transferéncia de bens de uso regular sera admitida, excepcionalmente, mediante
justificativa da autoridade competente.

§ 2° Os materiais permanentes inserviveis 0ciosos € os recuperaveis poderdo ser reaproveitados,
mediante transferéncia.

Art. 59. A cessao consiste na disponibilizacdo de material permanente a outro 6rgdo ou entidade,
em carater precario e por prazo determinado, permanecendo o bem vinculado ao patrimdnio do 6rgao cedente.

§ 1° A cessdo devera ser formalizada por instrumento proprio, contendo as condigdes de uso ¢
prazo de vigéncia.

§ 2° Encerrado o prazo da cessdo, o bem devera ser devolvido ao o6rgdo de origem, salvo
prorrogacao formalmente autorizada.

§ 3° A cessdo dos bens de uso regular serda admitida, excepcionalmente, mediante justificativa da
autoridade competente.

$ 4° Durante a vigéncia da cessdo, o MPDFT adotara os seguintes mecanismos de controle:

I — registro do bem cedido no sistema de controle patrimonial com indica¢do do orgdo
cessiondrio e do prazo da cessdo;

1l — notificagdo ao orgdo cessiondrio com antecedéncia minima de 60 (sessenta) dias do término
do prazo, para fins de prorroga¢do ou devolugdo,

1l — verificagdo periodica do estado de conservagdo do bem, mediante comunicagdo formal ao
orgdo cessiondrio, ao menos uma vez por exercicio.

§ 5° O ndo atendimento das condic¢des estabelecidas no instrumento de cessdo sujeitard o 6rgao
cessionario a devolugdo imediata do bem, sem prejuizo das demais medidas cabiveis.

Art. 60 A alienacdo de bens moveis inserviveis podera ser realizada por meio de licitacdo na
modalidade leildo, na forma eletronica, observadas as disposigoes legais e regulamentares aplicaveis, desde que,
previamente, ndo tenha havido manifestagao de interesse quanto a cessdo ou a transferéncia dos referidos bens.

§ 1° O leildo serd conduzido por servidor designado pela autoridade competente, admitida,
excepcionalmente, a contratagdo de leiloeiro oficial previamente credenciado, desde que devidamente justificada
a sua necessidade pela Administracdo.

§ 2° Previamente a realizacdo do leildo, devera ser promovido o levantamento dos bens a serem
alienados, com a devida avaliagdo conforme as disposi¢cdes do Capitulo VIII — Da Avaliacdo de Material
Permanente, e a definicdo do respectivo pre¢co minimo de alienagao.
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§ 3° O leilao sera precedido da divulgacdo de edital em sitio eletronico oficial, contendo as
informagdes minimas exigidas na legislacdo pertinente, podendo ser adotados outros meios adicionais de
publicidade para ampliar a competitividade do certame.

§ 4° O leildo sera realizado pelo critério de maior lance, ndo exigira registro cadastral prévio nem
fase de habilitacdo, e sera homologado apds a conclusdo da fase de lances, eventual fase recursal e comprovacao
do pagamento pelo licitante vencedor.

§ 5° A realizacdo do leildo devera observar a utilizagdo de sistema eletronico oficial
disponibilizado pela Administracdo Publica federal ou outro sistema que atenda aos requisitos legais e de
seguranca da informagao.

§ 6° Excepcionalmente, o leilao podera ser realizado na forma presencial, desde que devidamente
justificada a inviabilidade técnica ou a desvantagem da forma eletronica para a Administracao.

Art.61. A permuta de materiais permanentes poderd ser realizada entre o MPDFT e o6rgdos ou
entidades da Administragdo Publica, observados os requisitos legais e o interesse publico.

§ 1° Os bens moveis inserviveis classificados como ociosos ou recuperaveis poderdo ser objeto de
permuta.

§ 2° Poderdo, excepcionalmente, ser objeto de permuta bens moéveis classificados como em uso
regular, desde que demonstrada, de forma expressa e motivada, a vantagem da adog@o dessa forma de alienacao.

§ 3° A permuta somente podera ser realizada quando:

I — as avaliagdes dos bens ou dos lotes envolvidos forem equivalentes ou devidamente
justificadas;

II — houver interesse publico devidamente demonstrado;
IIT — houver compatibilidade entre os bens a serem permutados.

§ 4° A permuta devera ser formalizada por meio de instrumento proprio, contendo a identificagdo
dos bens, seus valores, as condi¢des pactuadas e as responsabilidades das partes envolvidas.

Art. 62 A doacdo de material permanente podera ser realizada em favor de 6rgdos ou entidades da
administracdo publica, organizagdes da sociedade civil ou instituigdes sem fins lucrativos, observados os
requisitos legais.

§ 1° A doagdo de bens serd permitida exclusivamente para fins e uso de interesse social, apos
avaliacdo de sua oportunidade e conveniéncia socioecondmica em relagdo a escolha de outra forma de alienacao.

§ 2° A doagdo podera ser realizada em favor:

I - dos Estados, do Distrito Federal e dos Municipios e de suas autarquias e fundacdes publicas;
IT - de organizagdes da sociedade civil a que se refere a Lei n® 13.019, de 31 de julho de 2014;
IIT - de organizagdes sociais a que se refere a Lei n® 9.637, de 15 de maio de 1998;

IV - de organizagdes da sociedade civil de interesse publico a que se refere a Lei n® 9.790, de 23
de margo de 1999;

V - de cooperativas ou outras formas de associacdo de catadores de materiais reutilizaveis e
reciclaveis, desde que formalmente constituidas e cadastradas no SINIR;

VI - de fundagdes constituidas nos termos do disposto na Lei n° 10.406, de 10 de janeiro de 2002
— Codigo Civil; e

VII - de empreendimentos de economia solidaria a que se refere a Lei n® 15.068, de 23 de
dezembro de 2024.

§ 3° Para fins de formalizagdo da doagdo, deverdo ser apresentados, conforme o caso:

I — para as pessoas juridicas previstas no inciso I do § 2° do artigo 62:
a) documento de identificagdo do dirigente maximo ou responsavel por autorizar a incorporacdo dos bens
doados;

b) comprovante de inscri¢ao no CPF;
¢) ato de nomeagdo ou designacdo publicado em meio oficial;
IT — para as pessoas juridicas previstas nos incisos Il a VII do § 2° do artigo 62:

a) documento de identificacdo do representante legal;
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b) comprovante de inscri¢ao no CPF;

c) ata de eleicao ou documento equivalente que comprove a representagao;
d) estatuto ou ato constitutivo;

e) comprovante de inscricdo no CNPJ;

f) comprovante de endereco;

g) declaracdo formal de que os bens serdo utilizados nas atividades institucionais da entidade e de
que eventual alienagdo tera seus recursos revertidos ao respectivo objeto social;

h) termo de compromisso quanto a destinagdo ambientalmente adequada dos bens inserviveis, em
conformidade com a legislagdo vigente.

§ 4° O atendimento dos pedidos de doacdo observara, preferencialmente, a seguinte ordem:
I — 6rgdos e entidades da Administragao Publica estadual e do Distrito Federal,

II — orgdos e entidades da Administragdo Publica municipal;

IIT — organizagdes da sociedade civil sediadas no Distrito Federal;

IV — organizagdes da sociedade civil ndo sediadas no Distrito Federal.

§ 5° Havendo mais de um interessado na mesma ordem de preferéncia, sera adotado como critério
de desempate a data do protocolo do pedido de doacdo.

§ 6° Excepcionalmente, mediante decisdo motivada da autoridade competente do MPDEFT,
poderdo ser doados bens classificados como ociosos ou recuperaveis a organizagdes da sociedade civil, quando
evidenciado o interesse publico.

§ 7° A doacdo de bens moveis inserviveis observara os seguintes critérios:

I — identificagdo de orgdos e entidades interessados nos bens a serem objeto de doagao;
IT — potencial de atendimento as necessidades e as atividades do donatério;
IIT — viabilidade logistica, considerada a localizagdo geografica do 6rgdo doador e da organiza¢ao donataria;
IV — preferéncia para a doacdo a cooperativas ou outras formas de associacdo de catadores de materiais
reutilizaveis e reciclaveis, em relagdo a bens inserviveis classificados como antiecondmicos ou irrecuperaveis.

§ 8° A doagao devera ser formalizada por termo proprio, contendo a identificacdo dos bens ¢ as
condicdes estabelecidas pela administracdo do MPDFT.

Art. 63. Preferencialmente serd adotado procedimento de credenciamento continuo de entidades
filantrépicas, organizagdes da sociedade civil ou instituicdes sem fins lucrativos, com vistas a doacdo de
materiais permanentes classificados como inserviveis, especialmente aqueles considerados antieconomicos ou
irrecuperaveis.

§ 1° O credenciamento de que trata o caput sera formalizado por meio de edital publico, com
prazo de vigéncia determinado, admitida sua prorrogacao, conforme conveniéncia da Administracao.

§ 2° O edital de credenciamento devera estabelecer os requisitos de habilita¢do, critérios de
selecdo, forma de distribui¢do dos bens e demais condigdes necessarias a participagdo das entidades
interessadas, observado o disposto na legislagdo pertinente.

§ 3° O procedimento de credenciamento ndo gera direito subjetivo a doacdo de bens, ficando a
efetiva destinacdo condicionada a disponibilidade de materiais e ao interesse da Administragao.

§ 4° As entidades credenciadas deverdo manter atualizada sua documenta¢ao durante todo o
periodo de vigéncia do credenciamento, sob pena de suspensao ou exclusao.

§ 5° O credenciamento sera destinado a entidades filantropicas sediadas no Distrito Federal e na
Regido Metropolitana do Entorno — RME, observados os critérios estabelecidos em edital.

§ 6° Para fins de habilitagdo no credenciamento, a entidade devera apresentar atestado de
regularidade emitido pelas Promotorias de Justi¢a de Tutela das Fundagdes e Entidades de Interesse Social —
PJFeis no Distrito Federal ou a Promotoria equivalente nos Estados.

Art. 64 A doagdo de materiais permanentes as entidades credenciadas serd realizada de forma
progressiva, a medida que houver disponibilidade de bens aptos ao desfazimento, observados critérios objetivos
previamente definidos.

§ 1° A distribui¢ao dos bens observara:
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I — ordem de classifica¢do no credenciamento;

IT — compatibilidade entre as atividades da entidade e a natureza dos bens;
IIT — capacidade operacional para retirada e utilizagdo dos materiais;

IV — interesse publico envolvido na destinacao.

§ 2° Sempre que possivel, serd assegurada a rotatividade entre as entidades credenciadas, de
forma a ampliar o alcance social das doagdes.

§ 3° Cabera a cada entidade credenciada o recebimento de apenas um lote de bens por ciclo de
distribui¢do, obedecida a ordem de classificagdo, salvo quando ndo houver entidades interessadas nos demais
lotes disponiveis.

Art. 65. Para fins de credenciamento compete a unidade responsavel pela gestao patrimonial:

I — conduzir o procedimento de credenciamento e manter cadastro atualizado das entidades
habilitadas;
II — verificar o cumprimento dos requisitos de habilitacdo e regularidade documental;

IIT — organizar e disponibilizar os lotes de materiais para doacao;

IV — convocar as entidades credenciadas, conforme critérios estabelecidos;

V — formalizar os termos de doagdo e registrar a destinacao dos bens no sistema patrimonial.
Art. 66. A adogdo do credenciamento continuo tem por finalidade:

I — promover maior eficiéncia administrativa nos processos de desfazimento;

IT — reduzir a necessidade de repeticao de procedimentos de chamamento publico;

IIT — diminuir a carga operacional relacionada a analise documental;

IV — ampliar o numero de entidades beneficiadas ao longo do tempo;

V — assegurar maior racionalidade, transparéncia e celeridade na destinagdo dos bens.

Art. 67. A retirada dos materiais doados sera de responsabilidade da entidade beneficiaria, que
devera observar os prazos, condigdes logisticas e demais orientagdes estabelecidas pela Administracao.

Paragrafo unico. O ndo atendimento das condicdes estabelecidas podera ensejar a convocagao de
outra entidade credenciada, sem prejuizo da aplicacdo de medidas administrativas cabiveis.

Art. 68. A inutilizacdo ou o desfazimento de material permanente somente serdo adotados apos a
verificacdo da impossibilidade de reaproveitamento, redistribuicdo, doagdo ou alienacdo, devendo, quando
caracterizado como residuo, observar o gerenciamento e a destinacdo final ambientalmente adequada, nos
termos da legislagao vigente.

§ 1° Os bens moveis inserviveis classificados como antieconomicos ou irrecuperaveis poderdo ser
enquadrados como residuos solidos quando esgotadas as possibilidades de reaproveitamento, devendo ser
classificados, para fins de destinagdo, como residuos ou rejeitos, conforme suas caracteristicas e viabilidade de
tratamento.

§ 2° As formas de gerenciamento, destinacao final e disposi¢ao final ambientalmente adequada
dos bens enquadrados como residuos ou rejeitos deverdo estar previstas no Plano de Gestao de Residuos Solidos
— PGRS, incluindo:

I — critérios de classifica¢do dos residuos;

IT — procedimentos de segregacdo, acondicionamento ¢ armazenamento;

IIT — defini¢do das rotas de destinacdo, inclusive logistica reversa, quando aplicavel,
IV — mecanismos de controle e rastreabilidade;

V — comprovagdo da destinagdo final ambientalmente adequada.

§ 3° Sempre que possivel, deverdo ser adotadas medidas de reaproveitamento, reciclagem ou
logistica reversa dos materiais.

§ 4° Podera ser inutilizado material permanente que ofereca ameaga a seguranca de pessoas, risco
de prejuizo ambiental ou inconveniente de qualquer natureza para o MPDFT, sendo motivos para sua adogao,
entre outros:

I — contaminacgdo por agentes patologicos, sem possibilidade de recuperagao por assepsia;
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IT — infestag@o por insetos nocivos, com risco de propagacdo para outros materiais;
III — natureza toxica, radioativa ou venenosa;
IV — existéncia de risco irremovivel de utiliza¢do indevida ou fraudulenta por terceiros.

§ 5° A inutilizacdo devera ser precedida de manifestagdo de areas técnicas ou setores
especializados, de modo a assegurar a adequacao e a eficacia do procedimento adotado.

§ 6° A inutilizacdo serda formalizada por meio de Termo de Inutilizagdo, o qual integrard o
respectivo processo de desfazimento.

§ 7° O processo de inutilizagdo sera instaurado e instruido pela unidade responsavel pela gestdo
patrimonial, contendo justificativa circunstanciada e detalhada quanto a necessidade da medida, devendo ser
submetido a autorizagdo da Secretaria-Geral para sua efetivacao.

§ 8° Os residuos perigosos serdo remetidos a pessoas juridicas inscritas no Cadastro Nacional de
Operadores de Residuos Perigosos, conforme o disposto na legislacdo aplicavel.

Art. 69. O desfazimento de materiais permanentes deverd observar, previamente, a avaliacdo
quanto a possibilidade de reaproveitamento, redistribuicdo, doa¢do ou outra forma de utilizac¢do, e, quando
caracterizados como residuos, o seu gerenciamento e destinagdo final ambientalmente adequada, nos termos da
legislagdo vigente.

§ 1° Na condugdo dos processos de desfazimento, deverdo ser observados os principios e
diretrizes da Politica Nacional de Residuos Solidos, especialmente:

I — a ecoeficiéncia, mediante a compatibilizacdo entre a utilizagdo de bens e a reducdo dos
impactos ambientais e do consumo de recursos naturais;

IT — a visdo sistémica na gestao de residuos solidos, considerando as dimensdes ambiental, social,
econdmica, tecnoldgica e de satide publica;

III — a responsabilidade compartilhada pelo ciclo de vida dos produtos, inclusive quanto a
destinacdo final ambientalmente adequada;

IV — o reconhecimento do residuo solido reutilizavel e reciclavel como bem economico e de valor
social, apto a gerar trabalho, renda e promover a cidadania;

V — a hierarquia da gestao de residuos, com prioridade para a ndo geracdo, reducdo, reutilizacao,
reciclagem e tratamento dos residuos solidos, e disposi¢ao final ambientalmente adequada dos rejeitos.

§ 2° O desfazimento observara a seguinte ordem de prioridade:

I — reaproveitamento ou redistribuicdo interna;

IT — doagdo ou cessdo a outros 6rgaos ou entidades;

III — reutilizacdo ou reciclagem;

IV — encaminhamento para sistemas de logistica reversa, quando aplicavel;
V — disposicao final ambientalmente adequada dos rejeitos.

§ 3° A unidade responsavel pela gestdo patrimonial devera adotar medidas que assegurem a
conformidade dos procedimentos de desfazimento com as diretrizes da politica de residuos solidos, inclusive
quanto a destinacdo final ambientalmente adequada.

Art. 70. O recolhimento de materiais permanentes de uso especifico destinados ao desfazimento,
tais como materiais médicos, odontologicos, graficos, de processamento de dados, de som e imagem, de copa e
cozinha, de seguranga, de medi¢do, de oficina ¢ demais maquinarios especializados, ficara condicionado a
emissao de laudo técnico pela area competente.

Paragrafo tnico. O laudo técnico devera atestar:

I — a classificacdo do material, nos termos desta Portaria;
II — o estado de conservacdo do bem;

IIT — o valor de mercado estimado, quando aplicavel.

Art. 71. A unidade responsavel pela gestdo patrimonial devera priorizar, sempre que possivel, a
redistribui¢do interna de materiais permanentes, antes da ado¢do de medidas de desfazimento.

Art. 72 As despesas decorrentes da logistica necessaria a efetivacdo da movimentagdo ou de
qualquer outra forma de desfazimento de materiais permanentes correrdo por conta do interessado no
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recebimento do bem.

Paragrafo unico. Mediante decisdo fundamentada, a autoridade competente do MPDFT podera
excepcionar o disposto no caput.

Art. 73 A baixa patrimonial consiste na desincorporacdo de materiais permanentes do patrimonio
do MPDFT, em decorréncia de desfazimento, descarga, acidente, furto, roubo, extravio ou sinistro.

§ 1° A efetivacdo da baixa patrimonial pela unidade responsdvel pela gestdo patrimonial
dependera:

I — da consumacao do fato que lhe deu origem;
IT — da devida instrucdo de processo administrativo ou documento habil;
IIT — de autorizacao do titular da Secretaria-Geral.

§ 2° No caso de baixa em virtude de sinistro, acidente, furto, roubo ou extravio, a autorizacao
somente sera concedida apos a conclusdo de procedimento administrativo especifico instaurado para apuracao
dos fatos, identificacdo de responsabilidades e eventual quantificagdo de prejuizo ao erario.

§ 3° Quando constatada responsabilidade de agente publico ou de terceiro, a baixa patrimonial
ficara condicionada a adocdo das medidas cabiveis para o ressarcimento ao erario, sem prejuizo das sangdes
administrativas, civis e penais aplicaveis.

§ 4° A baixa patrimonial devera ser devidamente registrada no sistema de controle patrimonial,
com a indicagdo do motivo, do documento autorizativo e da destinagao final do bem, quando aplicavel.

§ 5° Nos casos de desfazimento, a baixa patrimonial somente serad efetivada apds a conclusdo do
respectivo processo, com a comprovagao da destinagdo final do bem.

CAPITULO XI - DISPOSICOES GERAIS

Art. 74 Os servidores da unidade responsavel pela gestdo patrimonial, no desempenho de suas
atribui¢des, terdo livre acesso as dependéncias do MPDFT, observadas as normas internas de seguranga
institucional.

Art. 75 O tratamento de dados pessoais de membros e servidores no dmbito do sistema de
controle patrimonial do MPDFT observard as disposi¢oes da Lei n° 13.709, de 14 de agosto de 2018 — Lei
Geral de Protegdo de Dados Pessoais — e as normas internas de protecdo de dados editadas pelo orgao.

$ 1?0 acesso aos dados pessoais registrados no sistema de controle patrimonial serd restrito aos
servidores com atribui¢do direta na gestdo patrimonial e as autoridades competentes para fins de controle
interno e externo.

$ 2° Os dados pessoais serdo tratados pelo periodo estritamente necessario ao cumprimento das

finalidades previstas nesta Portaria, observados os prazos de guarda documental aplicaveis a Administragdo
Publica federal.

Art. 76. As amostras apresentadas no ambito de procedimentos licitatorios ¢ ndo retiradas pelos
licitantes, apds o decurso do prazo previsto no respectivo edital, deverdo, ser avaliadas quanto a possibilidade de
seu aproveitamento e incorporagdo ao patrimonio do MPDFT, desde que atendam aos critérios técnicos ¢
administrativos aplicaveis.

§ 1° Nao sendo vidvel a incorporagdo da amostra ao patriménio institucional, o material podera
ser incluido em processo de desfazimento, nos termos desta Portaria.

§ 2° A unidade responsavel pela gestdo patrimonial devera promover a avaliacdo da amostra
quanto a sua utilidade, estado de conservagdo e adequacdo as necessidades institucionais, antes de deliberar pela
incorporacao ou desfazimento.

§ 3° A unidade responsavel pela gestdo patrimonial deverd comunicar formalmente a contratada
ou licitante acerca do nao recolhimento da amostra no prazo estabelecido, concedendo novo prazo razoavel para
sua retirada, sob pena de caracterizacdo de abandono e adocao das providéncias previstas neste artigo.

Art. 77 Nos casos de afastamento de agente responsavel em razdo de exoneragdo, dispensa,
demissdo, aposentadoria, cessdo ou licenga, a unidade responsavel pela gestdo de pessoas deverd exigir
declaracdo emitida pela unidade responsavel pela gestdo patrimonial que ateste a inexisténcia de pendéncias ou
irregularidades relativas a gestdo dos materiais permanentes sob sua responsabilidade.
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Paragrafo unico. A auséncia da declaragdo de que trata o caput impedira a conclusdo do processo
de desligamento ou afastamento, até a devida regularizagdo da situagdo patrimonial.

Art. 78 As unidades administrativas terdo o prazo de 180 dias para adequagdo dos termos de
responsabilidade e regularizacdo das pendéncias patrimoniais existentes na data de entrada em vigor desta
Portaria.

Art. 79. Os procedimentos de desfazimento iniciados antes da vigéncia desta Portaria poderdo
prosseguir com fundamento na regulamentacdo anterior, sem prejuizo da aplicagdo subsidiaria das disposi¢des
desta norma.

Art. 80. Os casos omissos ¢ as duvidas surgidas na aplicacdo desta Portaria serdo dirimidos pela
Secretaria-Geral do MPDFT, ouvida, quando necessario, a unidade responsavel pela gestdo patrimonial.

Art. 81 A Secretaria-Geral poderad expedir normas complementares, manuais, orientagdes técnicas
e procedimentos operacionais necessarios a execucao desta Portaria.

Art. 82 Ficam revogadas as disposi¢des em contrario, especialmente a Portaria Normativa n® 125,
de 5 de maio de 2017, e suas alteragdes posteriores.

Art. 83 Esta Portaria entra em vigor na data de sua publicagdo.

(Assinado Eletronicamente)
CLAUDIA BRAGA TOMELIN

Documento assinado eletronicamente por CLAUDIA BRAGA TOMELIN, Secretario(a)-Geral, em 09/06/2026, as
10:56, conforme § 3° do art. 4° do Decreto n° 10.543, de 13 de novembro de 2020.

.ss.s.lnalu!.l Lj
eletrbnica

19.04.3275.0053871/2026-96

Diario Eletronico do MPDFT.Edigédo n.° 3.144, 10 de junho de 2026.



