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Portaria Conjunta n°® 04/2021, de 16/12/2021 - PGJ

Ministério Publico da Unido
Ministério Publico do Distrito Federal e Territorios
Procuradoria-Geral de Justica
Corregedoria-Geral

PORTARIA CONJUNTA PGJ/CG N2 4, DE 16 DE DEZEMBRO DE 2021

DispGe sobre a retomada das atividades
presenciais, no ambito do Ministério
Publico do Distrito Federal e Territorios,
observadas as acbes de prevencao
contra a Covid-19.

A PROCURADORA-GERAL DE JUSTICA DO DISTRITO FEDERAL E TERRITORIOS
e 0 CORREGEDOR-GERAL EM EXERCICIO, no uso das atribuicdes conferidas pela Lei

Complementar n? 75, de 20 de maio de 1993,

CONSIDERANDO o disposto na Resolugdao CNMP n2 214, de 15 de junho de
2020, que estabelece, no ambito do Ministério Publico, medidas para retomada dos servigos
presenciais, observadas as ac¢des necessdrias para prevencdo de contdgio pelo novo

Coronavirus (Covid-19), e da outras providéncias;

CONSIDERANDO o abrandamento na situacdo epidemioldgica do Pais
relacionada a pandemia do novo Coronavirus, com reflexos expressivos na taxa de

transmissao, na queda de interna¢do e mortalidade;

CONSIDERANDO o estagio atual de imunizagao contra a Covid-19 no Distrito

Federal;

CONSIDERANDO o disposto na Portaria PGR/MPU n2 110, de 28 de outubro
de 2021, alterada pela Portaria PGR/MPU n2 112, de 8 de novembro de 2021, que estabelece
medidas de seguranca epidemioldgica para a retomada do trabalho presencial no Ministério
Publico da Unido, e revoga, a partir de 7 de janeiro de 2021, as regulamentacdes tempordarias

de teletrabalho durante a pandemia; e

CONSIDERANDO a publica¢do da Portaria PGR/MPU n2 81, de 7 de outubro de

2021, que regulamenta o regime de trabalho n3o presencial dos servidores no ambito do
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Ministério Publico da Unido, em vigor desde 8 de novembro de 2021,

RESOLVEM:

Art. 12 Dispor sobre o retorno as atividades presenciais e a reabertura do
atendimento ao publico externo no dmbito do Ministério Publico do Distrito Federal e
Territorios — MPDFT, a partir de 7 de janeiro de 2022, observadas as a¢des de prevencao

contra a Covid-19 e restricdes elencadas nesta Portaria.

§ 12 O horario de atendimento ao publico externo nas unidades do MPDFT
serd das 12 as 19 horas, de segunda a sexta-feira, devendo a jornada de trabalho dos
servidores ser cumprida no periodo das 7 as 21 horas, nos termos estabelecidos na Portaria

PGR/MPU n? 78, de 21 de agosto de 2019.

§ 22 Enquanto perdurar a pandemia da Covid-19, o atendimento ao publico
permanece preferencialmente remoto, por meio de telefone, aplicativo de mensagem ou e-
mail, disponibilizados na pagina eletronica do MPDFT, facultada a utilizacdo de meios de

contato via chat on-line ou audiovisual, quando possivel.

§ 32 Quando necessario, devera ser realizado atendimento presencial, em
conformidade com os protocolos de seguranca sanitaria estabelecidos para o Ministério
Publico da Unido, que deverao ser atendidos integralmente e em conjunto com as medidas

fixadas no presente ato.

§ 42 O Nucleo de Plantdo do MPDFT funcionara em conformidade com o
estabelecido em normativo prdéprio, assegurado o cumprimento das disposicdes desta

Portaria.

Art. 22 Para a promoc¢dao de um ambiente seguro, objetivando a preservacao
da saude de seus frequentadores, tanto do publico interno quanto do publico externo, serdo

observadas as seguintes medidas nos acessos as dependéncias do MPDFT:

| — uso de madscaras de protecado facial, enquanto permanecer no 6rgao;
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Il — descontaminacdo das maos com a utilizacdo de dlcool 70%;
Il — afericdo de temperatura corporal, a qual devera ser inferior a 37,8 °C;

IV — distanciamento fisico minimo de 1,5 m (um metro e meio) entre as

pessoas, livre de tumultos e aglomeracgdes;

V — atendimento aos protocolos sanitdrios de seguranca epidemioldgica
recomendados pela Organizacdo Mundial da Saude (OMS), pelo Ministério da Saude, pela

Agéncia Nacional de Vigilancia Sanitaria (ANVISA) e pelo Governo do Distrito Federal (GDF).

§ 12 A recusa a se submeter a qualqguer dos requisitos acima ou a
apresentagao de sintomas sugestivos de infecgao pela Covid-19 impedirdao a entrada ou a

permanéncia da pessoa nas dependéncias do érgao.

§ 22 Os integrantes e colaboradores deste Ministério Publico, e o publico
externo que, no acesso ao 6rgdo, apresentarem temperatura corporal superior a 37,8 °C ou
outro sintoma sugestivo de infec¢do pela Covid-19 serdo orientados a procurar atendimento

médico externo, ficando impedido de ingressar na edificacao.

§ 32 Compete a Secretaria de Seguranca Institucional (SSI) a orientacdo e a
fiscalizagdo quanto ao acesso, a utilizagdo de mdscara de protecao facial nas dependéncias

do 6rgdo e o distanciamento nas dreas comuns.

Art. 32 Fica proibido o ingresso de membros, servidores, estagiarios,
adolescentes aprendizes, prestadores de servico voluntario, terceirizados e funcionarios de
instituicdes que funcionem nos prédios deste Ministério Publico, que ndo tenham iniciado o
ciclo vacinal ou que, mesmo iniciado, apés o recebimento da primeira dose, deixaram
voluntariamente de atender ao cronograma instituido pelos 6rgdos competentes para

conclusado do ciclo.

§ 12 Membros, servidores, estagiarios, adolescentes aprendizes, prestadores
de servico voluntario e terceirizados, quando ndo vacinados, poderdo ter acesso as unidades

do 6rgdo apds a homologacao, pela Secretaria de Atendimento a Saude (SAS), de:

| — atestado médico que comprove diagndstico positivo para Covid-19, com

remissdo, no periodo de até 6 (seis) meses;
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Il — termo de responsabilidade e laudo médico que atestem a existéncia de
condicdo de saude prévia que possa ser agravada pela vacinacdo ou que indiquem a

possibilidade de reacdo adversa grave.

§ 22 Os servidores, estagidrios e prestadores de servicos voluntarios incluidos
nas condigdes mencionadas no § 12, I, poderdao ser mantidos em trabalho ndo presencial,

caso este seja compativel com as atividades por eles realizadas.

§ 32 As pessoas mencionadas no § 12 que descumprirem as regras para
ingresso nas dependéncias deste Ministério Publico ficam sujeitas as medidas estabelecidas
na Portaria PGR/MPU n2 110, de 28 de outubro de 2021, alterada pela Portaria PGR/MPU n?
112, de 8 de novembro de 2021, sem prejuizo de outras consequéncias legais,

administrativas e contratuais aplicaveis ao caso.

Art. 42 Os advogados, as partes e o publico externo, com exce¢ao dos
menores de 12 anos, deverdao comprovar a vacinag¢ao contra a Covid-19 para ingressar nas

unidades do MPDFT.

§ 12 Em caso de contraindica¢do da vacina contra a Covid-19, o acesso podera
ser autorizado mediante apresentacdo de relatério médico justificando o ébice a imunizacao,
assegurando-se o atendimento mediante o oferecimento, em todas as Coordenadorias
Administrativas, de servico digital assistido, a ser disponibilizado em espaco reservado e
preparado para esta finalidade, preferencialmente na entrada da edificacdo, de forma a

evitar a circulacdao de pessoas ndo vacinadas nas instalagdes.

§ 22 Nos casos urgentes de perecimento do direito e risco a vida e a salde,
assim reconhecido pelo membro com atribui¢cdes para atuar no caso, mediante justificativa
motivada das circunstancias apresentadas, devera ser assegurado atendimento ao publico
gue nao apresente os comprovantes de vacinagdo ou testes negativos para Covid-19 (RT-PCR
ou teste antigeno realizados nas ultimas 72 horas), no formato estabelecido no paragrafo

anterior.

Art. 52 S3o consideradas validas, para os fins comprobatdrios de vacinagao
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contra a Covid-19, as anotacdes constantes dos seguintes documentos oficiais:

| — certificado de vacinas digital, disponivel na plataforma do Sistema Unico de

Saude — ConecteSUS;

Il — comprovante ou cartdo de vacinacdo emitido no momento da vacinacao

pelos 6rgaos de saude.

Paragrafo tGnico. As pessoas nao vacinadas poderdo ter acesso as unidades do
MPDFT se apresentarem teste RT-PCR ou teste antigeno negativos para Covid-19 realizados

nas ultimas 72 horas.

Art. 62 Para o publico externo, a comprovacdo da vacinacao devera ser feita

aos agentes de recepcao e vigilancia responsaveis pelo controle de acesso.

Art. 72 No tocante ao publico interno, a relagcdo dos que ndo se vacinaram ou

gue nao responderam o formulario disponibilizado na intranet sera remetida para:
| — o Corregedor-Geral, no caso de membros;

I — o gestor da unidade macro, no caso de servidores, estagidrios,

adolescentes aprendizes e prestadores de servico voluntario.

§ 12 O acesso as instalagdes do drgao em desconformidade com o presente
ato deverad ser reportado a Corregedoria-Geral, no caso de membros, e a Secretaria-Geral, no
caso de servidores, estagiarios, adolescentes aprendizes, prestadores de servi¢o voluntdrio e

terceirizados, para os fins previstos no § 32 do art. 39.

§ 22 O apontamento de falta injustificada aos servidores, estagiarios,
adolescentes aprendizes e prestadores de servico voluntdrio que deixarem de comparecer
nos dias escalados para o trabalho presencial, sem que se verifique ébice a imunizacao, é de

responsabilidade das chefias.

Art. 82 Aplicam-se aos terceirizados e as instituicdes que funcionem nos
prédios deste Ministério Publico, no que couber, as medidas de prevencdo e restricoes
previstas neste normativo, competindo aos respectivos gestores de contratos e

Coordenadores Administrativos a adoc¢ao de providéncias em caso de descumprimento.
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§ 12 As empresas contratadas deverao fornecer mdscaras de protecdo contra a
contaminacdo e a disseminacdo da Covid-19, devendo o gestor do contrato garantir e

fiscalizar sua utilizacdo durante todo o expediente.

§ 22 Os gestores de contratos devem notificar as empresas contratadas para
gue deem conhecimento aos seus funcionarios sobre as orienta¢des e medidas de prevencgao

previstas neste normativo.

§ 32 Fica autorizado o atendimento ao publico pelas instituicbes que
funcionem nos edificios do MPDFT, observados os protocolos sanitdrios e as exigéncias para

acesso as edificacOes estabelecidas neste ato.

Art. 92 A realizagdo de trabalho ndo presencial pelos servidores esta
condicionada a nova solicitacdo e autorizacdo pela chefia imediata e pelo gestor da unidade
macro, observando-se as regras estabelecidas na Portaria PGR/MPU n2 81, de 7 de outubro

de 2021.

§ 12 A solicitacdo de realizacdo de trabalho ndo presencial e o plano de
trabalho dos servidores, homologados pelo gestor da unidade macro, deverdao ser

encaminhados a Secretaria de Gestdo de Pessoas (SGP) até 31 de janeiro de 2022.

§ 22 A quantidade de servidores em regime de trabalho ndo presencial, por
unidade e por dia util, ndo podera ser superior a 50% de sua lotagao efetiva, arredondando-

se as fracdes para o numero inteiro imediatamente superior.

§ 32 Os gestores das unidades macros cujo percentual de servidores em
regime de trabalho ndo presencial for igual ou superior a 30% deverao, com o auxilio das
chefias e dos membros a eles vinculados, apresentar a Secretaria-Geral, até 25 de fevereiro
de 2022, o Plano de Desenvolvimento Institucional, para promover a gestdo do espaco fisico

e os potenciais beneficios orcamentarios e financeiros na ado¢do do trabalho ndo presencial.

§ 42 O Plano de Desenvolvimento Institucional devera conter as acbes para a
adequacdo da estrutura fisica ao formato presencial pretendido e o planejamento para o

atendimento presencial das subunidades e dos oficios.

§ 52 As unidades poderao solicitar a majoracao do percentual de que trata o §

6
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29, estando o deferimento condicionado a apresentacdo do Plano de Desenvolvimento

Institucional pela unidade macro.

§ 62 Até a homologacdo do Plano de Desenvolvimento Institucional, fica
flexibilizado o percentual de que trata o § 29, limitado a majoracdo a ser proposta, devendo
ser assegurado sempre o pleno funcionamento da unidade e a realizagdao das atividades

necessariamente presenciais.

§ 72 Nos oficios e nas demais unidades em que ha apenas um servidor lotado,
este podera ser designado para o trabalho ndo presencial sem necessidade de pedido de
majoracdo do limite, desde que, nos dias em que estiver em regime remoto, seja garantido o
atendimento presencial necessario por meio de outra unidade, e desde que o planejamento
para o atendimento presencial conste do Plano de Desenvolvimento Institucional da unidade

macro a que estd vinculado.

§ 82 Caso o Plano de Desenvolvimento Institucional ndo seja apresentado pela
unidade macro até 25 de fevereiro de 2022, as unidades a ela vinculadas deverdo adequar-

se, a partir de 3 de margo de 2022, ao limite estabelecido no § 29.

§ 92 A Secretaria-Geral instituird comissdo para analise técnica dos Planos de

Desenvolvimento Institucional apresentados pelas unidades.

§ 10 Fica vedado o exercicio de trabalho ndo presencial pelos servidores que
exercam fungbes de seguranca e/ou transporte, em qualquer uma das modalidades previstas

na Portaria PGR/MPU n2 81/2021, face a sua incompatibilidade com as atividades do cargo.

Art. 10. Os estagiarios e prestadores de servico voluntdrio poderdo realizar
suas atividades em trabalho ndo presencial, quando compativeis com o referido regime,

aplicando-se a eles, no que couber, as disposi¢Ges da Portaria PGR/MPU n2 81/2021.

Paragrafo unico. Atestado o cumprimento das atividades designadas nos dias
em que for realizado trabalho ndo presencial, serdo consideradas cumpridas as horas até a

quantidade prevista no respectivo Termo de Compromisso/Adesao.

Art. 11. As chefias deverdo estabelecer procedimento para registro e controle

da produtividade dos servidores, estagidrios e prestadores de servi¢o voluntario em trabalho

7
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ndo presencial, devendo estar aptas a comprovar as atividades desenvolvidas durante o

regime remoto.

Art. 12. A realizacdo de atividade presencial por estagiarios e adolescentes

aprendizes deverd ocorrer mediante supervisao.

Art. 13. As gestantes deverdo permanecer exclusivamente em trabalho
remoto, enquanto vigorar a Lei n? 14.151, de 12 de maio de 2021, caso este seja compativel

com as atividades por elas realizadas.

Paragrafo unico. As servidoras afastadas em razao deste artigo, bem como
aqueles alcancados por forca do § 22 do art. 32, ndo computardo para os percentuais
maximos de servidores em trabalho remoto ou hibrido previstos na Portaria PGR/MPU n2

81/2021.

Art. 14. Os membros deverdo comparecer a todos os atos judiciais para os

guais forem intimados, resguardando o atendimento a advogados e a sociedade.

§ 12 Poderdo ser mantidos em trabalho remoto os membros alcancados pelas
disposicoes do § 19, I, do art. 39, hipdtese em que os atos judiciais (audiéncias e sessGes
presenciais) que |lhe competirem serdo realizados por substituto, mediante compensacdo
futura, cabendo a Coordenadoria Administrativa adotar providéncias para indicar quem
realizard o ato ou, caso ndo consiga indicar substituto, comunicar ao juizo e a Corregedoria-

Geral a impossibilidade de sua realizagao.

§ 22 Ressalvados os casos autorizados pela Administracdo, os membros que
estiverem em regime de trabalho remoto deverao permanecer no Distrito Federal e poderao,
no interesse do servico, ser convocados para a realizacdo de trabalho presencial a qualquer

momento.

§ 32 Os membros deverdo verificar, de forma regular e frequente, a caixa de
entrada do Tabularium efou do SEl (quando implementado), bem como do e-mail
institucional, adotando as providéncias necessdrias ao fiel desempenho das funcdes
ministeriais e do atendimento administrativo pretendido, especialmente pelos meios

eletronicos disponiveis.
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Art. 15. Para a execucdo segura dos servicos presenciais, enquanto perdurar a
pandemia de Covid-19, ainda deverdo ser observadas as seguintes regras de seguranca

sanitarias:

| — higienizar as maos antes e depois de se alimentar e de manusear materiais

e equipamentos de uso coletivo;
Il — cobrir o nariz e boca com os bragos ao tossir ou espirrar;
Il — ndo compartilhar objetos de uso pessoal;

IV — evitar tocar em portas e corrimaos, dando preferéncia ao uso das escadas

para acesso aos andares;

V — usar o elevador somente quando necessario, atentando para as informa-

¢Oes e marcacgdes quanto ao nimero maximo de ocupantes simultaneos;
VI — evitar aglomeragdo nos corredores, copas, banheiros e vestiarios;

VIl — evitar deslocamentos desnecessarios no ambiente de trabalho, utilizan-

do, sempre que possivel, ferramentas eletronicas;

VIIl — manter distanciamento fisico minimo de 1,5 m (um metro e meio) du-

rante a utilizacdo dos ambientes e equipamentos coletivos;

IX — reunides serdo realizadas, preferencialmente, por videoconferéncia ou vi-

deochamada;
X —reforco das medidas de limpeza e desinfeccdo de superficies e areas;
X! — disponibilizagdo de alcool 70% nas entradas e nas areas comuns;

XIl — os veiculos oficiais deverdao estar higienizados, evitando-se a lotacao
maxima e observando-se as orientacdes de uso de mdscara e ventilacdo natural durante todo

o trajeto;

Xl — as janelas e portas deverdao ser mantidas abertas nos locais onde nao

houver sistema de ar-condicionado central com captacdo e filtragem do ar externo.

§ 12 Em casos necessarios, as reunides e audiéncias presenciais poderdo ser
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realizadas com numero restrito de participantes, observados os protocolos estabelecidos

nesta Portaria.

§ 22 Fica autorizado o retorno das atividades concernentes as praticas
integrativas, tais como gindstica laboral, alongamento, pilates, meditacdo e yoga, devendo
ocorrer com numero restrito de alunos, mediante o cumprimento dos protocolos previstos

nesta Portaria e sem qualquer contato fisico entre os participantes.

§ 32 Os espacos de uso coletivo, tais como auditério, salas de treinamento,
Espaco Agora, biblioteca, restaurante e outros semelhantes, deverdo ser utilizados
respeitando-se o distanciamento fisico entre os presentes e as medidas protetivas de
higienizacao individuais e coletivas, com o estabelecimento de quantidade mdxima de
pessoas circulando simultaneamente nos ambientes, de forma a evitar tumultos e

aglomeragoes.

§ 42 A autorizacdo para utilizagdo do auditério e do Espaco Agora serd
analisada pelo Cerimonial, mediante prévia justificativa encaminhada pela darea demandante,
que deverd informar a essencialidade do evento a ser realizado presencialmente e a

guantidade estimada de participantes.

§ 52 Os membros, servidores e demais colaboradores nao deverao
comparecer ao MPDFT se estiverem com quadro febril ou com sintomas respiratérios ou
gripais, ou que tenha mantido contato com pessoa diagnosticada com a Covid-19, ocasido
em que deverao procurar auxilio médico, comunicar a respectiva chefia e reportar o caso a

SAS para orientagdo quanto aos protocolos a serem seguidos.

§ 62 Na hipotese do paragrafo anterior, relativamente ao colaborador
terceirizado, a SAS devera comunicar eventuais ocorréncias ao gestor do contrato da

empresa a que estiver vinculado o paciente, respeitado o sigilo médico.

Art. 16. Permanece suspenso o controle de frequéncia de servidores,
estagiarios, prestadores de servico voluntdrio e adolescentes aprendizes, até 25 de fevereiro
de 2022, mantido o acompanhamento de produtividade para aqueles em trabalho nao

presencial, ainda que em regime hibrido.
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Ministério Publico da Unido

Ministério Publico do Distrito Federal e Territérios
Procuradoria-Geral de Justi¢a

Corregedoria-Geral

Paragrafo Unico. Permanece suspenso, até 25 de fevereiro de 2022, o prazo
para compensacdo de horas referentes a eventual saldo devedor ocorrido a partir de

fevereiro de 2020, assim como o respectivo desconto financeiro.

Art. 17. Enquanto perdurar a pandemia da Covid-19, a realizacdo de
procedimentos externos em dareas de risco de contaminagcdao, a exemplo de visitas
domiciliares, comparecimento em hospitais e outros locais com aglomeracdo de pessoas,

imp0de a observancia do Protocolo Conjunto n? 01/2020, elaborado pela SSI, SAS e SDA.

Art. 18. Os equipamentos eletronicos e mobilidrios emprestados para trabalho
remoto, em virtude da situacdo da pandemia, deverdo observar o agendamento e os

procedimentos indicados pela Secretaria de Administracao (SDA) para devolucao.

Art. 19. As situagdes omissas e as duvidas suscitadas na aplicagao desta

Portaria serao dirimidas pela Procuradoria-Geral de Justica.
Art. 20. Ficam revogadas:
| — a Portaria Conjunta PGJ/CG n2 1, de 20 de agosto de 2021;
Il — a Portaria Normativa PGJ n2 524, de 9 de fevereiro de 2018.

Art. 21. Esta Portaria entra em vigor na data de sua publicagao.

(Assinado Eletronicamente)
FABIANA COSTA OLIVEIRA BARRETO
Procuradora-Geral de Justica

(Assinado Eletronicamente)
MARIO PEREZ DE ARAUJO
Corregedor-Geral em exercicio
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