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PORTARIA NORMATIVA N¢ 738, DE 30 ABRIL DE 2021

Dispde sobre as diretrizes para elaboracao
do Plano Anual de Contratacdes e institui
o Comité de Gestdo de Contratacbes do
Ministério Publico do Distrito Federal e
Territorios.

A PROCURADORA-GERAL DE JUSTICA DO DISTRITO FEDERAL E TERRITORIOS,

no uso das atribuicdes que Ihe confere a Lei Complementar 75, de 20 de maio de 1993;

CONSIDERANDO a necessidade de implementa¢dao de melhorias no processo
de planejamento e gestdo de contratacOes e a importancia de se adotar boas praticas de

governanga;

CONSIDERANDO o Acérd3o 2.622/2015 do Tribunal de Contas da Unido —TCU,
gue recomenda as instituicdes publicas executar processo de planejamento das aquisi¢Ges,
mediante a elaboracdo, com participacdo de representantes dos diversos setores da

organizacdo, de um documento que materialize o plano de aquisicdes;

CONSIDERANDO a Instrucdo Normativa n? 1, de 10 de janeiro de 2019, da
Secretaria de Gestdo do Ministério da Economia, que dispGe sobre o Plano Anual de
Contratacbes de bens, servicos, obras e solucdes de tecnologia da informacdo e

comunicac¢des no ambito da Administracdo Publica federal direta, autdrquica e fundacional;

CONSIDERANDO a publicacdo da Lei n? 14.133, de 12 de abril 2021, a nova Lei

de Licitacbes e Contratos Administrativos, que, entre seus preceitos, estabelece a elaboracdo
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do plano de contratagGes anual, com o objetivo de racionalizar as contrata¢ées dos érgaos e
entidades sob sua competéncia, de garantir o alinhamento com o seu planejamento

estratégico e de subsidiar a elaboragdo das respectivas leis orcamentarias; e

CONSIDERANDO o teor do Tabularium n? 08191.003776/2021-26,

RESOLVE:

Art. 12 Instituir diretrizes para elaboracdo do Plano de Anual de ContratacGes

— PAC no ambito do Ministério Publico do Distrito Federal e Territorios.

CAPITULO |
DAS DIRETRIZES GERAIS

Art. 22 Estabelecer que as diretrizes para elaboracdao do Plano de Anual de

ContratacGes no ambito do MPDFT sdo as seguintes:
| — aperfeicoar os procedimentos de planejamento de contratagdes;

Il — contemplar as contratacbes de bens, servicos, obras e solugdes de

tecnologia da informacdo deste Ministério Publico;

Il — promover o alinhamento das contratacdes as diretrizes da administracdo e

ao planejamento estratégico;
IV — otimizar os custos e potencializar os recursos disponiveis;
V — buscar a eficiéncia das novas aquisicoes;
VI — promover o consumo consciente e racional dos recursos publicos; e

VIl — estimular as aquisicdes com critérios sustentdveis e de acessibilidade.
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CAPITULO II
DO PLANO ANUAL DE CONTRATACOES

Art. 32 Podem propor contratacbes os gestores de recursos, observados os

prazos e regramentos estabelecidos nesta Portaria.

Art. 42 A proposta que importe despesa afeta a compra ou a contratagdo que
se pretenda realizar no exercicio seguinte deverd ser elaborada pela drea demandante e
iniciada por meio do Documento de Oficializacdo de Demanda — DOD, conforme modelo do

Anexo |, contendo, no que couber, as seguintes informacodes:
| — descri¢do sucinta da demanda;
Il — unidade demandante da contratacdo;

Il — alinhamento, se houver, entre a demanda e o Planejamento Estratégico

do MPDFT, além de outros planos exigidos em atos normativos internos;
IV —justificativa expressa para a contratacao;
V — quantidade total estimada da contratacao;

VI — valor estimado da contratacdo, bem como o impacto

orcamentario/financeiro para os exercicios seguintes, se houver;

VIl — vinculacdo ou dependéncia, se houver, com a contratacdo de outro item
para sua execucdo, visando determinar a sequéncia em que os respectivos procedimentos

licitatdrios serdo realizados;
VIl — grau de prioridade e data desejada para a contratagao.

Art. 52 Cabera aos gestores de recursos encaminhar a Secretaria-Geral, até o
dia 15 de maio de cada ano, a relagdo consolidada e priorizada dos DODs relativos as
contratacdes que serdo propostas durante o exercicio seguinte, além da listagem dos

contratos vigentes com possibilidade de prorrogacao ou renovacao.
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§ 12 O Plano Diretor de Tecnologia da Informagcdo — PDTI para o exercicio
seguinte sera elaborado guardando alinhamento com as informagdes encaminhadas pela

Secretaria de Tecnologia da Informac¢do para compor o PAC.

§ 22 Sempre que se produzirem atualizagdes do PDTI que impliquem
mudangas nos planos de contratagdes, elas deverdao ser comunicadas ao Comité de Gestao

de Contratagdes.

§ 32 A Secretaria-Geral, por meio de sua Assessoria Especial, devera compilar
as informacgdes de todas as unidades, elaborar minuta do Plano Anual de Contratacdes para

o exercicio seguinte e submeté-la ao Comité de Gestdo de ContratacGes até o dia 31 de maio.

Art. 62 O Comité de Gestdo de Contratacdes fard a anadlise, priorizacdo e
deliberacdo das demandas até o dia 10 de junho de cada ano, visando a adequacdo do Plano
Anual de Contratagbes a proposta orcamentdria, e o submeterd a aprovagdo e a

homologag¢ao da Procuradoria-Geral do MPDFT até o dia 30 de junho de cada ano.

Paragrafo unico. O Comité de Gestdo de Contratacdes comunicara as unidades

gestoras a deliberacdo realizada acerca das contratacdes propostas nos DODs encaminhados.

Art. 72 O Plano Anual de Contrataces sera divulgado no sitio eletrénico do

MPDFT e contemplara, no minimo:

| — os contratos vigentes, com a possibilidade ou ndo de prorrogacdo ou

renovagao; e
Il — as novas contratacdes.

Art. 82 Podera haver pedido de inclusdo, exclusao ou redimensionamento dos
itens do PAC, pelas respectivas unidades demandantes, ao Comité de Gestdo de

Contratacgdes, respeitados os prazos estabelecidos nesta Portaria.

Art. 92 A versdo atualizada do Plano Anual de Contratacbes deverd ser

divulgada no sitio eletrénico do MPDFT, em substituicdo a versdo anterior.
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Art. 10. A Secretaria-Geral, por meio de sua Assessoria-Especial, realizara
periodicamente o monitoramento do Plano Anual de Contratagdes, devendo as
eventualidades que impactarem seu cumprimento ser submetidas ao Comité de Gestdo de

ContratacOes para andlise e deliberacao.

Art.11. As contratacdes de eventos de capacitagdo seguem regramento

especifico.

CAPITULO IlI
DO COMITE DE GESTAO DE CONTRATACOES

Art. 12. O Comité de Gestdo de Contratacdes —CGEC sera composto pela:
| — Secretdria-Geral do MPDFT, que o presidira;

Il — Assessoria de Politicas Institucionais;

[l — Assessoria de Contratos e Convénios;

IV — Secretaria de Orgcamento e Financgas;

V — Subsecretaria de Compras; e

VI — Secretaria de Licitagdes.

§ 1° As unidades definidas nos incisos | a VI serdo representadas por seus

titulares e, na auséncia deles, por seus respectivos substitutos.

§ 22 O presidente do CGEC podera convocar membros, servidores ou
colaboradores para assessoramento técnico ou esclarecimento de duvidas durante as

reunides do Comiteé.

§ 32 A Consultoria Juridica podera ser convocada pelo CGEC para manifestacdo

sobre aspectos juridicos de assuntos pertinentes ao Plano Anual de Contratagdes.
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Art. 13. O Comité de Gestdo de Contratacbes deverd realizar,
necessariamente, o juizo inicial de legalidade e conveniéncia dos processos administrativos

gue visem qualquer pedido de contratacao, bem como prorrogacgées de vigéncia contratual.

Art. 14. O Comité de Gestdao de Contratacbes reunir-se-a para andlise dos
DOPDs iniciais, bem como dos pedidos de inclusao, exclusdao ou redimensionamento dos itens

do Plano Anual de Contratagdes, conforme as seguintes disposicdes:
| — o CGEC reunir-se-3, ordinariamente, uma vez a cada trimestre; e
Il — extraordinariamente, por convocagao do seu Presidente.

Art. 15. A Assessoria Especial da Secretaria-Geral exercerd o fomento da
atuacdo do Comité de Gestdo de Contratacdes, assessorando-o nas atribui¢cdes definidas

nesta Portaria e demais atividades necessarias ao seu funcionamento.

Art. 16. Durante o ano de elaboragao, os pedidos de alteragao dos itens do
PAC ou a inclusdo de novos itens deverdo ser encaminhados a Secretaria-Geral até o dia 15

de novembro.

§ 12 A Secretaria-Geral, por meio de sua Assessoria Especial, devera compilar
os pedidos de alteracGes e submeté-los ao Comité de Gestdo de Contratacdes até o dia 30 de

novembro.

§ 22 O Comité de Gestdo de ContratacOes fard a analise e deliberacdo dos
pedidos até o dia 15 de dezembro, visando a finalizagao do PAC e posterior publicagao no

sitio eletronico do MPDFT até o dia 20 de dezembro de cada ano.

§ 32 Poderd haver a inclusao, exclusdo ou redimensionamento dos itens do
PAC na quinzena posterior a aprovacao da Lei Orcamentaria Anual, para adequacdo do PAC

ao orcamento devidamente aprovado para o exercicio.
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Art. 17. Durante sua execuc¢do, o PAC poderd ser alterado mediante aprovagao
do Comité de Gestdao de Contratagdes, no prazo de até trés dias Uteis ou por seu presidente

ad referendum.

CAPITULO IV
DAS DISPOSICOES FINAIS

Art. 18. As analises realizadas pelas Secretarias e pela Consultoria Juridica,
guando convocadas pelo Comité de Gestdo de Contratagdes, ndo impedem que, em
posterior analise, essas unidades realizem ressalvas ou observagdes decorrentes do estudo

pormenorizado dos autos.

Art. 19. Qualquer questdo relativa a contrata¢des nao relacionadas nesta

Portaria sera deliberada e decidida pelo Comité de Gestao de Contratagdes.

Art. 20. Sempre que entender necessario, o Presidente do Comité de Gestao
de Contratacdes podera submeter questdes de relevante interesse do Orgdo relacionadas ao

PAC a Procuradoria-Geral de Justica do MPDFT, para deliberagao.
Art. 21. Esta Portaria entra em vigor na data de sua publicacao.

Dé-se ciéncia, cumpra-se e publique-se.

FABIANA COSTA OLIVEIRA BARRETO
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ANEXO | DA PORTARIA NORMATIVA N2 738, DE 30 ABRIL DE 2021
DOCUMENTO DE OFICIALIZACAO DE DEMANDA - DOD

UNIDADE DEMANDANTE Qumz:l;ig:::smmms VALOR TOTAL ESTIMADO [R$]
ITEM TIPO Objeto Justificativa Q::::::e Valor[isstllmadn :nr:\::s:: ;: Ohle'til‘::"s::-s:;:t:sgims 3:::::1:;«::!:::: nel‘elvir;cia u?:e_:;ia Prl&r:lja]de
! 0
2 0
3 0
4 0
> 0
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