Portaria n® 18/2020, de 08/10/2020 - VPGJ-JA/PG)

Ministério Publico da Unido
Ministério Publico do Distrito Federal e Territorios
Procuradoria-Geral de Justi¢a

PORTARIA N* 529, DE 8 DE OUTUBRO DE 2020

Institui, no @mbito do Ministério
Publico do Distrito Federal e
Territérios, o Projeto Implantacao
de acdes educacionais
telepresenciais no MPDFT.

A PROCURADORA-GERAL DE JUSTICA DO DISTRITO FEDERAL E TERRITORIOS
EM EXERCICIO, no uso das atribuicdes que lhe confere a Lei Complementar 75, de 20 de
maio de 1993,

CONSIDERANDO o teor do Procedimento de Gestdao Administrativa n2
08191.089400/2020-10, que trata da elaboracdo, acompanhamento e execucdo do projeto

Implantacdo de acBes educacionais telepresenciais no MPDFT;

CONSIDERANDO que um dos objetivos estratégicos do Planejamento
Estratégico do MPDFT 2010/2020 é desenvolver conhecimentos, habilidades e atitudes

necessarias a plena atuacdo do MPDFT, para que alcance a sua missdo e sua visdo de futuro;

CONSIDERANDO a necessidade de adaptacdo do planejamento de acgGes
educacionais de 2020 da Secor e da Comissdo de Aperfeicoamento de Membros, em funcao

do isolamento social, para minimizar a propagacao da pandemia da Covid-19,

RESOLVE:

Art. 12 Instituirr no dmbito do Ministério Publico do Distrito Federal e

Territorios, o Projeto Implantacdo de acbes educacionais telepresenciais no MPDFT.
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Ministério Publico da Unido
Ministério Publico do Distrito Federal e Territorios
Procuradoria-Geral de Justica

§ 1° O projeto tem como objetivo realizar planejamento, desenvolvimento,
execucao e avaliagdo das agdes educacionais promovidas pelo MPDFT nas modalidades a

distancia e telepresencial, utilizando recursos audiovisuais.

Art. 22 Estabelecer que a Secretaria de Educagdao e Desenvolvimento
Corporativo do MPDFT (Secor) é a responsadvel pela execucdo e pela prestacdo de

informacgGes necessarias ao bom desenvolvimento do projeto.

§ 1° A gestora do projeto serd a secretaria da Secor, Cldudia Maria Ramos.

§ 2° A coordenadora do projeto sera a servidora Ana Paula Cusinato.

Art. 32 Estabelecer que a gestora prestara todas as informacdes necessarias ao

acompanhamento do projeto pela Assessoria de Projetos.

Art. 42 O plano de projeto anexo dispGe sobre o escopo, a motivacdo, o
objetivo, as fases, as entregas, o cronograma, a identificacdo dos riscos, os resultados

esperados, os indicadores e o plano de acompanhamento da iniciativa em questao.

Paragrafo unico. O plano de projeto definird as unidades responsaveis pela

execucao das fases e das entregas, segundo cronograma estabelecido.

Art. 52 Ao final do projeto, devera ser apresentado a Administragao Superior

relatério conclusivo, contendo os resultados e procedimentos a serem adotados.

Art. 62 A execugao do projeto tera duragdo de sete meses.

§ 12 O periodo de execucdo podera ser prorrogado e sera definido pela

gestora para atender as necessidades do projeto.

§ 22 A Assessoria de Projetos devera ser informada para realizar as alteragoes

necessarias conforme dispde o § 19.
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Ministério Publico da Unido
Ministério Publico do Distrito Federal e Territorios
Procuradoria-Geral de Justica

Dé-se ciéncia, cumpra-se e publique-se.

SELMA SAUERBRONN
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1. Nome

Implantagao de a¢6es educacionais telepresenciais no MPDFT.

2. Justificativa

Seguindo a tendéncia da educagéo corporativa na Administragdo Publica, em 2017 o MPDFT

iniciou a implantacdo da modalidade de educacgéao a distancia em suas a¢des educacionais.

A Secor coordena as agdes educacionais promovidas pelo MPDFT a partir da identificagdo das

necessidades estratégicas de capacitagédo, além de outras atribuigdes.

Com a EaD tradicional bastante avancada no MPDFT, a Secor identifica a necessidade de

implantar a modalidade telepresencial tanto para o publico interno quanto para o publico externo.

Destaca-se que para as duas modalidades de ensino a distancia € preciso valorizar a produgao
de conteudos em formato audiovisual, com videoaulas em diversos formatos, de acordo com os objetivos

de aprendizagem e com o publico-alvo.

Além disso, no contexto atual de confinamento social em virtude da pandemia do Covid- 19,
membros e servidores estdo em trabalho remoto e as atividades presenciais estdo suspensas, e tendem

a permanecer assim por ainda um bom tempo, conforme Portaria PGR/MPU n° 60/2020.

Assim, para atender com a qualidade necessaria a educagao corporativa no MPDFT, a Secor
precisa entregar acgdes educacionais em EaD e também na modalidade telepresencial. Agbes

educacionais nessas modalidades tém especificidades que as distinguem da educagéo presencial.

Por 6bvio a educacdo presencial continuara a existir, mas é preciso racionalizar recursos
orcamentarios e ampliar a participacdo das pessoas nas acdes educacionais oferecidas pela nossa

Instituicdo, o que pode ser facilitado com a superagéo das limitagdes de espacgo e tempo.

Entre as especificidades da EaD e da modalidade telepresencial, destaca-se o uso das
ferramentas comunicacionais e de recursos audiovisuais, que precisam ser de qualidade para que a
aprendizagem seja efetiva. Nesse aspecto, é preciso ampliar a estrutura de equipamentos de tecnologia
da informagéo e fornecer os softwares necessarios para a gravacao de videoaulas, para a transmissao
de aulas online e, ainda, capacitar a equipe para o uso das ferramentas aplicadas a educacgao

corporativa.

3. Objetivo(s) e indicador(es) relacionados a gestao estratégica

O objetivo estratégico desenvolvido no projeto é “Desenvolver conhecimentos, habilidades e
atitudes necessarias a plena atuagao do MPDFT”, de que a Secor é guardia.
Os indicadores estratégicos relacionados s&o:

- indice de capacitagdo
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- Indice de satisfacdo com os treinamentos

PERSPECTIVA OBJETIVO ESTRATEGICO INDICADOR ESTRATEGICO
Pessoas, clima Desenvolver conhecimentos, - Indice de capacitacdo
organizacional e habilidades e atitudes - indice de satisfagdo com os
tecnologia treinamentos

4. Objetivo

Realizar planejamento, desenvolvimento, execugéo e avaliagdo das agdes educacional promovidas pelo

MPDFT nas modalidades a distancia e telepresencial, utilizando recursos audiovisuais.

5. Resultados esperados

- Membro e servidor capacitado no modelo telepresencial.
- Aumento do indice de capacitagdo em 20%.

- Indice de satisfagdo com os treinamentos de no minimo 4,5.

6. Fases

1 — Capacitar a equipe da Secor para atuar no planejamento, desenvolvimento, execucéo e avaliagdo de
acoes educacionais telepresenciais.

2 — Capacitar instrutores para ministrar agbes educacionais telepresenciais.

3 — Planejar a¢des educacionais telepresenciais

4 — Adquirir equipamentos de Tl e de softwares para realizagao de acdes educacionais telepresenciais.
5 — Definir forma e meio de registro de participagdo em agdes educacionais telepresenciais.

6 — Realizar seminario telepresencial (webinario)

7 — Realizar curso telepresencial de média duragéo.

8 — Realizar oficina telepresencial.

9 — Realizar debate telepresencial.

10 — Realizar palestra telepresencial.

11 — Avaliar as agdes educacionais telepresenciais realizadas.

12 — Validar o projeto
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7. Equipe

Uni . Secretaria de Educacgéo e Desenvolvimento

nidade responsavel: c )
orporativo

Gestora do Projeto: Claudia Ramos

Coordenadora do Projeto: Ana Paula Cusinato

Nome Unidade

Diego Dias Secor
Luciana Ponte Secor
Marcelo Fiuza Secor

Integrantes: Pedro Corréa _ Secor
Rhavenna Aragéo Secor
Sabrina Castro Secor
Integrantes da Secom Secom
Integrantes da STI STI
Integrantes da SDA SDA

8. Descrigao

Este projeto, de implantagdo de ag¢des educacionais telepresenciais no MPDFT, tem inicio com a
necessidade de adaptagéo do planejamento de agbes educacionais de 2020 da Secretaria de Educagéo
e Desenvolvimento Corporativo e da Comissdo de Aperfeicoamento de Membros, em fungdo do

isolamento social, para minimizar a propagac¢ao da pandemia da Covid-19.

Inicialmente sera realizada a analise das agbes educacionais previstas na modalidade presencial, para
verificar as que podem ser redesenhadas na modalidade telepresencial e/ou a distancia sem prejuizo do
alcance do objetivo educacional. A partir dessa analise, serdo redistribuidas as a¢gdes educacionais de

forma a atender a maioria das areas do MPDFT.

Duas questdes essenciais para a execug¢do deste projeto sdo a especializagdo técnica da equipe que
atua na area de treinamento da Secor e a aquisi¢ao de equipamentos e aplicativos adequados para a
realizacado das atividades.

Para fins de avaliacdo das agbes educacionais na modalidade telepresencial, serdo destacadas no
minimo duas atividades das estratégias de aprendizagem mais utilizadas na organizagéo: palestra,
oficina, curso, debate.

Enfim, a organizacdo das rotinas, elaboragdo de manuais e regulamentacdo da atividade deverado

consolidar a implantagéao das agdes educacionais telepresenciais no MPDFT.

9. Periodo de execugao
INiCIO: Julho/2020
FIM: Janeiro/2021
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10. Métrica

INDICADORES

METAS

INDICADORES

METAS

Capacitacao da equipe

100% dos servidores capacitados

Capacitagao de instrutores

100% dos instrutores capacitados

Planejamento das acdes telepresenciais

um plano anual

Estrutura tecnolégica adequada

100% dos equipamentos e software adquiridos

Seminario validado

No minimo dois

Curso presencial validado

No minimo dois

Oficina validada

No minimo dois

Debates validados

No minimo dois

Palestras

No minimo dois

Avaliagéo geral do projeto

Superior a 80%
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11. Fatores criticos de sucesso — FCS

Apoio estratégico da Administragdo Superior

Preparacao da equipe responsavel pela gestdo das agbes educacionais telepresenciais no
MPDFT.

Estruturacédo de equipe multidisciplinar treinada e especializada para planejar, executar e avaliar
as agdes educacionais telepresenciais, incluindo, além dos perfis existentes na Secor,
especializagdo em audiovisual e especializagdo em ambiente virtual de aprendizagem (Moodle).
Mobilizagao dos instrutores internos para atuar em agdes educacionais telepresenciais.
Disponibilidade orgamentaria.

Aquisicao de equipamentos de tecnologia da informagéo adequados a realiza¢do de acdes
educacionais telepresenciais.

Aquisicao de softwares adequados a realizacdo de agdes educacionais telepresenciais.

Reforgo da rede de dados do MPDFT.

Coparticipacao da Secretaria de Comunicacgao.

Coparticipacao da Secretaria de Tecnologia da Informacgao.
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12.Cronograma

es educacionais telepresenciais no MPDFT.

1 — Capacitar a equipe da Secor para atuar no planejamento, desenvolvimento, execucdo e avaliagdo de agodes

equipe.

Secretaria de Fase . 3 e
Planejamento educacionais telepresenciais.
Acgoes Entregas Responsavel Data inicial Data final
1.1 Alinhar a equipe para utilizar a plataforma do Moodle. Equipe alinhada para uso da plataforma Moodle. | Rhavenna Aragéo 3/8/2020 31/08/2020
1.2 Realizar curso capacitagdo da equipe no uso avancgado do | Equipe capacitada para uso da plataforma Rhavenna Aragéo 1/9/2020 30/09/2020
Moodle. Moodle no perfil administrador.
1.3 Realizar treinamento em servigo sobre o uso do aplicativo  [Equipe capacitada para o uso do aplicativo Zoom. |Ana Paula Cusinato 1/8/2020 31/8/2020
Zoom.
1.4. Realizar treinamento em servigo sobre o uso do YouTube. [Equipe capacitada para o uso do YouTube. Ana Paula Cusinato 1/8/2020 31/8/2020
1.5 Alinhar a equipe para preparacao de instrutores de acdes [Equipe capacitada para realizar reunido de Ana Paula Cusinato 1/8/2020 31/8/2020
educacionais telepresenciais. preparacao de instrutores.
1.6 Elaborar tutorial sobre o uso do aplicativo Zoom 'Tutorial elaborado e apresentado a equipe. Ana Paula Cusinato 1/8/2020 31/8/2020
1.7 Elaborar tutorial sobre o uso do Youtube Tutorial elaborado e apresentado a equipe. Ana Paula Cusinato 1/8/2020 31/8/2020
1.8 Elaborar tutorial sobre o uso do Moodle Tutorial elaborado e apresentado a equipe. Sabrina Castro 1/8/2020 31/8/2020
1.9 Elaborar checklist de a¢des educacionais telepresenciais  [Checklist elaborado e apresentado a equipe. Ana Paula Cusinato 1/8/2020 31/8/2020
1.10 Realizar benchmarking nas areas de educacgéao corporativalConhecimento da realidade de outras instituicdes [Equipe TD&E 3/8/2020 28/8/2020
de érgaos publicos. com trocas de informagdes realizadas
1.10 Realizar a leitura de materiais e publicagbes sobre o tema.[Equipe atualizada sobre a teoria e as tendéncias |[Equipe TD&E 3/8/2020 11/12/2020
da EaD.
1.11 Realizar encontro sobre educagao corporativa com outros [Encontro realizado. Claudia Ramos 3/12/2020 3/12/2020
6rgaos do MPU e do Judiciario.
1.12 Consolidar o alinhamento de conhecimento geral da Equipe alinhada. Claudia Ramos 11/12/2020 11/12/2020
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Implantacao de agdées educacionais telepresenciais no MPDFT.

Nome do Projeto
MP

e, Fase 2 — Capacitar instrutores para ministrar agdes educacionais telepresenciais.

Acoes Entregas Responsavel Data inicial Data final
2.1 Atualizar o banco de instrutores. Banco de instrutores atualizado. Marcelo Fiuza 1/9/2020 30/9/2020
2.2 Elaborar manual para instrutores para atuar em acdes | Manual elaborado. Ana Paula Cusinato 3/8/2020 28/8/2020
educacionais telepresenciais.
2.3 Elaborar tutorial sobre o uso do Zoom para instrutores. Tutorial elaborado. Sabrina Castro 3/8/2020 28/8/2020

Nome do Projeto Implantacéo de acdes educacionais telepresenciais no MPDFT.
MP

F Fase 3 — Planejar ag6es educacionais telepresenciais

Acgoes Entregas Responsavel Data inicial Data final
3.1 Revisar o planejamento inicial da Cam e da Secor para | Planejamento revisado Rhavenna Aragao 20/7/2020 22/7/2020
2020.
3.2 Elaborar planejamento para o periodo de agosto a |Planejamento elaborado Equipe TD&E 23/7/2020 28/7/2020
dezembro de 2020.
3.3 Aprovar o planejamento para o periodo de agosto a |Planejamento aprovado Claudia Ramos 29/7/2020 31/7/2020

dezembro de 2020.

% VT -
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Implantacao de a¢oes educacionais telepresenciais no MPDFT.

Nome do Projeto
MP

f,f;;g}ggaegfo Fase 4 — Adquirir equipamentos de Tl e de softwares para realizagao de agdes educacionais telepresenciais.

Acgoes Entregas Responsavel Data inicial Data final
4.1 Definir os equipamentos de Tl e softwares necessarios | Lista de equipamentos de Tl e de softwares Ana Paula Cusinato 27/7/2020 30/8/2020
para realizagao de agdes educacionais telepresenciais. elaborada.
4.2 Solicitar equipamentos de Tl e softwares necessarios para | Oficio encaminhado a PGJ Claudia Ramos 31/7/2020 31/7/2020
realizacdo de agdes educacionais telepresenciais.
4.3 Fornecer equipamentos de Tl e softwares necessarios | Equipamentos e softwares adquiridos e STI 3/8/2020 28/9/2020
para realizacdo de ag¢des educacionais telepresenciais. entregues
. Nome do Projeto Implantagdo de agdes educacionais telepresenciais no MPDFT.
o Fase 5 — Definir forma e meio de registro de participagdo em ag6es educacionais telepresenciais.

Acodes Entregas Responsavel Data inicial Data final
5.1 Pesquisar sobre possibilidades de registro de participagao | Possibilidades elencadas Equipe TD&E 3/8/2020 21/8/2020
utilizando a plataforma Moodle.
5.2 Realizar benchmarking com outras unidades de educacao | Pesquisa realizada Equipe TD&E 3/8/2020 21/8/2020
corporativa do MPU e PJU.
5.3 Realizar reuniado com STI para identificar possiveis | Reunido realizada Equipe TD&E 24/8/2020 28/8/2020
solugdes de simplificacdo de acesso ao Moodle. STI
5.4 Definir forma e meio de registro de participagdo em agdes | Registro de participagéo definido Equipe TD&E 1/9/2020 4/9/2020

educacionais telepresenciais.
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Nome do Projeto

Implantacao de agdées educacionais telepresenciais no MPDFT.

6 — Realizar estudo para viabilizar as agdes telepresenciais e em EaD.

Seearde Fase
Acoes Entregas Responsavel Data inicial Data final
6.1 Analisar infraestrutura para EAD e telepresencial. Infraestrutura definida. Equipe TD&E 3/8/2020 14/8/2020
STI
SDA
Secom
Nome do Projeto Implantacéo de acdes educacionais telepresenciais no MPDFT.
MP
gf;;g}ggiﬂfo Fase 7 — Realizar seminario telepresencial (webinario)
Acoes Entregas Responsavel Data inicial Data final
7.1 Planejar o seminario Programacéo definida Claudia Ramos 3/8/2020 14/8/2020
7.2 Executar o seminario Seminario realizado Equipe TD&E 17/8/2020 25/8/2020
7.3 Realizar avaliagao do seminario Relatério de avaliagao Equipe TD&E 28/8/2020 4/9/2020
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Implantacao de agdées educacionais telepresenciais no MPDFT.

Nome do Projeto
MP

e, Fase 8 — Realizar curso telepresencial de meédia duragéo.

Acoes Entregas Responsavel Data inicial Data final
8.1 Planejamento do curso Plano de curso Ana Paula Cusinato 27/7/2020 31/7/2020
8.2 Executar o curso Curso realizado Equipe TD&E 17/8/2020 18/9/2020
8.3 Avaliar o curso Relatério de avaliagao Equipe TD&E 21/9/2020 2/10/2020

Nome do Projeto Implantacéo de acdes educacionais telepresenciais no MPDFT.
MP

Fs Fase 9 — Realizar oficina telepresencial.

Acgoes Entregas Responsavel Data inicial Data final
9.1 Planejar a oficina Plano de curso elaborado Pedro Corréa 20/7/2020 24/7/2020
9.2 Realizar a oficina Oficina realizada Equipe TD&E 27/7/2020 10/8/2020
9.3 Avaliar a oficina Relatério de avaliacao elaborado Equipe TD&E 17/8/2020 21/8/2020
. Nome do Projeto Implantagdo de agdes educacionais telepresenciais no MPDFT.
o Fase 10— Realizar debate telepresencial.

Acoes Entregas Responsavel Data inicial Data final
10.1 Planejar o debate Programacéo definida Luciana Ponte 17/8/2020 28/8/2020
10.2 Realizar o debate Debate realizado Equipe TD&E 1/9/2020 30/9/2020
10.3 Avaliar o debate Relatério de avaliagao Equipe TD&E 19/9/2020 23/9/2020
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Nome do Projeto

Implantacao de a¢oes educacionais telepresenciais no MPDFT.

secretara de Fase 11 — Realizar palestra telepresencial.
anejamento
Acgoes Entregas Responsavel Data inicial Data final
11.1 Planejar a palestra Programacéao definida Rhavenna Aragao 27/7/2020 31/7/2020
11.2 Executar a palestra Palestra realizada Equipe de TD&E 3/8/2020 21/8/2020
11.3 Avaliar a palestra Relatério de avaliagao Equipe de TD&E 24/8/2020 28/8/2020
. Nome do Projeto Implantagdo de agdes educacionais telepresenciais no MPDFT.
e, Fase 12 — Avaliar as a¢des educacionais telepresenciais realizadas.
Acoes Entregas Responsavel Data inicial Data final
12.1 Elaborar modelos de avaliagcbes de reagao. Modelos elaborados Sabrina Castro 27/7/2020 31/7/2020
12.2 Aplicar avaliagdo de reacdo nas agbes educacionais | Avaliagdes aplicadas Equipe de TD&E 1/8/2020 30/10/2020
telepresenciais.
12.3 Analisar as avaliagdes de reacao. Relatérios das avaliagbes de reacao elaborados Equipe de TD&E 3/11/2020 30/11/2020
12.4 Entrevistar instrutores. Relatérios de entrevistas elaborados Equipe de TD&E 3/11/2020 30/11/2020
. Nome do Projeto Implantagdo de agdes educacionais telepresenciais no MPDFT.
e, Fase 13 — Validar o projeto.
Acoes Entregas Responsavel Data inicial Data final
Assessoria de
13.1 — Elaborar Portaria de Institucionalizagdo do projeto Portaria validada pelo gestor ] 22/09/2020 24/09/2020
Projetos/Secplan
13.2 — Enviar Portaria ao Setor de Produgdo e Gestao de ) ] . Assessoria de
Portaria revisada enviada para a API 24/09/2020 01/10/2020

Documentos para revisdo

Projetos/Secplan
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Nome do Projeto

Implantacao de agdées educacionais telepresenciais no MPDFT.

e, Fase 13 — Validar o projeto.
Acoes Entregas Responsavel Data inicial Data final
13.3 — Enviar portaria revisada a Assessoria de Politicas ] ] ) Assessoria de
S ] . . Confirmagéao do recebimento da portaria ] 24/09/2020 01/10/2020
Institucionais (API) para providéncias quanto a assinatura Projetos /Secplan
13.4 — Solicitar assinatura da portaria a Procuradoria-Geral de ) .
] Portaria publicada API 01/10/2020 30/10/2020
Justica
13.5 — Responder os formularios de acompanhamento do projeto | Formularios entregues a Assessoria de Projetos Secor 01/10/2020 18/12/2020
. . ) Material entregue a Aproj para cadastro em
13.6 — Encaminhar todo material produzido Secom i Secor 08/09/2020 18/12/2020
bancos de projetos
analise dos resultados gerados (registro por meios de fotos e ) Secor 20/01/2021 05/02/2021
videos) e relato das ligdes aprendidas Aproj
L ) Relatério com os resultados do projeto validado Assessoria de
13.8 — Elaborar Relatério Final do projeto ) 05/02/2021 05/03/2021
pelo gestor Projetos/Secplan
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13 — Riscos

Pontos Fortes (vantagens internas que possam ajudar na execug¢ao do projeto)

- Interesse de membros, servidores e publico externo pelas agdes educacionais
telepresenciais.

- Apoio institucional da Procuradoria-Geral de Justiga, da Comissao de Aperfeicoamento de
Membros e da Assessoria de Politicas Institucionais.

- Adaptacao do planejamento de agbes educacionais da Cam e da Secor para 2020.

- Disponibilidade de instrutores.

Pontos Fracos (desvantagens internas que possam atrapalhar a execug¢ao do projeto)

- Falta de equipamentos de tecnologia da informacg&o adequados a realizagao das agdes
educacionais no modelo telepresencial

- Falta de softwares adequados a realizagdo das agbes educacionais no modelo
telepresencial.

- Falta de estrutura audiovisual

- Nao receber equipamentos e softwares necessarios tempestivamente

Oportunidades (fatores externos positivos que possam trazer beneficios para o projeto)

- O confinamento social imposto pela pandemia da Covid-19 imp&e a busca de alternativas
para a realizacdo de acdes educacionais.

Ameacas (fatores externos que possam comprometer o projeto)

- Possibilidade de realizar gravagdes no periodo da pandemia

14. Critérios de avaliagao
A avaliagdo € um instrumento que torna possivel a estimativa do grau de obtencdo dos
objetivos definidos em termos de conclusdo, qualidade e compatibilidade com as a¢des descritas
e executadas no projeto.
Para isso, o projeto prevé a elaboragdo de dois relatérios importantes para a
consolidacéo e validagao do projeto:
a. Termo de Encerramento de Trabalho: tem a finalidade de relacionar todos os detalhes
das agdes executadas e das entregas propostas no projeto. O documento é
encaminhado pela Assessoria de Projetos, mas a responsabilidade pela resposta é do
gestor e do coordenador do projeto. Neste momento, deverdo ser encaminhados
todos recursos audiovisuais (videos, fotos e identidade visual) e os documentos
gerados (cartilhas, entre outros) pelo projeto. A descricdo dos resultados e das
entregas apresentara a descricdo dos resultados obtidos, de forma a evidenciar os
avancgos e relacionar as dificuldades e limitagdes vivenciadas no projeto, bem como
as licdes aprendidas.
b. Relatdrio Final do Projeto: consiste na analise qualitativa e quantitativa do conjunto de
agdes propostas. Neste relatério cada agao é quantificada em termos percentuais e
realiza-se uma avaliagédo geral de todas as agbes do projeto, com base na prestagéo
de informagdes por meio dos formularios de acompanhamentos, no Termo de
Encerramento de Trabalho e em reunido solicitada pelo gestor, coordenador ou pela

Assessoria de Projetos. O relatério final servira de base para a elaboragdo da portaria
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de institucionalizagdo da acao/atividade/servico, caso haja necessidade. Com o
encerramento do projeto, se for do interesse do gestor, as agdes implementadas

poderao passar a ser uma atividade ou rotina na unidade demandante.

15. Plano de acompanhamento de projeto
15.1. Marcos: pontos de verificagao
15.1.1. 1° marco

Data de Verificagao:
FASE 1 outubro/2020

Acoes situacao

1.1 Alinhar a equipe para utilizar a plataforma do Moodle. () Concluida
( ) Pendente
Justificativa
() Cancelada

1.2 Realizar curso capacitagéo da equipe no uso avangado do () Concluida
( ) Pendente

Moodle. Justificativa
( ) Cancelada

1.3 Realizar treinamento em servigo sobre o uso do aplicativo Zoom | ( ) Concluida
( ) Pendente

Justificativa
( ) Cancelada

1.4. Realizar treinamento em servigo sobre o uso do YouTube. () Concluida
( ) Pendente

Justificativa

( ) Cancelada

1.5 Alinhar a equipe para preparagao de instrutores de agdes ( ) Concluida

_ ' o () Pendente
educacionais telepresenciais. Justificativa

() Cancelada

1.6 Elaborar tutorial sobre o uso do aplicativo Zoom ( ) Concluida
( ) Pendente
Justificativa
() Cancelada

Diario Eletronico do MPDFT.Edicao n.° 1.848, 09 de outubro de 2020.

1.7 Elaborar tutorial sobre o uso do Youtube () Concluida
( ) Pendente
Justificativa

( ) Cancelada

1.8 Elaborar tutorial sobre o uso do Moodle () Concluida
( ) Pendente
Justificativa

( ) Cancelada

1.9 Elaborar checklist de a¢des educacionais telepresenciais ( ) Concluida
( ) Pendente
Justificativa

() Cancelada

1.10  Realizar benchmarking nas areas de educagéo corporativa | ( ) Concluida

o o () Pendente
de 6rgéos publicos. Justificativa

( ) Cancelada
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Data de Verificagao:

FASE 1
outubro/2020
1.11 Realizar encontro sobre educagéo corporativa com outros ( ) Concluida
. C ( ) Pendente
6rgaos do MPU e do Judiciario. Justificativa

( ) Cancelada

1.12 Consolidar o alinhamento de conhecimento geral da equipe.

( ) Concluida
( ) Pendente

Justificativa

( ) Cancelada

Resultados qualitativos e quantitativos

Descricio de como o projeto estda sendo executado, evidenciando os

quantitativos e qualitativos alcangados.

resultados

Licoes aprendidas

Citar a forma escolhida para resolver dificuldades ou problemas que surgiram.

Controle de Mudancgas

Houve alguma mudanga necessaria ao plano assinado? Caso positivo, o que ocasionou

essa alteragao?

Houve necessidade de modificar o plano de projeto? Caso positivo, foi necessaria a
alteracao de plano de projeto ou da portaria de institucionalizagdao do projeto?

2
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15.1.2 - 2° marco

FASE 2

Data de Verificagao:
outubro/2020

Acoes

situagao

2.1 Atualizar o banco de instrutores.

() Concluida
( ) Pendente

Justificativa

() Cancelada

2.2 Elaborar manual para instrutores para atuar em agdes

educacionais telepresenciais.

() Concluida
( ) Pendente
Justificativa

() Cancelada

2.3 Elaborar tutorial sobre o uso do Zoom para instrutores.

( ) Concluida
( ) Pendente
Justificativa

() Cancelada

Resultados qualitativos e quantitativos

quantitativos e qualitativos alcangados.

Descricido de como o projeto estd sendo executado, evidenciando os

resultados

Licoes aprendidas

Citar a forma escolhida para resolver dificuldades ou problemas que surgiram.

Controle de Mudangas

essa alteragao?

Houve alguma mudanga necessaria ao plano assinado? Caso positivo, o que ocasionou

Houve necessidade de modificar o plano de projeto? Caso positivo, foi necessaria a
alteragao de plano de projeto ou da portaria de institucionalizagao do projeto?
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15.1.3 - 3° marco

FASE 3

Data de Verificagao:
dezembro/2020

Acoes

situagao

3.1 Revisar o planejamento inicial da Cam e da Secor para 2020.

( ) Concluida
( ) Pendente
Justificativa

() Cancelada

2020.

3.2 Elaborar planejamento para o periodo de agosto a dezembro de

() Concluida
( ) Pendente
Justificativa

() Cancelada

de 2020.

3.3 Aprovar o planejamento para o periodo de agosto a dezembro

( ) Concluida
( ) Pendente
Justificativa

() Cancelada

Resultados qualitativos e quantitativos
Descricido de como o projeto estd sendo executado, evidenciando os

quantitativos e qualitativos alcangados.

resultados

Licoes aprendidas

Citar a forma escolhida para resolver dificuldades ou problemas que surgiram.

Controle de Mudangas

essa alteragao?

Houve alguma mudanga necessaria ao plano assinado? Caso positivo, o que ocasionou

Houve necessidade de modificar o plano de projeto? Caso positivo, foi necessaria a
alteragao de plano de projeto ou da portaria de institucionalizagao do projeto?

2
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15.1.4 - 4° marco

Data de Verificagao:

( ) Cancelada

FASE 4
dezembro/2020
Acoes situacao
4.1 Definir os equipamentos de Tl e softwares necessarios para ( ) Concluida
. - . . . - ( ) Pendente
realizacdo de agdes educacionais telepresenciais. Justificativa
() Cancelada
4.2 Solicitar equipamentos de Tl e softwares necessarios para ( ) Concluida
. N " . . L. ( ) Pendente
realizacdo de a¢bes educacionais telepresenciais. Justificativa

4.3 Fornecer equipamentos de Tl e softwares necessarios para

realizagdo de agbes educacionais telepresenciais.

( ) Concluida
( ) Pendente

Justificativa

( ) Cancelada

Resultados qualitativos e quantitativos

quantitativos e qualitativos alcangados.

Descricdo de como o projeto estd sendo executado,

evidenciando os

resultados

Licoes aprendidas

Citar a forma escolhida para resolver dificuldades ou problemas que surgiram.

Controle de Mudancas

essa alteragao?

Houve alguma mudanga necessaria ao plano assinado? Caso positivo, o que ocasionou

Houve necessidade de modificar o plano de projeto? Caso positivo, foi necessaria a
alteracao de plano de projeto ou da portaria de institucionalizagdao do projeto?
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15.1.5 - 5° marco

Data de Verificagao:

FASE 5
dezembro/2020
Acoes situacao
5.1 Pesquisar sobre possibilidades de registro de participagéo () Concluida
- ( ) Pendente
utilizando a plataforma Moodle. Justificativa
() Cancelada
5.2 Realizar benchmarking com outras unidades de educagao ( ) Concluida
. ( ) Pendente
corporativa do MPU e PJU. Justificativa

( ) Cancelada

5.3 Realizar reunido com STI para identificar possiveis solugdes de | ( ) Concluida

. . ) ( ) Pendente
simplificacdo de acesso ao Moodle. Justificativa

( ) Cancelada

5.4 Definir forma e meio de registro de participacdo em agdes ( ) Concluida
. . .. ( ) Pendente
educacionais telepresenciais. Justificativa

() Cancelada

Resultados qualitativos e quantitativos
Descricido de como o projeto estd sendo executado, evidenciando os resultados
quantitativos e qualitativos alcangados.

Licoes aprendidas
Citar a forma escolhida para resolver dificuldades ou problemas que surgiram.

Controle de Mudangas

Houve alguma mudanga necessaria ao plano assinado? Caso positivo, o que ocasionou
essa alteragao?

Houve necessidade de modificar o plano de projeto? Caso positivo, foi necessaria a
alteragao de plano de projeto ou da portaria de institucionalizagdao do projeto?
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15.1.6 — 6° Marco

Data de Verificagao:

FASE 6
dezembro/2020
Acodes situagao
6.1 Analisar infraestrutura para EAD e telepresencial. ( ) Concluida
( ) Pendente
Justificativa

() Cancelada

Resultados qualitativos e quantitativos
Descricdo de como o projeto estd sendo executado,
quantitativos e qualitativos alcangados.

evidenciando os resultados

Licoes aprendidas

Citar a forma escolhida para resolver dificuldades ou problemas que surgiram.

Controle de Mudancas

essa alteragao?

Houve alguma mudanga necessaria ao plano assinado? Caso positivo, o que ocasionou

Houve necessidade de modificar o plano de projeto? Caso positivo, foi necessaria a
alteracao de plano de projeto ou da portaria de institucionalizagdao do projeto?

15.1.7 — 7° marco

Data de Verificagao:

FASE 7 dezembro/2020
Acodes situagao
7.1 Planejar o seminario () Concluida
( ) Pendente
Justificativa

( ) Cancelada

7.2 Executar o seminario

( ) Concluida
( ) Pendente

Justificativa

( ) Cancelada

7.3 Realizar avaliagdo do seminario

() Concluida
( ) Pendente
Justificativa

() Cancelada

Resultados qualitativos e quantitativos

quantitativos e qualitativos alcan¢ados.

Descricdo de como o projeto estda sendo executado, evidenciando os resultados

Licoes aprendidas

Citar a forma escolhida para resolver dificuldades ou problemas que surgiram.
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Data de Verificagao:

FASE 7 dezembro/2020

Controle de Mudangas

Houve alguma mudanga necessaria ao plano assinado? Caso positivo, o que ocasionou
essa alteragao?

Houve necessidade de modificar o plano de projeto? Caso positivo, foi necessaria a
alteracao de plano de projeto ou da portaria de institucionalizagdao do projeto?

15.1.8 — 8° marco

Data de Verificagao:
FASE 8 dezembro/2020

Agoes situagao

8.1 Planejamento do curso ( ) Concluida
( ) Pendente
Justificativa

() Cancelada

8.2 Execugao do curso () Concluida
( ) Pendente
Justificativa

( ) Cancelada

8.3 Avaliagao do curso () Concluida
( ) Pendente
Justificativa
() Cancelada

Licoes aprendidas
Citar a forma escolhida para resolver dificuldades ou problemas que surgiram.

Controle de Mudangas

Houve alguma mudanga necessaria ao plano assinado? Caso positivo, o que ocasionou
essa alteragao?

Houve necessidade de modificar o plano de projeto? Caso positivo, foi necessaria a
alteragao de plano de projeto ou da portaria de institucionalizagdao do projeto?
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15.1.9 — 9° marco

Data de Verificagao:
FASE9 dezembro/2020

Acodes situagao

9.1 Planejamento do curso () Concluida
( ) Pendente
Justificativa

( ) Cancelada

9.2 Execucgao do curso ( ) Concluida
( ) Pendente
Justificativa

() Cancelada

9.3 Avaliacao da oficina ( ) Concluida
( ) Pendente
Justificativa

() Cancelada

Licdes aprendidas
Citar a forma escolhida para resolver dificuldades ou problemas que surgiram.

Controle de Mudancgas

Houve alguma mudanga necessaria ao plano assinado? Caso positivo, o que ocasionou
essa alteragao?

Houve necessidade de modificar o plano de projeto? Caso positivo, foi necessaria a
alteracao de plano de projeto ou da portaria de institucionalizagdao do projeto?

15.1.10 — Fase 10

Data de Verificagao:
FASE 10 dezembro/2020

Acoes situagao

Diario Eletronico do MPDFT.Edicao n.° 1.848, 09 de outubro de 2020.

10.1 Planejamento do debate () Concluida
( ) Pendente
Justificativa

() Cancelada

10.2 Execugao do debate () Concluida
( ) Pendente
Justificativa

( ) Cancelada

10.3 Avaliagao do debate () Concluida
( ) Pendente
Justificativa

() Cancelada

Ligcoes aprendidas
Citar a forma escolhida para resolver dificuldades ou problemas que surgiram.
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Data de Verificagao:

FASE 10 dezembro/2020

Controle de Mudangas

Houve alguma mudanga necessaria ao plano assinado? Caso positivo, o que ocasionou
essa alteragao?

Houve necessidade de modificar o plano de projeto? Caso positivo, foi necessaria a
alteracao de plano de projeto ou da portaria de institucionalizagdao do projeto?

15.1.11 — 11° marco:

Data de Verificagao:
FASE 11 dezembro/2020

Acodes situagao

11.1 Planejamento da palestra () Concluida
( ) Pendente
Justificativa

( ) Cancelada

11.2 Execugéo da palestra ( ) Concluida
( ) Pendente
Justificativa

() Cancelada

11.3 Avaliagado da palestra ( ) Concluida
( ) Pendente
Justificativa

() Cancelada

Licdes aprendidas
Citar a forma escolhida para resolver dificuldades ou problemas que surgiram.

Controle de Mudancgas

Houve alguma mudanga necessaria ao plano assinado? Caso positivo, o que ocasionou
essa alteragao?

Houve necessidade de modificar o plano de projeto? Caso positivo, foi necessaria a
alteracao de plano de projeto ou da portaria de institucionalizagdao do projeto?
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15.1.12 — 12° marco

Data de Verificagao:
FASE 12 dezembro/2020

Acodes situagao

12.1 Elaborar modelos de avaliagbes de reacao. ( ) Concluida
( ) Pendente
Justificativa

( ) Cancelada

12.2 Aplicar avaliagao de reagéo nas agdes educacionais ( ) Concluida
.. ( ) Pendente
telepresenciais. Justificativa

() Cancelada

12.3 Analisar as avaliagcdes de reagao. ( ) Concluida
( ) Pendente
Justificativa
() Cancelada

12.4 Entrevistar instrutores. () Concluida
( ) Pendente
Justificativa

() Cancelada

Licoes aprendidas
Citar a forma escolhida para resolver dificuldades ou problemas que surgiram.

Controle de Mudangas
Houve alguma mudanga necessaria ao plano assinado? Caso positivo, o que ocasionou

essa alteragao?
Houve necessidade de modificar o plano de projeto? Caso positivo, foi necessaria a
alteracao de plano de projeto ou da portaria de institucionalizagdao do projeto?
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16. TERMO DE APROVAGAO

A Secretaria de Planejamento (Secplan), no uso da sua competéncia regimental, de
acordo com a Portaria Normativa n° 691, de 31 de julho de 2020, e em cumprimento a
determinacdo da Procuradoria-Geral de Justica prestou consultoria na elaboracdo do projeto
Implantagdo das agdes educacionais telepresenciais no MPDFT. A gestora e a coordenadora
devem estar cientes de que qualquer modificagdo no plano de trabalho, caso exista, podera
implicar alteragdo nos prazos de execugao, devendo a Assessoria de Projetos ser informada para
analise e providéncias. O inicio da execugao do projeto esta vinculado a assinatura deste termo e

a posterior publicacado de portaria.

Eu, Claudia Maria Ramos, gestora do projeto Implantagdo das agbes educacionais telepresenciais no
MPDFT por mim elaborado, com a consultoria da Assessoria de Projetos/Secplan, aprovo e autorizo o
inicio de sua execucado e me comprometo a prestar as informacgdes solicitadas, bem como a tomar as

providéncias necessarias a validagédo do projeto.

Brasilia, 08 de setembro de 2020.

Claudia Maria Ramos
Gestora do projeto
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Assinado por:

ANA PAULA BARBOSA CUSINATO - SEPAE/SECOR em 08/09/2020.
CLAUDIA MARIA RAMOS - SECOR/API em 09/09/2020.
MICHELLE GOIS GADELHA DIAS - APROJ/SECPLAN em 08/09/2020.
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