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Ministério Publico da Unido
Ministério Publico do Distrito Federal e Territdrios
Procuradoria-Geral de Justica

PORTARIA NORMATIVANe 55 ,DE 3 DE dusz~ie DE 2019

Dispde sobre os procedimentos para a
licenga para capacitagdo no ambito do
MPDFT e da outras providéncias.

A PROCURADORA-GERAL DE JUSTICA DO DISTRITO FEDERAL E TERRITORIOS,

no uso das atribui¢des conferidas pela Lei Complementar n2 75, de 20 de maio de 1993;

CONSIDERANDO as disposi¢des constantes na Portaria PGR/MPU n2 42, de 25
de julho de 2014;

CONSIDERANDO a reunido ordinaria do Comité Estratégico de Gestdo de

Pessoas (Cegep) realizada em 7 de junho de 2019;

CONSIDERANDO o disposto no § 32 da art. 62 da Portaria Normativa PGJ n?
501 de 12 de setembro de 2017,

RESOLVE:

Art. 12 Estabelecer que a licenga para capacitagdo, no ambito do MPDFT,
podera ser concedida para participagdo em acdo de capacitagdo presencial e/ou a distancia,

promovida por instituicdes publicas e/ou privadas.

Art. 22 A licenga para capacitacdo podera ser parcelada em até 5 (cinco)
vezes, obedecendo o minimo de 7 (sete) dias corridos, com carga horaria minima de 20

(vinte) horas, na proporgdo de 2 (duas) horas e 51 (cinquenta e um) minutos por dia.
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§12 A carga horaria minima das licengas superiores a 7 (sete) dias e inferiores

a 90 (noventa) dias sera calculada na mesma proporgdo prevista no caput deste artigo.

§22 As cargas horarias minimas previstas no caput e no §12 deste artigo ndo

serdo objeto de alteragdo pela chefia imediata ou mediata.

Art. 32 A concess3o da licenca para capacitagdo estard sujeita a aprovagdo da

chefia imediata, com anuéncia da chefia maxima da unidade.
§12 A chefia imediata ou a chefia mediata da unidade devera avaliar:
| - a conveniéncia e o interesse da Administracao;

Il - a correlagdo entre a capacitagdo profissional pretendida e as atribuicGes

do servidor ou as atividades desenvolvidas pela institui¢do;

Il - a compatibilidade entre o afastamento e o planejamento de trabalho da

unidade de lotacdo do servidor.

§22 A solicitacdo da licenca para capacitagdo, devidamente justificada e
autorizada pelas chefias, sera realizada por meio de formulario préprio, disponibilizado pela

Secretaria de Educacdo e Desenvolvimento Corporativo — Secor.

§32 A concessdo da licenca para capacitagdo ndo implica obrigatoriedade de

substituicdo de forca de trabalho na unidade de lotagdo do servidor.

§4° As unidades do MPDFT devem planejar a escala de afastamento e
redistribuir as tarefas de forma a viabilizar a capacitagdo do servidor e o funcionamento

regular das atividades.

Art. 42 Da decisdo que negar a licenga para capacitagdo, cabera recurso ao

Secretario-Geral.

§ 12 Dos atos administrativos praticados pelos Procuradores e Promotores de

Justica no ambito de seus oficios caberdo recursos ao Procurador-Geral de Justica.

§ 22 Em caso de recurso, para fundamentar a sua decisdo, a autoridade que

julgar o pleito podera solicitar informacdes a:
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I - Secor sobre a correlagdo entre a capacitagdo profissional pretendida e as

atribuicdes do servidor ou as atividades desenvolvidas pela institui¢cdo; e

Il - chefias mediatas e imediata sobre a compatibilidade entre o afastamento

e o planejamento de trabalho da unidade de lotacdo do servidor.

Art. 52 Cabe a Secretaria de Gestdo de Pessoas (SGP) informar o quinquénio a
ser considerado para concessdo da licenca para capacitagdo, a data limite para inicio da

licenca para capacitagdo e o saldo para usufruto do direito.

Art. 62 A Secor autorizara, por meio de portaria, a participagdo do servidor

nas acoes de capacitagdo propostas.

§12 A participacdo do servidor na(s) agdo(des) de capacitacdo autorizada(s)
devera ocorrer, impreterivelmente, dentro do prazo definido na portaria de autorizacdao da

licenga.

§22 O servidor deverd estar inscrito em, pelo menos, uma das agbes de

capacitagdo autorizadas no primeiro dia da licenca.

§32 A Secor informard a SGP sobre a publicacio da portaria para fins de

registro de frequéncia.

Art. 72 Caso o servidor licenciado para capacitagdao ndo conclua o curso ou a
acdo de capacitagdo com aproveitamento, por qualquer motivo, ou descumpra os prazos
estabelecidos na portaria de autorizagcdo da licenga para capacitagdo, a licenga sera

cancelada e os dias a ela referentes computados como falta injustificada.

Art. 82 Na hipotese comprovada de caso fortuito ou forga maior, o servidor

podera solicitar a interrupgdo da licenca para capacitacao.

Paragrafo unico. A interrupgdo da licenga para capacitagao somente ocorrera

ap6s a andlise pela autoridade competente por avaliar a motivagdo do pleito.

Art. 92 Nas acOes de capacitagdao a distancia, a Secor poderd solicitar ao
servidor o registro das atividades na plataforma de ensino para esclarecimentos sobre o

cumprimento da carga horaria.
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Paragrafo tnico. Em caso de ndo atendimento por parte do servidor, a Secor

podera solicitar o registro das atividades a instituicdo de ensino.

Art. 10. A licenca para capacitagdo de servidores do MPDFT cedidos a outros

6rgaos obedecera aos requisitos estabelecidos neste Ministério Publico.

Art. 11. A licenca para capacitacdo de servidores requisitados de outros
6rgdos obedecera aos requisitos do 6rgdo de origem e aos procedimentos vigentes neste
Ministério Publico.

Paragrafo unico. O servidor requisitado devera apresentar documento oficial
do érg3o de origem comprovando o quinquénio a ser considerado para concessao da licenga
para capacita¢cdo, a data limite para o inicio da licenga para capacitagdo e o saldo para

usufruto do direito.

Art. 12. O servidor devera aguardar em exercicio a publicagdao da portaria de

autorizagdo, sob pena de incorrer em falta injustificada.
Art. 13. Os casos omissos serdo dirimidos pelo Secretario-Geral.

Art. 14. Ficam revogadas as Portarias Normativas PGJ n? 467, de 18 de
outubro de 2016, e n2 555, de 25 de junho de 2018.

Art. 15. Esta Portaria entra em vigor na data da publicagao.
Dé-se ciéncia, cumpra-se e publique-se.
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