
MINISTERIO PUBLICO DA UNIAO  
MINISTERIO PUBLICO Do DISTRITO FEDERAL E TERRITORIOS  

PROCURADORIA-G ERAL DE JUSTI<;A  

PORTARIANORMATIVAN" 34£ , DE r2f} DE OUTUBRO DE 2014. 

Dispoe sobre a atualizacao cadastral 

(recadastramento) de membros e 

servidores aposentados e pensionistas 

civis de membro ou servidor no ambito 

do Ministerio Publico do DF e 

Territories. 

3: 
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A PROCURADORA-GERAL DE JUSTI<;A DO MINISTERIO::: 

PUBLICO DO DISTRITO FEDERAL E TERRITORIOS, no uso das atribuicoes ｾ  
<0 

previstas na Lei Complementar n? 75, de 20 de maio 1993, e tendo em vista 0 estabelecido ｾ  
t-·) 

no art. 9° da Lei 9.527, de 10 de dezembro de 1997, :::: 
r.-..:t 
ｾ  

CONSIDERANDO 0 contido no inciso XIX do art:. 117 da Lei n" 8.112, de 11 ｾ  
r--

de dezembro de 1990, que dispoe sobre a proibicao de 0 servidor recusar-se a atualizar os :: 
ｾ Ｎ ｊ  

ｾ Ｎ

dados cadastrais quando solicitado; ｾ ｾ  

CONSIDERANDO a importancia de aprimorar 0 processo de trabalho inerente 

ao recadastramento de aposentados e pensionistas civis, de modo a agilizar os respectivos 

procedimentos e assegurar a integridade dos dados cadastrais custodiados pelo Ministerio 

Publico; 

CONSIDERANDO que a Lei n° 9.527/97 altera dispositivos das Leis n''s 

8.112/90, 8.460, de 17 de setembro de 1992, e 2.180, de 5 de fevereiro de 1954, e da outras 

providencias, e que, conforme disposto no art. 287 da referida lei complementar, as 

disposicoes gerais referentes aos servidores publicos aplicam-se subsidiariamente aos 

membros do Ministerio Publico da Uniao as disposicoes gerais referentes aos servidores 

publicos; 

RESOLVE: 
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CAPiTULO I  

DAS DISPOSI(:OES INICIAIS  

Art. lOA atualizacao cadastral (recadastramento) de membros e servidores 

aposentados e de pensionistas civis, no ambito do Ministerio Publico do Distrito Federal e 

dos Territ6rios (MPDFT), obedece ao disposto nesta Portaria, observada a legislacao 

vigente. 

Paragrafo unico. E dever do membro e servidor aposentado e do pensionista 

civil manter seus dados atualizados junto ao MPDFT, a qualquer tempo, 

independentemente da ocorrencia do recadastramento geral a que se refere esta Portaria. 

Art. 20 Para os fins desta Portaria considera-se: 

1- recadastrando: membro ou servidor aposentado ou beneficiario de pensao 

civil no ambito do MPDFT; 

II - representante legal: 

a) responsavel legal por pensionista civil menor de idade; 

b) tutor, legalmente designado; 

c) detentor de guarda judicial, legalmente designado; 

d) curador, legalmente designado; ou 

e) procurador, observados os termos e os limites desta Portaria; 

In - unidade cadastradora: Departamento de Gestae de Pessoas; 

IV - documento comprobat6rio de vida em direito admitido: Certidao Publica 

Dec1arat6ria de Vida emitida par cart6rio publico ha menos de trinta dias, para 

recadastrando que se encontrar no Pais; declaracao de representacao diplomatica ou 

qualquer outro documento publico de declaracao de vida que tenha a ratificacao do 

Consulado do Brasil, expedido ha menos de sessenta dias, para 0 recadastrando que estiver 

no exterior; e 

V - documento de identidade oficial: compreende, entre outros previstos em 

lei, carteira de habilitacao com foto, documento de identidade expedido por orgao de 

seguranca publica estadual ou do Distrito Federal, passaporte emitido pela Policia Federal, 

carteira funcional ou carteira expedida por conselho de fiscalizacao profissional, desde que 

expedidos ha menos de dez anos. 

0 
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CAPITULO II 

DO RECADASTRAMENTO 

Secao I  

Das Modalidades de Recadastramento  

Art. 3° 0 recadastramento e anual, ocorre preferencialmente no mes de 

aniversario e pode ser efetivado nas modalidades presencial - por recadastrando ou 

representante legal - ou adistancia. 

§ 1° 0 recadastramento e condicao para a continuidade do recebimento do 

provento ou da pensao. 

§ 2° A modalidade presencial eexigida para 0 recadastrando que se encontrar, 

no periodo do recadastramento, nos Estados e Municipios da Federacao ou no Distrito 

Federal, e que nao se enquadre nas hip6teses de curatela e de representacao por procurador 

dispostas na Secao III deste Capitulo. 

§ 3° A modalidade presencial realizada por representante legal ocorre quando 0 

recadastrando emenor de idade, curatelado ou representado por procurador. 

§ 4° A modalidade adistancia efacultada ao recadastrando nao abrangido pelos 

§§ 2° e 3° deste artigo. 

§ 5° Os membros ou servidores aposentados e pensionistas civis que se 

encontram no Distrito Federal poderao fazer 0 recadastramento nas Coordenadorias das 

Promotorias de Justica do Ministerio Publico do DF situadas nas Cidades Satelites. 

§ 6° No caso de recadastramento adistancia, 0 membro ou servidor aposentado 

e 0 pensionista civil poderao comparecer pessoalmente ou por representante legal, nos 

termos desta Portaria, nas unidades do Ministerio Publico da Uniao em todo 0 Territ6rio 

Nacional, mediante apresentacao de formulario especifico de recadastramento, disponivel 

no sitio do MPDFT, devidamente preenchido e assinado. Confonne previsto no inciso V 

do art. 2° desta Portaria, faz-se necessaria, ainda, a apresentacao de copia de documento 

individual de identificacao, comprovante de residencia e uma foto 3x4. 

§ 6° No caso de recadastramento presencial, 0 formulario de recadastramento 

sera extraido do Sistema de Gestae de Pessoas. 
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Secao II  

Do Recadastramento Presencial por Recadastrando  

Art. 4° Para realizar 0 recadastramento presencial, 0 recadastrando deve 

comparecer pessoalmente a unidade cadastradora, identificar-se com documento de 

identidade original, todos os documentos que comprovem alteracoes de endereco, estado 

civil e representante legal, se for 0 caso, perante 0 servidor responsavel pelo 

recadastramento. 

Paragrafo Unico. Se maior de dezoito anos e menor de setenta anos de idade, 

devera ser apresentada a Certidao de Quitacao Eleitoral ou certidao que justifique a nao 

quitacao eleitoral, expedida ha menos de seis meses. 

Secao III  

Do Recadastramento Presencial por Representante Legal  

Art. 5° No recadastramento de pensionista civil menor de idade por 

representante legal, devem ser apresentados 0 documento de identidade original do 

recadastrando e 0 documento de identidade original do responsavel legal e: 

I - se menor representado por tutor: documento de identidade original do 

respectivo tutor e termo original de tutela; 

II - se menor sob guarda: documento de identidade original do respectivo 

detentor da guarda e termo original de guarda; 

III - se menor impedido de se locomover: laudo ou atestado medico que 

justifique 0 impedimento, emitido com data inferior a trinta dias da data de realizacao do 

recadastramento, e que contenha assinatura e numero do registro profissional do medico no 

Conselho Regional de Medicina (CRM); e 

IV - se menor fora do Pais: documento comprobat6rio de vida em direito 

admitido. 

Paragrafo unico. Para fins de recadastramento, e obrigatorio 0 comparecimento 

de pensionista civil menor de idade, acompanhado do responsavel legal, do tutor ou do 

detentor da guarda, salvo se estiver fora do pais ou sofrer de molestia que the impeca a 

locomocao. 

Art. 6° No recadastramento efetuado por curador, devem ser apresentados: 

1 - documento de identidade oficial do curatelado; 

II - documento de identidade oficial do curador; 
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III - termo original da decisao judicial que declarou a interdicao; 

IV - termo original de designacao do curador; e 

V - atestado medico quanta asaude do curatelado, emitido com data inferior a 

trinta dias da data de realizacao do recadastramento, que contenha assinatura do 

profissional e respectivo numero do registro no CRM. 

§ 1°Para 0 recadastramento previsto no caput, se 0 recadastrando for maior de 

dezoito anos e menor de setenta anos de idade, devera ser apresentada tambem Certidao de 

Quitacao Eleitoral ou certidao que justifique a nao quitacao eleitoral, expedida ha menos 

de seis meses. 

§ 2° Se 0 curatelado comparecer ao recadastramento a que se refere 0 caput 

acompanhado do curador, fica dispensada a entrega do atestado medico a que se refere 0 

inciso V deste artigo. 

Art. 7° Somente e aceito recadastramento por procurador nos seguintes casos: 

I - molestia grave do recadastrando ou molestia que the impeca a locomocao; 

II - impossibilidade de locomocao do recadastrando por imposicao legal ou 

judicial; ou 

III - ausencia do recadastrando do territ6rio nacional durante 0 periodo fixado 

para 0 recadastramento. 

Art. 8° No recadastramento por procurador, devem ser apresentados documento 

de identidade oficial do procurador, a respectiva procuracao publica para atuar junto ao 

MPDFT, expedida por cartorio publico ha menos de sessenta dias, e: 

1 - se recadastrando maior de dezoito anos e menor de setenta anos de idade: 

Certidao de Quitacao EleitoraI ou certidao que justifique a nao quitacao eleitoral, expedida 

ha menos de seis meses; 

II - se recadastrando com molestia grave ou molestia que the impeca a 

locomocao: documento de identidade oficial do recadastrando, bern como atestado, 

relat6rio ou laudo, emitido com data inferior a trinta dias da data de realizacao do 

recadastramento,firmado por medico especializado, que contenha nome completo do 

recadastrando, Classificacao Internacional de Doencas (CID-IO) e assinatura do 

profissional com 0 respectivo numero do registro no CRM; 

III - se recadastrando impossibilitado de locomocao por imposicao legal ou 

judicial: identidade oficial do recadastrando, bern como documento comprobat6rio da 
L.... 
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impossibilidade legal ou judicial de locomocao do recadastrando; e 

IV - se recadastrando ausente do territorio nacional durante 0 periodo do 

recadastramento: copia autenticada do documento de identidade oficial do recadastrando e 

declaracao emitida pelo recadastrando com indicacao da data provavel de retorno ao Pais. 

Art. 9° Nao e admitido um mesmo procurador para mais de urn recadastrando, 

ressalvadas as hipoteses de recadastrandos: 

I - conjuges; 

II - que vivam em uniao estavel e que residam sob 0 mesmo teto; 

III - que tenham grau de parentesco em linha reta ate 0 segundo grau; ou 

IV - que possuam 0 mesmo advogado legalmente constituido. 

Art. 10.0 representante legal deve firmar, no ato de recadastramento, termo de 

responsabilidade, cornprometendo-se a comunicar qualquer evento que altere a condicao 

de representacao, sob pena de ser responsabilizado por omissao (modelo anexo). 

Secao IV  

Do Recadastramento it Distancia  

Art. 11. 0 recadastramento a distancia e realizado mediante envio para a 

unidade cadastradora, via service de entrega expressa, do formulario de atualizacao 

cadastral, devidamente preenchido e assinado, de copia autenticada dos documentos nele 

indicados, e de documento cornprobatorio de vida em direito admitido. 

Paragrafo Unico. 0 formulario de atualizacao cadastral sera remetido pelo 

Departamento de Gestae de Pessoas aos recadastrandos, no mes anterior ao do 

recadastramento, e sera disponibilizado no sitio do MPDFT - wv/w.mpdft.mp.br. 

CAPITULO III  

DOS PROCEDIMENTOS COMPLEMENTARES  

Art. 12. Nao sera efetuado 0 recadastramento quando 0 recadastrando ou seu 

representante legal deixar de entregar qualquer documento exigido por esta Portaria. 

Paragrafo unico. Na situacao prevista no caput, a unidade cadastradora fixara 

novo prazo, de ate cinco dias uteis apos 0 termino do periodo de recadastramento, para 

apresentacao da documentacao exigida. 

Art. 13. Os recadastrandos que nao realizarem a atualizacao cadastral terao 

Diário Eletrônico do MPDFT.Edição n.º 1.475, 19 DE MARçO DE 2019.



suspenso 0 pagamento dos respectivos proventos ou pensao civil no prazo de ate dois 

meses a partir do mes seguinte ao termino do prazo fixado para recadastramento. 

§ 1° Previamente a suspensao a que se refere 0 caput deste artigo, 0 

Departamento de Gestae de Pessoas encaminhara, para ciencia da Procuradora-Geral do 

Ministerio Publico do DF e Territ6rios, lista com nome e matricula dos recadastrandos que 

nao realizaram a atualizacao cadastral para que seja determinada a suspensao do provento 

ou pensao civil. 

§ 2° Quando 0 recadastramento ocorrer ap6s a suspensao do pagamento a que 

se refere 0 caput deste artigo, os valores da quantia devida serao pagos sem correcao 

monetaria, observado 0 prazo de prescricao de cinco anos de que trata 0 inciso I do art. 110 

da Lei n" 8.112, de 11 de dezembro de 1990. 

CAPITULO IV  

DAS DISPOSI<;OES FINAlS  

Art. 14. Compete ao servidor que atender 0 recadastrando ou seu representante 

legal: 

I - receber e conferir os documentos necessaries ao recadastramento, vedada a 

recepcao de apenas parte da documentacao obrigat6ria; 

II - com base nos documentos exigidos para os fins previstos nesta Portaria, 

atualizar os dados inerentes aos recadastrandos em solucao de tecnologia da informacao 

especifica; e 

III - entregar 0 comprovante de recadastramento ao recadastrando ou ao 

representante legal. 

Art. 15. Cabe ao Departamento de Gestae de Pessoas: 

1- receber, organizar e manter os dados e documentos provenientes do 

recadastramento de membros e servidores aposentados e de pensionistas civis; 

II - manter cadastro de representantes legais de servidores aposentados e de 

pensionistas civis, bem como controlar os documentos referentes a representacao desses 

recadastrandos; 

III - disponibilizar, no Portal do MPDFT, e envtar, quando couber, 0 

formulario de atualizacao cadastral e os modelos de termo de responsabilidade referidos 

nesta Portaria; 

(....--, .... 
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IV - ap6s cinco dias uteis do termino do periodo de recadastramento, notificar 

os recadastrandos que nao efetuaram a atualizacao cadastral acerca da suspensao dos 

respectivos proventos ou pensao civil; 

v - suspender ap6s determinado pela Procuradora-Geral de Justica, observado 

o envio previo da notificacao mencionada no inciso anterior, ou restabelecer, ap6s 0 

pertinente recadastramento, 0 pagamento dos proventos de aposentadoria ou dos beneficios 

de pensao civil; 

VI - comunicar a AUDIN/MPU as suspensoes e os restabelecimentos de 

aposentadorias e pensoes, no prazo de 30 dias. 

VII - expedir, com anuencia da Procuradoria-Geral, as orientacoes e os atos 

relativos a operacionalizacao desta Portaria. 

Paragrafo unico. 0 Departamento de Gestae de Pessoas, ao expedir as 

orientacoes a que se refere 0 inciso VI deste artigo, pode estabelecer a entrega obrigat6ria, 

durante 0 recadastramento, de foto digital dos recadastrandos, emitida ha menos de sets 

meses, tirada em fundo branco, em formato 3X4, para elaboracao de banco de dados. 

Art. 16. Incumbe as unidades administrativas do Ministerio Publico do Distrito 

Federal, viabilizar 0 recadastramento nas suas dependencias, realizar a guarda temporaria 

dos documentos recebidos no recadastramento e 0 posterior envio desses documentos ao 

Departamento de Gestae de Pessoas, observadas as orientacoes exaradas nesta Portaria. 

Art. 17. 0 Chefe do Departamento de Gestae de Pessoas pode, a qualquer 

tempo, designar servidor para se deslocar ao local onde se encontre 0 recadastrando, para 

realizacao de recadastramento ou verificacao das inforrnacoes prestadas pelo recadastrando 

Oll por representante legal. 

Art. 18. Os casos omissos serao dirimidos pela Procuradoria-Geral do 

Ministerio Publico do DF e Territ6rios. 

Ali. 19. Revogarn-se as Portarias n° 396 de 26/11/2006, n° 275 de 16/6/2004 e 

n° 278, de 24/5/2006, todas da Diretoria-Geral do MPDFT. 

Art. 20. Esta Portaria entra ern vigor na data de sua publicacao. 

De-se ciencia, cumpra-se e publique-se. 
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