MINISTERIO PI'JBLICO DA UNIAO
MINISTERIO PUBLICO DO DISTRITO FEDERAL E TERRITORIOS
PROCURADORIA-GERAL DE JUSTICA

PORTARIA NORMATIVA N° 466 ,DEAY DE ovTUBRO  DE 2016

Cria o Assentamento Funcional Digital de Membros e

Servidores do Ministério Phblico do Distrito Federal e
Territorios — AFD-MPDFT

O PROCURADOR-GERAL DE JUSTICA DO DISTRITO FEDERAL E
TERRITORIOS, no uso das atribuigdes legais conferidas pela Lei Complementar n® 75, de
20 de maio de 1993,

CONSIDERANDO a continuidade do Programa de Modernizagdo dos Assentamentos
Funcionais no MPDFT.

CONSIDERANDO o fomento a sustentabilidade ambiental com o uso da tecnologaa
da informagdo e da comunicagao.

CONSIDERANDO a necessidade de normatizar a gestdo dos documentégé
digitalizados e natos-digitais que, em conjunto, constituem o assentamento funcional digital.”

CONSIDERANDO a necessidade de facilitar e agilizar o acesso a documenlaq%
funcional, garantindo, a0 mesmo tempo, a seguranga e o sigilo das informagdes pessoais

ZESQD/[

RESOLVE:

Art.

1° Criar o Assentamento Funcional Digital de Membros e Servidores do
Ministério Publico do Distrito Federal e Territorios — AFD-MPDFT



CAPITULO 1

Disposi¢oes gerais

Art. 2° O AFD-MPDFT ¢ o conjunto de documentos digitais referentes a vida funcional
de membros e servidores do MPDFT.

Art. 3° O AFD-MPDFT sera formado pelos documentos digitais constantes no anexo |
da Portaria Normativa n° 433, de 13 de abril de 2016, resultantes da digitalizagdo dos
documentos do assentamento funcional, acrescido dos documentos natos-digitais a serem
estabelecidos por ato do secretario-geral.

I — Para fins desta Portaria, considera-se documento digital a informagdo registrada,
codificada em digitos binarios, acessivel e interpretavel por meio de sistema computacional,
podendo ser:

a) documento nato-digital — documento criado originariamente em meio eletrénico;
e/ou

b) documento digitalizado — documento obtido a partir da conversdo de um documento
ndo digital, gerando uma fiel representagdo em codigo digital.

Paragrafo unico. Os documentos dos beneficiarios de pensdo fardo parte do AFD-
MPDFT do instituidor da pensio.

CAPITULO I
Da digitalizaciao

Art. 4° A digitalizagdo dos documentos constantes no assentamento funcional devera
ser acompanhada da conferéncia da integridade do documento digitalizado.

§ 1° A conferéncia prevista no caput devera registrar a forma do documento, que sera
realizada com a anotagdo de uma das seguintes siglas:

a) “O” - documento original;
b) “CC” - copia autenticada em cartorio;
c¢) “CA” - copia autenticada administrativamente; e

d) “C” - copia simples

Art. 5° Os documentos resultantes da digitalizagdo de originais serdo considerados
copia autenticada administrativamente, e os resultantes da digitalizagdo de copia autenticada
em cartorio, de copia autenticada administrativamente ou de copia simples terdo valor de
copia simples.

Art. 6° Na digitalizagdo dos documentos do assentamento funcional deverdo ser



observados os seguintes parimetros:
a) Resolugdo minima: 300dpi;
b) Formato de arquivo digital: PDF (Portable Document Format);
¢) Tipo de reprodugio: cor;

d) A fim de permitir a pesquisa textual nos documentos digitalizados e incluidos no
sistema, as imagens deverdo ser submetidas ao processo de oceriza¢do (Optical Character
Recognition — OCR — Reconhecimento Optico de Caracteres).

CAPITULO 111

Do sistema e do acesso

Art. 7° As imagens resultantes da digitalizag¢do do legado de assentamentos funcionais,
relacionados no anexo I da Portaria Normativa n® 433, de 13 de abril de 2016, deverio ser
incluidas no sistema Tabularium, as quais serdo juntadas aos documentos natos-digitais
definidos por ato do secretario-geral.

Art. 8° O acesso ao AFD-MPDFT sera restrito, sendo admitido:
[ — ao interessado;

II — ao agente publico, no exercicio de cargo, fungdo, emprego ou atividade publica,
que tenha direito e necessidade de conhecé-lo;

Paragrafo unico. Aplica-se subsidiariamente a este artigo, no que couber, as
disposi¢des legais sobre o tratamento e a gestdo da informagdo sigilosa no ambito do
Ministério Publico do Distrito Federal e Territérios — MPDFT.

Art. 9° O acesso ao AFD-MPDFT sera realizado pelo sistema Tabularium.

CAPITULO IV
Da juntada de documentos no AFD MPDFT

Art. 10 Na juntada de documentos digitais ao AFD-MPDFT deveréo ser observados os
seguintes critérios:

I — Somente poderdo ser juntados ao AFD-MPDFT os documentos elencados no
anexo | da Portaria Normativa n® 433, de 13 de abril de 2016 e os definidos em ato do
secretario-geral;

II — A juntada de documentos sera realizada exclusivamente pelas Unidades
autorizadas da Secretaria de Gestdo de Pessoas, ficando vedado ao interessado a inclusdo de
quaisquer documentos no AFD-MPDFT;

I[IT = Os documentos serdo juntados ao AFD-MPDFT apds a conclusdao de todos os
tramites para o qual o documento foi criado.

Paragrafo unico. No caso da obrigatoriedade de apresentagdo de documento em meio



fisico, apds a conclusdo de todos os tramites, este devera ser enviado a Segiio de Arquivo da
SGP para arquivamento na pasta de assentamento funcional.

CAPITULO V

Disposicdes finais

Art. 11 O gerenciamento das informagdes contidas no AFD-MPDFT, bem como a sua
implantagido, cabera a Secretaria de Gestdo de Pessoas.

Art. 12 Havendo a necessidade de inclusdo de novos tipos de documentos no AFD-
MPDFT, as unidades e/ou interessados deveriio solicitar a inclusido a Secretaria de Gestdo de
Pessoas, ficando a cargo desta deliberar sobre o assunto.

Art. 13 Os casos omissos serdo dirimidos pela Secretaria de Gestdo de Pessoas.
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““na data de sua publicagio.
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