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MINISTERIO PUBLICO DA UNIAO 
MINISTERIO PUBLICO Do DISTRITO FEf)ERAL E TERRITORIOS 

PROCURAf)ORIA-GERAL f)E JlJSTIl;:A 

PORTARIANORMATIVAN° 3'30 ,DE JB DE JULHO DE 2014. 

lnstitui e regulamenta a atuacao da 
Comissao Gestora da 
Interoperabilidade entre os sistemas do 
MPDFT e do TJDFT. 

A PROCURADORA-GERAL DE .JUSTIc;A DO DISTRITO FEDE
RAL E TERRITORIOS, no uso das atribuicoes legais conferidas pela Lei Cornple
mentar n° 75, de 20 de maio de 1993, 

CONSIDERANDO 0 Planejamento Estrategico do MPDFT para 0 

periodo de 2010 a 2020, que contem, dentre seus objetivos estrategicos, 0 de possuir 
sistemas de informacao integrados, personalizados e atualizados; 

CONSIDERANDO 0 Planejamento Estrategico de Tecnologia da 
Informacao - PETI para 0 periodo de 2013 a 2020, que contern, dentre seus objetivos 
estrategicos, 0 de fortalecer a implantacao do processo digital; 

CONSIDERANDO que os sistemas de informacao institucional devem 
manter 0 alinhamento com a politica institucional, buscando conciliar as demandas das 
Procuradorias e Promotorias de Justica aos aspectos operacionais envolvidos; 

CONSIDERANDO a Lei n° 11.419/2006, que dispoe sobre a 
informatizacao do processo judicial; 

CONSIDERANDO a necessidade de assegurar a qualidade e a 
seguranca das informacoes disponiveis no ambito do MPDFT; 

CONSIDERANDO que a racionalizacao dos procedimentos constitui 
requisito indispensavel para 0 melhor desempenho das atividades de apoio aos orgaos 
de execucao e tem ainda 0 intuito de reduzir os custos e aumentar a eficiencia; 

CONSIDERANDO que a interoperabilidade com 0 sistema do TJDFT e 
fundamental para 0 MPDFT para que as informacoes do nosso orgao sejam mantidas no 
proprio orgao; 

CONSIDERANDO a deliberacao do Comite Estrategico de Tecnologia 
da Informacao do MPDFT, instituido pela Portaria Normativa/PGJ n° 32, de 26 de 
janeiro de 2009, na 20a reuniao ordinaria realizada no dia 01 de julho de 2014; 

CONSIDERANDO 0 disposto na Portaria GPR 664 de 13 de maio de 
2014 do TRIBUNAL DE JUSTl<::A DO DISTRlTO FEDERAL E DOS 
TERRITORlOS, que institui Comite Gestor para execucao das acoes de implantacao do 
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Sistema Processo Judicial Eletronico - PJe no Poder Judiciario do Distrito Federal e dos 
Territ6rios; 

RESOLVE: 

Art. 10 Fica instituida a Comissao Gestora da Interoperabilidade. 

§ 1° Os integrantes da Comissao serao designados por ato da 
Procuradoria-Geral de Justica. 

§ r A Comissao reunir-se-a mediante COnVOCayaO de seu Presidente e 
ten! como estrutura de apoio administrativo a Assessoria de Politicas Institucionais. 

§ 3° Em caso de ausencia, afastamento ou impedimento, os integrantes da 
Comissao, se necessario, indicarao seus substitutos. 

§ 4° Par deliberacao da Comissao poderao ser convidados representantes 
de outras unidades e instituicoes para participarem, como colabaradores, das reunioes 
da Comissao. 

Art. r A Interoperabilidade tern como objetivo a troca de informacoes 
por meio eletronico entre os sistemas de controle processual do MPDFT e do TJDFT. 

Paragrafo Unico. A interoperabilidade inclui: 

1.  Recebimento eletronico de procedimentos oriundos TJDFT; 

II.  Distribuicao dos procedimentos entre os Membros do MPDFT, conforme 
as regras internas de definicao das respectivas atribuicoes; 

Ill. Inclusao de manifestacoes e pecas processuais eletronicamente assinadas 
por membros do MPDFT, nos procedimentos. 

IV. Encaminhamento eletronico de procedimentos ao TJDFT. 

Art. 3° Compete aComissao Gestora da Jnteroperabilidade: 

I - Definir mecanismos de intercambio de informacoes e sistemas entre 0 

MPDFT e 0 TJDFT, com vistas a implantacao do Processo Judicial 
Eletronico; 

II - Estabelecer as prioridades de desenvolvimento das funcionalidades a 
serem implementadas nos sistemas eGab, SISPROWEB e outros que se 
fizerem necessario; 

III - Definir, validar e homologar os requisitos dos m6dulos (regras, 
procedimentos, rotinas e funcionalidades) implantados; 

1--, 
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IV - Propor as areas competentes as alteracoes nas estruturas funcionais e 
rotinas operacionais que se mostrarem necessarias para 0 alcance dos 
resultados institucionais necessarios a Interoperabilidade; 

V - Propor as areas competentes as aquisicoes e/ou atualizacoes de 
equipamentos e/ou sistemas; 

VI - Identificar demandas de capacitacao dos usuaries, repassando-as ao 
Departamento de Gestae de Pessoas; 

VII - Desempenhar outras atividades atinentes ao papel do usuario 
gestor/comissao gestora, descritas na Portaria Normativa DG n° 22, de 
22 de setembro de 2009. 

Art. 4° Compete ao Departamento de Tecnologia da Informacao - DTI: 

1. Desenvolver e dar manutencoes corretiva e evolutiva nos sistemas; 

II. Implantar e disponibilizar 0 sistema para acesso de seus usuaries; 

III. Prestar suporte tecnico na utilizacao dos sistemas.  

Art. 5° Esta Portaria entrara em vigor na data de sua publicacao.  

De-se ciencia, cumpra-se e publique-se.  

. \'
G , ,- ..'" J-  f. .J----__ J 

EUNICE PEREIRA AMORIM CARY ALBIDO 
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MINISTERIO PUBLICO OA UNlAO 
MINISTItRIO Pum.ico \)0 OISTRITO FEDERAL Ii: TlcRRIT6RIOS 

PROCURAOORIA-GERAL DE JUSTI<;A 

PORTARIANORMATIVAN° BB3 ,DE '1 DE AGOSTO DE 2014 

Regulamenta 0 Acesso a Informacao no 
ambito do Ministerio Publico do Distrito 
Federal e Territ6rios. 

A PROCURADORA-GERAL DE JUSTI<;::A DO MINISTERIO PUBLICO 
DO DISTRITO FEDERALE TERRITORIOS, em exercicio, no uso das atribuicoes 
legais conferidas pela Lei Complemental' n° 75, de 20 de maio de 1993, 

CONSIDERANDO 0 disposto na Portaria Normativa PGJ n° 177, de 12 de 
julho de 2011, que regulamenta a Politica de Seguranca da Informacao -PSI no ambito do 
Ministerio Publico do Distrito Federal e Territ6rios - MPDFT e institui 0 Comite Gestor de 
Seguranca da Informacao; 

CONSIDERANDO a Lei de Acesso a Informacao (Lei n° 12.527, de 18 de 
novembro de 2011), que dispoe sobre 0 acesso a informacoes; 

CONSIIJERANDO a Resolucao n° 89 do Conselho Nacional do Ministerio 
Publico, que regulamenta a Lei de Acesso a Informacao no ambito do Ministerio Publico 
da Uniao e dos Estados; 

CONSIDERANDO a Norma Complementar n° 07 do Departamento de 
Seguranca da Informacao e Comunicacoes do Gabinete de Seguranca Institucional da 
Presidencia da Republica, de 06 de maio de 2010, intitulada "Diretrizes para 
Irnplementacao de Controles de Acesso Relativos a Seguranca da Informacao e 
Comunicacoes"; 

CONSIDERANDO 0 disposto na Portaria Normativa PGJ n° 35, de 30 de 
janeiro de 2009, que dispoe sobre as atividades administrativas relacionadas a seguranca 
organica no Ministerio Publico do Distrito Federal e Territ6rios e da outras providencias; 

RESOLVE: 

Art. 1° 0 acesso a inforrnacao sera regido por esta Portaria Normativa, a qual 
sera denominada Norma de Controle de Acesso aInformacao - NCA. 

Art. 2° A NCA tem por objetivo sistematizar a concessao de acesso e 
estabelecer diretrizes e requisitos de seguranca no acesso fisico e 16gico as inforrnacoes no 
ambito do MPDFT.  
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MINISTERIO PURLICO DA UNL4.0 
Minlsterio Publico do Distrito Federal e Terrltorios 

Paragrafo Unico. Estao submetidos a NCA todos os membros, servidores, 
estagiarios, prestadores de servico e demais agentes publicos ou privados que, por forca de 
contratos, convenios, acordos de cooperacao e instrumentos congeneres exercam 
atividades no ambito do MPDFT, bem como qualquer pessoa que venha a ter acesso a seus 
ativos de informacao. 

Art. 3° Considera-se, para fins desta Portaria Normativa, os seguintes termos, 
alern daqueles citados na Portaria Normativa POl n" 177, de 12 de julho de 2011: 

I. Acesso: ato de ingressar, transitar, conhecer ou consultar a informacao, bern 
como a possibilidade de usar os ativos de informacao de urn 6rgao ou entidade; 

II. Contas de Service: contas de acesso a Rede de Informatica do MPDFT 
necessarias a um procedimento automatico (aplicacao, script, etc.) sem 
qualquer intervencao humana no seu uso; 

III. Credenciamento: processo pelo qual 0 colaborador recebe credenciais que 
concederao 0 acesso, incluindo a identificacao, a autenticacao, 0 cadastramento 
de c6digo de identificacao e definicao de perfil de acesso em funcao de 
autorizacao previa e da necessidade de conhecer; 

IV. Credencial: permissao, concedida por autoridade competente ap6s 
processo de credenciamento, que habilita detenninada pessoa, sistema ou 
organizacao ao acesso. A credencial pode ser fisica como cracha, cartao e selo 
ou l6gica como identificacao de usuario e senha; 

V. Necessidade de conhecer: condicao pessoal, inerente ao efetivo exercicio 
de cargo, funcao, emprego ou atividade, indispensavel para ter acesso a 
informacao, bem como 0 aces so aos ativos de informacao; 

VI. Perfil de acesso: conjunto de atributos de cada colaborador, definido 
previamente como necessario para credencial de acesso; 

VII. Quebra de seguranea: acao ou ornissao, intencional ou acidental, que 
resulta no comprometimento da seguranca da informacao; 

VIII. Termo de Responsabilidade: tenno assinado pelo colaborador 
concordando em contribuir com a disponibilidade, a integridade, a 
confidencialidade e a autenticidade das inforrnacoes que tiver acesso, bern 
como assumir responsabilidades decorrentes de tal acesso (modelo no Anexo 
A); 

IX. Tratamento da informacao: recepcao, prcducao, reproducao, utilizacao, 
acesso, transporte, transmissao, distribuicao, armazenamento, eliminacao e 
controle da informacao; 

X. Ativo de Informacao: meios que produzem, processam, transmit em ou 
armazenam inforrnacoes, aplicando-se subsidiariamente 0 disposto na Portaria 

1V\.  

0 
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MINISTtRJO PUBLICO DA UNIAO 
Miuisterio Publico do Distrito Federal e 'Ierrltorios 

Normativa PGJ n° 177, de 12 de julho de 2011, que regulamenta a Politica de 
Seguranca da Inforrnacao - PSI, em seu artigo 2°; 

XL Datacenter: sala segura, sala-cofre, central de processamento de dados, 
sala de equipamentos de telecomunicacoes e/ou outros locais onde ficam 
ligados os equipamentos, servidores de rede, switches, roteadores e outros, 
responsaveis pelo funcionamento da rede de informatica. 

CAPITULO I  
DAS DISPOSI<;OES GERAIS  

Art. 4°£ assegurado a todos 0 direito fundamental de acesso a informacao 
classificada como ostensiva, bern como a sua disponibilidade, autenticidade e integridade, 
observados os principios basicos da administracao publica, da inviolabilidade da vida 
privada e da intimidade e a Lei de Acesso a Informacao. 

Art. 5° Deve ser assegurado 0 controle de acesso as informacdes sigilosas e as 
informaedes pessoais sob custodia do MPDFT, observada a sua disponibilidade, 
confidencialidade, autenticidade e integridade. 

Paragrafo unico, a direito e a necessidade de conhecer, alem da identificacao 
do requerente, sao condicionantes previas para a concessao de acesso. 

Art. 6° Eassegurado 0 direito fundamental de acesso a informacao classificada 
como pessoal, mediante autorizacao da autoridade responsavel pela guarda da informacao 
e as seguintes medidas de controle: 

1. 0 acesso restrito a pessoa a que se referirem e a agentes publicos legalmente 
autorizados, independente da classificacao de sigilo; 
II. 0 acesso por parte de terceiros desde que legalmente autorizados, por ordem 
judicial ou consentimento expresso da pessoa a que se referirem. 

Art. 7° A aquisicao ou contratacao de servicos para 0 fomecimento de sistemas 
de informacao devem incorporar nos projetos a garantia dos controles apropriados, com 
base nas normas e requisitos de seguranca do MPDFT, bern como na analise de riscos. 

CAPiTULO II  
DO ACESSO FISICO A INFORMA<;AO  

Art. 8° Devem ser aplicados controles de acesso fisico aos ativos de 
informacao de acordo com a sua classificacao e 0 grau de sigilo. 

§ 1° Devem ser definidos pontos de entrega e carregamento de material e de 
acesso exclusivo ao pessoal credenciado. 

§ 2° A area de recepcao deve possuir regras claras para a entrada e saida de 
pessoas, equipamentos e materiais. f\ 
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MINISTF,RIO PUBLICO DA UNL;(O 
Minlsterio Publico do Distrito Federal e Terrttortos 

Art. 9" Compete a Coordenadoria de Seguranca Institucional - CSI prop or 
solucoes que atendam ao previsto no artigo anterior, bern como implementa-Ias e monitora
las. 

CAPiTULO III 
DAS DIRETRIZES DE ACESSO FisICO AO DATACENTER 

Art. 10. 0 Datacenter deve possuir as seguintes caracteristicas de seguranca 
fisica da informacao: 

I. Perimetro claramente estabelecido; 
II. Uso exclusivo para instalacao de ativos de informacao; 
III. Monitoramento com sensores e cameras; 
IV. Protecao contra acesso visual externo; 
V. Iluminacao, temperatura, alimentacao eletrica e umidade apropriada aos 
equipamentos que se encontram no ambiente; 
VI. Mecanismos de prevencao de incendios; 
VII. Protecao contra ameacas fisicas; 
VIII. Iluminacao de emergencia; 
IX. Contingencia de energia, em caso de falha da fonte eletrica primaria; 
X. Controles de acesso fisico. 

§ 1° Os ativos de informacao devem ser classificados, catalogados e 
identificados. 

§ 2° Os ativos de informacao devem possuir trava ou lacre de seguranca que 
permita identificar qualquer tipo de violacao fisica. 

§ 3° Os racks utilizados para armazenamento de ativos de informacao devem 
estar identificados e pennanecer trancados. 

Art. 11.0 acesso fisico ao Datacenter deve atender aos seguintes requisitos: 

I. Somente ocorrera mediante autorizacao da area responsavel; 
II. Quando autorizado, 0 responsavel devera identificar e registrar a pessoa, que 
sera cadastrada no sistema de controle de acesso; 
III. No caso de acesso para intervencoes tecnicas, deve ser precedido do 
preenchimento da Requisicao de Mudanca - RDM (modelo no Anexo B), que 
descrevera 0 motivo da intervencao, equipamentos, sistemas afetados e as 
pessoas envolvidas; 
IV. Visitantes devem ser acompanhados por um integrante da area responsavel 
e identificados em documento proprio contendo as seguintes informacoes: 

a) Nome do visitante; 
b) Matricula ou CPF (no caso de nao empregados); 
c) Data e horario de entrada e saida; 
d) Empresa; 
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MlNISTERIO PlmUCO DA UNIAO 
Ministerio Publico do Distrito Federal e 'Ierrttorlos 

e) Nome do responsavel pela autorizacao do acesso;  
f) Motivo do acesso;  
g) Direitos concedidos de acessos aos ativos e as informacoes.  

Art. 12. Compete ao DTI: 

L Assegurar 0 cumprimento dos requisitos de controle de acesso definidos no 
artigo anterior; 
II. Administrar os mecanismos de controle de acesso;  
III. Autorizar e controlar a entrada e saida de pessoas, mediante cadastramento  
e registro;  
IV Autorizar, controlar e registrar a entrada e a saida de equipamentos e ativos  
de informacao.  
V Zelar pela restricao de acesso fisico as informacoes;  
VI. Salvaguardar os registros de aces so e assegurar sua integridade e  
disponibilidade durante 1 ana para efeito de auditorias futuras e, durante 5  
anos, em casos de inconformidades;  
VII. Identificar os ativos de informacao;  
VIII. Verificar mensalmente os registros de acesso e elaborar relat6rio com as  
inconformidades encontradas, se for 0 caso;  
Manter a limpeza do ambiente, acompanhar e orientar 0 pessoal da limpeza.  

Art. 13. A limpeza da sala-cofre e da sala de telecomunicacao deve ser 
realizada por pessoas treinadas. 

§ 10 Os horarios da limpeza devem ser determinados com antecedencia, 

§ 20 A equipe responsavel pela limpeza deve permanecer acompanhada por 
algum integrante da area responsavel. 

CAPITULO IV  
DO ACESSO LOGICO As INFORMAC::OES  

Art. 14. 0 acesso aos sistemas de informacoes deve ser realizado de forma 
control ada e atender aos seguintes requisitos: 

1. A concessao de acesso de urn usuano ao sistema somente ocorrera ap6s  
devidamente autorizado pela autoridade competente;  
II. A autenticaeao no sistema deve assegurar a identificacao inequivoca do  
usuario por meio do uso de credencial de acesso;  
III. Os acessos devem adotar a premissa de privilegio minimo, necessario  
apenas para a realizacao das suas atividades funcionais;  
IV Os sistemas informatizados devem registrar os acessos de forma a perrnitir  
a identificacao do gestor/colaborador e a rastreabilidade de suas acoes.  

Art. 15. 0 processo de autorizacao para concessao de acesso aos sistemas de 
informacoes deve observar os seguintes aspectos: 
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 PUBLICO DA  
Ministerio PUblico do Distrito Federal e Territ6rios 

I. A concessao de acesso deve ser solicitada pela chefia do colaborador ou 
gestor de contrato a autoridade competente mediante 0 fornecimento de 
informacoes como justificativa, identificacao completa do colaborador, niveis 
de acesso e periodo de acesso necessaries; 
II. A autoridade competente podera delegar ao gestor do sistema a autorizacao 
das solicitacoes de concessao de acesso. 

Art. 16. A concessao e exclusao de acesso aos sistemas de informacoes devem 
observar os seguintes aspectos: 

1.  Ap6s autorizado pela autoridade competente, 0 acesso deve ser concedido pelo 
gestor do sistema mediante credenciamento do colaborador no sistema e 
fornecimento de sua credencial de acesso diretamente ao usuario; 

II. 0  acesso deve ser concedido com a premissa de privilegio minimo de acesso, 
necessarios para a execucao de suas atividades; 

III. A validade da credencial de acesso deve obedecer ao previsto na autorizacao 
concedida, devendo sua renovacao ser requerida em caso de necessidade; 
IV. 0 colaborador deve assinar 0 Termo de Responsabilidade e SigiIo, que contera 
as obrigacoes e responsabilidades no uso do sistema e no sigilo das informacoes; 
V. 0 usuario deve receber instrucoes ou treinamento adequado para uso do 
sistema, como a troca de senha e operacionalizacao dos seus m6dulos, a fim de 
viabilizar 0 correto manuseio das informacoes e assegurar a sua integridade; 
VI. A chefia ou gestor de contrato que solicitou 0 acesso deve informal' a 
autoridade competente no caso em que 0 colaborador for desligado de suas 
funcoes, a fim de que sua credencial seja exc1uida do sistema. 

Art. 17. 0 uso de credencial de acesso nos sistemas de informacoes deve 
atender aos seguintes requisitos: 

1.  Deve ser considerada de uso pessoal e intransferivel e identificar unicamente 0 

usuario; 
II. No  caso de credencial do tipo "usuario e senha", 0 sistema deve permitir a 

exigencia no uso de senhas fortes (quanti dade minima de caracteres e uso de 
caracteres especiais) e a troca voluntaria e obrigat6ria de senha; 

III. No caso de credencial do tipo certificado digital, devem ser compativeis com a 
rcp Brasil e/ou Autoridade Certificadora Interna do MPDFT. 

Art. 18. Esta Portaria Normativa entrara em vigor na data de sua publicacao, 
revogando-se as disposicoes em contrario. 

De-se ciencia, cumpra-se e publique-se. 
11 

4LL\.fA...:cQ<:>S: - ) 
ZENAIDE SOUTO MARTINS 
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MINISTERIO PUBLICO DA UNIAO 
" Ministerio Publico do Distrito Federal e Territ6rios 

ANEXO A - Modelo de Termo de Responsabilidade 
, 

MINISTERIO P1TBLICO DA UNIAo  
MINlSTERIO PUBLICO DO DISTRITOFEDERAL E TERRITOmOS  

TERMO DE RESPONSABILIDADE  

Pelo presente instlllnlento, eu 
CPF 

identidade expedida pelo em 
e lotado 

no(a) deste 
MPDFT, DECLARO, sob pena das sancoes cabiveis nos termos da normas intemas do 
MPDFT e da legislacao aplicada que assumo a responsabilidade par: 

I) tratar o(s) ativo(s) de informacao como patrimonio do MPDFT; 

II) utilizar as informacoes em qualquer suporte sob minha cust6dia, exclusivamente, no 
interesse do servico do MPDFT; 

III) contribuir para assegurar a disponibilidade, a integridade, a confidencialidade e a 
autenticidade das informacces, conforme as norm as especificas do MPDFT; 

IV) utilizar as credenciais ou contas de acesso e os ativos de informacao em conformidade 
com a legislacao vigente e normas especificas do MPDFT; 

V) responder, perante 0 MPDFT, pelo uso indevido das minhas credenciais ou contas de 
acesso e dos ativos de informacao; 

Brasilia, DF, de de _ 

ASSINATURA  
Nome do usuario e seu setor arganizacional  

ASSINATURA  
Norne da autoridade responsavel pela autorizacao do acesso  
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MINISTERIO PUULICO DA UNLA.O 
".: Ministerio Publico do Distrito Federal e Terrtterlos 

ANEXO B - Modelo de Requisicao de Mudanca 

MINISTERIO PUBLICO DA UNIAO 
MINISTERIO PUBLICO DO DISTRITO FEDERAL E TERRITORIOS 

REQUISICAO DE MUDANCA - RDM  

Departamento de Tecnologia da lnformacao - DTI  

Objeto: Mudanca do servidor web (81234)  
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1. Descrlcao da rnudanca 

2. Justificativas 

3. Escopo da  

a. Ambientes impactados 

b.  Itens de Confiquracao impactados e areas responsaveis  

ICs Areas ---F-
4. Beneficios Esperados com a  

a. 

b. 

c. 

5. Proqrarnacao 

a. Data e Hora da rnudanca 

b. Tempo estimado de execucao 

c. Indisponibilidade prevista 

6. Atividades previstas 

a. Antes da mudanca: 

Alfao Responsiivel 
Data pi 

conclusao 
Status 

1. 
2. 
3. 
4. 
5. 

b. Durante a mudanca: 

Alfao Responsiivel 
Data pi 

conclusao Status 

1. 
2. 

c. Depois da rnudanca: 

Alfao Responsavel 
Data pi 

conclusao 
Status 

1. 
2. 
3. 
4. 
5. 
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V Ministerio Publico do Distrito Federal e 'Ierritnrlos 

7.  de Rollback ou de Continqencla 

8. Equipe tecnica responsavel pela mudanca 

9. Coordenador da MUdanera 
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MINISTERIO PUBLICO DA UNIAo 
MINlSTERlO PUBLICO DO DISTRITO FEDERAL.E TERRITORIOS 

: PROqJRADORIA-GERAL DE JUSTH,:A 

POkTARIA NORMATIV A No :3:3'4,.DE 0'1 DE AGOSTO DE 2014 

Aprova a metodologia de projetos e pIanos de trabalho e 
estabelece as diretrizes gerais 'para a gestao de projetos 
.nofimbito do Ministerio Publico do Distrito Federal. e 
Territories. 

A PRQCURADORA-GERAL J)E JUSTIGA DO. DISTRITO 'FEDERAL E . 
TERRITORIOS EM EXERCICIO, nousodas atribuicoes conferidas pela Lei Complementarn" 
75, de 20 de maio de 1993, 

CONSIDERANDO a necessidade de regulameotar, uniformizar e tornar mais celere e 
seguro os procedimentos de elaboracao, execucao eiacompanhamento de projetos e -planos de 
trabalho do Ministerio Publico do Distrito Federal e Territ6rios - MPDFT; . , 

CONSID ERANDO a necessidade de definir atribuicoes.e responsabilidades das unidades 
administrativas dos agentes envolvidos na elaboracao, execucao e' acompanhamento deprojetos e 
planes de trabalho do MPDFT; 

RESOLVE: 

CAPiTULO I 
no OBJETIVO ' 

.Art, 1° Aprovar a metodologia de projetos eplanosde trabalho no ambito do .Ministerio , ' 
Publico do Distrito Federal e Territ6rios - MPDFT. 

"\ 

CAPiTULO II  
DOS CONCEITOS  

/ 

Art. 2° Para fins desta Portaria, considera-se: 

1. programa: conjurito de projetos com uma rnesma ternatica, gerenciados de modo 
coordenado para aobtencao de resultados esperados; . 

11. 'projeto:esforyoteinponirio, com intcio, meio e fimpre-estabelecidos, ernpreendido 
para criar urn produto, servico ou outros tiposde resultados exclusives; 

IlL plano,' de trabalho: instrumento simplificado . de planejamento, com' prazo 
determinado, utilizado para situacoes especificas e que seguira a mesmo rito de projeto; 

IV. gestor de projeto: responsavel porelaborar, controlar e executar, definir as 
diretrizes e tomar as decisoes necessarias it continuidade ou it interrupcao do projeto; ...f1 
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PROCURADORIA-GERAL DE JUSn<;:A  

V. coordenador de projeto: responsavel por auxiliarogestor na elaboracao e execucao  
de projeto;  

VI. unidade responsavel: procuradoria. de .justica,  de justica ouunidade  
administrativa responsavel pelo projeto; ,  

Vll. objetivo do projeto: resultado que o projeto pretendealcancar; 

VUl. . fase: conjunto de acoes intermediarias para se atingir 0 objetivo do projeto; 

IX. entrega: produto .interrnediario do projeto; 

X. riscos: eventos internos ou extemos que podem causar, impactos na execucao do .  
projeto;  

. ' . 
. ; , , ' 

X1. r plano de acornpanhamento: instrumento elaborado peloSetor de Acornpanhamento 
de Projetos (Setcom), com 0 cronograma e 0 metoda de acompanhamento doprojeto, semefeito 
correicional ou de auditoria; / 

XII. formulario de acompanhamento: instrurnento elaboradopelo Setcompara verificar  
ocumprimento das' fases e entregas do projeto; . .  

XUI. relat6rio gerencial: documento elaborado pelo Setcom, com informacoes de  
 parciais alcancados no projeto;  

XIV. relatorio analitico de resultados: documento 'elaborado pelo gestor que.apresenta os  
resultados alcancados no projeto, com a consultoriado Setor de Acompanhamento de Projetos, sec  
necessario;  

. XV. relat6rio final:documento elaborado pelo Setcom, com as analises de cumprimento .  
das fases, afericao dos resultados alcancados e validacao doprojeto;  

XVI. termo de abertura de trabalho: documento inicial, preenchido pela area demandante,  
com as informacoes basicas para a elaboracao de projeto;  

XVll, nota tecnica: documento elaborado pela Divisao de Projetos, para ciencia e consulta  
ao secretario de planejamento .sobre a iniciacao, continuidade ou interrupcao de trabalho e  
solicitacao, quando se fizer necessario, de apreciacao da Assessoria de  Institucionais - API;  

. ..' I . ." , 

XVIII'. marco do projeto: determina as datas criticaspara a.verificacao da conclusao de  
partes importantes do projeto, queserao verificadas conforme plano' de acompanhamento aprovado  
pelo gestor de,projeto; .  

... . _termo de .alterac;ao  p:ojeto:  pelo gestor do.projeto XIX. .' 
.. promover alteracoes no projeto emexecuc;ao; .'. .... . . . r 

. - . 
- . . . . 

2 
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DEJUST1<;A  

XX. ordem de service: documento elaborado pela Secplan que formaliza a dernanda e 
distribuicao interna de trabalho; ' . 

. XXI. resultado: produto geradoem urn projeto, mediante 0 esforco 'coordenado de acoes.. 
, " 

CAPITULO III  
DA METODOLOGIA  

Art. 3° Compete it Secretaria de Planejamento elaborar, aperfeicoar e divulgar a 
metodologia de projetos e pianos de trabalho .. 

Art. 4° 0 projeto sera utilizado para situacoes 'especificas, de maior complexidade, 
destinado it criacao de 'novos produtos, services ou acoes com resultados exclusives e 0 plano .de 
trabalho sera utilizado em situacoes de menor  e urgencia, . 

Paragrafo unico, Oprojeto e 0 plano de trabalho terao prazo determinado com 'inicio; 
meio e fim, sendo irnprescindivel a-definicao estruturada das fases e das entregas. 

Art. 5° 0 projeto devera estar .alinhado it Gestae Estrategica do MPDFT, 
preferencialrnente, constante no painel de contribuicao das unidadesdemandantes e vinculado a pelo 
menos urn objetivo estrategico, 

Art.  Sao etapas da metodologiade projetos: 

I. iniciacao; 

IV. acompanhamento; e 

I.V. finalizacao. 

§ 1°A metodologia de projetostem por objetivo viabilizar a concretizayiode'um produto 
ou service no ambito da estrutura do MPDFT, que, quando necessario, podera ser institucionalizado 
por meio de portaria, apos a sua conclusao. \ 

t 

§ 2° Cada projeto ou plano de trabalho sera conduzido por urn gestor, com  urn 
coordenador e demais integrantes, 

. . 

,§ JO As .etapas da metodologia se complementam .na.medida em que sao executadas, e 
deverao ser realizadasem momentos distintos, salvo as etapas de acompanhamento e execucao, que 
ocorrerao concomitantemente, ' 

'§ 4Q As etapas queenglobam a realizayao db projeto ou do plano de trabalho  
31v /' 
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colaborativas e sao realizadas, preferencialmente, por meio de reunioes.. com a participacao da 
Divisao de Projetos, do gestor.do coordenador e da equipe envolvidaem todas as etapas, 

.Secao 1 
Da Iniciacao 

Art. 7° A etapa de iniciacao, comeca com 0, recebimento da Ordem de Service, 
devidamente autorizada peloSecretariode Planejamento. 

Art. 8° Recebida a Ordemde -Servico, aDivisao da. Projetos encaminhara Termo de 
Abertura de Trabalho ao demandante para 0 preechimento. 

, 
§ 1° 0 demandantetera praza deS (cinco) dias uteis para responder 0 Termo de Abertura 

de Trabalho, ' 

§ 2° Decorrido o prazo estabelecido no §1°. 'sern resposta do demandante,' a Divisao de 
Projetos elaborara Nota Tecnica ea enviara ao Secretario de Planejamento, que decidira, em conjunto 
com a Assessoria de Pollticas Institucionais e 0 gestor do projeto, pela continuacao ou nao do 
trabalho. 

§ 4° Caso a. decisao seja pela descontinuidade do trabalho, este sera, arquivadoe 
oficialmente comunicado ao demandante, 

Art. 9° A Divisao de Projetos analisara o Terrno de Abertura do Projeto e identificara a 
natureza da demandaque podera resultar ern: .' 

1. projeto; 

II. plano de trabalho; 

LII. replicacao de projeto; ou 

IV; arquivamento da demanda. 

§ 1° Em se tratando  projeto au plano de trabalho, a Divisao de Projetos iniciara a etapa .  
de elaboracao, '  

§ 2° A replicacao de projeto ou plano de trabalho ocorreraquando 0 demandantesolicitar  
a. implantacao de projeto ja validado pelaSecretaria de Planejamento. ' !  

§3° 0 demandante podera solicitar adaptacoes no projeto ou plano de trabalhoexistente  
para atenderas necessidades locais, . '  

§ 4° Caso 0 projeto ,?U plano de trabalho nao atenda ao demandante, a Divisao de' prOjetOJ1 
iniciara a elaboracao de novo documento. 

, . 

4  
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MINISTERIO PUBLICO DAUNIAO  
MINlSTERlO PUULlCO DO DlSTRlTO FEDERAL E TERRITORlOS  

, ' ' 

PROCURADORIA-GERALDE: JUSn<;:A' 

Sec;ao 11 
D&Elaboracao 

Art. 10. A etapa de elaboracao se inicia com a autuacao de processo administrative e 
consisteem planejar e detalhar 0 conjunto de acoes essenciais para a realizacao do projeto. 

, , 

Art. 11. A etapa de elaboracao tera como resultado projeto au plano de trabalho. 
" 

Art. 12. 'As reunioes de elaboracao de projeto terao a finalidade de definir: 
I 

I. 0 objetivo; 

II. a motivacao; 

HI. as acoes; 

, IV. os prazos necessaries para cada entrega e os respectivos  e 

V. os resultadosesperados e a fo.rma de rnensuracao dos mesmos. 

Att. 13. A consolidacao das inforrnacoes sera,necessariamente, realizada em 
conformidade com a metodologia definida porestaPortaria..' . 

Art. 14. a Termo de Aprovacao do Projeto sera assinado pelo gestor e finalizara a etapa 
deelaboracao, 

. , 

'Paragrafo unico. Antes daassinatura do Termo, 0' gestor verificara se todas as 
informacoes contidas no documento estao descritas corretarriente e se todos os elementos e requisitos 
foram contemplados, 

. , ", . 

Art. 15. Em caso de abandorio da elaboracao do projeto, a Divisao- de Proj etos entrara ern 
contato com 0 gestor de projeto, que tera prazo de 5 (Cinco) dias uteis para se manifestar sobre a 
continuidade ou nao da elaboracaodo projeto. 

§ 10 Decorrido 0 prazo estabelecido no caputdeste artigo, sem resposta do gestor, a 
Divisao de Projetos elaboraraNota Tecnica e a enviara ao Secretario de Planejamento, que decidira, 
em conjunto com a Assessoria de Politicas lnstitucionais e 0 gestor do projeto; pela continuacao ou 
nao dotrabalho.'" , , 

§ 20 Caso a. decisao seja pela descontinuidadedo trabalho, este sera arquivado e 
oficialmente cornunicado ao demandante. I 

Secao III 
Da Execuc;ao 

Art. 16. 0 'gestore 0 responsavel pela execucao do  

5 
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§ 2° No caso de a gestor acumular as atribuicoesde coordenador, a mesmo podera 
delegar a controle operacional da etapa de execucao a qualquer dosintegrantes. 

Art.. 17. A execucao do projeto devera seguir as etapas planejadas, obdecidos as prazos e 
a sequencialogica das acoes, ' 

Art. 18. No termino da etapade elaboracao, a Divisao de Projetos entregara ao gestor a 
processo.administrativo de execucao contendo a versao final do projeto. 

Art. 19. Durante a etapade execucao, a gestoremitira ReIat6rio Analitico de Resultados, 
de,forma a evidenciar as resultados  'pelo projeto. 

Paragrafo unico: a ReIat6rio Analftico de Resultados devera.ser enviado it Secplan,que 
utilizara as informacoes para' a elaboracao: do Relat6rio da Gestao :Estrategica, .do Relatorio de 
Prestacao de Contas Annal, exigido pelo Tribunal de Contas da' Uniao, e para 'a atualizacao de , 
cadastro no Banco Nacional de Projetos do Conselho Nacional'do Ministerio Publico, dentre outros. 

" SecaoIv  
Do Acompanhamento  

, Art. '20. A etapa de acompanharnento .se iniciara com 0 despacho do processo 
administrativo ao .Setor de Acompanhamento deProjetos, que contera 'a' projeto com 0 Terrnode 
Aprovacao do Projeto assinado pelo gestor; . 

Paragrafo unico, 0 acompanhamento de projeto serarealizado simultaneamente pelo ' 
gestor e com a consultoria do Setor de Acompanhamento de Projetos e visa identificar oportunidades 
de melhorias e detectar e corrigir. problemas, para prevenir erros futuros, nao passu indo carater 
fiscalizatorio. ' , 

Art. 2LA.elapa de acompanhamento produzira os seguintes instrumentos: 

1. plano de acompanhamento;" ' 

II. formularios de acompanhamento. 
I 

§ 1" as instrumentosa que se referem 0 caput deste artigo, seraoenviados ao geSlord¥1 
projeto. 

6 
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§ 2° 0 Plano de Acompanhamento identificara os marcos com 
.r 

base no cronograma . 
estabelecido nas fases do projetD, e sera aprovado ,pelo gestor. 

. . 
§ 3° A cada marco do. projeto sera encaminhado Formulario de Acornpanhamento, que 

sera preenchido pelo gestor, com informacoes sobre 0 andamento do projeto. 

§ 
( 

<l0 0 gestor  o prazo de 10 (dez). dias uteis para responder D Forrnulario de 
Acompanhamento do Projeto. 

§ 5° Decorrido 0 prazo do § 4° deste artigo, .sern respostado gestor, a Divisao deProjetos . 
elaborara Nota Tecnicae a enviara ao Secretario dePlanejarnento, quedecidira, em conjunto com a 
Assessoria de Politicas Institucionais e 0 gestor do projeto, pelacontinuacao ou nao do trabalho. 

. . 
, . .§ 6° Caso a decisao seja pela descontinuidade do trabalho, este sera arquivado e. 

oficialmente comunicado ao demandante. 

Art. 22. Os resultados parciais do projeto serao registrados nos Relatorios Gerenciais de 
Acornpanhamento, emitidos pelo Setor de Acornpanhamento de Projetos. 

ArL 23. ddenticada a necessidade de alteracao de projeto,o Setor de Acornpanhamento de 
Projetos comunicara ao gestor, que devera analisar e tomar as providencias cabiveis. 

, Paragrafo unico, A atualizacao .do rprojeto sera formalizada PQr meio de Terrno de 
Alteracao do Projeto.ique devera ser assinado pelo gestor. 

Se¢ao V 
Da Finalizacao 

'. \' , 

Art. 24. A etapa de finalizacao do projeto esta.condioionada ao recebimento do Relat6rio 
Analitico de Resultados, elaborado pelo gestor, com a consultoria doSetor de Elaboracao de Projetos 
e, se necessaria', a institucionalizacaodas atividades au dos servicosoriundos do projeto 'no ambito 
do MPDFT e tera como entregas: . 

1. relatorio .analitico de resultados; 

, . 
n. relatorio final de projeto; e 

111. . minuta de portaria. 

Art. 25. 0 Relatorio Final sera elaborado -pela Divisao de Projetos.mediante a aprovacao  
do gestor de projeto,  

" i 

Art. 26. Apos a aprovacao do Relatorio Finalpelo gestor, aDivisaode Projetos, se 
.necessario, elaborara m,inuta de portaria e a enviara it Assessoria de PoHticas Institucionais  
analise e posterior publicacao, ' . . '0/ 

7 
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Paragrafo unico, A portaria de institucionalizacao sera elaborada de acordo com os 
resultados alcancados no projeto, demonstrados no Relatorio Analitico de Resultados e no Relatorio 
Final do projeto. 

CAPjTULOIV 

DAS RESPONSABILIDADES 

'Art. 27. Compete a Divisao de Projetos a conducao dos trabalhos de elaboracao e 
acompanhamento de projeto e plano de trabalho, bern como fomentar acoes para prom over 'a cultura . 
de resultados no ambito do,MPDFT, respeitando as atribuicoes regimentals,

, . . 

Art. 28, Compete ao gest?r de projetos: 

L gerenciar a execucaodas acoes e tomar as decisoes  para a sua execucao; 

IL acompanhar a evolucao do projeto; 

IlL cornunicar proativarnente as informacoes do projeto a tcdos os envolvidos; 

IV. aprovar eventuais alteracoes que se fizerern necessarias; 

V. integrar as unidades envolvidas; ,  

VL responder forrnularios e prestar informacoes sobre 0 projeto;  
, ,. 

VII. realizar as avaliacoes intermediarias dos produtos do projeto e documentar por meio 
de relatorios gerenciais; ... 

VIll.  avaliar os resultados finais gerados;  

IX.elabOrar relatorio analitico de resultados; e  

X. informar a Assessoria de Polfticas Institucionaise e a Secretaria de Planejarriento 
eventuais suspensoes e descontinuidades do projeto, 

Art. 29. Compete ao coordenador de projeto:  

1.. auxiliar 0 gestor de projeto no cumprimento de suas atribuicoes; ,  

II. substituir 0 gestor nos afastamentos e impedimentos legais; e  

111.· desempenhar  atividadesque the forem determinadas.  

Art. 30. Compete as unidadesenvolvidas no projeto a participacacnas reunioes de' 
elaboracaoe execucao, principalmente naque1as que definem acoes e cronogramas. 8M 



D
iá

rio
 E

le
tr

ôn
ic

o 
do

 M
P

D
F

T
.E

di
çã

o 
n.

º 
41

9,
 1

4 
de

 a
go

st
o 

de
 2

01
4.

;. 

MINISTERIOP(JBLICO DA UNIAO \ 

MINISTERI,O PUBLICO DO DISTRlTO FEDERAL E TERRlTORIOS 

. PROClJRADORlA-GERAL DE JUSTH;A 

CAPITULO V  
DAS :DISPOSI<:OES, FINAlS  

Art. 31. A metodologia de projetos sera orientada por esta Portaria.  

Art. 32. Compete as unidades demandantes do MPDFT -solicitar consultoria da Divisao  
deProjetos naelaboracao de.projeto, . 

Art. 33. Os casos omissos nesta Portaria serao resolvidos pela API. 

Art. 34. Esta Portaria entra em vigor .nadata de sua publicacao, revogando-se as 
disposicoes em contrario. 

De-se ciencia, cumpra-se epublique-se... , 

.  
ZENAlDE SOUTO MARTINS 

mH'•.  Olil'eim Castro 
 

..  "'A'Ii ..(lI!,lI:"" 
 

\ ' 
9 
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MINISTÉRIO PÚBLICO DA UNIÃO
Ministério Público do Distrito Federal e Territórios

Inclusão de Analistas/Peritos 
Designação para o ano de 2014

A 2ª Câmara de Coordenação e Revisão Criminal do Ministério Público do Distrito
Federal e Territórios, em cumprimento ao disposto no § 3º do art. 2º da Portaria Normativa  nº 107 -
PGJ/MPDFT, de 31 de maio de 2010, alterada pela Portaria Normativa nº 192,  de 23 de novembro
de 2011, e de acordo com os Memos nº 386/14 e 417/14 - DPD/MPDFT, faz publicar a inclusão do
Analista Engenharia Ambiental/Perito BRENO OLIVEIRA FREIRE, matrícula 4592-5, do Analista de
Engenharia Civil/Perito DANIEL FERNANDES AZEVEDO MARTINS, matrícula 4606-0 e da Analista
Contabilidade/Perita DANIELY CASTELO BRANCO MOURA BEZERRA, matrícula 4600-1 na lista
dos Analistas Periciais que poderão ser designados para realizar perícias de campo ou análise de
documentação fora do ambiente da sede de trabalho,  para o ano de 2014.

Publique-se.

Brasília, 21 de julho de 2014.

Mário Perez de Araújo
Procurador de Justiça

Coordenador

Marinita Maria da Silva
Procuradora de Justiça

Membro Titular

Diaulas Costa Ribeiro
Procurador de Justiça

Membro Titular
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MINISTÉRIO PÚBLICO DA UNIÃO
Ministério Público do Distrito Federal e Territórios

A 1ª Câmara de Coordenação e Revisão Cível Especializada do Ministério Público do Distrito Federal e Territórios, em
cumprimento ao disposto no art. 2º da Portaria Normativa  nº 107 -  PGJ/MPDFT, de 31 de maio de 2010, alterada pela Portaria Normativa nº
192,  de 23 de novembro de 2011, e de acordo com os Memos nº 1887/12 e 1994/12 – DPD/MPDFT , faz publicar a lista dos Analistas Periciais
que poderão ser designados para realizar perícias de campo ou análise de documentação fora do ambiente da sede de trabalho,  para o ano de
2014:

Nº Matrícula Servidor Cargo

1 1951-8 Alan Amorim de Sousa Analista do MPU/Perícia/Contabilidade

2 3512-2 Antônio Avelar Sinfrônio Analista do MPU/Perícia/Contabilidade

3 3427-4 Bruno Esteves Távora Analista do MPU/Perícia/Engenharia Ambiental

4 2010-9 Carine Adriana C. Barbosa Analista do MPU/Perícia/Engenharia Sanitária

5 2605-1 Carla Pereira Rubo Analista do MPU/Perícia/Arquitetura

6 3333-2 Daniel Pereira Cruvinel Analista do MPU/Perícia/Contabilidade

7 3163-1 Eduardo Dimas de Alsina Grau Analista do MPU/Perícia/ Engenharia Civil

8 3212-3 Estevan Pardi Corrêa Analista do MPU/Perícia/Arquitetura 

9 3328-4 Guilherme Thomé de Carvalho Analista do MPU/Perícia/Engenharia Ambiental

10 2621-2 Helmo Lopes Tavares Analista do MPU/Perícia/Engenharia Florestal

11 3337-5 Humberto Luiz de Oliveira Lage Analista do MPU/Perícia/Contabilidade

12 2630-1 Juliana Santiago de Paiva Analista do MPU/Perícia/Economia

13 4203-0 Júlio Cesar da Mata Oliveira Analista do MPU/Perícia/Contabilidade

14 3342-1 Leandro Pereira Teixeira Analista do MPU/Perícia/Contabilidade

15 2638-7 Luzideth Luzia Gonçalves Analista do MPU/Perícia/Engenharia Sanitária

16 3467-3 Marcos Menezes da Paixão Analista do MPU/Perícia/Geologia

17 4051-7 Mariana Calasans de Oliveira Analista do MPU/Perícia/Arquitetura

18 3378-2 Michela Rodrigues da Silva Analista do MPU/Perícia/Contabilidade

19 4007-0 Nicole Tadiello Graeff Analista do MPU/Perícia/Contabilidade

20 3190-9 Patrícia Camila Oliveira Nogueira Falcão Analista do MPU/Perícia/Contabilidade

21 3775-3 Paula Moreira Félix Costa Analista do MPU/Perícia/Biologia

22 3820-2 Paulo de Oliveira Leitão Neto Analista do MPU/Perícia/Economia

23 3773-7 Paulo Henrique Nunes Analista do MPU/Perícia/Economia

24 1946-1 Prates Silva Prates Analista do MPU/Perícia/Economia

25 3412-6 Raul Carvalho Burnett Analista do MPU/Perícia/Engenharia Civil

26 3457-6 Renato Egert Analista do MPU/Perícia/Engenharia Agronômica

27 3142-9 Santiago Moreira Magalhães Analista do MPU/Perícia/Contabilidade

28 3393-6 Silvan Batista Moreno Analista do MPU/Perícia/Contabilidade

29 3722-2 Talita Goulart Analista do MPU/Perícia/Contabilidade

30 3468-1 William Oliveira Bessa Analista do MPU/Perícia/Engenharia Civil

Publique-se.
Brasília, 21 de julho de 2014.

Eduardo Albuquerque
Procurador de Justiça

Coordenador

Dorival Barbosa Filho
Promotor de Justiça

Membro Titular

Alexandre Sales de Paula e Souza
Promotor de Justiça

Membro Titular
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MINISTÉRIO PÚBLICO DA UNIÃO 

MINISTÉRIO PÚBLICO DO DISTRITO FEDERAL E TERRITÓRIOS 
 

AVISO DE REVOGAÇÃO 
CONCORRÊNCIA N.º 1/2014 

 
Fica revogada a licitação supracitada, referente ao processo nº 08190.013715/14-87. Objeto: 
Concorrência – Contratação de empresa de engenharia para construção do edifício da 
Promotoria de Justiça de Brazlândia, compreendendo: obras civis, instalações 
complementares e elevadores de passageiros, conforme condições, projetos, especificações e 
detalhamentos. 
Marli de Sousa Rego – Pregoeira do MPDFT. 
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