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' MINISTERIO PUBLICO DA UNIAO
MINISTERIO PUBLICO DO DISTRITO FEDERAL E TERRITORIOS
PROCURADORIA-GERAL DE JUSTICA

PORTARIA NORMATIVA N° 329

A PROCURADORA-GERAL
FEDERAL E TERRITORIOS, no uso das
Complementar n° 75, de 20 de maio de 1993,

,DE JY9 DE JULHO DE 2014

Revoga a Portaria n° 762, de 2 de agosto
de 2006, que dispde sobre a
regulamentacdo das consignagdes em
folha de pagamento no ambito do
Ministério Publico do Distrito Federal e
Territorios.

DE JUSTICA DO DISTRITO
atribuicdes legais conferidas pela Lei

CONSIDERANDO a regulamentagdo das consigna¢des em folha de
pagamento no dmbito de Ministério Publico da Unido pela Portaria PGR/MPU n° 39, de 24
de junho de 2014, publicada no Diario Oficial da Unido de 25 de junho de 2014;

RESOLVE:

Art. 1° Revogar a Portaria n° 762, de 2 de agosto de 2006, que dispde sobre
a regulamentagdo das consignagdes em folha de pagamento no ambito do Ministério

Puablico do Distrito Federal e Territorios.

Art. 2° Esta Portaria entra em vigor na data de sua publicagio.

Dé-se ciéncia, cumpra-se e publique-se;
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MINISTERIO PUBLICO DA UNIAO
MinistEr1o PusLico Do Distrito FeperaL E Terrirorios
Procuraporia-GERAL DE JusTiCcA

PORTARIA NORMATIVAN°® 390 ,pE /8  DE JULHO DE 2014.

Institui e regulamenta a atuagfo da

Comissdo Gestora da
Interoperabilidade entre os sistemas do
MPDEFT e do TIDFT.

A PROCURADORA-GERAL DE JUSTICA DO DISTRITO FEDE-
RAL E TERRITORIOS, no uso das atribui¢des legais conferidas pela Lei Comple-
mentar n° 75, de 20 de maio de 1993,

CONSIDERANDO o Planejamento Estratégico do MPDFT para o
periodo de 2010 a 2020, que contém, dentre seus objetivos estratégicos, o de possuir
sistemas de informagio integrados, personalizados e atualizados;

CONSIDERANDO o Planejamento Estratégico de Tecnologia da
Informagéo — PETI para o periodo de 2013 a 2020, que contém, dentre seus objetivos
estratégicos, o de fortalecer a implantagéo do processo digital;

CONSIDERANDO que os sistemas de informagdo institucional devem
manter o alinhamento com a politica institucional, buscando conciliar as demandas das
Procuradorias e Promotorias de Justiga aos aspectos operacionais envolvidos;

CONSIDERANDO a Lei n® 11.419/2006, que dispde sobre a
informatizag@o do processo judicial;

CONSIDERANDO a necessidade de assegurar a qualidade € a
seguranga das informagdes disponiveis no &mbito do MPDFT;

CONSIDERANDO que a racionalizagdo dos procedimentos constitui
requisito indispensavel para o melhor desempenho das atividades de apoio aos Orgdos
de execugdo € tem ainda o intuito de reduzir os custos e aumentar a eficiéncia;

CONSIDERANDO que a interoperabilidade com o sistema do TIDFT €
fundamental para o MPDFT para que as informagdes do nosso orgdo sejam mantidas no
proprio 6rgio;

CONSIDERANDO a deliberagdo do Comité Estratégico de Tecnologia
da Informagdo do MPDFT, instituido pela Portaria Normativa/PGJ n° 32, de 26 de
janeiro de 2009, na 20? reunifio ordindria realizada no dia 01 de julho de 2014;

CONSIDERANDO o disposto na Portaria GPR 664 de 13 de maio de
2014 do TRIBUNAL DE JUSTICA DO DISTRITO FEDERAL E DOS
TERRITORIOS, que institui Comité Gestor para execugdo das agSes de implantagdo do
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Sistema Processo Judicial Eletronico — PJe no Poder Judiciario do Distrito Federal e dos
Territorios;

RESOLVE:

Art. 1° Fica instituida a Comissdo Gestora da Interoperabilidade.

§ 1° Os integrantes da Comissdo serdo designados por ato da
Procuradoria-Geral de Justiga.

§ 2° A Comissdo reunir-se-a mediante convocagdo de seu Presidente e
tera como estrutura de apoio administrativo a Assessoria de Politicas Institucionais.

§ 3° Em caso de auséncia, afastamento ou impedimento, os integrantes da
Comissdo, se necessario, indicardo seus substitutos.

§ 4° Por deliberagdo da Comissdo poderdo ser convidados representantes

de outras unidades e instituigdes para participarem, como colaboradores, das reunides
da Comisséo.

Art. 2° A Interoperabilidade tem como objetivo a troca de informagdes
por melio eletronico entre os sistemas de controle processual do MPDFT e do TJIDFT.

Paragrafo Unico. A interoperabilidade inclui:
I. Recebimento eletronico de procedimentos oriundos TIDFT;

II. Distribui¢o dos procedimentos entre os Membros do MPDFT, conforme
as regras internas de defini¢fo das respectivas atribuigges;

I1I. Inclus@o de manifestagbes € pegas processuais eletronicamente assinadas
por membros do MPDFT, nos procedimentos.

IV. Encaminhamento eletrénico de procedimentos ao TJDFT.
Art. 3° Compete a Comissdo Gestora da Interoperabilidade:

I - Definir mecanismos de intercimbio de informagdes e sistemas entre o
MPDFT e o TIDFT, com vistas & implantagdo do Processo Judicial
Eletronico;

II - Estabelecer as prioridades de desenvolvimento das funcionalidades a
serem implementadas nos sistemas eGab, SISPROWEB e outros que se
fizerem necessério;

111 - Definir, validar e homologar os requisitos dos modulos (regras,
procedimentos, rotinas e funcionalidades) implantados;
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IV - Propor as areas competentes as alteragdes nas estruturas funcionais e
rotinas operacionais que se mosirarem necessarias para o alcance dos
resultados institucionais necessarios a Interoperabilidade;

V - Propor as 4reas competenies as aquisigdes e/ou atualizagdes de
equipamentos e/ou sistemas;

VI - Identificar demandas de capacitagdo dos usudrios, repassando-as ao
Departamento de Gestdo de Pessoas;

VII - Desempenhar outras atividades atinentes ao papel do usudrio
gestor/comiss@o gestora, descritas na Portaria Normativa DG n°® 22, de
22 de setembro de 2009.
Art. 4° Compete ao Departamento de Tecnologia da Informagio — DTI:
1. Desenvolver e dar manutengdes corretiva e evolutiva nos sistemas;
II. Implantar e disponibilizar o sistema para acesso de seus usuarios;
I1I. Prestar suporte técnico na utilizagdo dos sistemas.

Art. 5° Esta Portaria entrard em vigor na data de sua publicagdo.

Dé-se ciéncia, cumpra-se e publique-se.
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MINISTERIO PUBLICO DA UNIAO
MINISTERIO PUBLICO DO DISTRITO FEDERAL E TERRITORIOS
PROCURADORIA-GERAL DE JUSTICA

PORTARIA NORMATIVAN' 34{ | pg 31 pE uthe DE 2014,

Altera a Portaria Normativa n° 221, de 20 de
junho de 2012, que regulamenta o Programa MP
EFICAZ - Adolescente Aprendiz no ambito do
MPDFT.

A PROCURADORA-GERAL DE JUSTICA DO DISTRITO
FEDERAL E TERRITORIOS, no uso das atribuig¢des conferidas pela Lei Complementar
n°® 75, de 20 de maio de 1993 e,

CONSIDERANDO que as agdes do Projeto VIRA VIDA estio inseridas
no banco de boas préticas do Ministério da Justiga, com capilaridade no Estado brasileiro e
em El Salvador;

CONSIDERANDO o atendimento diferencial aos adolescentes no apoio
educacional, social e profissionalizante durante um ano, antes da inser¢do no programa de
aprendizagem,

RESOLVE:

Alterar o § 1° do artigo 2° da Portaria Normativa n° 221, de 20 de junho
de 2012, que passa a vigorar com a seguinte redagdo:

“§1° Pelo menos 70% dos adolescentes do Projeto deverdo ser oriundos
de familia com renda per capita inferior a dois salarios minimos, e/ou ser egressos do
sistema de cumprimento de medidas socioeducativas e/ou estar em cumprimento das
medidas de liberdade assistida ou de semiliberdade, preferencialmente vitimas da violéncia
sexual, oriundos do Projeto “VIRA VIDA”- CNI/SESI.”.

Dé-se ciéncia, cumpra-se e publique-se.
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MINISTERIO PUBLICO DA UNIAO
MINISTERIO PUBLICO DO DISTRITO FEDERAL E TERRITORIOS
PROCURADORIA-GERAL DE JUSTICA

PORTARIA NORMATIVA N°49. , DE3L DE JULHO DE 2014

Altera a estrutura organizacional do Ministério
Publico do Distrito Federal e Territérios.

A PROCURADORA-GERAL DE JUSTICA DO DISTRITO
FEDERAL E TERRITORIOS EM EXERCICIO, no uso das atribui¢des legais
conferidas pela Lei Complementar n® 75, de 20 de maio de 1993, e da competéncia que
Ihe confere o pardgrafo tinico do artigo 23 da Lei 11.415, de 15 de dezembro de 2006,

CONSIDERANDO a necessidade de alteragdo do Anexo I da Portaria

Normativa n® 23, de 5 de dezembro de 2008, que define a estrutura organizacional do
MPDFT,

RESOLVE:

Art. 1° Alterar o Anexo I da Portaria Normativa n° 23, de 5 de dezembro
de 2008, nos termos do quadro anexo.

Art. 2° Esta Portaria entra em vigor na data de sua publicagio.
Dé-se ciéncia, cumppra-se e publique-se.
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MINISTERIO PUBLICO DA UNIAO
MINISTERIO PUBLICO DO DISTRITO FEDERAL E TERRITORIOS
PROCURADORIA-GERAL DE JUSTICA

ANEXO DA PORTARIA NORMATIVA N° 33,, DE 31 DE JULHO DE 2014

SITUAGAO ANTERIOR (Portaria Normativa n® 23/2008, modificada pelas NOVA SITUACAO
Portarias Normativas n® 43/2009, 49/2009, 53/2009, 68/2009, 71/2009,
8072009, 96/2010, 110/10, 114710, 117/10, 118/10, 122/10, 124/10 125/10,
128710, 134/10, 137/10, 140/10, 144/11, 146/11, 151/11, 159/1 I, 1e0/11,
16O/11, 17301, 17511, 176/11, 181/11, 185/11, 196/12, 197712, 205/12,
212712, 225/12, 232/12, 255/13, 256/13, 260113, 263/13, 264/13, 269/13,

271/13,273/13, 291/13, 296/14, 310/14, 324/14)

DENOMINACK\O COD. SIGLA DENOMINACS\O COD. SIGLA
PROCURADORIA-GERAL DE PGJ PROCURADORIA-GERAL DE PGJ
JUSTICA JUSTICA
OUVIDORIA ouv OUVIDORIA ouyv
- SERVICO DE INFORMACOES AO CIDADAO SIC
+ Chele de Servico FC-02
CENTRAL DE CONTROLE E
INFORMACOES PARA ATENDIMENTO AQ CENTRAL DE CONTROLE E [NFOBMACOES
CIDADAO CEINF PARA ATENDIMENTO AQ CIDADAO CEINF
Chefe de Divisiio CC-02 Chefe de Divisio CC-02
DIVISAO DE CONTROLE DE "

ATENDIMENTO DIATE DIVISAO DE CONTROLE DE ATENDIMENTO DIATE
Chefe de Divisio CC-02 Chefe de Divisio CC-02
52 Assistente Técnico | FC-02
SETOR DE APO10 OPERACIONAL SETOP --
Chefe de Setor FC-03 --
-- SETOR DE ATENDIMENTO SETATE
-- Chefe de Setor FC-03
SERVICO DE ATENDIMENTO SERAT -
Chefe de Servico FC-02 -
SERVICO DE INFORMACOES AO
CIDADAO SI1C -
Chefe de Servigo FC-02 =
VICE-PROCURADORIA-GERAL VPGJ VICE-PROCURADORIA-GERAL VPGJ
DE JUSTICA DE JUSTICA
ASSESSORIA DE POLITICAS APMA ASSESSORIA DE POLITICAS APMA
PSICOSSOCIAIS E DE MEDIDAS PSICOSSOCIAIS E DE MEDIDAS
ALTERNATIVAS ALTERNATIVAS
SECRETARIA EXECUTIVA SEPS SEPS
PSICOSSOCIAL SECRETARIA EXECUTIVA PSICOSSOCIAL

SETMAC SETOR DE C:DNSOLIDACAO DE SETCOIP
SETOR DE ESTUDOS MACROSSOCIAIS INFORMACOES PSICOSSOCIAIS
DIRETORIA-GERAL DG DIRETORIA-GERAL DG
DEPARTAMENTO DE ATENDIMENTO A DAS DEPARTAMENTO DE ATENDIMENTO A DAS




MINISTERIO PUBLICO DA UNIAO
MINISTERIO PUBLICO DO DISTRITO FEDERAL E TERRITORIOS
PROCURADORIA-GERAL DE JUSTICA

| SAUDE SAUDE
DIVISAO DE PROMOCAO DA SAUDE DIPRES DIVISAO DE PROMOCAO DA SAUDE DIPRES
SETMET SETOR DE MEDICINA PREVENTIVA E SETMEP
SETOR DE MEDICINA DO TRABALHO REABILITACAO
DEPARTAMENTO DE GESTAO DR DGP DEPARTAMENTO DE GESTAO DE DGP |
PESSOAS PESSOAS
ASSESSORIA DE LEGISLACAO DE ALED
DIRETOS E DEVERES -
Assessor Técnico de Legislagiio de Pessoal CC-01 -
DIVISAO DE CADASTRO DE PESSOAL DICAP DIVISAO DE CADASTRO DE PESSOAL DICAP
SETOR DE CONTROLE DE BENEFICIOS E SETBEN
AUXILIOS FUNCIONAIS -
Chele de Setor FC-03 -
DIVISAO DE LEGISLACAO DE DIREITOS E DILED
= DEVERES
- Chefe de Divisio CC-02
-- Auxiliar Técnico FC-01




MINISTERIO PUBLICO DA UNIAO
Minasterio PosLico no Distriro Feperal £ TerrITORIOS

PROCURADORIA-GERAL DE JUSTICA

PORTARIA NORMATIVAN® 993 | DE+ DE AGOSTO DE 2014

Regulamenta o Acesso a Informacdo no
Ambito do Ministério Pablico do Distrito
Federal e Territorios.

A PROCURADORA-GERAL DE JUSTICA DO MINISTERIO PUBLICO
DO DISTRITO FEDERAL E TERRITORIOS, em exercicio, no uso das atribuigdes
legais conferidas pela Lei Complementar n® 75, de 20 de maio de 1993,

CONSIDERANDO o disposto na Portaria Normativa PGJ n° 177, de 12 de
julho de 2011, que regulamenta a Politica de Seguranga da Informag&o - PSI no dmbito do
Ministério Publico do Distrito Federal e Territorios - MPDFT e institui o Comité Gestor de
Seguranga da Informacéo;

CONSIDERANDO a Lei de Acesso & Informacdo (Lei n° 12.527, de 18 de
novembro de 2011), que dispde sobre o acesso a informagdes;

CONSIDERANDO a Resolugido n° 89 do Conselho Nacional do Ministério
Publico, que regulamenta a Lei de Acesso a Informagdo no dmbito do Ministério Pablico
da Unifo e dos Estados;

CONSIDERANDO a Norma Complementar n° 07 do Departamento de
Seguranga da Informagio e Comunica¢Bes do Gabinete de Seguranga Institucional da
Presidéncia da Republica, de 06 de maio de 2010, intitulada “Diretrizes para
Implementacdo de Controles de Acesso Relativos & Seguranca da Informacio e
Comunicacgbes”;

CONSIDERANDO o disposto na Portaria Normativa PGJ n° 35, de 30 de
janeiro de 2009, que dispde sobre as atividades administrativas relacionadas & seguranga
orgénica no Ministério Publico do Distrito Federal e Territorios e dé outras providéncias;

RESOLVE:

Art. 1° O acesso a informagfo sera regido por esta Portaria Normativa, a qual
sera denominada Norma de Controle de Acesso a Informagio — NCA.

Art. 2° A NCA tem por objetivo sistematizar a concessdo de acesso e
estabelecer diretrizes e requisitos de seguranga no acesso fisico e l6gico as informag&es no

ambito do MPDFT. /%(\/\
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MINISTERIO PUBLICO DA UNIAO
Ministério Phablico do Distrito Federal e Territorios

Paragrafo Unico. Estio submetidos 4 NCA todos os membros, servidores,
estagiarios, prestadores de servigo ¢ demais agentes publicos ou privados que, por for¢a de
contratos, convénios, acordos de cooperacdo e instrumentos congéneres exergam
atividades no ambito do MPDFT, bem como qualquer pessoa que venha a ter acesso a seus
ativos de informacio.

Art. 3° Considera-se, para fins desta Portaria Normativa, os seguintes termos,
além daqueles citados na Portaria Normativa PGJ n°® 177, de 12 de julho de 2011:

I. Acesso: ato de ingressar, transitar, conhecer ou consultar a informagdo, bem
como a possibilidade de usar os ativos de informag¢do de um 6érgéo ou entidade;

II. Contas de Servico: contas de acesso & Rede de Informatica do MPDFT
necessarias a um procedimento automatico (aplica¢do, script, etc.) sem
qualquer intervengdo humana no seu uso;

1. Credenciamento: processo pelo qual o colaborador recebe credenciais que
concederdo o acesso, incluindo a identificagfo, a autenticagdo, o cadastramento
de codigo de identificagdo e definicdo de perfil de acesso em fungfo de
autoriza¢@o prévia e da necessidade de conhecer;

IV. Credencial: permissio, concedida por autoridade competente apoés o
processo de credenciamento, que habilita determinada pessoa, sistema ou
organizagio ao acesso. A credencial pode ser fisica como crach4, cartdo e selo
ou logica como identificagdo de usuario e senha;

V. Necessidade de conhecer: condi¢fo pessoal, inerente ao efetivo exercicio
de cargo, funcdo, emprego ou atividade, indispensavel para ter acesso a
informagfo, bem como 0 acesso aos ativos de informagéo;

VI. Perfil de acesso: conjunto de atributos de cada colaborador, definido
previamente como necessario para credencial de acesso;

VII. Quebra de seguranga: acio ou omisséo, intencional ou acidental, que
resulta no comprometimento da seguranga da informagao;

VIII. Termo de Responsabilidade: termo assinado pelo colaborador
concordando em contribuir com a disponibilidade, a integridade, a
confidencialidade e a autenticidade das informagdes que tiver acesso, bem

como assumir responsabilidades decorrentes de tal acesso (modelo no Anexo
A);

IX. Tratamento da informacfio: recepcio, produgdo, reprodugdo, utilizagdo,
acesso, transporte, transmissdo, distribui¢do, armazenamento, eliminagfo e
controle da informagéo;

X. Ativo de Informac¢do: meios que produzem, processam, transmitem ou
armazenam informagdes, aplicando-se subsidiariamente o disposto na Portaria

A



2 MINISTERIO PUBLICO DA UNIAO
" Ministério Pablico do Distrito Federal e Territérios

Normativa PGJ n° 177, de 12 de julho de 2011, que regulamenta a Politica de
Seguranca da Informagdo — PSI, em seu artigo 2%

XI. Datacenter: sala segura, sala-cofre, central de processamento de dados,
sala de equipamentos de telecomunicagdes c/ou outros locais onde ficam
ligados os equipamentos, servidores de rede, switches, roteadores e outros,
responsaveis pelo funcionamento da rede de informatica.

CAPITULO I
DAS DISPOSICOES GERAIS

Art. 4° E assegurado a todos o direito fundamental de acesso & informagéo
classificada como ostensiva, bem como a sua disponibilidade, autenticidade e integridade,
observados os principios basicos da administragdo publica, da inviolabilidade da vida
privada e da intimidade e a Lei de Acesso a Informac#o.

Art. 5° Deve ser assegurado o controle de acesso as informagdes sigilosas e s
informagdes pessoais sob custodia do MPDFT, observada a sua disponibilidade,
confidencialidade, autenticidade e integridade.

Paragrafo anice. O direito e a necessidade de conhecer, além da identificagéo
do requerente, sdo condicionantes prévias para a concessdo de acesso.

Art. 6° L assegurado o direito fundamental de acesso a informag#o classificada
como pessoal, mediante autorizagdo da autoridade responsavel pela guarda da informagéo
e as seguintes medidas de controle:

I. O acesso restrito 4 pessoa a que se referirem e a agentes puiblicos legalmente
autorizados, independente da classificaco de sigilo;

II. O acesso por parte de terceiros desde que legalmente autorizados, por ordem
judicial ou consentimento expresso da pessoa a que se referirem.

Art. 7° A aquisi¢do ou contratagdio de servigos para o fornecimento de sistemas
de informagdo devem incorporar nos projetos a garantia dos controles apropriados, com
base nas normas e requisitos de seguranga do MPDFT, bem como na analise de riscos.

CAPITULO 11
DO ACESSO FISICO A INFORMACAO

Art. 8° Devem ser aplicados controles de acesso fisico aos ativos de
informag&o de acordo com a sua classificagéo e o grau de sigilo.

§ 1° Devem ser definidos pontos de entrega e carregamento de material e de
acesso exclusivo ao pessoal credenciado.

§ 2° A area de recepgio deve possuir regras claras para a entrada e saida de
pessoas, equipamentos € materiais. j'w\\



LS MINISTERIO PUBLICO DA UNIAO
Ministério Piblico do Distrito Federal e Territorios

Art. 9° Compete a Coordenadonia de Seguranga Institucional - CSI propor
solucBes que atendam ao previsto no artigo anterior, bem como implementa-las ¢ monitora-
las.

CAPITULO 11
DAS DIRETRIZES DE ACESSO FiSICO AO DATACENTER

Art. 10. O Datacenter deve possuir as seguintes caracteristicas de seguranca
fisica da informagdo:

I. Perimetro claramente estabelecido;

II. Uso exclusivo para instalagdo de ativos de informagio;

ITI. Monitoramento com sensores € cameras;

['V. Protecdo contra acesso visual externo;

V. Iluminagfo, temperatura, alimentag@o elétrica e umidade apropriada aos
equipamentos que se encontram no ambiente;

VI. Mecanismos de prevengio de incéndios;

VII. Protegdo contra ameacas fisicas;

VIII. Muminag&o de emergéncia;

[X. Contingéncia de energia, em caso de falha da fonte elétrica primaria;
X. Controles de acesso fisico.

§ 1° Os ativos de informagio devem ser classificados, catalogados e
1dentificados.

§ 2° Os ativos de informagfo devem possuir trava ou lacre de seguranca que
permita identificar qualquer tipo de violagfo fisica.

§ 3° Os racks utilizados para armazenamento de ativos de informacgfo devem
estar identificados e permanecer trancados.

Art. 11. O acesso fisico ao Datacenter deve atender aos seguintes requisitos:

I. Somente ocorrera mediante autorizagdo da area responsavel;

[I. Quando autorizado, o responsavel devera identificar e registrar a pessoa, que
sera cadastrada no sistema de controle de acesso;

III. No caso de acesso para intervengdes técnicas, deve ser precedido do
preenchimento da Requisi¢do de Mudanga — RDM (modelo no Anexo B), que
descreverd o motivo da interven¢do, equipamentos, sistemas afetados e as
pessoas envolvidas;

IV. Visitantes devem ser acompanhados por um integrante da area responsavel
¢ identificados em documento proprio contendo as seguintes informagdes: ? /ﬁ

a) Nome do visitante;

b) Matricula ou CPF (no caso de ndo empregados);
¢) Data e horario de entrada e saida;

d) Empresa;



« MINISTERIO PUBLICO DA UNIAO
e Ministério Pablico do Distrito Federal e Territorios

e) Nome do responsavel pela autorizagio do acesso;
f) Motivo do acesso;
g) Direitos concedidos de acessos aos ativos e as informagdes.

Art. 12. Compete ao DTTI:

[. Assegurar o cumprimento dos requisitos de controle de acesso definidos no
artigo anterior;

1. Administrar os mecanismos de controle de acesso;

[II. Autorizar e controlar a entrada e saida de pessoas, mediante cadastramento
e registro;

IV. Autorizar, controlar e registrar a entrada e a saida de equipamentos € ativos
de informagéo.

V. Zelar pela restri¢io de acesso fisico as informagdes;

VI. Salvaguardar os registros de acesso e assegurar sua integridade e
disponibilidade durante 1 ano para efeito de auditorias futuras e, durante 5
anos, em casos de inconformidades;

VII Identificar os ativos de informagéo;

VIII. Verificar mensalmente os registros de acesso e elaborar relatério com as
inconformidades encontradas, se for o caso;

Manter a limpeza do ambiente, acompanhar e orientar o pessoal da limpeza.

Art. 13. A limpeza da sala-cofre e da sala de telecomunicagdo deve ser
realizada por pessoas treinadas.

§ 1° Os horarios da limpeza devem ser determinados com antecedéncia.

§ 2° A equipe responsavel pela limpeza deve permanecer acompanhada por
algum integrante da area responsavel.

CAPITULO IV i
DO ACESSO LOGICO AS INFORMAGCOES

Art. 14. O acesso aos sistemas de informag¢des deve ser realizado de forma
controlada e atender aos seguintes requisitos:

I. A concessdo de acesso de um usudrio ao sistema somente ocorrera apos
devidamente autorizado pela autoridade competente;

II. A autentica¢iio no sistema deve assegurar a identificagdo inequivoca do
usudrio por meio do uso de credencial de acesso;

III. Os acessos devem adotar a premissa de privilégio minimo, necessario
apenas para a realizac@o das suas atividades funcionais;

IV. Os sistemas informatizados devem registrar os acessos de forma a permitir
a identificagdo do gestor/colaborador e a rastreabilidade de suas agGes.

Art. 15. O processo de autorizag@io para concessiio de acesso aos sistemas de
informagdes deve observar os seguintes aspectos: /
;ﬁ/'
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I. A concessdo de acesso deve ser solicitada pela chefia do colaborador ou
gestor de contrato a autoridade competente mediante o fornecimento de
informac¢Bes como justificativa, identificagdo completa do colaborador, niveis
de acesso e periodo de acesso necessarios;

II. A autoridade competente podera delegar ao gestor do sistema a autorizagdo
das solicitagdes de concessdo de acesso.

Art. 16. A concessdo e exclus@o de acesso aos sistemas de informagdes devem
observar os seguintes aspectos:

. Apobs autorizado pela autoridade competente, o acesso deve ser concedido pelo
gestor do sistema mediante credenciamento do colaborador no sistema e
fornecimento de sua credencial de acesso diretamente ao usuario;

II. O acesso deve ser concedido com a premissa de privilégio minimo de acesso,
necessarios para a execugfo de suas atividades;

I1I. A validade da credencial de acesso deve obedecer ao previsto na autorizagdo

concedida, devendo sua renovacgfo ser requerida em caso de necessidade;

IV. O colaborador deve assinar o Termo de Responsabilidade e Sigilo, que contera

as obrigagoes e responsabilidades no uso do sistema e no sigilo das informagdes;

V. O usudrio deve receber instrugdes ou treinamento adequado para uso do

sistema, como a troca de senha e operacionalizac¢éio dos seus modulos, a fim de

viabilizar o correto manuseio das informagdes e assegurar a sua integridade;

VI. A chefia ou gestor de contrato que solicitou o acesso deve informar a

autoridade competente no caso em que o colaborador for desligado de suas

funcdes, a im de que sua credencial seja excluida do sistema.

Art. 17. O uso de credencial de acesso nos sistemas de informagGes deve
atender aos seguintes requisitos:

I. Deve ser considerada de uso pessoal e intransferivel e identificar unicamente o
usuario;

[1. No caso de credencial do tipo “usuério e senha”, o sistema deve permitir a
exigéncia no uso de senhas fortes (quantidade minima de caracteres e uso de
caracteres especiais) e a troca voluntaria e obrigatoria de senha;

III. No caso de credencial do tipo certificado digital, devem ser compativeis com a

ICP Brasil e/ou Autoridade Certificadora Interna do MPDFT.

Art. 18. Esta Portaria Normativa entrarda em vigor na data de sua publicag@o,
revogando-se as disposi¢des em contrério.

Dé-se ciéncia, cumpra-se e publique-se.

1 ‘
\if?thfz»Cc'Qe N ,@‘Zocﬂ\?\: /
ZENAIDE SOUTO MARTINS
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’ MINISTERIO PUBLICO DA UNIAO ,
MINISTERIO PUBLICO DO DISTRITO FEDERAL E TERRITORIOS

TERMO DE RESPONSABILIDADE

Pelo presente instrumento, eu
, CPF ,
1dentidade , expedida pelo , em
., e lotado

no(a) deste

MPDFT, DECLARO, sob pena das san¢des cabiveis nos termos da normas internas do
MPDFT e da legislagdo aplicada que assumo a responsabilidade por:

I) tratar o(s) ativo(s) de informagéo como patrimdnio do MPDFT;

I1) utilizar as informagdes em qualquer suporte sob minha custodia, exclusivamente, no
interesse do servigo do MPDFT;

IIT) contribuir para assegurar a disponibilidade, a integridade, a confidencialidade e a
autenticidade das informagdes, conforme as normas especificas do MPDFT;

IV) utilizar as credenciais ou contas de acesso € os ativos de informagdo em conformidade
com a legislagéo vigente e normas especificas do MPDFT;

V) responder, perante o MPDFT, pelo uso indevido das minhas credenciais ou contas de
acesso e dos ativos de informagéo;

Brasilia, DF, de de

ASSINATURA
Nome do usuério e seu setor organizacional

ASSINATURA
Nome da autoridade responsavel pela autorizac¢do do acesso
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ANEXO B - Modelo de Requisigdo de Mudanga

MINISTERIO PUBLICO DA UNIAO
MINISTERIO PUBLICO DO DISTRITO FEDERAL E TERRITORIOS

REQUISICAO DE MUDANGA — RDM

Departamento de Tecnologia da Informacao — DTI

Objeto: Mudanca do servidor web (S1234)
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1.

2.

3.

4.

5.

6.

Descricao da mudanca
Justificativas

Escopo da Mudancga

a. Ambientes impactados
b. Itens de Configuragé@o impactados e areas responsaveis
ICs Areas
Beneficios Esperados com a Mudanga
a.
b.
C.
Programacao
a. Data e Hora da mudanga
b. Tempo estimado de execugéo
C. indisponibilidade prevista
Atividades previstas
a. Antes da mudanca:
" . Data p/
Agao Responsavel conclusio Status
1.
2.
3.
4
5,
b. Durante a mudanca:
= . Data p/
Agao Responsavel conclusio Status
.
2.
3.
4.
5.
C. Depois da mudanga:
Agio Responsavel Data p{ Status
concluséao

G LN =
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7. Acao de Roliback ou de Contingéncia

8. [Equipe técnica responsavel pela mudanga

\ Nome

_Area

Telefone

SR Rt e

9. Coordenador da Mudancga

it Marcis de (liveirg Castro
Téenieo Alminisirstivo
MAT ANCIAPIST
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- PORTARIA NORMATIVA N“33L’,‘DE 01 DE AGOSTO‘DE 2014

Aprova a metodologla de prO_]CtOS e planos de trabalho ¢
estabelece as diretrizes gerais ‘para a gestdo de projetos
no ambito do Mlmsterlo Pablico do Distrito Pederal e
- Territérios. : <

A PROCURADORA-GERAL DE JUSTICA DO DISTRITO FEDERAL E;
TERRITORIOS EM EXERCICIO, no ‘uso das atrlbulgoes contendas pela Lel Complementar n°
.75, de 20 de ma10 de ]993

%

CONS[DJ:RANDO a necessidade de regulainentar unlformlzaf e to;nar mais célere €

'seguro os procedimentos de elaboragao execucdo e -acompanhamento de pI‘OJe'[OS € planos de -

: ’trabalho do Ministério Publlco do Dlstrlto Federal e Terrltorlos MPDFT

CONSIDERANDO a necesmdade de definir atrlbulgocs e responsabllldades das umdades \

administrativas dos agentes envolv1dos na elaboraqao execu(;ao € acompanhamcnto de pI‘O_]CtOS €
: planos de trabalho do MPDF T; ; » :

Ri«:SQLVE:

"CAPITULOI
‘ DO OBJETIVO -

Art 1° Aprovar a metodologla de pI‘O_] etos e planos de trabalho no amb1t0 do: Mlmsteno~ /
Publico do Distrito Federal e Terrlténos MPDFT : :

; CAPiTULo i
' DOS CONCEITOS .

Art. 2° Para ﬁns desta Pdrtaria considera-se‘:

. 1. programa: conjunto de pro;etos com uma mesma tematlca gerencxados de modo‘f
coordenado para a obtengdo de resultados esperados

il pI‘OJCtO esforgo temporarlo com mlClO meio ¢ ﬁm pre estabelemdos empreendldok
para criar um produto serv190 ou outros tipos de resultados exclusnvos e

Ul plano - de trabalho: 1nstrument0 snmpllﬁcado de planejamento com ' prazo
determinado, utilizado para situagdes especificas e que seguira 0 mesmo r1t0 de prO_] eto;

IV. gestor de ‘ pro_1et0: responsavel por ,elaborar, : )controlar € executar,’ definir as
diretrizes € tomar as decisfes necessarias a continuidade ou a interrupgao do projeto; '
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: V. coordenador de projeto: responsavel por auxiliar o gestor na elaboragio ¢ execugio
de projeto; ‘ ‘ _ : ' ‘

VL. unidade responsavel procuradorla de justica, promotorla de Justu;a ou' umdade
: admlmstratlva responsavel pelo prOJeto ~ -

VIIL. objetwo do pro Jetq: resultadd que o proje’td prctendefalcan‘(;ar;'

VILL - fase: conJ unto de agoes intermedidrias para se atmglr o ObjethO do pI'O_]CtO o
1X. entrega ‘produto’ mtermedlarlo do prOJeto .

X. riscos: eventos internos ou €xternos que podem causar impactos na execugdo do .
projeto; o . N .

Xl. - plano de acompanhamento instrumento elaborado pelo Setor de Acompanhamento

de PrQ]BtOS (Setcom), com o cronograma e o método de acompanhamento do pI‘Q]CtO sem’ efeito
correlcmnal ou de audltorla, o ‘ e .

XIIL. formularlo de acompanhamento mstrumento elaborado pelo Setcom para verificar
o cumprlmento das fases e entregas do pro_]eto - ' : :

XIH relatd)rlo g,erencnal documento elaborado pelo Setcom com mformagoes de
resultados paruals alcangados no pl”Q]CtO

: ‘XlV relatorlo analitico de resultados: documento elaborado pelo gestor q'ue apresenta os
resultados alcangados no projeto, com a consultorla do Setor de Acompanhamento de PrO_]CtOS s’
necessario; - ~ |

~ XV. relatério hnal ‘documento elaborado pelo Setcorn, com as anahses de cumprimento
das fases, aferlgao dos resultados alcan(;ados € valldagdo do projeto;

; XVI. termo de abertura de trabalho: documento inicial, prccnchldo pela area demandante
com as 1nforma<;ocs bésicas para a elaboragio de pro_]eto :
XVI1L.  nota técnica: documento elaborado pela Divisdo de Projetos, para ciéncia e consulta
ao. secretario de planejamento sobre a iniciagdo, continuidade ou interrupgdo de trabalho e
solicitagdo, quando se fizer necessario, de apreciagio da Assessoria de Politicas Institucionais - APL;

XVII. marco do projeto‘ determina as datas criticaé'para a. verificagao da conclusdo de o
partes importantes do projeto, que serao verlﬁcadas conformé plano de acompanhamento aprovado
pelo gestor de prolcto :

XIX termo de altera(;ao do projeto: documento preenchldo pelo gestor do prOJeto para
promover altcragoes no projeto em execugio; '
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XX. ordem de servigo: documento elaborddo pela Secplan que formaliza a demanda e
d15tr1bu1gao interna de trabalho; : )

- XXI resultado: pr,odutq gerado em um projeto, mediahfe\o esforgo :c'oordénado de agBes.

. CAPITULO II
DA METODOLOGIA

: - Art. 3¢ Compete a Secretana de Planejamento elaborar aperfelc;oar € dlvulgdr a
mctodologla de prol etos e planos de trabalho. : :

: Art. 4° O projeto sera utilizado para situagSes ‘especificas, ‘de maior complexidade,
destinado a criagdo- de movos produtos, servigos ou ag¢des com resultados excluswos €0 plano de -
trabalho sera utilizado em sxtuac;oes de menor complex1ddde € urgenma :

Paragrafo Gnico. O projeto e o plano de trabalho terdo prazo determmado com inicio,
meio e fim, sendo imprescindivel a deﬁmgao estruturada das fases € das entregas

Art. 5° O projeto deveré estar alinhado a. Gestz’io Estratégica do MPDFT, ‘
preferencialmente, constante no painel de contrlbuu;ao das unldades demandantes e vmculado a pelo
menos um objetivo estratégico. : :

Ar;[. 6° Sdo etapaé da metodologia‘de ;,p‘rojt‘etos:"
' l iniciégﬁo; ~' N '
lI,.‘ yela'bor‘ar,;ﬁo; h
[11. véxe,cué:f:io;’
~ ' V. 'aéomp-anAhamyen:[o; e
' V.Y“ﬁnalizagﬁ(’). | ‘

§1°A metodo]ogla de projetos tem por ob_]etlvo v1ab1112ar a concretlzagao de'um produto
ou servigo no ambito da estrutura do MPDFT, que, quando necessarlo podera ser institucionalizado
. por melo de portana apos a sua conclusao . : :

‘ § 2° Cada proleto ou plano de trabalho sera condu21d0 por um gestor com apono de um
coordenador e demals 1ntegrantes : : :

§ 3° As etapas da metodologia se complementam na medida em que sdo executadas, €
~deverdo ser reallzadas em momentos distintos, salvo as etapas de acompanhamento e execugao que
ocorrerao concomltantemente

'§ 4° As etapas que/eng‘lobam a realizagdo do projeto ouw do ‘plalno de trabalho sdo
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_colaborativas ¢ sdo realizadas, preferenmalmente por ‘meio de reumoes com a part1c1pagao da |
Divisdo de Projetos, do gestor, do coordenadore da equipe envolvida, em todas as etapas.

’ (;-Segﬁo 1
;Da Iniciagdo

o Art. 7° A etapa de . iniciagdo-, _comega com 0+ receblmento da Ordem de Servu;o
devidamente autorizada pelo Secretario de Planejamento ‘

, Art. 8° Recebida a Ordem de-Servigo, a Divisdo da PI'O_]CtOS encaminharé Fermo de
Abertura de Trabalho ao demandante para o preechlmento ‘

§ 1° 0 demandante tera prazo de 5 (cmco) dlas utels para responder 0 Termo de Abertura;
de Trabalho o

~

S §2° Decorrldo 0. prazo estabelecido no §1°%'sem resposta do demandante -a Divisdo de
PrO] etos elaborara Nota Técnica e-a enviard ao Secretario de Planejamento, que decidira, em conjunto -

com a Assessoria de Polmcas lnstltuc1onals €o gestor do proleto pela contmua(;ao ou ndo do.
trabalho ‘ : :

, B 4" Caso a decisdo seja pela descontmmdade do traba]ho este sera. arqu1vado €
oﬁmalmente comumcado ao demandante.

Art 9° A D1v1sao de Projetos anallsdra o Termo de Abertura do Proleto € 1dent1ﬁcara a
natureza da demanda que poderei resultar em: .

‘ | L prOJeto
1L plano de trabalho
[[l rephca(;ao de prOJeto ou
IV arquivamento‘ da demanda: '

_ § 1° Em se tratando de prO_]CtO ou plano de trabalho a D1v1sao de PrO_]CtOS iniciara a etapa N
de elaboragao : . : '

§ 2°A repllcagao de proleto ou plano de trabalho ocorrera quando o demandante so]1c1tar
a implantagdo de pI‘O_] eto ja validado pela Secretaria de Planejamento. :

‘ § 3" 0O demandante podera solicitar adaptagoes no prOJeto ou plano de trabalho exrstente'
para atender as necessndades locais. -, »

. § 4° Caso 0 proj eto ou.plano de trabalho nio atenda ao demandante a DlVlsao de Pr0_|et05‘
iniciara'a elaboragao de novo documento :
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‘Segao 11 « ,
Da Elaboragio . o

‘Art. 10. A etapa de efaboraqéo se inicia com a autuagio de processo administrativo e

consiste em planejar e detalhar o conjunto de agdes essenciais para a realizagdo do projeto.

Art. 11. A etapa de elaboragﬁo terd como resultado brojeto ou plano de trabalho.

Art. 12. As reunibes de elaboracdo de projetb terdo a finalidade de definir:
. : B ) ’ ‘ )

f—

0 objetivo;
1I. amotivagio;
1. as agoes;

IV, os prazos nece’ssério‘s.par‘a‘cada entvrega'e 0s ‘res‘pec.tivos féspon.éséveis; €

~ V. osresultados esperados ¢ a forma de mensuragﬁo dos Mesmos.
L Art. 13, A consolldag:ao das informagdes sera, necessariamente, realizada em
conform1ddde com a metodologia definida por esta Portaria. ’

Art. 14 O Termo de Aprovagao do Projeto sera assmado pelo gestor € ﬁnallzara a etapa
de elaboraq:ao C : '

. “‘Parégrafo Gnico. Antes da assinatura do Termo, o gestor verificard se todas as
mformag:oes contidas no documento estdo descritas corretamiente e se todos os elementos e requisitos
toram contemplados. : = !

Art. 15 Em caso de abandono da elabordg:ao do pl‘OjetO a D1v1sa0 de Proj etos entrara em

contato com o gestor de projeto, que terd prazo de 5 (cmco) dlas utéis para se mamfestar sobre a
' contmu1dadc ou ndo da elaboragao do projeto. o :

g1 Decorndo ) prazo estabelec1d0 no caput deste artlgo sem resposta do gestor a

Divisdo de Projetos elaborard Nota Técnica e a enviard ao Secretario de Planejamento que decidira,

‘em conjunto com' a Assessoria de Politicas lnstltucmnals €0 gestor do projeto; pela contmuagao ou '

* ndo do trabalho. | : '

§ 2" Caso a. declsao seJa pela descontmuldade do trabalho este sera arqulvado e
oﬁc1a]mente comunicado ao demandante ' " :
Seggo Il
Da Execugio

Art. 16. O-gestor & o responsavel pela execugdo do projeto.
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. §1°0 gestor pode delegar o controle operamonal da etapa de execuc;ao ao coordenador
do projeto..

§ 2° No caso de o gestor acumular as atnbulgoes de coordenador, o mesmo podera -
delegar o contro]e opera010nal dd etapa de execut;ao a qualquer dos' 1ntegrantes '

Art 17. A execugdo do projeto devera segulr as etapas planejadas, obdecidos os prazos €’
 a sequéncia ldgica das agdes. : ,

Art. 18. No térmmo da etapa de elaborat;ao a Divisdo de Pl’O_]CtOS entregara a0 gestor 0
processo ddmmlstratlvo de cxecut;ao contendo a versdo ﬁnal do prOJeto : '

Art. 19, Durante a etapa de execugdo, o gcstor emitira Relatorlo Analmco de Resultados
de forma a evndenc1ar 0S resultados atmgldos pelo pl'O_] eto '

Paragrato unico. O Relatorio Analitxco de Resultados devera ser env1ado a Secplan que :
utilizara as informages para a elaboragdo. do Relatorio da Gestao Estratéglca do Relatério de
Prestagdo de Contas Anual; ex1g1d0 pelo Tribunal de Contas da Unido, e para’a atualizagdo de
cadastro no Banco Nacional de Projetos do Conselho Nac1onal do Mmlstérlo Publlco dentre outros.

Secgdo lV o
Do Acompanhamyento, A

~Art. 20 A etapa: de acompanhamento se’ iniciara com’ o dcspacho do proccsso
admmlstratlvo ao Setor de Acompanhamento de PI‘O_]CtOS ‘que. contera o prOJeto com o Termo de’
Aprovat;ao do Projeto assinado pelo gestor '
Paragrafo unico. O acompanhaménto de projeto sera realizado simultaneamente " pelo .
gestor e com a consultoria do Setor de Acompanhamento de Projctos e visa identificar oportunidades
de melhorias ¢ detectar e corrlglr problemas para prevemr erros futuros, ndo possumdo ca:ater .
‘ﬁscallzaténo ‘ : :

Art. 21+ A ctapa de aéon}panhémento produzira os seguintes instrumentos:
1. plano de acompanhamento; "
1. formuldrios de acompanhamento. , . co T

'§ 1° Os instrumentos a que se réferem,o caput deste artigo, serdo enviados ao gestor do
projeto. . ‘ Y : T T ‘
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- § 2° O Plano de Acompanhamento 1dent1ﬁcara 0S marcos com base no cronograma‘
estdbele(:ldo nas fases do prO_]CtO e sera aprovado pelo gestor. : '

§ 3° A cada marco do. proleto sera encammhado Formulario de Acompanhamento que
sera preenchido pelo gestor com mformaqoes sobre o andamento do pl’O_]e'(O

§ 4° O gestor tera 0 prazo de 10 (dez) dlas Uteis pard responder o Formularlo deA\ ‘
Acompanhamento do Projeto. ‘

§ 5¢ Decomdo o prazo do § 4° deste artlgo sem respostd do gestor a D1v1sao de Pl‘OthOS .
elaborara Nota Técnica € a enviara ao Secretario de Planejamento, que. decidira, em conjunto com a
Assessorla de Politicas Institucionais e o gestor do prOJeto pela contmuag:ao ou nao do trabalho

~§ 6° Caso a decisdo seja pela descontmurdade do trabalho este sera arqulvado e.
'oﬁmalmente comunicado ao demandante :

Art. 22, Os resultados parmals do prOJeto serdo reglstrados nos Relatorros Gerenc1a1q de
Acompanhamento emitidos pelo Setor de Acompanhamento de Pr0_|etos

Art..23, \ldent1cada a nece551dade de alterag:ao de proleto o Setor de Acompanhamento de
Projetos comunicara a0 gestor que. devera analrsar e tomar as prov1dencras cablvels

Paragrafo umco A atualizagdo do prOJeto sera formalrzada por meio de I €rmo de
Alteragao do PrOjeto que devera ser assmado pelo gestor. -
L - Seg:ao \Y
Da F-inalizagﬁo S
Art 24. A etapa de ﬁnalrzagao do proleto estd condlclonada 40 rec:eblmento do Relatorlo
Analitico de Resultados, elaborado pelo gestor, com a consultoria do Setor de Elaboragio de Projetos
€, Se Necessario, a mst1tuc1onallzag:ao das atmdades ou dos serv1g:os orlundos do projeto no ambltor
do MPDFT e tera como entregas :

v

. L rel_atc’)rio,analitico de resultados;
I relzitério final dé projeto; e

Hl.‘: minuta de portarial

Art. 25. O Relatorlo F inal sera elaborado pela D1v1sao de Proletos medlante a aprovag:ao
~dog f:,estor de projeto. : . o

Art 26 Apos a aprovag:ao do Relatorlo Fmal pelo gestor ‘a-Divisdo .de PTOJCIOS s&
‘necessario, elaborara minuta de portarla €a envrara a Assessorla de Polltlcas lnstrtucmnals para.
anahse e postenor publicagdo. A - o :
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Paragratfo anico. A portarla de 1nst1tuc1onallzag:ao sera elaborada de acordo com os .
resultados alcangados no projeto, demonstrados no Relatorlo Analmco de Resultados € no Relatorlo :

F mal do projeto.
 CAPITULOIV
DAS RESPONSABILIDADES

Art 27. Compete a D1v1sa0 de Projetos a condug:ao dos trabalhos de elaborac;ao e
acompanhamento de projeto e plano de trabalho bem como fomentar agdes para promover a cultura
‘de resultados no ambito do MPDET, respeitando as atrlbu1qoes regimentais. /

Art. 28. Compete ao gestgr d¢ projetos:
1. gerenciar a execugdo idas acoes e”'tom'ar as. dec’i’sﬁés’ neée@sarias bara asua ‘execugzio;
1L acompa’n?ar a evolugdo do prpjéto;
. | conj'unicar proﬁtivamérite as informag:("jes do}projetb a todos os en{/olvi’dos’;h .
LIV Aaprovar eventuais alferagées que se fjierem ﬁecessé:ias;
v inte’grar E/IS unidades envolvidas;
VI | re‘spond,er formulérios e pre;taf ki’nforr‘nagc“)es ‘s'o‘br'e 0 projeto;

VIL realtzar as avahag:oes 1ntermed1ar1as dos produtos, do pr0_|et0 € documentar por melo
de relatonos gerencxals '

VI avaliar 0s resultad'o's finais. geradds;
X, 'elabOrar relatorio analitico de resultados; e

X. lnformar a Assessorla de Pohtlcas lnstltucwnalse e 4 Secretaria de Planejamento
eventuais suspensdes € descontmuldades do projeto. ’

Art. 29. Cqmpetc ao coqrdenador de pr0_|eto:' N y
L auxirlliar 0 éestor dé p;Oj eto no cﬁmprirr‘l‘en‘to de suas atribuigt“);;s; ‘
- 1L "subéfituir 0 gestorr nos afastarr;én;tos e ’i‘rn‘pefc‘lirr;)cr‘ltos legai’s; e
L. . desemﬁenhaf outravi'\s: ativ'idades‘qu;é: ihe forém determinadés; p

LN

Art. 30. Compete as umdades envolwdas no pr0_|et0 a part1c1pag:a0 nas reunides de
elaboragao € execu(;ao principalmente naquelas que def' inem a(;oes e cronogramas :



; MINISTERIO PUBLICO DA UNIAO .
MINISTERIO PUBLICO DO DISTRITO FEDERAL E TERRITORIOS

PROC[ RADORIA-GERAL DE J USTICA

CAPITULOV
- DAS DISPOSICOES FINAIS -
Art. 31. A met(')dologia de projetos serd orienfada por esta Po‘rtayria.

‘ Art. 32 Compete as unidades demandantes do MPDF T sollcltar consu]torla da DlVlsaO
de Projetos na elaborac;ao de. pl‘O_]CtO

(ATt 33. Os casos omissos nesta Portaria serdo resolvidos pela APL.

CArt. 34. Esta Portaria entra. em v1g0r na data de sua publlcagao revogando-se as o
d‘SPOSI(;Oes em contrario. « ‘ . /

Dé-se c1enc1a cumpra see. publlque se.

[

LENAIDE) SOUTO MARTINS

%rw Mércia de Oliveira Cas e

- Téenioo Adwministrativo
MAT, 3715 2adune™




MINISTERIO PUBLICO DA UNIAO
Ministério Publico do Distrito Federal e Territérios

Incluséo de Analistas/Peritos
Designacéo para o ano de 2014

A 22 Cémara de Coordenacgédo e Revisao Criminal do Ministério Publico do Distrito
Federal e Territérios, em cumprimento ao disposto no § 3° do art. 2° da Portaria Normativa n°® 107 -
PGJ/MPDFT, de 31 de maio de 2010, alterada pela Portaria Normativa n°® 192, de 23 de novembro
de 2011, e de acordo com os Memos n° 386/14 e 417/14 - DPD/MPDFT, faz publicar a inclusao do
Analista Engenharia Ambiental/Perito BRENO OLIVEIRA FREIRE, matricula 4592-5, do Analista de
Engenharia Civil/Perito DANIEL FERNANDES AZEVEDO MARTINS, matricula 4606-0 e da Analista
Contabilidade/Perita DANIELY CASTELO BRANCO MOURA BEZERRA, matricula 4600-1 na lista
dos Analistas Periciais que poderao ser designados para realizar pericias de campo ou analise de
documentagéao fora do ambiente da sede de trabalho, para o ano de 2014.

Publique-se.
Brasilia, 21 de julho de 2014.
Mario Perez de Araujo Marinita Maria da Silva Diaulas Costa Ribeiro
Procurador de Justica Procuradora de Justica Procurador de Justiga
Coordenador Membro Titular Membro Titular

Diério Eletronico do MPDFT.Edicéo n.° 419, 14 de agosto de 2014.



lh
MINISTERIO PUBLICO DA UNIAO

Ministério Publico do Distrito Federal e Territérios

A 12 Camara de Coordenagdo e Revisdo Civel Especializada do Ministério Publico do Distrito Federal e Territérios, em
cumprimento ao disposto no art. 2° da Portaria Normativa n° 107 - PGJ/MPDFT, de 31 de maio de 2010, alterada pela Portaria Normativa n°
192, de 23 de novembro de 2011, e de acordo com os Memos n° 1887/12 e 1994/12 — DPD/MPDFT , faz publicar a lista dos Analistas Periciais
que poderdo ser designados para realizar pericias de campo ou andlise de documentagéo fora do ambiente da sede de trabalho, para o ano de

2014:
N° Matricula Servidor Cargo
1 1951-8 Alan Amorim de Sousa Analista do MPU/Pericia/Contabilidade
2 3512-2 Antonio Avelar Sinfrénio Analista do MPU/Pericia/Contabilidade
3 3427-4 Bruno Esteves Tavora Analista do MPU/Pericia/Engenharia Ambiental
4 2010-9 Carine Adriana C. Barbosa Analista do MPU/Pericia/Engenharia Sanitaria
5 2605-1 Carla Pereira Rubo Analista do MPU/Pericia/Arquitetura
6 3333-2 Daniel Pereira Cruvinel Analista do MPU/Pericia/Contabilidade
7 3163-1 Eduardo Dimas de Alsina Grau Analista do MPU/Pericia/ Engenharia Civil
8 3212-3 Estevan Pardi Corréa Analista do MPU/Pericia/Arquitetura
9 3328-4 Guilherme Thomé de Carvalho Analista do MPU/Pericia/Engenharia Ambiental
10 2621-2 Helmo Lopes Tavares Analista do MPU/Pericia/Engenharia Florestal
11 3337-5 Humberto Luiz de Oliveira Lage Analista do MPU/Pericia/Contabilidade
12 2630-1 Juliana Santiago de Paiva Analista do MPU/Pericia/Economia
13 4203-0 Julio Cesar da Mata Oliveira Analista do MPU/Pericia/Contabilidade
14 3342-1 Leandro Pereira Teixeira Analista do MPU/Pericia/Contabilidade
15 2638-7 Luzideth Luzia Gongalves Analista do MPU/Pericia/Engenharia Sanitaria
16 3467-3 Marcos Menezes da Paixao Analista do MPU/Pericia/Geologia
17 4051-7 Mariana Calasans de Oliveira Analista do MPU/Pericia/Arquitetura
18 3378-2 Michela Rodrigues da Silva Analista do MPU/Pericia/Contabilidade
19 4007-0 Nicole Tadiello Graeff Analista do MPU/Pericia/Contabilidade
20 3190-9 Patricia Camila Oliveira Nogueira Falcdo Analista do MPU/Pericia/Contabilidade
21 3775-3 Paula Moreira Félix Costa Analista do MPU/Pericia/Biologia
22 3820-2 Paulo de Oliveira Leitdo Neto Analista do MPU/Pericia/Economia
23 3773-7 Paulo Henrique Nunes Analista do MPU/Pericia/Economia
24 1946-1 Prates Silva Prates Analista do MPU/Pericia/Economia
25 3412-6 Raul Carvalho Burnett Analista do MPU/Pericia/Engenharia Civil
26 3457-6 Renato Egert Analista do MPU/Pericia/Engenharia Agronémica
27 3142-9 Santiago Moreira Magalhées Analista do MPU/Pericia/Contabilidade
28 3393-6 Silvan Batista Moreno Analista do MPU/Pericia/Contabilidade
29 3722-2 Talita Goulart Analista do MPU/Pericia/Contabilidade
30 3468-1 William Oliveira Bessa Analista do MPU/Pericia/Engenharia Civil
Publique-se.
Brasilia, 21 de julho de 2014.
Eduardo Albuquerque Dorival Barbosa Filho Alexandre Sales de Paula e Souza

Procurador de Justica
Coordenador

Promotor de Justica
Membro Titular

Promotor de Justica
Membro Titular

Diério Eletronico do MPDFT.Edicéo n.° 419, 14 de agosto de 2014.



MINISTERIO PUBLICO DA UNIAO
MINISTERIO PUBLICO DO DISTRITO FEDERAL E TERRITORIOS

AVISO DE REVOGACAO
CONCORRENCIA N.° 1/2014

Fica revogada a licitacgo supracitada, referente ao processo n° 08190.013715/14-87. Objeto:
Concorréncia — Contratacdo de empresa de engenharia para construcdo do edificio da
Promotoria de Justica de Brazlandia, compreendendo: obras civis, instaacOes
complementares e elevadores de passageiros, conforme condigdes, projetos, especificacdes e
detal hamentos.

Marli de Sousa Rego — Pregoeirado MPDFT.

Diério Eletronico do MPDFT.Edicéo n.° 419, 14 de agosto de 2014.



MINISTERIO PUBLICO DA UNIAO
MINISTERIO PUBLICO DO DISTRITO FEDERAL E TERRITORIOS
DIRETORIA-GERAL

PORTARIAN | | Y1 | pg /\0pE AGOSTT DE 2014.

RESOLVE:

Designar a  servidora LUDMILLA BARROS SANTANA
GARBOGGINI, matricula 3970-5,  Técnico do MPU/Apoio  Técnico
Administrativo!Administrar;ﬁo da carreira do Ministério Publico da Unido, para exercer a
funcdo de confianga de Secretério Administrativo do Setor de Apoio e Controle dos Feitos

02, dispensando, em consequéncia, a servidora LUCIANA HELIODORA PIRES

LIBANIO/ALVES RODRIGUES

K \DRH\Poraniasi DGR N ameankn o Min e - 3- rmans «— o



MINISTERIO PUBLICO DA UNIAO
MINISTERIO PUBLICO DO DISTRITO FEDERAL E TERRITORIOS
DIRETORIA-GERAL

PORTARIAN | | YOJ pE |4) DE nGoSTO DE 2014,

O DIRETOR-GERAL DO MINISTERIO PUBLICO DO DISTRITO
FEDERAL E TERRITORIOS, nomeado pela Portaria n® 984/PGJ, de 5/8/2013, no uso

da competéncia que lhe foi delegada pela Portaria n° 1.160/PGJ, de 06/09/2010, publicada
no Didrio Oficial da Unido de 10/09/2010,

RESOLVE:

Designar a servidlora RIVANDA DA COSTA SANTOS, matricula
4200-5, Analista do MPU/Apoio Juridico/Direito da carreira do Ministério Publico da
Unido, para substituir, no periodo de 12/8 a 17/8/2014, a fungdo de confianga de Chefe do

Servi¢o de Anélise Processual da Coordenadoria das Promotorias de Justi¢a de Taguatinga,
codigo FC-02.

Dé-se ciéncia, cumpra-se e publique-se.
%{ZC/

LIBANIO/ALVES RODRIGUES

K:\DRH\Portarias\DGR\Nomeacdo e Disnensa de FCR2014\DESIGNACAMRIVANDA NA FOCTA ©ANTAC (Cdn Darindat dos



MINISTERIO PUBLICO DA UNIAO
MINISTERIO PUBLICO DO DISTRITO FEDERAL E TERRITORIOS
DIRETORIA-GERAL

PORTARIAN | | Y 4, DE _JbZDE NGoSTT DE 2014.

O DIRETOR-GERAL DO MINISTERIO PUBLICO DO DISTRITO
FEDERAL E TERRITORIOS, nomeado pela Portaria n® 984/PGJ, de 5/8/2013, no uso

da competéncia que lhe foi delegada pela Portaria n° 1.160/PGJ, de 06/09/2010, publicada
no Diério Oficial da Unido de 10/09/2010,

RESOLVE:

Designar o servidor CARLOS EDUARDO LIMA BORGES, matricula
3179-8, Técnico do MPU/Apoio Técnico Administrativo/T. ecnologia da Informagdo e
Comunicagdo da carreira do Ministério Publico da Unido, para substituir, nos
impedimentos legais, eventuais e temporarios, o cargo em comissdo de Chefe da Secgdo de
Controle de Equipamentos do Departamento de Tecnologia da Informagéo, codigo CC-01,
dispensando, em consequéncia, o servidlor WILLIAM ROBSON DEL AGUILA DE
LIMA, matricula 4430-0.

Deé-se ciéncia, cumpra-se e publique-se.

" - - e -/: %
LIBANIQ/ALVES RODRIG 5
/  /

L®

K\DRH\Portarias\DGR\Nomeac3a & Disnenea de FOOATANEQIGN AF NS A B AC TRITABIA § e manemn om0 e



MINISTERIO PUBLICO DA UNIAO
MINISTERIO PUBLICO DO DISTRITO FEDERAL E TERRITORIOS
DIRETORIA-GERAL

PORTARIAN' | |YY ,DE |62 DE AGCETT pE 014,

O DIRETOR-GERAL DO MINISTERIO PUBLICO DO DISTRITO
FEDERAL E TERRITORIOS, nomeado pela Portaria n® 984/PGJ, de 5/8/2013, no uso
da competéncia que lhe foi delegada pela Portaria n° 1.160/PGJ, de 06/09/2010, publicada
no Didrio Oficial da Unido de 10/09/2010,

RESOLVE:

Designar o servidor ANTONIO MACHADO NETO, matricula 2089-3,
da carreira do Ministério das Comunicagdes, para substituir, no periodo de 12 a 22/8/2014,
a fungdo de confianca de Chefe do Setor de Apoio e Controle dos Feitos de Familia,

Civeis, Orfios e Sucessdes da Coordenadoria das Promotorias de Justica de Brasilia I,
codigo FC-03.

Dé-se ciéncia, cumpra-se e publique-se.

KADRH\Portarias\DGR\Nomeaclo e Disnenea de FC20TANFRIN A0 K01 ARITARIA 48 AFL & I AT 6o nos



MINISTERIO PUBLICO DA UNIAO
MINISTERIO PUBLICO DO DISTRITO FEDERAL E TERRITORIOS
DIRETORIA-GERAL

PORTARIA N°

(S, pE JiDE AGOSTO DE 2014.

O DIRETOR- GERAL DO I\‘HNISTERIO PUBLICO DO DISTRITO
FEDERAL E TERRITORIOS no uso das atribui¢des legais conferidas pela Portaria

Normativa n° 32/DG, de 13 de janeiro de 2010, tendo em vista o que consta do Processo n°
08190.120607/14-41;

RESOLVE:

Art. 1° - Designar a servidora ANA ROSA DE CARVALHO SANTOS,
Chefe da Segao de Apoio a Capacitagio Externa, matricula 3027, para exercer o
encargo de GESTORA da NOTA DE EMPENHO n° 799/2014, e a servidora
SAMANTHA SOARES MOREIRA, Chefe da Divisiao de Desenvolvimento de
Pessoas, matricula n® 4059, para exercer o encargo de GESTORA SUBSTITUTA.

_Art. 2° — Esta Portaria entra em vigor na data de sua publicag@o.

Dé-se ciéncia, cumpra-se e publique-se.

LIBANIO ALVES RODRIGVES _ )




MINISTERIO PUBLICO DA UNIAO
MINISTERIO PUBLICO DO DISTRITO FEDERAL E TERRITORIOS
DIRETORIA-GERAL

PORTARIAN' | |45, DE )20 DE A GOSTT pg 214

O DIRETOR-GERAL DO MINISTERIO PUBLICO DO DISTRITO
FEDERAL E TERRITORIOS, nomeado pela Portaria n° 984/PGJ, de 5/8/2013, no uso

da competéncia que lhe foi delegada pela Portaria n° 1.160/PGJ, de 06/09/2010, publicada
no Didrio Oficial da Unido de 10/09/2010,

RESOLVE:

Dispensar, a contar de 4/8/2014, o servidor BRUNO ALESSANDRQ
CARVALHO COELHO, matricula 4066-5, Técnico do MPU/Apoio Técnico
AdministrativolAdministragﬁo da carreira do Ministério Publico da Unido, do encargo de

substituto da fungdo de confianga de Chefe do Servigo de Informagdes ao Cidaddo da
Ouvidoria, cédigo FC-02.

Dé-se ciéncia, cumpra-se e publique-se.

LIBANIO’'ALVES RODRIGYES

KADRH\Ponariaci DGR Nnmanaka « mio o 1 eomee



MINISTERIO PUBLICO DA UNIAO
MINISTERIO PUBLICO DO DISTRITO FEDERAL E TERRITORIOS
DIRETORIA-GERAL

PORTARIAN® ) ) k437,1)}.«: |& DE Aeesto DE2014.

O DIRETOR-GERAL DO MINISTERIO PUBLICO DO DISTRITO
FEDERAL E TERRITORIOS, nomeado pela Portaria n° 984/PGlJ, de 5/8/2013, no uso

da competéncia que lhe foi delegada pela Portaria n° 1.160/PGJ, de 06/09/2010, publicada
no Diério Oficial da Unido de 10/09/2010,

RESOLVE:

Dispensar, a contar de 24/7/2014, o servidor RAPHAEL ANTONINO
DE FREITAS RODRIGUES, matricula 3898-9, Técnico do MPU/Apoio Técnico
Administrativo/Administragdo da carreira do Ministério Publico da Unido, do encargo de
substituto da fungéo de confianga de Chefe do Setor de Apoio e Controle dos Feitos do
Grupo de Atuagdo Especial de Combate ao Crime Organizado, cédigo FC-03.

Dé-se ciéncia, cumpra-se e publique-se.

K\DRH\Portanias\DGR\Nomeaglio e Dispensa de FC2014\DISPENSA\RAPHAEL ANTONING DFE FREITAS RONRIGHFE (Cuher \ de



MINISTERIO PUBLICO DA UNIAO
MINISTERIO PUBLICO DO DISTRITO FEDERAL E TERRITORIOS
DIRETORIA-GERAL

PORTARIA NORMATIVA N° QV DE /02 DEAcesTo DE 2014

Altera a Portaria Normativa n® 71, de 24 de outubro de
2012, que designa os servidores responsaveis pela
publicagdo e atualizagdo das informagoes no Portal da Lei
de Acesso a Informagdo no ambito do Ministério Pablico
do Distrito Federal e Territorios.

O DIRETOR-GERAL DO MINISTERIO PUBLICO DO DISTRITO
FEDERAL E TERRITORIOS, no uso da competéncia que lhe foi delegada pela Portaria
n°® 1.160/PGJ, de 06/09/2010, publicada no Diario Oficial da Unido de 10/09/2010, e

CONSIDERANDO o disposto na Resolugdo n° 89, de 28 de agosto de 2012, que
regulamenta a Lei de Acesso a Informagdo no ambito do Ministério Publico do Distrito
Federal e Territorios,

RESOLVE:

Art. 1° Alterar a Portaria Normativa n® 71, de 24 de outubro de 2012, para incluir
no quadro que designa os servidores abaixo relacionados como responsaveis pela
publicagdo e atualizagdo das informagdes no Portal da Lei de Acesso a Informagdo no
ambito do Ministério Publico do Distrito Federal e Territorios, o disposto abaixo:

Estatisticas
Informagio a ser | Nome e matricula do Responsével | Unidade responsivel pela
publicada publicacio das
informacoes
I - Relatorio | Titular:
estatistico anual da | Ellen Vieira da Conceicao Palmeira
Ouvidoria Matricula: 2267
OUVIDORIA
I — Relatorio | Substituto:
estatistico anual do | Wandresson Oliveira Cavalcante
SIC Matricula: 3738-9

Dé-se ciéncia, cumpra-se e publique-s‘é."_% r "
LIBANIO ALVES RODR]GUES{,} )

4 /!
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