Diério Eletronico do MPDFT.Edigé&o n.° 53, 20 DE DEZEMBRO DE 2012.

MINISTERIO PUBLICO DA UNIAO
M inisteErio PusLico po Distrito FeperaL E TERRITORIOS
PROCURADORIA-GERAL DE JUSTICA

PORTARIA NORMATIVA PGJ N° 244, DE 13 DE DEZEMBRO DE 2012

Dispbe sobre a comesdo de diarias e
passagens aos membros e servidores do
Ministério Publico do Distrito Federal e
Territorios.

O PROCURADOR-GERAL DE JUSTICA DO DISTRITO FEDERAL E
TERRITORIOS, no uso das atribuicdes legaisferidas pelo insbs XI, XX e XXIIl do
art. 159 da Lei Complementar n°® 75, de 20vdeo de 1993, nos arts. 58 e 59 da Lei n°
8.112, de 11/12/1990, no art. 4° da Lei8n262, de 8/1/1991, erala nas Resolucdes
CNMP n° 58, de 20/7/2010, e n° 86, de 21/3/2012

RESOLVE:

Art. 1° O membro ou servidor do Matério Pablico do Distrito Federal e
Territérios - MPDFT que, a servico, se deslodarsede em carater eventual ou transitério
para outro ponto do territério nacionalrdajus a percepcédo de diarias destinadas a
indenizar as parcelas de despesasaesdinarias com hospedagem, alimentacdo e
locomocédo urbana no destirsem prejuizo do fornecimentte passagens ou indenizacao
de transporte, segundo critériestabelecidos nesta Portaria.

§ 1° Além das indenizagdes previstascaput, sera coedida aos membros e
servidores do MPDFT nos deslocamentos aéidesde que ndo forrido transporte pela
Administracdo, indenizacao adicional por treammyalor constante no Anexo |, destinado
a cobrir despesas de deslocamento do:

| - local de trabalho ou da resid#a até o local de embarque; e

Il - local de desembarque até o local de trabalho ou da residéncia.

§ 2° Somente serd permitida a cosé@esdas indenizacbes previstas nesta
Portaria nos limites dos recursos orcamensagisponiveis no exercicio do deslocamento,
ressalvada a hipotese em qudeslocamento se estender@exercicio subsequente, caso
em que a despesa recaira no exercicio em que se iniciou.

§ 3° Para os fins desta Portaria, consideram-se:

| - propostos: os membros e seaies do MPDFT, bem como os
colaboradores, colaboradomgentuais e palestrantes;

Il - colaborador: a pessoa fisica sem vinculo funcional com o MPDFT, mas
vinculada a Administracédo Publica;
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[l - colaborador eventual: a pessé@ica sem vinca funcional com a
Administracdo Publica, em glguer de suas esferas; e

IV - equipe de trabalho: a instituida por ato do Diretor-Geral para a realizacéo
de miss@es institucionais especificas.

8 4° Enquanto ndo cumpridas as o#giies previstas nesta Portaria, o0s
propostos ndo perceberdo diarias ou reembolsos e nem terdo emitidas passagens em sel
favor.

Art. 2° O requerimento de viagem, que podera incluir didrias e/ou passagens,
devera ser realizado pelo interessado, contadéncia minima de cinco dias Uteis da data
do deslocamento aéreo e de quatro dieis dta data do deslocamento terrestre.

8 1° Nos eventos promovidos pelo MPD® requerimento de viagem devera
ser formulado com antecedéncia minima dezpudias quando houvparticipacdo de dez
a vinte pessoas, e de trinta dias quaamgarticipacdo superasse quantitativo.

8 2° Ndo haverad pagamento de dsréan viagem realizada sem a devida
autorizacdo prévia, podendo ser auwmdo o ressarcimento das despesas
comprovadamente efetuadas mediante reqeetinapresentado por meio de formulario
préprio, constante no Anexo lll, juntamerdem as notas fiscais e recibos dos gastos
efetuados, apds a emissédo de parecer do setor responsavel pelo processamento das diérias
atestando o cumprimento das formalidades esgehtares, e da decisdo de mérito lancada
pela autoridade competente, respeitadosjue couber, os limites e regras estabelecidos
nos arts. 3% e 5°.

8 3° O requerimento previsto no capl#tvera ser expressamente justificado
guando o afastamento tiver inial@a sexta-feira, ou inclusabados, domingos e feriados,
condicionado seu deferiment@éeitacdo da justificativa.

Art. 3° As indenizacdes @vistas nesta Portaria serautorizadas por ato do
Diretor-Geral.

Paragrafo Unico. O ressarcimemrevisto no § 2° do art. 2°, se autorizado pela
autoridade competente, integrara lista orgada pela Diretori&eral e serd pago
observando a ordem cronoldgica da decisaaisonibilidade financeira e orcamentéria
existente, o qual devera atendem prioridade os pagamentdass indenizacdes que foram
previamente deferidas.

Art. 4° O setor responsavpelo processamento insti@ os pedidos de diarias
fazendo constar do processo de concessao as seguintes informacdes:

| - 0 nome, matricula, cargo ou fun¢éo do proponente;

Il - o nome, matricula, CPF ecargo, emprego ou funcéo do proposto;

[l - a descri¢cao detalhada do servigo a ser executado;

IV - aindicacéo dos locais onde 0 servico sera executado;
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V - o periodo do deslocamento;

VI - a indicacdo sobre o fornecimento diémentacédo, transporte urbano ou
hospedagem no local, ou locails, execucgao dos trabalhos;

VII - a quantidade de diarias a ser pagam a indicacdo do respectivo valor
unitério e da soma total,

VIII - aindicacdo do adicional por trecho previsto no § 1° do art. 1°;

IX - a conta corrente em que serdo dexths as diarias, com indicacdo da
agéncia e do estabelecimento bancério respectivos;

X - 0 despacho da autoridade competente; e

XI - declaracdo do proponente de cudipédtese ndo esta compreendida nas
excecOes previstas no art. 14.

Art. 5° As diérias serdo concedidas pga de afastamento da sede do servico,
destinando-se a indenizar o servidor por despesas extraordinarias com hospedagem,
alimentagao e locomog&o urbana.

§ 1° A diaria serd devida pela nd#aguando o deslocamento ndo exigir
pernoite fora da sede, quando a Unido earst por meio diverso, as despesas de
hospedagem ou quando o proposto ficar hosjmeden imovel pertencente a Unido ou que
esteja sob administracédo do Governo brasileiro ou de suas entidades.

§ 2° Podera ser concedido, quando docaso, metade do valor da diaria,
relativo ao dia de partida da sede el@odo retorno a localidade de exercicio.

§ 3° As diarias sofrerdo desconto espondente ao auxilio alimentacéo e ao
auxilio-transporte a que z&r jus o beneficiario, caspercebidos no periodo de
deslocamento.

8 4° Quando o proposto optar pelosldeamento em veiculo proéprio, tera
direito a indenizacdo por quildmetro roda no valor constante no Anexo |,
correspondente as despesas realizadas slocdenento, mediante o preenchimento do
formuléario de solicitacdo de reembolso dspisa, constante no Anexo I, apds verificada
a compatibilidade com o trecho percorridda e volta, na rota rodoviaria de menor
percurso.

8§ 5° Quando o servidor se deslocar para prestar assessoramento técnico
diretamente a membro do MPDFT, o valor daridi sera de oitenfaor cento da percebida
pelo membro acompanhado, hipétese em que a autoridade proponente devera detalhar as
atividades a serem desenvolvidas pelo servidor.

8 6° Os servidores em deslocameqgtee compuserem a mesma equipe de
trabalho perceberdo valor de diaria idéntioarrespondente ao maiealor pago entre 0s
servidores integrantes do respectiggupo, ressalvado quanda equipe prestar
assessoramento técnico direto a membroMRDFT, hipétese engue se aplicara o
disposto no § 5°.

§ 7° Excepcionalmente poderdo sercsmhdas diarias e/ou passagens para o
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servidor que for convocado pela juntadie@ oficial, no interesse do servico.

Art. 6° A Administracdo podera autorizazagem, com o pagamento de diarias
e passagens, para pessoa figa se deslocar para outrdaze a fim de prestar servicos
ndo remunerados e cuja colaboracao se reir@&gspensavel aosabalhos desenvolvidos
pelo MPDFT, observando o disposto no art. 3°.

§ 1° O valor da diaria para as pessioaécadas no caput consta no Anexo I,
sendo que para o:

| - colaborador sera congichdo a equivaléncia eatp cargo por ele ocupado
na origem, se de nivel médio ou superior; e

Il - colaborador eventual sera dstéecido correlagdo segundo o seu nivel
académico de instrucdo, se médio ou sopedompativel com as atividades a serem
desenvolvidas.

§ 2° Aplicam-se, no quepaber, ao colaborador eveatwas disposicdes fixadas
para os servidores do quadro do MPDFT.

8 3° Os gastos realizados com alimeétae transporte urbano de colaborador
eventual, por servico realizado na préptocalidade de seu domicilio, poderdo ser
ressarcidos com o pagamento de uhetdo valor da diaria correspondente.

8 4° O pagamento de diérias a palestrantes a servico do MPDFT podera ser
autorizado em carater excepcional e medigugtficativa expressa, presente o interesse
publico, respeitada a equivalénalas atividades a seremsdavolvidas pelo palestrante,
de acordo com os valores aplicaveis amdaboradores e colaboradores eventuais
constantes dos incisos | e Il do § 1°.

Art. 7° As diarias serdo pagas amp@adamente ou até o prazo final do
deslocamento do proposto, mediante crégitosua conta corrente, uma vez verificado o
cumprimento dos requisitos regulamentassdyo nas seguintes situacdes, a critério da
autoridade competente:

| - em casos emergenciais, quando poderdo ser pagas apos o fim da viagem; e

Il - quando o afastamento compreendeaiqud superior a quinze dias, caso em
gue poderao ser pagas parceladamente.

Art. 8° O extrato de concessao de idigie passagens sera publicado no veiculo
de divulgacao interno e no portal da traargémcia do MPDFT, constando o nome e cargo
do proposto, origem e destino de todos eshos, periodo e motivo da viagem, meio de
transporte e valor da passagem ou fretamdrem como quantidade e valor das diarias
concedidas e, em sendo o0 caso, 0 numerprdoesso administrativa que se refere a
autorizacao.

Paragrafo Unico. Tratando-se de cumpritoede misséo sigilosa, a publicacao
de que trata o caput podesgr realizada em data pexsor a do deslocamento.
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Art. 9° O efetivo deslocamento dooposto, bem como a atividade realizada
devera ser comprovado no prazo maximoqdéze dias, sob pende devolucdo dos
valores recebidos.

Paragrafo Unico. A comprovacdo a querskere o caput se dard mediante
declarac@o no sistema infortizado, bilhete rodoviario, aui@aacdo de saida de veiculo
oficial, comprovante do gasto efetuado coambustivel de veiculo préprio, pedagio ou
outras tarifas, bem como declaracdo constamt&nexo IV; ou copia da ata de reunido ou
lista de presenca; declaracdo emitida pela unidade administrativa ou pela organizacédo do
evento, no caso de participacdo em reundeEsonselhos, de grupos de trabalho ou de
estudos, de comissfes, ou em eventos, sesn&reinamentos ou assemelhados, em que
conste o0 nome do proposto como presente; ou declaracdo dos membros do MPDFT,
relativamente as atividades do$gmios e propostos que os acompanharem.

Art. 10. O proposto devolvera as diari@@o utilizadas owaquelas creditadas
fora das hip6teses autorizadsessta Portaria, recebidas entesso ou indevidamente, no
prazo de cinco dias uUteis cadbs do seu retorno ou datalao inicio da viagem né&o
realizada.

8§ 1° Quando a viagem for canceladacmorrer adiamentguperior a quinze
dias ou sem previsdo de nova data, o propdestolvera as diarias esua totalidade e os
bilhetes de passagem, se for o caso, no prazcinco dias, a contar da data prevista da
viagem.

§ 2° N&o havendo restituicAo no prgaevisto no caput, 0 proposto estara
sujeito ao desconto do respectivo valorfetha de pagamento do respectivo més ou, néo
sendo possivel, no més imediatamente subsequente.

8 3° A devolucdo de importancia correspondente a diaria, nos casos previstos
nesta Portaria, e dentro do mesmo exerdinanceiro, ocasionar&@pos o recolhimento a
conta bancaria de origem, a reversédo doasm crédito a dotacdo orgamentaria propria.

§ 4° A importancia devolvalintegrara os recursos do Tesouro Nacional, sendo
considerada “Receita da Unid quando efetivada apds o encerramento do exercicio no
qgual ocorreu o deslocamento.

Art. 11. Os propostos tesdireito a percepcao deadlias nacionais, nos valores
constantes do Anexo |, sem prejuizo do fornecimento de passagens ou indenizagdo de
transporte.

Art. 12. As passagens serdo condad nas seguintes modalidades:

| - aérea, a ser adquirida preferencialmente pela Administracao; e

Il - rodoviéria, ferroviaria ou hidrovié@, a ser adquirida preferencialmente
pelo proposto e reembolsada posteriormente pela Administracéo, quando:

a) nao houver disponibilidade de trangp@éreo regular no trecho pretendido;
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b) ndo houver disponibilidadie transporte aéreo reguhas datas desejadas; e

c) o beneficiario manifestar preferémgor um desses meios de locomoc¢ao em
detrimento do transporte aéreo.

Paragrafo unico. O Diretor-Geral do MPDFT, bem como o Procurador-Geral
de Justica ou Promotor-Chefe da Unidadeepédutorizar o uso deeiculo oficial para
deslocamento a servico paradtidade fora da sede, sem piep das diarias, quando néo
houver a concesséo de passagens.

Art. 13. O proposto néo fara jus a diaria:

| - quando governo estrangeiro ou organismo internacional de que o Brasil
participe ou com o qual coopere forneaar custear as despesas com hospedagem,
alimentacéo e locomocéao urbana, ressalvado tialaendenizacao previsto no § 1° do art.
1°;

Il - quando o deslocamento da sede constituir exigéncia permanente do cargo;

[l - quando se deslocar dentro doistrito Federal, da mesma regiao
metropolitana, aglomeracao urbana ou micgée, constituidas por municipios limitrofes
e regularmente instituidas, salvo quando houver pernoite;

IV - quando se deslocar em areas detmle integrado mantidas com paises
limitrofes, cuja jurisdicdo e competéncia @gaos, entidades e silores brasileiros se
considera estendida, salquando houver pernoite;

V - quando se deslocar para localidaitieasia dentro dos limigeterritoriais da
unidade administrativa de exesiti, salvo quando houver pernoite;

VI - na hip6tese de retardamentda viagem motivado pela empresa
transportadora, a qual se responsabiliza, segahelyislacdo pertinente, pelo fornecimento
de hospedagem, alimentacao e transporte; e

VII - quando ndo houver compatibilidade dos motivos do deslocamento com o
interesse publico ou correlagdo entre o motivaldsiocamento e as atribuicbes do cargo
ou as atividades desempenhadas no exercicio da funcdo de confianca ou do cargo em
comisséo.

§ 1° Quando houver pernoite, na hipotsenciso Il do caput, as diarias serdo
sempre fixadas para os afastarerdentro do territorio nacional.

§ 2° Nao serdo devidas, em nenhuma hipétese, as indenizagbes previstas nesta
Portaria aos estagiarios e menores aprendizes no ambito do MPDFT.

8§ 3° Ficam vedados os pagamentos iddsnizagdes previstas nesta Portaria,
bem como a utilizacdo de veiculo oficialrgoposto quando o seu deslocamento se der
para a pratica de atos deeresse pessoal em quaisgpescedimentos em tramite no
Conselho Nacional do Ministério Publicap MPDFT ou ainda em outros 6rgdos ou
entidades publicos ou privados.

Art. 14. Para efeito do siposto nesta Portaria, ngpbiese de os colaboradores,
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colaboradores eventuais e palestrantes pegstassessoramento té@mdireto a membro

do MPDFT ou compuserem a mesma equipetrdbalno em viagens, aplicar-se-a o
disposto nos 88 5° e 6° do art. 5° siimague deverd ser expressamente justificada e
autorizada pelo Diretor-Geral do MPDFT.

Art. 15. A aquisicdo de pamgens rodoviarias, ferrovias ou hidroviarias, para
os deslocamentos a servico, sera feita ogmagamento por suprimento de fundos ou por
ressarcimento ao proposto, mediante apraséot dos bilhetes, alrvada a legislacao
vigente.

Art. 16. As diarias para o exteriorr@e concedidas por ato do Procurador-
Geral de Justica por dia de afastamentosdde do servico, devendo o periodo do
afastamento abranger os dias correspond@nteissdo eventual para o qual foi nomeado,
designado, convidado ou autorizado.

8 1°. O pagamento das d&w sera realizado em ddlares norte-americanos ou
em euros mediante Ordem Bancaria denkia, ou, por solicitacdo do membro ou
servidor, por seu valor equalente em moeda nacional.

§ 2° Quando a missdo no exterior alger mais de um pais, adotar-se-a a
diaria aplicavel ao pais onde houver o pernaiteretorno ao Brasiprevalecera a diaria
referente ao pais onde o servidor hlajeprido a ultima etapa da misséao.

§ 3°. O membro ou servidor fara jus someed metade do valor da diaria para o
exterior nos seguintes casos:

| — quando o deslocamento n&o exigir pernoite fora da sede;

Il — no dia da chegada ao territério nacional;

Il — quando a Uni&o custear, por meliwerso, as despesas de hospedagem;

IV — quando ficar hospedado em imoveitpacente a Unido ou que esteja sob

administragéo do Governo brasileiro ou de suas entidades;

V — quando governo estrangeiro ou orgaro internacional de que o Brasil

participe ou com o qual coopere custear as despesas com hospedagem.

§ 4°, E vedada a concessao de diania paxterior a pessoa sem vinculo com a
Administracdo Publica Federal.

Art. 17. A emissao do bilhete aéreo sera feita na menor tarifa disponivel para
voos de duracdo semelhante, independentendentanpresa aérea prestadora do servico,
salvo motivo relevante; sendo que o0 voo dé@wecair prioritariamente em percursos de
menor duracao, evitando quandogius| escalas e conexdes.

Paragrafo Unico. As solicitacfes de akées de percurso, @aou horario no
deslocamento aéreo deverdo ser devidamestdicadas pela autoridade proponente e
somente serdo efetuadas com a autorizacdo do Diretor-Geral do MPDFT e no interesse do
servico a que forem destinados, sob penaedponder pelo custo maior incorrido pela
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Instituicao.

Art. 18. Aplica-se o disposto nesta Portaria ao proposto que acompanhar
servidor com deficiéncia em viagem a sgovou com limitacdo de deslocamento quando
convocado para juatmédica oficial.

8 1° A concessao de diérias para o guamhante serd autorizada a partir do
resultado de pericia médica oficial quageste a necessidade de acompanhante no
deslocamento do servidor.

§ 2° A pericia de que teab § 1° tera validade xigna de cinco anos, podendo
ser revista a qualquer tempo, de oficio ou mediante requerimento.

§ 3° O valor da diaria do acompantergera igual ao valor da diaria de
colaborador nivel médio.

8§ 4° O servidor com deficiéncipodera indicar o seu acompanhante,
fornecendo as informacgBes necessérias patéstes administratdbs no caso de pessoa
indicada sem vinculo com a administrac@dblica federal direta autarquica ou
fundacional.

Art. 19. Responderéo solidamente pelos atos praditos em desacordo com o
disposto nesta Portaria a autoridade prop@)entiutoridade concedente, o ordenador de
despesas e o proposto que houver recebido as diarias.

Art. 20. Cabera ao Direteéseral dirimir davidas no abito de suas atribuicoes,
sendo os casos omissos decididde peocurador-Geral de Justica.

Art. 21. Revogar a Portaria Normativa n® 51, de 26.05.2009, e as demais
disposi¢cdes em contrério.

Art. 22. Esta Portaria entrar4 em vigor na data de sua publicacao.

JOSE FIRMO REIS SOUB



