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MINISTERIO PUBLICO DA UNIAO
MINISTERIO PUBLICO DO DISTRITO FEDERAL E TERRITORIOS
PROCURADORIA-GERAL DE JUSTICA

PORTARIA NORMATIVA N° 243, DE 20 DE NOVEMBRO DE 2012

Institui 0 Servico de limrmagdes ao Cidadao do
Ministério Publico do Distto Federal e Territérios e
da outras providéncias.

A PROCURADORA-GERAL DE JUSTICA DO DISTRITO FEDERAL E
TERRITORIOS, no uso das atribuicdes conferidasapeei Complementar n® 75, de 20
de maio de 1993,

CONSIDERANDO que a Portaria Normativa P& 222, de 3 delho de 2012 foi
elaborada em uma situacdo emergencial pgparsno ambito do Ministério Publico do
Distrito Federal e Territorios, as lacunaermativas decorrentes da vigéncia da Lei
12.527/2011 (regula o acesso a informacdesgndo o Servico de Informacbes ao
Cidadao do Ministério Publico do DigtriFederal e Territérios - SIC/MPDFT,;

CONSIDERANDO que foi publicada no di24/9/2012, a Resolucdo n° 89 do
Conselho Nacional do Misiério Publico - CNMP, regulando a Lei de Acesso a
informacdo no ambito do Ministério Publico;

CONSIDERANDO o contido no Procesgaministrativo n°® 08190.104825/12-40,

gue trata do acesso a informacdes produzpdis MPDFT e do estudsobre classificacao
e temporalidade dos documentos no MPDFT;

CONSIDERANDO que se faz necessagwomover adequacbes na Portaria
Normativa n. 222/2012;

RESOLVE:

Art. 1° Instituir o Servigo de Informagfes &idadao do Ministério Publico do
Distrito Federal e Territorios — SIC-MPDFvinculado diretamente a Ouvidoria do

Ministério PUblico do Distrito Federal e Territorios.

Art. 2° Compete ao SIC-MPDFT:
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| — atender e orientar o cidad@oanto ao acesso a informacdes;
Il — informar sobre a tramitacdo de documentos;
[Il — protocolizar documentos e requerimentos de acesso a informacoes;

IV — encaminhar aos orgaos competengéfou unidade do MPDFT pedidos de
acesso a informacgoes;

V — fornecer diretamente ao cidadao metp a pedido de acesso a informacgdes
relativas ao MPDFT, observado o disjposo art. 11 da Lei n°® 12.527, de 18/11/2011;

VI — monitorar a tramitacado dos pedidis acesso a informac¢des encaminhados e
requerer o fornecimento de respostas tetiyaess conforme procedimentos estabelecidos
na Lei n® 12.527/2011;

VII — receber recurso contra a negativaadesso a informacdes, pedidos de acesso
a informagcbes e pedido de desclassificacde informacédo relativa ao MPDFT,
encaminhando a autoridade competente para sua apreciacao;

VIII — elaborar, mensalmente, relados pedidos de acesso a informac ees;

IX — informar, mensalmente, a Ouvidortlb Conselho Nacional do Ministério
Publico as decisdes que, em grau de recumesgarem acesso as informacdes solicitadas.

Paragrafo unico. O relatorio dgie trata o inciso VIII desra conter, no minimo, as
seguintes informacgdes:

| — estatisticas sobre os pedidos retedj deferidos e indeferidos e prazos de
atendimento, discriminadgmr 6rgdo e unidade; e

Il — justificativas para eantuais atrasos ou omissdasticados pelos respectivos
orgaos e unidades no atendimento dos pedidos.

Art. 3° Ao receber o pedido de acesaoinformacdes o SIC/MPDFT devera
encaminha-loimediata e preferencialmente, via sisa eletrénico, ao 6rgdo ou unidade
do Ministério Publico do Distrito Federallerritorios competente para presta-las.

81° Nao sendo possivel ao 6rgdo oudade conceder o acesso imediato a
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informacéo, abrir-se-a o prazo de 15 (geindias para que esse 6rgéo ou unidade:

[) comunique a data, local e modo para quequerente realize consulta, efetue a
reproducao ou obtenha a certiddo sobre a informacgao requerida;

II) indique as razdes de fato ou de doedta recusa, total ou parcial, do acesso
pretendido;

[I) comunique que n&o possui a informagdo, indicando, se for do seu
conhecimento, o 6rgdo ou entidade que andlet® remeta o requerimento a esse 0rgéo,
cientificando o requerente da remessa do pedido de informacéo.

82° O prazo referido no §pddera ser prorrogado por mais 10 (dez) dias, mediante
justificativa expressa, da qusdra cientificado o requerente.

§ 3° Caso o0 pedido de acesso a infofmacseja relativo a mais de um 6rgéo ou
unidade, o SIC-MPDFT podera desmembraimwaminhando aos orgéos e/ou as unidades
competentes.

8§ 4° Se a unidade e/ou 6rgdo que leceo pedido de informacdo néo for
competente para presta-la, devera devolveoligitacdo ao SIC no prazo de 24 horas de
seu recebimento, contadas wiiss de expediente no MPDFT.

§ 5° A unidade que detectar a necessidade de complementagao da informagao por
outra area devera comunicar o fato aB 8o prazo previsto no paragrafo anterior.

8 6° Sem prejuizo da segucanda protecao das informacdes e do cumprimento da
legislacdo aplicavel, o 6rgdo ou entidapedera oferecer meios para que o préprio
requerente possa pesquisar a informacdo de que necessitar, exceto as de carater
eminentemente privado.

§ 7° Quando néo for autorizado o acesso por se tratar de informégidouto
parcialmente sigilosa, o requerente deverarsermado sobre a posdidade de recurso,
no prazo de 10 (dez) diascantar da ciéncia, dirigida autoridade hierarquicamente
superior.

§ 8° A informacdo armazenada em forndigital sera fornecida nesse formato,
caso haja anuéncia do requerente.
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8§ 9° Caso a informacéo solicitada gstelisponivel ao publico em formato
impresso, eletrdnico ou em dgaer outro meio de acessoivarsal, serdo informados ao
requerente, por escrito,lugar e a forma pela qual se p@deonsultar, oletr ou reproduzir
a referida informacdo, procedimento espee desonerara o Ministério Publico da
obrigacdo de seu fornecimento direto, salve sequerente declarar ndo dispor de meios
para realizar por si mesmo tais procedimentos.

Art. 4° O prazo para resposta ao pedidadesso a informac¢des encaminhado em
meio eletrénico sera contado atpada data do efetivo recebimergelo SIC/MPDFT.

Paragrafo unico. Caso a data de recebimdatpedido caia em dia ndo util, contar-
se-a o prazo a partir doipreiro dia util subsequente.

Art. 5° Da decisdo que indeferir ou negar acesso a informacéo requerida cabera
recurso no prazo de 10 (dez) dias, a comtar sua ciéncia, dirigido a autoridade
hierarquicamente superior a que exarou@sde impugnada, que devera se manifestar no

prazo de 5 (cinco) dias.

§ 1° A decisédo negativa de aces®vera ser sempre fundamentesendo direito
do requerente obter o inteiro tet®w decisdo, por certiddo ou copia.

§ 2° Caso a aprexjao do recursrefira-se a classificacaa@, reclassificagdo ou a
desclassificacéo de informacdes sigilosde@recurso ao Conselho Superior do MPDFT.

Paragrafo unico. Na estwrt do Ministério Publie do Distrito Federal e

Territérios considera-se autorikahierarquicamente superiorgdins do recurso previsto
no caput deste artigo:

) O Procurador-Geral do MPDFT, m@a as unidades de assessoramento e
administrativas a ele diretamente vinculadas;

II) O Diretor Geral, para as unidades adistrativas a ele diretamente vinculadas;

[I) O Conselho Superior do MPDFTpara os demais orgaos e unidades néo
incluidos nos incisos anteriores.

Art. 6° Fica designado Diretor Geral do MPDFT como autoridade responséavel
pelas atribui¢cdes descritas no art. 40 da Lei n® 12.527/2011.
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Paragrafo unico. A responsabilidadelopdluxo do pedido de informacéo
encaminhado pelo SIC/MPDFT as unidadesued O0rgdos administrativos do MPDFT
recaira no ocupante do cargte Secretario Executivoou na chefia da unidade
administrativa, quando aquele n&o existir.

Art. 7° N&o serdo atendidos os pedidos de acesso a informacao:
| — genéricos;
Il — desproporcionais ou desarrazoados;

[l — que exijam trabalhos adicionais de andlise, interpretacdo ou consolidacdo de
dados e informacgdes, ou servico de produgddratamento de dados que nédo seja de
competéncia do 6rgao ou entidade;

IV — referentes a informé@es protegidas por sigilo.

§ 1° E vedado exigir do requerenteeqdeclare os motivos determinantes da
solicitacao de informacéo de interesse publico.

8§ 2° O servico de busca e fornecimewt® informacdo é gratuito, salvo nas
hipoteses de reproducdo de documentsguacdo em que poderd ser cobrado
exclusivamente o valor necessario ao ressenmio do custo dos servicos e dos materiais
utilizados.

Paragrafo Unico. Esta isento de ressarcicustos previstos no caput deste artigo
aguele cuja situacdo econdmica nao permita fazéroprejuizo do suwestto proprio ou da
familia, assim declarado nos ternutzsLei 7.115, de 29 de agosto de 1983.

Art. 8° Quando se tratar de acesso forimacdo contida em documento cuja
manipulacdo possa prejudicar sua integridaldeera ser oferecida a consulta de copia,
com certificagdo de que estanfere com o original.

Paragrafo unico. Na impossibilidade aletencdo de copias, o interessado podera
solicitar que, a suas expensas e sob superdis&ervidor puablico, a reproducédo seja feita
por outro meio que n&o poalem risco a conservacéo do documento original.

Art. 9° O SIC-MPDFT atendera o publico noifitio-Sede do Ministério Publico
do Distrito Federal, localizadno Eixo Monumental — Praca @uwriti, Lote 2, 1° andar,
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Sala 114 — Brasilia/DF, CEP 70944-9(nos dias uteis, no periodo das 9h as 19h,
ininterruptamente, facultado ao cidadéo requa informacdo por meio eletrdnico, pelo
formulario disponivel no sitibttp://www.mpdft.gov.br

Art. 10 Esta Portaria entra em vigor data de sua publicacdo, revogando-se a
Portaria Normativa PGJ n° 222, de 3 de julho de 2012.

Dé-se ciéncia, cumpra-se e publique-se.

EUNICE PEREIRA AM ORIM CARVALHIDO
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) 'MINISTERIO PUBLICO DA UNIAO )
MINISTERIO PUBLICO DO DISTRITO FEDERAL E TERRITORIOS

TERMO DE CLASSIFICAGAO DE INFORMACAO
GRAU DE SIGILO: (idéntico ao grau de sigilo do documento)

TERMO DE CLASSIFINCAQAO DE
INFORMACAO

|UNIDADE:

[TIPO DE DOCUMENTO:

|[ASSUNTO:

[DATA DE PRODUCAO:

FUNDAMENTO LEGAL PARA CLASSIFI-
CACAO:

|[PRAZO DA RESTRICAO DE ACESSO:
[DATA DE CLASSIFICACAO:

|
|
AUTORIDADE Nome: |
CLASSIFICADORA: | Cargo: |
DESCLASSIFICA- ]
CAO em Nome: |
/ / Cargo:
(_quando aplicavel)
RECLASSIFICA-
CAO em Nome:
I 1 Cargo:
__(guando aplica-
vel)
REDUCAO DE
PRA%O en; Nome:
(quando aplicavel) | “219°"
PRORROGACAO
DE PRAZO em Nome:
B — Cargo:
(quando aplicavel)

ASSINATURA DA AUTORIDADE CLASSIFI-
CADORA

ASSINATURA DA AUTORIDADE responsé-
vel pela DESCLASSIFICACAO (quando
aplicavel)
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ASSINATURA DA AUTORIDADE responsa-
vel pela RECLASSIFICACAO (quando apli-
cavel)

ASSINATURA DANAUTORIDADE responsa-
vel por REDUCAO DE PRAZO (quando
aplicavel)

ASSINATURA DA AUTORIDADE responsé-
vel pela PRORROGAGCAO DE PRAZO
(quando aplicavel)
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TERMO DE INVENTARIO DE DOCUMENTOS SIGILOSOS
N° /

Inventario do (s) documento(s) sigiloso(s) controlado(s) pelo(a)

(Unidade Responsavel).

Titulo Convencional N” do Exemplar (Controle da Unidade)
Ex: Oficio n°, Memo, n°, etc. Ex: 001/2012
Ex: 009/2010

(Nome completo, Matricula e Fungdo do Responsavel)

de de

Testemunhas:

(Nome completo, Matricula e Fungdo do Detentor)

(Nome completo, Matricula e Fun¢do do Detentor)

ANEXO I1I - MODELO DE TERMO DE TRANSFERENCIA DE GUARDA DE
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TERMO DE TRANSFERENCIA DE GUARDA DE DOCUMENTOS SIGILOSOS

N° /
Ao (s) dia(s) do més de do ano de dois mil e , reuniram-se
na (o) 0 Sr(a)
Substituido e o Sr , substituto,
para conferir os Documentos Sigilosos, produzidos e recebidos pela (o)
Sr(a) , entdo sob a custddia do primeiro, constantes do Termo de
Inventario N° / , anexo ao presente Termo, os quais, nesta data, passam

para a custddia do segundo.

Cumpridas as formalidades exigidas e conferidas todas as pecas constantes do
Termo de Inventario, foram as mesmas julgadas (conforme ou com as seguintes alteracdes),
sendo que, para constar, lavrado o presente Termo de Transferéncia, em 3 (trés) vias, datadas e
assinadas pelo substituido e pelo substituto.

(Nome completo, Matricula e Fung¢ao do Substituido)

(Nome completo, Matricula e Fun¢ao do Substituto)




