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Memorando n® /PGJ Brasilia, 18 de Dezembro de 2013

Ao Senhor Diretor-Geral do MPDFT

Assunto: Contratacdo de empresa especializada para o foreieto de bloco de anotagbes —
material de consumo.

Senhor Diretor-Geral do MPDFT,

Tendo em vista 0o evento Reunido de Gestdo Estatégolicitamos abertura de
procedimento licitatorio visando a contratacao mpresa para a realizacdo do servico a seguir

relacionado:
TERMO DE REFERENCIA

OBJETO: Contratacdo de empresa especializada para o foraetti de blocos de anotacdes e

pastas de papel — material de consumo.

JUSTIFICATIVA

O desenvolvimento e a divulgacdo do Planejamentmtégico fundamentam-se
especialmente em dois tipos de acdes: aquelasdaslipara o fomento e aquelas voltadas
para a divulgacédo das atividades institucionais cprgribuem para a execucédo do Projeto.
Dessa forma, a Secplan precisa buscar e manteo @aoa realizacdo das atividades de
estimulo a execucdo da estratégia e, consequerntendene divulgar os resultados obtidos
no desenvolvimento dessas acdes. Para atendea aassssidade, a Secplan institui acdes

voltadas para a execucgdo da estratégia e reakracsvdecorrentes das agdes de fomento.

O Projeto Gestédo Estratégica 2010-2020 vem, amldong anos, se consolidando em
duas etapas principais: o fomento e a divulgacd® msultados. No que se refere a

divulgacado, a Secplan promove eventos que posarhila exposicdo e a comunicacdo oral
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dos resultados alcancados pelas acdes de fomentornda a valida-los institucionalmente e
para que possam ser publicados em meio fisico wdmieo, seguindo, sobretudo, as
orientagbes do CNMP e TCU.

A RGE ja se consolidou institucionalmente como umpadrtante espaco para

divulgacao dos projetos e iniciativas realizadasnpembros e servidores.

O pedido de contratacdo atende a solicitacdo fela Assessoria de Politicas
Institucionais juntamente com a Secretaria de Rlamnto do MPDFT. O objetivo da
confecc@o blocos de anotagles e pastas de papeheedr material que divulgue para os
membros e servidores do MPDFT as premissas dot@@gstao Estratégica 2010-2020. Por
ser um material em que todos os integrantes do MRBfao contato diario, serd um método
pratico de passar os conceitos do Planejamentatégito do Orgdo tais como "visao",
"missdo", "valores", bem como a logomarca do MP[RFIo Planejamento Estratégico. Com
informacBes distribuidas na capa e contracapa, & wportunidade de divulgar
paulatinamente cada um dos valores importanteemigsas basicas para que membros e

servidores sintam-se integrantes e participes aegdanca na Instituicao.

DESCRICAO DO SERVICO A SER REALIZADO

A contratada deverd produzir bocos de anotacdes e pasta®m elasticoque

serdo distribuidos aos membros e servidores do MRIaB seguintes caracteristicas:

- Bloco de anotac¢des50 folhas cada, dimensdes: 100mm x 180mm, folhtasnas de papel
Sulfite reciclado. Capa: color, papel couché brilh®0g, personalizada com a logomarca do
evento;

. 02(duas) laminas em papel couché, para capa eaccapa, gramatura de 120 g,

nas dimensdes de 100 mm X 180 mm.
. As duas laminas terdo impressoes frente e verso.

. acabamento refilado, intercalado, vincado e montamo uma garra metalica de
aproximadamente 10 mm (3/8”) de diametro, revesttoipintura na cor branca,

195 mm de comprimento, com 11 anéis.
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- PastaPersonalizada com Elastico e bolso interno do taito. Medidas: 440 x 300mm -
Aberta. 215 x 300mm — Fechada. Gramatura: A paet250g/mz2. Impressio: Silk-Screen.

Off-Set.

CONTEUDO INSTITUCIONAL
A Coordenadoria de Comunicagdo Social fornecer@ritr&ada, em CD e/ou meio

eletrdnico, o conteudo institucional a ser incluids blocos de anotacdes.

PROVA IMPRESSA

A contratada devera apresentar em 10 (dez) digs urtea prova impressa dos blocos
de anotacOes e das pastas de papel, contadosethimrento do material institucional. Caso
nao seja aprovada, a contratada devera apresentprova impressa no prazo de 05 (cinco)
dias uteis, contados da néo aceitacdo da prova.

DO PRAZO DA ENTREGA

O prazo de entrega devera ser de, no maximo, Bajtdias, a contar da data de
aprovacao da prova impressa.

ApoOs a assinatura do contra@,Coordenadoria de Comunicacdo estabelecera um
cronograma em 10 (dez) dias Uteis para disporditizmaterial institucional- CD ou via e-

mail, a contratada.

OBRIGACOES DA CONTRATADA

A CONTRATADA obriga-se a cumprir fielmente o esiigdo neste instrumento e na sua
proposta e em especial:
* Executar os servicos de formatacéonfeccdo de fotolito e impresséo, com esmero e
perfeicdo, em conformidade com as disposicOes dedtemento.
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Entregar o material no local indicado pela Secietdé Planejamento, nas quantidades
e especificacdes solicitadas, obedecendo aosi@sitde corte, medidas, cores, fotolito
e outras constantes neste instrumento;

Providenciar para que, no ato da entrega dos ssnvg materiais estejam embalados
de forma adequada, na quantidade estabelecida msstemento, visando evitar
gualguer dano no transporte;

Reparar, corrigir, remover, reconstruir ou substitis suas expensas, no total ou em
parte, 0 objeto contratado, em que se verificaréons, defeitos ou incorrecdes
resultantes da execu¢ao ou de materiais empregados;

Substituir, se assim determinado pelo MPDFT, as sxpensas, 0 objeto ou parte
dele que ndo atenda as especificacfes exigidagjuense verifiguem imperfeicdes
técnicas e defeitos, no prazo de até 10 (dez)cdiaglos, contados do recebimento da
notificacéo emitida pelo gestor do contrato;

Apresentar, sempre que solicitado pelo gestor dotratwd, no prazo maximo
estipulado no pedido, documentagédo referente adigfies exigidas neste instrumento
contratual;

Comunicar imediatamente, por intermédio do gestorcdntrato, toda e qualquer
irregularidade ou dificuldade que impossibilitexa@icdo deste contrato;

N&o reproduzir, divulgar ou utilizar em beneficidgrio, ou de terceiros, quaisquer
informacbes de que tenha tomado ciéncia em razd@xdaucdo dos servigos
discriminados, sem o consentimento, préevio e paitesdo MPDFT,;

N&o utilizar o nome do MPDFT, ou sua qualidade @RRECEDOR, em quaisquer
atividades de divulgacdo empresarial, como, pormgke em cartdes de visita,
anuncios e impressos, sob pena de rescisdo dojgesatrato;

N&o oferecer o contrato em garantia de operacdesedéo bancario;

Apresentar, no prazo determinado pelo gestor ddraton fatura ou documentos
exigidos como condicdo para pagamento. O atraspresentacdo da documentacao
importard& em prorrogacdo automatica do prazo enal iguimero de dias de
vencimento da obrigacdo do MPDFT;
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» Na&o transferir a outrem, no todo ou em parte, etolglesta ata, sem prévia e expressa
anuéncia do MPDFT,;

» Responder civiimente por danos e/ou prejuizos damssao MPDFT ou a terceiros,
decorrentes da execucdo dos servicos ora contgtadale atos dolosos ou culposos
de seus empregados. Assume a CONTRATADA, nesse @adwigacao de reparar o
dano e/ou prejuizo, inclusive mediante a reposd@bdem danificado em condi¢des
idénticas as anteriores ao dano ou o ressarcin@eptecos atualizados, dentro de 30
(trinta) dias, apds a comunicacdo que Ihe deveréesa por escrito. Caso nao o faca
dentro do prazo estipulado, o0 MPDFT reserva-ser@itdide descontar o valor do
ressarcimento da garantia de execucgéo ou da f@bures;

* Manter, durante a execucdo do contrato, em conildditle com as obrigacbes
assumidas, todas as condi¢des de habilitagcao #ecpo exigidas na licitagéo;

* Recolher, no prazo estabelecido, valores referemfgsnalidades de multa previstas
neste instrumento e que Ihe sejam aplicadas par deeprocedimento administrativo,
decorrentes de descumprimento de obrigagdes casiBat

e Comunicar ao gestor do contrato, por escrito, nazgrde 10 (dez) dias Uteis,
quaisquer alteracdes havidas em seus dados calastisacomo endereco e telefone,
bem como no contrato social, durante o prazo déneig deste contrato, devendo
apresentar os documentos comprobatérios da naagai;

* Encaminhar qualquer solicitacdo ao MPDFT por inggtim do gestor do contrato;

» Acatar a fiscalizacéo, a orientacao e o gerencitoaos trabalhos por parte do gestor

do contrato, designado pelo MPDFT.

DOTACAO ORCAMENTARIA
Plano Interno
Classificacdo: 339030.16 —

Material de Expediente
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ENDERECO ENTREGA DO OBJETO

O Material Institucional devera ser entregue na Selgdélmoxarifado- Divisao

de Material e Patrimbnio — DAA, sala 01, 1° Subsddificio-Sede do MPDFT, Eixo
Monumental, Praca do Buriti, Lote 02, Brasilia/EP 70091-900.

RECEBIMENTO E ACEITACAO DO OBJETO
O recebimento do objeto sera realizado de acordo @art. 73 da Lei 8.666/93, nos

segu intes termos:

Provisoriamente, por ocasido da entrega pela CONHRM, para efeito de
posterior verificacdo da conformidade do objeto @snespecificacfes e quantidades;
Definitivamente, apds verificacdo da sua conformddaom as especificacdes e
guantidades contidas na proposta apresentada e/edital e seus anexos, no prazo
maximo de 5 (cinco) dias da entrega do objeto.

A entrega do objeto pela CONTRATADA e seu recebimepelo MPDFT néo
implicam sua aceitagdo definitiva, que sera caraeta pela atestacdo da nota

fiscal/fatura correspondente.

PAGAMENTO

O pagamento sera efetuado por meio de ordem barw&ditada em conta corrente,
mediante a apresentacdo da respectiva fatura aufigoal, até o 10° (décimo) dia,

contados ap0s o atesto do servidor designadodiicanndicionado & comprovacao da
regular situacdo da CONTRATADA perante o INSS, FGD&ida Ativa da Uniéao e

Tributos Federais.

Nenhum pagamento sera efetuado a licitante vengedaguanto pendente de
liquidacdo ou qualquer obrigacdo financeira que fitre imposta, em virtude de

penalidade ou inadimpléncia.

A licitante vencedora devera manter durante a e&cudo contrato, em
compatibilidade com as obrigagcdes assumidas, tadasondi¢cdes de habilitagdo e

qualificacéo exigidas na licitacao.
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GARANTIA CONTRATUAL

* A licitante vencedora entregara ao MPDFT, na dataskinatura do contrato ou de
instrumento equivalente, garantia numa das modiglarevistas no artigo 56 da Lei
n.° 8.666/93, no limite de 5% (cinco por cento)dtor global da contratacdo, quando
esta for superior a R$ 8.000,00 (oito mil reaig)seyvadas as condi¢cdes previstas
neste instrumento.

» A garantia serd liberada ou restituida & CONTRATA&p®s a plena execucado do
contrato.

» Em se tratando de fianca bancaria, devera constarsttumento a expressa renuncia
pelo fiador aos beneficios do artigo 827 do Codigal Brasileiro.

* Em se tratando de caucdo em titulos da dividagajdistes devem ser emitidos sob a
forma escritural, mediante registro em sistemarabrado de liquidacdo e de custddia
autorizado pelo Banco Central do Brasil e avaligoeles seus valores econémicos,
conforme definido pelo Ministério da Fazenda, derdo com o estabelecido pela Lei
n°®11.079, de 30 de dezembro de 2004.

» Os depésitos para garantia serdo obrigatoriaméstieados na Caixa Econ6mica
Federal, a ordem do Diretor-Geral do MPDFT, confoestabelecido no Decreto n°
93.872/1986.

* Se o0 valor da garantia for utilizado, total ou pEneente, em pagamento de qualquer
obrigacéo, inclusive indenizacédo a terceiros, a TRANTADA devera proceder a
respectiva reposicdo, no prazo de até 5 (cinca) @eis, contados da data em que for
notificada pela Administracdo, sob pena de apliwagas sancbes contratuais, e

demais cominacdes legais.

GESTOR DO CONTRATO E SEU SUBSTITUTO

* Gestor(a) do contrato: Andreza Soares Moreira Besdematricula 2293-4 —Chefe

da Divisdo de Planejamento Estratégico

* Substituto: Larissa Ramos da Silva — matricula 3¥63Chefe substituta da Divisao

de Planejamento Estratégico
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SANCOES ADMINISTRATIVAS

O MPDFT podera, garantida a defesa prévia, aplgzarcdes administrativas a
contratada, nos termos dos arts. 86 e 87 da L&/886

No caso de atraso injustificado no cumpriment@loidgacao contratual, no que diz
respeito ao prazo de entrega do objeto, sera dplivaulta de mora, nos seguintes termos:

I. Multa de 0,25% (vinte e cinco centésimos pento) sobre o valor global
atualizado do contrato, por dia de atraso das affigs cujo cumprimento seja estabelecido em

dias ou em periodos a eles correspondentes, &¥&(détimo quinto) dia;

Il. Multa de 5,% (cinco por centops® o valor global atualizado do contrato, por
dia de atraso das obrigacdes cujo cumprimentoeségdelecido em dias ou em periodos a eles
correspondentes, apos o 15° (décimo quinto) dia;

No caso de inexecucgdo total ou parcial do preseodrato, as seguintes sancoes
poderdo ser aplicadas, sendo que as previstamnaissd |, Ill e IV poderdo ser aplicadas

cumulativamente com a prevista no inciso |l
I. Adverténcia,;
[l. Multa de 10% (dez por cento) sobreatmrglobal atualizado do contrato;

[ll. Suspensédo temporaria de participaliciacdo e/ou contratacdo promovida pelo

MPDFT, por prazo nao superior a 2 (dois) anos;

IV. Declaracao de inidoneidade para liaia contratar com a Administracéo Publica,
enquanto perdurarem os motivos determinantes d&dmynou até que seja promovida a
reabilitacdo perante a autoridade que aplicou alidexle, que sera concedida sempre que a
CONTRATADA ressarcir a Administracao pelos prejsizesultantes, e apds decorrido 0 prazo

da sancéo aplicada com base no inciso anterior.
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ANEXO |

PLANILHA DE PRECOS

. PRECO | PRECO
ITEM ESPECIFICACOES DOS SERVICOS UNIQUANT.
UNIT. | TOTAL
Bloco de anotactes50 folhas cada, dimenss: 100mm
180mm, folhas internas de papel Sulfite recicladm dua
1 logomarcas. Capa: color, papel couché brilho, 1 1 3000 R$ 2,60 R$
personalizada com a logomarca do evento em 4 6.500,00
escritos nas duas folhos de capa e contracapa.
Pastas de papel: prsonalizada com elastico e bolso interno
do lado direito. Medidas: 440 x 300mm — Abertab 1
2 300mm — Fechada. Gramatura: A partir de 250g/m?2. 1 3000 R$ 2,18 R$
Impressao: Silk-Screen. Off-Set. 6.540.00
VALOR GLOBAL....utttiiiiiiiiieeee ettt e e e e R$.240,00 Treze mil e quarentg
reais)

Atenciosamente,

Zenaide Souto Martins
Vice-Procuradora-Geral de Justica



