MINISTERIO PUBLICO DA UNIAO
Ministério Publico do Distrito Federal e Territorios
Diretoria-Geral
Comissiao Permanente de Avaliacao de Documentos

ATA DA DECIMA TERCEIRA REUNIAO DA COMISSAO PERMANENTE DE AVALIACAO
DE DOCUMENTOS DA ATIVIDADE-MEIO — CPAD — Meio

Aos vinte e sete dias do més de novembro do ano de dois mil e quatorze, as quinze horas,
reuniram-se, na Sala de Reunido do Departamento de Tecnologia da Informagao (DTI) localizado
no Prédio sito a Quadra 6, Lote 2310, Setor de Industrias Graficas — SIG, os membros efetivos,
suplentes e auxiliares da Comissao Permanente de Avaliagdo de Documentos da Atividade -
Meio, designados por meio das Portarias DG n°® 819, de 20 de junho de 2011; n°® 489, de 7 de
maio de 2012; n°® 626, de 4 de junho de 2012; n°® 788, de 11 de julho de 2012; n°® 1363, de 9 de
novembro de 2012; n° 647, de 23 de abril de 2014; a seguir relacionados: Antonio Hugo Barbosa
Neto, Analista do MPU/Apoio Técnico-Administrativo/Arquivologia, matr. 3187-9; José
Vladimir Ferreira da Silva, Analista do MPU/Apoio Técnico-Administrativo/Arquivologia, matr.
3311-1; Fernanda Maria Xavier Rangel de Abreu, Analista do MPU/Apoio Técnico-
Administrativo/Arquivologia, matr.3398-7; Thalissa Amalia Velter, Analista do MPU/Apoio
Técnico-Administrativo/Arquivologia, matr. 4569; Luciano Rodrigues de Faria, Analista do
MPU/Pericia/Contabilidade, matr. 1336-6; Eduardo Venancio de Camargo,Técnico do
MPU/Apoio Técnico-Administrativo/Administracdo, matr. 4306. Os Servidores Gustavo de
Souza Dias, Técnico do MPU/Apoio Técnico-Administrativo/Administragdo, matr. 3237; Julio
César de Oliveira Régo, Técnico do MPU/Apoio Técnico-Administrativo/Administracdo, matr.
4146-7; Adineide Itacaramby de Almeida, Analista do MPU/Apoio Técnico-
Administrativo/Arquivologia, matr. 4588-8; Rachel Evangelista Rodrigues, Analista do
MPU/Apoio Técnico-Administrativo/Arquivologia, matr. 4586-1; participaram na qualidade de
Membro Eventual. Em seguida, o Servidor Antonio Hugo Barbosa Neto, Presidente da
Comissao, declarou abertos os trabalhos ¢ comunicou a auséncia da Servidora Adriane Honorato
Rabelo de Carvalho, matr. 2457, por motivo de licenca médica. Logo apos, designou como
Secretario da Comissdo o Servidor Julio César de Oliveira Régo. A seguir apresentou a pauta da
reunido, contendo o(s) seguinte(s) assunto(s):

1) Andlise de Listagem de Eliminacdo de Documentos (LED):

Nr LED Unidade

20/2014 | PJ de Entorpecentes e Contravencdes Penais

21/2014 | PJ Execugdes Penais, Ordem Tributaria e Delitos de Transito
22/2014 | PJ de Registros Publicos e Precatorias

23/2014 | PJ de Defesa da Educagao

24/2014 | PJ de Defesa da Saude

25/2014 | PJ de Orfios e Sucessdes de Brasilia

26/2014 | PJ de Familia de Brasilia

27/2014 | PJ de Faléncias e Registros Publicos

28/2014 | PJ Especial Criminal de Brasilia
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29/2014 | Plan-Assiste
1/2014 | Secretaria de Planejamento
1/2014 Coordenadoria das P.J.s de Sobradinho

2) Alteragdo do prazo de guarda das guias de remessa de material.

] PRAZO DE GUARDA
cODIGO ASSUNTO DESTINACAO |OBS
FASE FASE FIN ALC
CORRENTE | INTERMEDIARIA
034.1 CONTROLE DE ESTOQUE (REQUISICAO, | 9 anog _ Eliminacio
DISTRIBUICAOE  RELATORIO  DE ¢
MOVIMENTACAO DO ALMOXARIFADO

Sugestdo da Secdo de Almoxarifado: prazo de 5 (cinco) anos para guarda em arquivo corrente das
Guias de Remessa de Material — GRM. A ampliagdo do prazo se justifica por ser a GRM o tinico
meio probatdrio no que tange a retirada de material do Almoxarifado pelos servidores.

3) Alteragdo do prazo de guarda dos diarios de trafego.

] PRAZO DE GUARDA
DI A T DESTINACA B
CODIGO SSUNTO FASE FASE SFINALC O |OBS
CORRENTE | INTERMEDIARIA
042 .91 CONTROLE DE USO DE VEICULOS 2 anos _ Eliminagﬁo

Justificativa da DIAVE: Os diarios de trafego ndo podem ser eliminados até transcorrido o prazo
de 10 anos, pois existem casos judiciais de direito trabalhista, relacionados aos condutores dos
veiculos, em que pode ser determinada a apresentacao do didrio de trafego prova documental.
Sugestdo de alteracdo do prazo: inclusdo de 8 anos no intermediario ou 5 e 5 (corrente e
intermediario).

4) Alteragoes referentes aos codigos 024.145 e 026.191.

, PRAZO DE GUARDA N
cODIGO ASSUNTO DESTINACAO | OBS
FASE FASE FINAL
CORRENTE | INTERMEDIARIA
024.145 | CONSIGNACOES 7 anos - Eliminacao
026.191 EMPRESTIMOS —| Atéa 5 anos Eliminacgao
MEMBROS/ SERVIDORES quitagdo

a) As consignagoes sejam classificadas no codigo 024.145;
b) Seja alterada a fase corrente do codigo 024.145 para "Até a quitacao" (a ser definido o
procedimento de alteragdo);

c) Os pagamentos de auxilio/financiamento com recursos proprios do PLAN-ASSISTE sejam
classificados no codigo 026.141;
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PRAZO DE GUARDA

CODIGO ASSUNTO ASE FASE DESTINACZO | 0BS
CORRENTE | INTERMEDIARIA
026.141 |PAGAMENTO DE CREDENCIADOS, | Até 10 anos a partir | Eliminagdo
DE  AUXILIO/FINANCIAMENTO. | anrovacio | da data de
REPASSES = E  RESSARCIMENTOS | 4, oot | anrovagiio das

PARA OUTROS RAMOS MPU

contas

d) Nio seja utilizado o codigo 026.191 - EMPRESTIMOS/MEMBROS E SERVIDORES (com
possibilidade de exclusdo do codigo).

PRAZO DE GUARDA
CODIGO ASSUNTO DESTINACAO |OBS
FASE FASE ’ FINAL
CORRENTE INTERMEDIARIA
026.191 EMPRESTIMOS —| Atéa 5 anos Eliminagao
MEMBROS/ SERVIDORES quitagdo
5) Inclusao de texto no campo observacao do codigo 023.13.
) PRAZO DE GUARDA ~
CODIGO ASSUNTO FASE FASE DESFTII;I\I:LCAO OBS
CORRENTE INTERMEDIARIA
023.13 LOTACAO. REMOCAO. | 4 anos 5 anos Eliminagdo
TRANSFERENCIA. PERMUTA.
CONCURSO DE REMOCAO

Sugestdo da Secdo de Arquivo do DGP: "Devera ser encaminhado ao Assentamento Individual do
Servidor: copia da Portaria de Remogao, Permuta e/ou Lotagdo Proviséria em outro ramo, assim
como a Guia de transferéncia de remog¢ao. A documentagao relacionada a remog¢ao dos membros
ficara arquivada na Chefia de Gabinete da PGJ e ndo compord seus assentamentos."

Justificativa: Adequacdo ao Anexo 1 da Portaria n® 313/2014.

6) Ciéncia do Parecer n°122/2014-Setlep/Conjur/DG — Tabularium n° 08191.011638/2014-91 -
que trata de alteracdo da Tabela de Temporalidade e destinacdo de documentos de arquivo —
Atividade meio.

Deliberacoes:

Item 1 - As listagens de Elimina¢do de Documentos (LED) foram aprovadas.

Nr LED Unidade

20/2014 | PJ de Entorpecentes e Contravengdes Penais

21/2014 | PJ Execuc¢des Penais, Ordem Tributaria e Delitos de Transito
22/2014 | PJ de Registros Publicos e Precatorias

23/2014 | PJ de Defesa da Educagao
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24/2014 | PJ de Defesa da Saude
25/2014 | PJ de Orfios e Sucessdes de Brasilia
26/2014 | PJ de Familia de Brasilia
27/2014 | PJ de Faléncias e Registros Publicos
28/2014 | PJ Especial Criminal de Brasilia
29/2014 | Plan-Assiste

1/2014 | Secretaria de Planejamento

1/2014 | Coordenadoria das P.J.s de Sobradinho

Itens 2 a 5 - As discussdes sobre a alteragdo do Codigo de Classificagcdo e da Tabela de
Temporalidade e Destinacdo dos Documentos de Arquivo da Atividade-Meio foram aprovadas
conforme o Anexo I da Ata.

Item 6 - Ciéncia do Parecer n°122/2014-Setlep/Conjur/DG — Tabularium n°® 08191.011638/2014-
91 - que trata de alteracdo da Tabela de Temporalidade e destinagdo de documentos de arquivo —
Atividade meio.

Foi aprovado o pedido de reconsideracao, para a CONJUR, sobre o indeferimento da proposta de
alteracdo do prazo de guarda dos processos administrativos de pagamento do PLAN-ASSISTE,
referente ao codigo 026.141 (Pagamento de credenciados, de auxilio/financiamento, repasses e
ressarcimentos para outros ramos MPU), quando forem provenientes de recursos proprios do
programa.

Nada mais havendo a tratar, as dezesseis horas e quinze minutos, a reunido foi dada por
encerrada. Eu, Julio César de Oliveira R€go, lavrei a presente ata, que foi lida, achada conforme e
firmada por todos os membros da Comissdao Permanente de Avaliacio de Documentos da
Atividade-Meio — CPAD presentes a reunido.

ANTONIO HUGO BARBOSA NETO FERNANDA MARIA XAVIER RANGEL DE

Presidente da CPAD ABREU
Membro Efetivo da CPAD Membro Auxiliar da CPAD
LUCIANO RODRIGUES DE FARIA JOSE VLADIMIR FERREIRA DA SILVA
Membro Efetivo da CPAD Membro Suplente da CPAD
THALISSA AMALIA VELTER GUSTAVO DE SOUZA DIAS
Membro Efetivo da CPAD Membro Eventual da CPAD
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JULIO CESAR DE OLIVERA REGO EDUARDO VENANCIO CAMARGO
Membro Eventual da CPAD Membro Efetivo da CPAD

RACHEL EVANGELISTA RODRIGUES ADINEIDE ITACARAMBY DE ALMEIDA
Membro Eventual da CPAD Membro Eventual da CPAD
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Propostas de alteragées no Cédigo e na Tabela de Temporalidade
Anexo | da Ata da Reunido da CPAD realizada em 27/11/2014

Codigo/Tabela atual

Alteragdes: Descritor/Observacdo/Prazo

034.1 CONTROLE DE ESTOQUE (REQUISICAO,
DISTRIBUICAO E RELATORIO DE MOVIMENTACAO
DO ALMOXARIFADO

Prazo de guarda - Fase Corrente: 2 anos

Prazo de guarda — Fase Corrente: 5 anos

042.91 CONTROLE DE USO DE VEICULOS

Diario de Trafego

Excluir do descritor: autorizacdo para conduzir
veiculo oficial, em virtude da criacido do codigo
029.8.

Prazo de guarda — Fase Corrente: 10 anos

024.145 CONSIGNACOES
Prazo de guarda - Fase Corrente: 7 anos

026.191 EMPRESTIMOS — MEMBROS/ SERVIDORES

Prazo de guarda — Fase Corrente: Até quitacio
Fase Intermediaria: 05 anos

EXCLUIDO

023.13 LOTACAO. REMOCAO. TRANSFERENCIA.
PERMUTA. CONCURSO DE REMOCAO

Observacdo: "Devera ser encaminhado ao
Assentamento Individual do Servidor: cdpia da
Portaria de Remogdo, Permuta e/ou Lotagdo
Proviséria em outro ramo, assim como a Guia de
transferéncia de remoc¢do. A  documentagdo
relacionada a remocdo dos membros ficara arquivada
na Chefia de Gabinete da PGJ e ndo compora seus
assentamentos."
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Assinado por:

ADINEIDE ITACARAMBY DE ALMEIDA - DIARQ\CDI em 10/12/2014.

ANTONIO HUGO BARBOSA NETO - CDI\VPGJ em 09/12/2014.

EDUARDO VENANCIO DE CAMARGO - SETLCC/CONJUR em 10/12/2014.
FERNANDA MARIA XAVIER RANGEL DE ABREU - SEADOC/CDI em 10/12/2014.
GUSTAVO DE SOUZA DIAS - SERDOC/CDI em 19/12/2014.

JOSE VLADIMIR FERREIRA DA SILVA - DIARQ\CDI em 29/12/2014.

JULIO CESAR DE OLIVEIRA REGO - SECAD\CDI em 09/12/2014.

LUCIANO RODRIGUES DE FARIA - DICABE/PLAN em 09/12/2014.

RACHEL EVANGELISTA RODRIGUES - DIARQ\CDI em 12/12/2014.

THALISSA AMALIA VELTER - SEARQ/DGP em 09/12/2014.
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