INSTRUGCOES AO CANDIDATO

a) Este caderno de provas contém 20 (vinte) questfes objetivas sendo 10 (dez) questdes de
Lingua Portuguesa e 10 (dez) questbes de conhecimentos especificos. As questdes sédo de
multipla escolha, contendo 5 (cinco) alternativas e apenas 1 (uma) Unica resposta correta.

b) Caso este caderno esteja incompleto ou contenha qualquer defeito, o candidato devera
solicitar ao fiscal de sala que o substitua imediatamente.

c) As respostas da prova objetiva deverdo ser transcritas para a Folha de Respostas, que serd o
Unico documento valido para a corre¢do. O preenchimento da Folha de Respostas sera de inteira
responsabilidade do candidato, devendo ser feito com caneta esferografica azul ou preta. Em
nenhuma hipétese havera substituicdo da folha por e rro do candidato.

d) As provas serédo realizadas sem consulta a qualquer material, ndo sendo permitida, durante a
sua realizacdo, comunicacdo entre os candidatos, bem como a utilizacdo de aparelhos eletrdnicos
(BIP, telefone celular, gravador, pager, etc.), livros, anotacdes, etc.

e) O tempo de duracdo das provas serd de 3 (trés) horas , ja incluido o tempo destinado a
identificacdo do candidato e ao preenchimento da Folha de Respostas.

f) Durante a realizacdo das provas o candidato ndo deverd se comunicar com 0s demais
candidatos, nem levantar-se ou ausenta-se da sala sem a autorizacéo do fiscal.

g) Ao término da prova, o candidato devera chamar o fiscal de sala para devolver a Folha de
Respostas e, em seguida, deixar o local de realizacéo das provas.

h) O candidato que desobedecer a qualquer uma das determinacdes constantes no edital, no

presente caderno ou na Folha de Respostas podera ensejar a anulacdo das suas provas.

Boa Prova!

CRONOGRAMA PREVISTO
(Edital do concurso no endere¢o www.mpdft.gov.br)

ATIVIDADE DATA LOCAL
Divulgacao do gabarito preliminar 3/7/2012 www.mpdft.gov.br
" = ——
Interposigéo de recurso contra o gabarito preliminar 4 e 5/7/2012 Segdo de Estagio
MPDFT
Resultado provisorio 17/7/2012 www.mpdft.gov.br
* A AN -
Interposigdo de recurso contra o resultado provisoério 18 e 18/7/2012 Segdo de Estagio
MPDFT
Resultado final 24/7/2012 www.mpdft.gov.br

* Secédo de Estagio - SEES/DGP/MPDFT, localizada no Setor de IndUstrias Gréficas — SIG, Ed. D'Office
Sig, lotes 525 a 575, 1° Pavimento, sala 223. Telefone: (61) 3343-8969
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CONHECIMENTOS GERAIS

O servico que o Ministério Publico do Distrito Feadee Territérios (MPDFT) oferece a
sociedade deve ser constantemente aperfeicoado. €Semn premissa, o titular da 12
Promotoria de Justica de Defesa da Pessoa IdosdPessoa com Deficiéncia, Vandir da
Silva Ferreira, visitou na ultima terca-feira, 2B/Ja Central de Intérpretes de Libras,
localizada na estagdo do metr6 da 114 Sul, parhecen o funcionamento do local no
intuito de subsidiar as acdes para o atendimenttefigentes auditivos.

Acompanharam a visita o subsecretario de Cidadami&DF, César Pessoa Mello, o
gerente da Central de Intérpretes de Libras, Aldsearerreira de Castro, a defensora
publica da Unido Liana Lidiane Pacheco Dani e derd®res publicos do DF Evenin
Avila e Stéfano Pedroso.

O Promotor de Justica Vandir Ferreira levantou @oteise de elaboracdo de termo de
cooperacdo entre a Defensoria Publica, o MPDFT €eatral de Libras para a
disponibilizacdo de intérpretes de sinais nessgéodr Ele informou que o Ministério
Publico, além do treinamento interno para os sere&l e da utilizacdo de intérpretes da
Central de Libras, também tem como intuito inchas licitagdes relativas a contratacéo de
terceirizados a exigéncia de conhecimento em Libras

E comum que pessoas com deficiéncia procurem o MR®IF busca de auxilio judicial.
Esse atendimento € responsabilidade da Defensaiec®, para onde o Nucleo Regional
de Informagdes sobre Deficiéncia (Nurin) do Minigté>ublico encaminha os cidadéos. O
promotor de Justica Vandir Ferreira sugeriu quesessasos 0 Nucleo entre em contato
com a unidade da Defensoria Publica localizadastacg@o do metré6 da 114 Sul para
agendar o atendimento. O Nucleo poderia forneoelaans formularios da Defensoria para
gue a pessoa saiba previamente quais documenteamdeer levados no dia do
atendimento.

http://www.mpdft.gov.br/portal/index.php/imprensamu/noticias/notcias-2011/4338-
mpdft-busca-aprimorar-atendimento-aos-deficientefitivos, acesso em 17/6/2012, com
adaptacoes.

QUESTAO 1.
Com relagéo ao texto, marque a alternatmaeta:

a) O Promotor de Justica da 12 Promotoria de 3dustcDefesa da Pessoa Idosa e da
Pessoa com Deficiéncia visitou a Central de Ingtgsr de Libras para conhecer o
funcionamento do local no intuito de subsidiar @8ea para o atendimento de deficientes
visuais.

b) Foi formalizado um Termo de Cooperacdo entreeteiboria Publica, o MPDFT e a
Central de Libras para a disponibilizacao de int&#gs de sinais nesses 0rgaos.

c) O Ministério Publico do Distrito Federal e Té&rios, visando o bom atendimento ao
publico, ja exige na contratacao de terceirizadogninecimento em Libras.

d) O atendimento a pessoas com deficiéncia, quesaiggm de auxilio judicial gratuito, é
de exclusiva responsabilidade do Nucleo Regionallnfermacdes sobre Deficiéncia
(Nurin) do Ministério Publico.

e) No caso de atendimento as pessoas com defajéiedo pelo Ministério Publico do
Distrito Federal e Territorios, o promotor de JestVandir Ferreira sugeriu que o Nucleo
Regional de Informacdes sobre Deficiéncia entrecentato com a unidade da Defensoria
Publica, localizada na estagdo do metrd da 114p&td, agendar o atendimento.
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QUESTAO 2.
Marque a alternativa que néo contémo de pontuacao:

a) Com essa premissa, o titular da 12 Promotorizuditica de Defesa da Pessoa ldosa e da
Pessoa com Deficiéncia Vandir da Silva Ferreiraitail na ultima terga-feira, 29/11, a
Central de Intérpretes de Libras, localizada nagést do metr6 da 114 Sul, para conhecer
o funcionamento do local no intuito de subsidias, ades para o atendimento de
deficientes auditivos.

b) Além do titular da 12 Promotoria de Justica @éeBa da Pessoa Idosa e da Pessoa com
Deficiéncia, o subsecretario de Cidadania do GDé&sa€ Pessoa Mello, o gerente da
Central de Intérpretes de Libras, Alexandre Feareie Castro, a defensora publica da
Unido Liana Lidiane Pacheco Dani e os defensorblgoé do DF Evenin Avila e Stéfano
Pedroso, participaram da visita.

c) A Central de Intérpretes de Libras, localizadaestacdo do metrd6 da 114 Sul, foi
visitada pelo titular da 12 Promotoria de Justgd®dfesa da Pessoa Idosa e da Pessoa com
Deficiéncia.

d) E comum, que pessoas com deficiéncia, procureMiP®FT em busca de auxilio
judicial.

e) O Nucleo passara a fornecer ainda os formuléad3efensoria, para que a pessoa saiba
previamente quais documentos, devem ser levaddsro atendimento.

QUESTAO 3.
Marque a alternativa em que naoenéo no emprego do sinal indicativo de crase:

a) Ele se referiu a Defensoria Publica e ndo aastéino Publico.

b) O auxilio judicial € solicitado a Defensoria Rcdn.

c) Um grupo formado por um Promotor de JusticajogabDefensores Publicos e
representantes do Governo ird a Central de Intépode Libras.

d) As vezes as pessoas procuram o Ministério Rublfim de obter auxilio judicial.

e) O Nucleo passara a fornecer ainda os formulédad3efensoria, para que a pessoa saiba
previamente quais documentos devem ser levadommmditendimento.

QUESTAO 4.
Marque a alternativa em que o emprego do hifeedoiito corretamente de acordo com o
Novo Acordo Ortogréfico da Lingua Portuguesa:

a) anti-higiénico, super-homem, extra-humano.

b) arqui-inimigo, microondas, auto-observacao.

c) circum-hospitalar, pan-magico, panamericano.
d) hiperresistente, super-revista, ex-aluno.

e) semi-intensivo, antiinflamataério, pés-graduacao.

QUESTAO 5.
Leia a seguinte oracao e responda ao comando d&que

“Com essa premissa, o titular da 12 Promotoria d&ida de Defesa da Pessoa ldosa e da
Pessoa com Deficiéncia, Vandir da Silva Ferreirgjtgu na Gltima terga-feira, 29/11, a
Central de Intérpretes de Libras, localizada naaedb do metrd6 da 114 Sul, para
conhecer o funcionamento do locaR’ora¢gdo destacada em negrito € uma oracao:

a) Coordenada sindética adversativa.
b) Coordenada sindética explicativa.

MPDFT — Processo Seletivo Para Contratagdo de Estagiarios
Curso: Secretariado Executivo



c) Subordinada substantiva subjetiva.
d) Subordinada adverbial temporal.
e) Subordinada adverbial final reduzida de infuaiti

Um grande ato

O direito é plasmado por uma substancia psicologicquerer. Como se trata de um
produto artificial, ou seja, feito pelo e para artemn, e nenhum querer reside sendo no
(vamos chamar assim por enquanto) espirito humaoaemos dizer que a experiéncia
juridica é toda ela um grande ato de vontade.

Mesmo quando questdes relevantes refogem a intealiclade, como desastres naturais ou
acontecimentos fortuitos ou involuntarios, suadicapdes juridicas séo apreendidas pelos
caminhos por vezes misteriosos do teleoldgico.

Vejam o direito civel. Atos e contratos em geral péessupostos como validos se existem
maturidade e desprendimento intelectivo que os ndera. No primeiro caso, pelo tema
da idade e da sanidade mental, sem o que a plerdaudida civil fica comprometida. No
segundo caso, mesmo se a pessoa for maior e capige;se que aja de maneira
desembacada do erro e da coacédo, sob pena dedeulmaseja, de um querer que pouco
vale, talvez nada.

E o direito penal, entdo? A nocao do dolo requentade livre e consciente” (dolo direto)
ou, por equiparagao, a assunc¢ao do risco de seziradresultado lesivo (dolo eventual).
Nos crimes culposos, até o0 ndo querer, que ositongtarece ser o termo forte da
inspiracdo do agir.

Mas o que é o querer?

Bem, existe algo que o antecede que séo o desejalger. SO posso querer algo que tenho
ao menos uma vaga idéia, e que me provoca um muensompatia.

O desejo participa de nossa existéncia, da nosagéoeenglobante com o mundo, seja
para aperfeicod-lo, seja para destrui-lo; dificitteesera de uma valéncia proxima da
neutralidade. Mas néo é essa a diferenca espeeifficmo querer e o desejar.

Em ambos, ha uma tendéncia do sujeito para o ghjeta tendéncia de posse. No desejo,
0 Ssujeito é passivo: 0 objeto gravita em torno ,celiégm de ser consumido por ele e morrer
nele. Nado buscamos o desejo; ele é que vem aténme®mno na luta para que morra
sozinho e se consuma sozinho.

Artigo “Um grande ato”, de autoria do Promotor desti;a do MPDFT Ivaldo Lemos
Janior, publicado no Jornal de Brasilia, do di@d@82012, caderno Opinido, pagina 2.

QUESTAO 6.
Julgue os itens seguintes baseado no primeiro zdicédp texto:

| () a substituicdo do vocébulo “plasmado” porristituido” acarreta prejuizo sintatico e
semantico para o texto.

Il ( ) naoracdo “Como se trata de um produty’(0 vocabulo “como” atrai o pronome
“se”. Dessa forma, ndo estaria gramaticalmenteetaoa construcao “Como trata-se de um
produto...”.

[l ( ) substituir o vocabulo “psicologica” por Sicotropica” altera o sentido do texto.

A sequéncia que corresponti@retamente a questao é:

a) V,V,F
b) F,V,V
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QUESTAO 7.
Assinale a alternativa cujo vocabulo pode substibutermo “valéncia”, no penultimo
paragrafo, no contexto do texto. Desconsideretasagbes de género.

a) questao
b) forma

C) maneira
d) valor

e) quantidade

QUESTAO 8.
Julgue as reescrituras dos trechos do 3° e 4°rpfwagjuanto a sua corre¢cao semantica ou
gramatical:

I () Em geral, atos e contratos sédo tidos comadegl caso existam maturidade e
desprendimento intelectivo os quais comandem.

II ( ) No segundo caso, ainda que a pessoa sefa maapaz, se exige que aja de maneira
desembacada do erro e da coacéo.

[l ( ) Nos crimes culposos, até o ndo querer gsi€onstitui parece ser o termo forte da
inspiracdo do agir.

A sequéncia que corresponti@retamente a questao é:

a) V,V,V
b) F,V,F
c) F,F,V
d) V,F,V
F,FF

)
e)

QUESTAO 9.
Assinale a questéacorreta quanto as estruturas linguisticas expostas naramafo:

a) o verbo ser esta no plural para concordar com saplemento verbal “pressupostos
como validos...”.

b) a expressao “No primeiro caso” refere-se ao termattridade”.

c) o0 vocabulo “0s” tem “atos e contratos” como reféedextual.

d) a expresséao “No segundo caso” refere-se a exprigassarendimento intelectivo”.

e) o vocabulo “desembacada” esta usado com recurss@uaiico.

QUESTAO 10.
N&o depreende-se das ideias do texto que:

a) o querer ndo € algo natural e sim produto do ésgiimano.

b) atos e contratos podem ser considerados nulosgasga erro ou coacao.

c) todo ato de vontade serd necessariamente umaénxgarjuridica.

d) dificilmente o desejo tem um valos neutro.

e) no dolo direto existe uma relagcao direta com “vdatiavre e consciente’, enquanto que
no eventual assume-se o risco de se produzir witads lesivo.
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CONHECIMENTOS ESPECIFICOS

QUESTAO 11.

A atuacéo do Secretario Executivo é regulamentatkalei N° 7.377, de 30/09/198%
pelaLei N° 9.261, de 11/01/199@0s termos das leis, em vigor, hdo pode ser derssia
uma atribuicdo deste profissional:

a) redacao de textos profissionais especializaddsisive em idioma estrangeiro.

b) planejamento, organizacédo e direcdo de serdececretaria.

c) taquigrafia de ditados, discursos, conferén@atgstras de explanacdes, inclusive em
idioma estrangeiro.

d) orientacdo da avaliacdo e selecdo da correspoiadpara fins de encaminhamento a
chefia.

e) organizacao, classificacdo e manutencao devasjui

QUESTAO 12

O Codigo de Etica Profissional tem por objetivoafixiormas de procedimentos dos
Profissionais, quando no exercicio de sua profis€amsiderando o Cédigo de Etica do
Secretariado Executivowdadoa este profissional:

a) no exercicio de sua profissdo, guardar abssigtm sobre assuntos e documentos que
Ihe sdo confiados.

b) estabelecer e manter um clima profissional sprt@o ambiente de trabalho,
alimentando discordia e desentendimento profisgona

C) respeitar a capacidade e as limitagOes indiisdusem preconceito de cor, religido,
cunho politico ou posicao social.

d) estabelecer um clima de respeito a hierarquialmeranca e competéncia.

e) ldentificar-se com a filosofia empresarial, sendh agente facilitador e colaborador na
implantacdo de mudangas administrativas e politicas

QUESTAO 13, ]
De acordo com o Cdédigo de Eticdo € dever do Secretario Executivo:

a) direcionar seu comportamento profissional, sengpbem da verdade, da moral e da
falta de ética.

b) operacionalizar e canalizar adequadamente @gsoale comunicagcdo com o publico.

C) ser positivo em seus pronunciamentos e tomadasledisbes, sabendo colocar e
expressar suas atividades.

d) procurar informar-se de todos os assuntos @itesde sua profissao e dos avancos
tecnoldgicos, que poderao facilitar o desempenhsuds atividades.

e) Colaborar com as instituicbes que ministram asurespecificos, oferecendo-lhes
subsidios e orientacoes.

QUESTAO 14.
De acordo com o Manual de Redagé&o Oficial da Feasid da Republica - utilizado pelas
instituicdes publicas — estarreta a seguinte afirmativa:

a) Para evitar equivocos, recomenda-se deixar mabdg® em pagina isolada do
expediente.

b) os oficios, memorandos e anexos destes ndogmwder impressos em ambas as faces
do papel.

MPDFT — Processo Seletivo Para Contratagdo de Estagiarios

Curso: Secretariado Executivo



c) O memorando é a modalidade de comunicacdo entdades administrativas de um
mesmo 6rgdo, sempre no mesmo nivel hierarquico.

d) excluidas as comunicacdes assinadas pelo Rresida Republica, todas as demais
comunicacoes oficiais devem trazer o nome e o adagautoridade que as expede, abaixo
do local de sua assinatura.

e) quanto a sua forma, o memorargkgue 0 modelo do padrdo oficio, sem qualquer
diferenca.

QUESTAO 15.

O atendimento ao publico faz parte das atividadeSetretario Executivo, no processo de
comunicacao tanto os elementos verbais como overbais devem ser considerados.
Considerando que o Secretario Executivo deve atdiahe 0 seu publico, que atitude este
profissionalndo deve adotar:

a) ser assertivo.

b) cuidar da aparéncia.

C) ndo ter empatia.

d) ter boa diccao, falar com voz clara e expressiva

e) usar um vocabulério correto, eficiente, preeiste conhecimento do receptor.

QUESTAO 16.
Das alternativas, abaixo, quaéio se constitui um dever fundamental das Secretérias
Secretarios:

a) Respeitar sua profissdo e exercer suas atividadegre procurando aperfeicoamento;

b) Combater o exercicio legal da profisséo;

c) Colaborar com as instituicbes que ministram curesgecificos, oferecendo-lhes
subsidios e orientacdes;

d) Considerar a profissdo como um fim para a realzacafissional,

e) Lutar pelo progresso da profissao;

QUESTAO 17.
Dos direitos dos Secretarios e Secretarias: Assmdhicancorreta:

a) Receber remuneracdo equiparada a remuneracdo ofissipnais de seu nivel de
escolaridade;

b) Participar de entidades publicas representativasaoria;

c) Ser positivo em seus pronunciamentos e tomadasedesoés,sabendo colocar e
expressar suas atividades;

d) Participar dos movimentos sociais e/ou estudosguelacionem com o seu campo de
atividade profissional;

e) Atuar como figura-chave no fluxo de informacdes ed@slvendo e mantendo
centralizada e descontinua o sistema de comunicacao

QUESTAO 18. ]
De acordo com o art. 8° do Cddigo de Etica, das;dels entre profissionais secretarios,
assinale a alternativacorreta:

a) Manter entre si a solidariedade e o intercambimmacdorma de fortalecimento da
categoria;

b) Estabelecer e manter um clima profissional cort&s,ambiente de trabalho, n&o
alimentando discordia e desentendimento profisgpna
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c) Agir como elemento facilitador das relagbes intespais, somente, na sua area de
atuacao;

d) Estabelecer um clima de respeito a hierarquia adenadnca e competéncia;

e) Respeitar a capacidade e as limitacdes individsaisy preconceito de cor, religido,
cunho politico ou posicao social.

QUESTAO 109.
Assinale a Unica alternativa que caracteriza atg@tmudo secretario executivo, de acordo
com o art.4° da Lei 9.261 de10/01/96 (Lei 7.37B@©9/85):

a) Coleta de informacgbes para a consecucédo de oljetimaetas de empresa,;

b) Execucdo de servicos tipicos de escritério, taisnacorecepcdo, registro de
compromisso, informacgdes e atendimento telefonico;

c) Classificacéo, registro e distribuicdo de correggocia;

d) Datilografia de correspondéncia ou documentos dea,o inclusive em idioma
estrangeiro;

e) Organizacdo e manutencao dos arquivos da secretaria

QUESTAO 20.
Segundo o Manual de Redacdo da Presidéncia da Repliifio se deve usar Vossa
Exceléncia para:

a) embaixadores;

b) conselheiros dos Tribunais de Contas estaduais;
c) prefeitos municipais;

d) presidentes das Camaras de Vereadores;

e) vereadores.
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